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TYRESO KOMMUN

Kommunstyrelsen

§ 52 Dnr. 2012 KS/0073 003

Reviderat arkivreglemente
Kommunstyrelsens forslag till kommunfullmiiktige

1. Reviderat arkivreglemente antas.

2. Beslutet ersitter nuvarande arkivreglemente antaget 2007-12-12 och
tidigare regler for gallring av digitala handlingar antagna 2005-06-

14.

Beskrivning av drendet
Kommunstyrelsen antog arkivreglemente 2007. Med anledning av allmén

oversyn av styrdokumenten i enlighet med kommunens nya styrprocess har
kansliavdelningen utarbetat forslag till reviderat arkivreglemente. I
arkivreglementet regleras bland annat fSrvaltningarnas arkivansvar,
kommunarkivets ansvar och hanteringen av allménna handlingar, bade i
analog och digital form. Relevanta delar av regler for gallring av digitala

handlingar har forts in i forslaget.

Utdragsbestyrkande
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Tyresd kommun Datum
Konsult- och setvicekontoret,

kansliavdelningen 2012-02-20
Kristina Lautidsen, kommunarkivatie

08/5782 9236

Dar: 2012KS/0073 003

Reviderat arkivreglemente

Férslag till beslut

- Reviderat arkivreglemente antas.

Beslutet ersitter nuvarande arkivreglemente antaget 2007-12-12 och tidigare
regler for gallring av digitala handlingar antagna 2005-06-14.

Sl U0

Bo Renman Ulrika Josephson-Westberg
Kommundirektdr Chef kansliavdelningen
Bakgrund

Kommunstyrelsen antog arkivreglemente 2007. Med anledning av allmén Svetsyn av
styrdokumenten i enlighet med kommunens nya styrprocess har kansliavdelningen utarbetat
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forslag pa reviderat arkivreglemente. I arkivreglementet regletas bland annat f6rvaltningarnas
arkivansvar, kommunarkivets ansvat och hanteringen av allminna handlingar, bide i analog
och digital form. Relevanta delar av regler for gallring av digitala handlingar har férts in i

forslaget tll reviderat arkivreglemente.

Reglementet har varit ute pa remiss pi de olika forvaltningarna och d& uppkom bland annat

énskemil om fortydligande av arkivansvar.

Férandtingarna i reglementet innebir:

» Utfsrligare beskrivning av myndigheternas arkivansvar

¢  Firre och tydligate paragrafer
*  Gemensamma regler for hantering av analoga och digitala handlingar

s Fortydligande av vad redovisning av arkiv innebar
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Arkivreglemente fér Tyres6 kommun

Detta reglemente giller f6r kommunfullmiktige och kommunens myndigheter.

Med myndigheter avses nimnderna, kommunfullmiktiges revisorer samt andra kommunala
organ med sjilvstindig stillning. Reglementet giller iven fér kommunens bolag, ekonomiska
féreningar, stiftelser och kommunala férbund dir kommunen utévar ett rittsligt
bestimmande inflytande i egenskap av atkivmyndighet. Det giller ocksi for de samigda
fretag for vilka kommunen har ackivansvar enligt sirskild 6verenskommelse.

Arkivreglementet bygger p gillande lagar och férordningar: i férsta hand 3-6 §§ arkiviagen
samt tryckfrihetsforordningen, och offentlighets- och sekretesslagen. Reglementet giller for
béde analoga handlingar (pappershandlingar) och digitala handlingar.

§ 1 Kommunens arkivmyndighet

Kommunstyrelsen (KS) 4r évergripande atkivmyndighet med ansvar for det centrala
kommunarkivet. Kommunstyrelsen (KS) har ocksé ansvar for tillsyn éver nimnderna inom fi
kommunen s3 att de fullgdr sina skyldigheter betriffande atkivbildningen och arkivvirden, %
Hos atkivmyndigheten ska finnas ett centralt kommunarkiv. Arkivmyndighetens

representant ir kommunarkivarien.

§ 2 Kommunarkivets arkivansvar

Kommunarkivet ska virda de arkivbestind som éverlimnats for slutforvaring samt frimja
arkivens tillginglighet och deras anviindning fér intern tersékning, kulturell verksamhet och
fét forskningens behov. Kommunarkivet ger ocksd rad och stéd i atkivfrigor och utfor

arkivtillsyn.

§ 3 Myndighetens arkivansvar

Varje myndighet inom kommunen ansvarar for sitt eget arkiv. Myndighetens ansvar dr att
halla handlingarna ordnade si att de gar att dtersGka. Myndighetens arkivlokaler ska uppfylla

kraven om att skydda handlingarna mot brand, vattenskada och otillbérlig dtkomst.
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Arkivansvaret omfattar si vil analoga som digitala pigaende handlingar. Handlingarna ska
framstillas med material som garanterar lisbarhet och bestindighet.

§ 4 Redovisning av arkiv
Varje myndighet ska enligt arkivlagen och offentlighets- och sekretesslagen, redovisa sitt
arkiv genom en arkivbesksivning och en arkivforteckning. Redovisningen omfattar sd vil

analoga som digitala handlingar.

- Arkivbeskrivningen innehaller en historik Sver arkivet och myndigheten och en
Gversiktlig presentation av de handlingar som arkivet innehiller samt vilka lagar som
regletar verksamheten.

- Arkivférteckningen 4r en systematisk beskeivning av vilka handlingar som ingér i
atkivet. Handlingarna beskrivs enligt en faststilld struktur, Arkiviérteckningen

upprittas av kommunarkivarien.

Nir en myndighet upphor, t.e.x. vid en omotganisation, avslutas den befintliga
arkivforteckningen och ersitts av en ny. Arkivet som di anses som avslutat ska direfter

levereras till kommunarkivet inom tre minader enligt arkivlagen.

§ 5 Dokumenthanteringsplan i
Dokumenthanteringsplanen ar en systematisk besktivning i tabellform over
nimndens alla forekommande handlingar. Dokumenthanteringsplanen revideras :
arligen i samrid med kommunarkivarien. Varje namnd antar sin eller sina
dokumenthanteringsplaner. Planen omfattar s vil analoga som digitala handlingat.

Kommunen har dven en kommunévergripande dokumenthanteringsplan 1 vilken

kommunens évergripande handlingar finns reptesenterade. Planen upprattas av

kommunarkivarien som ocksi ansvarar for att den revideras.

§ 6 Gallring

Kommunarkivarien utfér gallringsutredningar for de handlingar som inte omfattas av
Riksarkivets och Svetiges kommuner och landstings (SKL) rekommendationer.
Kommunstyrelsen (KS) beslutar om gallring. Gallringen ska omfatta bide analoga
som digitala handlingar. Med gallring menas avsiktlig forstoring av allminna
handlingar och miste alltid féregis av ett beslut.
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§ 7 Leverans av arkivhandlingar
Det aligger férvaltningarna att enligt dokumenthantetingsplanen leverera avslutat material
till kommunarkivet. Nér arkivinaterialet 4r genomginget, rensat, och atkivlagt, kan det

levereras.

§ 8 Utldning och utldmning av allménna handlingar
Originalhandlingar far i princip inte lnas ut. Utldning kan medgivas endast i undantagsfall till
annan forvaltning. Vid utldn till annan myndighet eller verksamhet utanfér kommunen ska
Kommunfullmiktige (IKF) besluta om avhindande. Forskare och 6vriga allminheten far
kopior pi de handlingar de Gnskar ta del av. Utlimnande sker enligt bestimmelserna i
tryckfrihetsférordningen (TF) och offentighets- och sekretesslagen (OSL).

Om de handlingar som begirs ut 4t sekretessbelagda, maste en sekretessprovning géras.
Sekretessmaterial ska alltid skickas rekommenderat.

Kommunen tillhandahiller endast kopior av befintliga handlingar, sammanstillningar av
arkivmaterial utférs ej. Kopior limnas ut enligt faststilld taxa.
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Nérvarolista kommunstyreisen 2012-03-27

Sammantradestid: ki. 18.30 -21:05
Justering: Anita Mattsson

Ordinarie ledaméter: -
lNamn Nirv. | Beslutande Komkl. | Gick kl. | Anm.

| Fredrik Sawestahl (M)

[ Mats Larsson (Fp)

j Anita Mattsson (8)

] Anki Svensson (M)
i [ Andreas Jonsson (M)

f Dick Bengtsson (M)

| Matilda Lundh (M)

f Mats Lindblom (FP) - Margareta Ternstedt
Leif Kennerberg (Kd) Anna Lund
Susann Ronstrém (8)
Kristjan Vaigur (S)
Jerry Svensson (8)
Marie Akesdotter (MP)
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Erséttare:
Namn Nérv, Komkl. | Gick kl. | Anm.

Lotta Stjernfeldt (M) -
Christer Flodfilt (M)
Marianne Kronberg (M)
Martin Johem (M)
Thomas Holmberg (Fp) -
Margareta Ternstedt (Fp)
Henrik Gustavsson (C)
Anna Lund (KD)

Marita Bertilsson (8)
Marie Linder (8) -
Sara Albornoz (S) -
Peter Bylund (MP) X
Elisabet Hedlund (V)
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Tjdnstemén:
Bo Renman Anders Lind (from § 33)

Dan Nisman (tom § 64) Sara Kopparberg (from § 33)
Kerstin Hedén (t o m § 64) Maria Hagbom
Ulrika Josephson Westberg
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Karin Hassler
Britt-Marie Lundbeig Bjérk (t o m § 33)
Ingrid Boheman Risto (fom § 33)
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