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Flodesschema, lex Sarah

Ansvarsfordelning

Stadsdelsndmnden ansvarar for att lokala rutiner finns
och att utse tjinstemdn som dr ansvariga for lex Sarah.

Ansvariga for lex Sarah ska minst en ging per ar
informera rapporteringsskylda om deras skyldighet.

Ansvariga for lex Sarah tar emot alla rapporter fran
den egna verksamheten. Externa utforare ar skyldiga
att informera stadsdelsndmnden om att en lex Sarah-
rapport har gjorts. Lex Sarah-ansvariga tar emot
informationen och delger berord verksamhet samt
stadsdelsndmnden.

Enhetschefen dr ansvarig for nimndens rutiner
géllande lex Sarah efterlevs och ska vid APT
informera om lex Sarah-rapporter som beror
verksamheten.

Enhetschefen ska ge stod till medarbetaren om och nér
en lex Sarah-rapport behovs upprittas

Den som fullgdr uppgifter inom socialtjinsten har en
rapporteringsskyldighet om denne uppmaéarksammar
eller fa kinnedom om ett missforhallande eller pataglig
risk for missforhallande som ror en person som far,
eller kan komma i fraga for, insatser inom ndmndens
verksamhet. Rapporteringen sker skriftligt pd avsedd
blankett, denna ska vara underskriven av
medarbetaren.
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Information vid handelse

Den medarbetare som upptiacker missforhéllandet ska
vidta de omedelbara atgirder som situationen kréver,
exempelvis undanrdja direkta hot mot enskildes liv,
sakerhet eller hilsa.

Den medarbetare som upptécker missforhallandet ska
dokumentera i sociala system det intraffade, att en lex
Sarah-rapport gjorts samt omedelbart vidtagna
atgérder.

Medarbetaren skickar rapporten till forvaltningens lex
Sarah-ansvariga.

Medarbetaren informerar sin enhetschef om att en lex
Sarah-rapport dr gjord.

Enhetschefen bedomer om de vidtagna omedelbara
atgirderna &r tillrdckliga.

Enhetschefen dokumenterar 16pande i sdrskild
loggbok, gér bedomning av vidtagna atgiarder och
skriver en dtgdrdsplan inklusive de omedelbara

atgirderna.

Enhetschefen skickar loggbok, beddmning och
atgirdsplan till ansvariga for lex Sarah.

Enhetschefen informerar avdelningschefen.

Avdelningschefen foljer upp hindelsen med
enhetschefen.

Avdelningschefen informerar stadsdelsdirektoren.

Stadsdelsdirektoren informerar stadsdelsndmndens
ordforande.

Stadsdelsndamndes ordférande informerar
stadsdelsndmnden.
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Handlaggning av arendet
- Rapporten inkommer till ansvariga for lex Sarah som
registrerar och ser till att fa rapporten diarieford.

- Ansvariga for lex Sarah uppréttar en loggbok.
- Ansvariga inleder utredning enligt lex Sarah.

- Ansvarig for lex Sarah paborjar utredning genom att:
o Begira in handlingar och dokumentation
o Intervjua berdrda personer.

- Ansvariga for lex Sarah informerar berord
avdelningschef om utredning, beddmning och forslag
till beslut.

- Ansvariga for Lex Sarah upprittar ett tjdnsteutlatande
med forslag till beslut till stadsdelsndamnden.

- Stadsdelsndmnden fattar beslut om att avsluta
utredningen samt om rapporten ska anmélas eller inte
anmadlas till tillsynsmyndigheten*.

- Ansvariga for lex Sarah sammanstéller statistik till
verksamhetsberittelsen och pa efterfragan fran
socialstyrelsen.

- Foljande handlingar ska finnas i drenderegistreringen:
o Tjansteutldtande

Rapporten

Utredning

Atgérdsplan och vidtagna tgirder

Eventuell anmilan till socialstyrelsen

Loggboken

o O O O O

* Anmdlan till tillsynsmyndigheten ska goras snarast efter att det
konstaterats att det ror sig om ett allvarligt missforhallande eller en
pataglig risk for ett allvarligt missforhallande, 4&ven om utredningen inte ar
fullgjord. Nér anmaélan har skickats in till tillsynsmyndigheten har

ndmnden tvd manader pa sig att avsluta utredningen med ett beslut.
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