Arbetsplan for intern kontroll 2013

Vasentliga processer Risk Sannolikhet  Vasentlighet Kontrollmoment Ansvarig Frekvens
Inkdp/betalning till leverantorer Attest 4 - Sannolikt 4 - Allvarlig Attest och delegationsordning VB/AR
(Utbildningsndmnden) Att attestanterna inte gor de kontroller som ska goras. Kontroll av enheters tillampning av attestinstruktion

Detta kan medféra att utbildningsforvaltningen betalar och delegationsordning. 10 enheter. Styrdokument
for varor/tjanster som inte levererats, att varor/tjanster attestinstruktionen.
kops in som inte behdvs i verksamheten osv.
Inventarier (Utbildningsnamnden) Skydd av tillgdngar 4 -Sannolikt 3 -Kadnnbar [Kontroll av enheternas hantering av inventarier VB/AR
att utrustningen och inventarierna férvaras sa att de kan Inventering och genomgang av 10 enheters
utnyttjas hela livslangden och inte forsvinner ur hantering av inventarier. Styrdokument
vewrksamheten. utbildningsforvaltningens rutin.
Loneutbetalning (Utbildningsnamnden) Delegation 3 - Mojlig 4 - Allvarlig | Kontroll av |6neutbetalningar VB/AR
Beslutsfattare foljer inte delegationen Personalavdelningen (eller motsvarande) gor
efterkontroller av I6neutbetalningar (stickprov).
Syftet ar att kontrollera att ratt person fattat beslut
om l6neutbetalningarna.
Information 4 - Sannolikt 4 - Allvarlig Kontroll av uppféljning av I6neutbetalningar VB/AR
Fel/avsaknad av information kan medféra att anstéllda Kontroll av enheters rutiner for att folja upp
far fel 1on. I6nekostnader. 10 enheter.
Utbildningsforvaltningens rutiner i
personalhandbok. Kontroll av fléden/rutiner for
I6nerapportering
Upphandling (Utbildningsndmnden) Uppfoljning av avtal 4 - Sannolikt 4 - Allvarlig Uppfdljning av avtal VB/AR
Otillracklig upphandling av avtal kan medféra att Kontroll av hur avtal f6ljs upp av den upphandlande
utbildningsférvaltningen betalar fér en sdmre vara/tjanst enheten. 10 avtal. Styrdokument Lagen om offentlig
an vad som ar 6verenskommet. upphandling
Utbetalning av bidrag till externa anordnare |Information 4 - Sannolikt 4 - Allvarlig Bidrag till externa anordnare VB/AR
av forskola och skola (Utbildningsnamnden) | Fel i informationen kan ge felaktiga utbetalningar och Kontroll av rutinerna kring utbetalning av bidrag
orsaka staden kostnader. Fel kan uppsta i flera stallen samt uppfoljning och prognosarbete.
under processen, de viktigaste ar:
1. Att fel i informationen fran anordnarna inte upptacks.
2. Att underlagen for utbetalningarna blir fel
3. Att felaktiga utbetalningar inte upptécks

Bilaga 5



