Detta styrdokument beslutades av <Ange beslutsforum, datum samt paragraf for beslutet>

Riktlinjer for att uppmarksamma, utreda
och dtgarda franvaro i skolan

Dessa riktlinjer giller for de kommunala skolorna i Virmdo kommun.
I Virmdo kommun har ansvaret for att barnen/ungdomarna gér i skolan fordelats
enligt foljande.

Vardnadshavarna ansvarar for att deras barn kommer till skolan.

Den enskilda skolan ansvarar for att frdmja nérvaro och att uppméarksamma, utreda
och atgérda franvaro pa skolan. Hur rektor, lirare och elevhalsan kan arbeta med detta
finns beskrivet 1 Skolverkets Allminna rad ”Arbetet med att frimja nirvaro och att
uppmirksamma, utreda och atgirda franvaro i skolan”. (Skolverket 2012) De
kommunala skolorna kommer att anvinda kommunens skolportal {or att registrera,
dokumentera och med vardnadshavare kommunicera elevens nirvaro och franvaro.

Utbildningsstyrelsen ansvarar for gemensamma riktlinjer for de kommunala skolorna.
Rutiner ska finnas pd alla skolor och kan vara helt eller delvis gemensamma for de
kommunala skolorna. Utbildningsstyrelsen foljer upp sammanstilld information om
elevernas ndrvaro i samband med érs- och delarsbokslut.

Finansieringsndmnden for utbildning ansvarar for att alla elever som ar folkbokforda 1

kommunen ér skolplacerade. Dit anméler skolorna om det finns elever som inte
fullgdr sin skolplikt.

1 Definitioner

1.1  Ogiltig franvaro

Enligt Skollagen 7 kap 17 § 1 st ska en elev 1 grundskolan och grundsirskolan...
delta i den verksamhet som anordnas for att ge den avsedda utbildningen, om eleven
inte har giltigt skal att utebli”.

Till ogiltig frdnvaro réknas all franvaro dér barnet inte har anmailts sjuk av
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vérdnadshavare eller har annat giltigt skil, alternativt har beviljats ledighet.

1.2  Upprepad ogiltig korttidsfranvaro

Da ogiltig korttidsfrdnvaro upprepas och dd man kan misstéinka systematisk frdnvaro.
Det kan vara franvaro vissa dagar eller fran vissa lektioner/amnen.

1.3  Ogiltig I3ngtidsfranvaro

Ogiltig frdnvaro en ménad eller mer.

1.4  Orovackande franvaro.
En elevs langtidsfranvaro eller upprepad korttidsfranvaro ska utredas pad samma sétt

som ogiltig frdnvaro om frdnvaron dr omfattande, 4ven om den &r anmald av
vérdnadshavare.

2 Ledighet och befrielse
En elev far beviljas kortare ledighet for enskilda angeldgenheter. Om det finns
synnerliga skél far langre ledighet beviljas. Rektorn beslutar om ledighet. Rektorn fér

inte uppdra at ndgon annan att fatta beslut om ledighet som avser ldngre tid 4n tio
dagar. (SkolL 7 kap 18 §)

Beslut enligt 7 kap 18 § ska dokumenteras, och i de fall rektor beviljar lingre ledighet
p g a synnerliga skl &r det viktigt att &ven motiveringen ar noggrant dokumenterad.

En elev far pa begéran av elevens vardnadshavare befrias fran skyldighet att delta i
obligatoriska inslag i undervisningen om det finns synnerliga skél. Ett sddant beslut
far endast avse enstaka tillfdllen under ett 1asér. Rektorn beslutar om befrielse.
Rektorn far inte uppdra &t ndgon annan att fatta sdédana beslut. (SkolL 7 kap 19 §)

Beslut om befrielse far enligt SkolL. 7 kap 19 § overklagas till allmédn
forvaltningsdomstol. Beslutets motivering ska vara dokumenterad och rektor ansvarar
for att elev/vardnadshavare skriftligen informeras om beslutet och mdojligheten att
overklaga. proVarmdos mall for beslut och 6verklagandeinformation kan anvindas
for detta syfte. (bilaga 4)
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3 Skolans rutiner for att uppmarksamma ogiltig franvaro
Rektor ansvarar for att skolan har tydliga rutiner for narvarokontroll och atgérder vid
olovlig franvaro som dr vil kinda av personal, elever och elevernas vardnadshavare.
Foljande skall ingé 1 dessa rutiner:

3.1 Information till vdrdnadshavare

”Nér en elev utan giltigt skél uteblir frdn den obligatoriska verksamheten, ska rektorn
se till att elevens vardnadshavare samma dag informeras om att eleven har varit
frdnvarande” (SkolL 7 kap 17 § 4 st)

Av skolans rutiner ska det framga néir och hur information och kontakt med
vardnadshavarna ska ske vid ogiltig frinvaro samt vem som ansvarar for att kontakt
tas.

3.2 Dokumentation

Det skall finnas en tydlig rapportering 6ver nérvaron i samtliga klasser/grupper. Detta
ska ske i den gemensamma skolportalen. En aktuell 6versikt ska forvaras centralt pa
skolan och snabbt kunna redovisas. En tydlig rapportering skall kunna redovisas pé
skolniva, inte bara sammanstilld hos den enskilda lararen. Information om nérvaro
ska alltid ges vid 6verldmnande till/frdn annan skola.

Utredning och dtgérder vid ogiltig franvaro ska noggrant dokumenteras.

Av skolans rutiner ska det framg8 vilken dokumentation som ska uppréttas och hur
den forvaras. Exempel pa dokumentation:

o protokoll fran elevvardskonferenser

e aktuella dtgardsprogram

e dokumenterade kontakter med foraldrar/vardnadshavare
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o aktuella pedagogiska, psykologiska, sociala och/eller medicinska utredningar

e kontakter med socialtjansten

3.3 Utredning och atgarder vid ogiltig/orovackande franvaro

Alla skolor ska ha en noggrann, systematisk franvarouppfoljning. Rektor ansvarar for
uppféljningen av franvaro.

Vid all frdnvaro som inte dr anméld skall vdrdnadshavare informeras samma dag och
en bedomning goras om eventuella atgirder. Upprepad ogiltig franvaro och ogiltig
langtidsfranvaro skall alltid utredas. Syftet med utredningen &r att finna orsakerna till
frdnvaron och rektor ansvarar for att omedelbara, konkreta atgérder sétts in som
bygger pé skolans utredning.

Finns anledning att missténka att eleven far illa ska skolan omedelbart géra en
anmalan till socialtjinsten i enlighet med 14 kap. 1 § socialtjanstlagen.

Av skolans rutiner ska det framga hur den systematiska franvarouppfoljningen gar till,
vem som ansvarar for utredningen och vilka som involveras 1 utredningen, exempel
pa atgarder som kan vidtas, samt vem som ansvarar for att eventuell anmélan till
socialtjansten gors. Lérares, mentorers, elevhilsas och rektors roll och ansvar och
arbetsfordelning i forhallande till elevers franvaro ska klargoras.

Rektors ansvar for en frinvarande elev kvarstar alltid s linge eleven &r inskriven 1
skolan. Det innebdr att 4ven da huvudman, vardnadshavare och eventuellt andra
myndigheter dr inkopplade kvarstar rektors ansvar.

4 Skolornas framjande och forebyggande arbete

Skolorna ska ha ett frimjande och forebyggande arbete. Exempel pé hur skolan bor
arbeta frimjande och forebyggande finns i Skolverkets Allménna rdd ”Arbeta med att
frdmja nirvaro och att uppmirksamma , utreda och atgirda franvaro 1 skolan.
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5 proVarmdos uppfoljning

En tydlig nérvarorapportering pd skolniva skall kunna redovisas till proVarmdo vid
forfragan. Detta ska fr o m vt 2015 finnas att tillgd 1 den gemensamma skolportalen.

En samlad bild av elevernas frdnvaro rapporteras till utbildningsstyrelsen 1
delérsbeslut och bokslut.

6 Anmalan till finansieringsnamnden for utbildning

I de fall den ogiltiga frdnvaron utretts och atgarder vidtagits men ingen forbéttring
skett ska drendet anmalas till utbildningsenheten. Utbildningsenheten informeras om
samtliga fall av ogiltig frdnvaro dir de atgérder som skolan vidtagit ar tydligt
verkningslosa, samt de fall som pagétt tvd ménader eller mer for upprepad ogiltig
korttidsfrdnvaro och en manad eller mer for ogiltig langtidsfrdnvaro.

Den som har vardnaden om ett skolpliktigt barn har en skyldighet att se till att barnet
fullgor sin skolplikt (SkolL 7 kap 20 §). Om vardnadshavarna inte gor vad de kan for
att fa eleven att ga till skolan har kommunen mdjlighet att besluta om att vid vite
foreldgga elevens vardnadshavare att iaktta sina skyldigheter. (SkolL 7 kap 23 §).
Sadana drenden bereds av utbildningsenheten och beslutas av finansieringsndmnden
for utbildning,

7 Anmalan till namnd i annan kommun

For elever som dr folkbokforda i annan kommun men som fullgér sin skolplikt 1
nagon av Varmdos skolor ansvarar rektor for att elevens hemkommun informeras vid
ogiltig frdnvaro enligt 1.2 och 1.3.
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