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Beslut om vidaredelegering fran
forvaltningschefen avseende beslut och
verkstiéllighet vid fastighetskontoret

Fastighetsndmnden har den 23 september 2014 beslutat att anta en
delegationsordning for fastighetskontoret samt delegerat
beslutanderitten i en rad &renden till férvaltningschefen med rétt for
denne i sin tur uppdra till anstélld att besluta i nimndens stélle.

Niamnden har vid detta tillfille dven faststillt grinsen mellan
delegation och verkstéllighet vid fastighetskontoret. Ndmndens
beslut har vunnit laga kraft. Mot denna bakgrund fattar
forvaltningschefen foljande beslut:

Beslut
1. Férvaltningschefen uppdrar till de anstéllda vid
fastighetskontoret att besluta 1 enlighet med bifogad
forteckning 6ver beslut och verkstéllighet vid
fastighetskontoret.
2. Beslutet géller tills vidare.

3. Beslutet kommer att anmilas till fastighetsndmnden.

Juan Coppvi-Mena—""
forvaltningschef

Bilaga: Delegationsordning med aktuell forteckning 6ver
beslut och verkstéllighet vid fastighetskontoret med
dértill horande bilaga avseende upplatelse av
nyttjanderétter
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Fastighetskontorets delegationsordning

1. Beslut och verkstallighet

Med beslut i denna delegationsordning avses endast beslut i kom-
munallagens mening. Kédnnetecknande for ett beslut &r bl.a. att det
finns alternativa 16sningar och att beslutsfattaren maste gora vissa
dverviganden och bedémningar. De beslut som kontoret bedémt
utgdr beslutsfattande i kommunallagens mening finns nedan under
rubriken “Forteckning dver delegationsbeslut”.

Det som inte &r beslutsfattande utgor verkstéllighet. Inom den
kommunala verksamheten har man valt att betrakta beslut av rutin-
missig karaktir som regelmaéssigt fattas av olika tjdnstemén i kraft
av deras tjanstestéllning som ren verkstillighet. Praktiskt sett kan en
mycket stor del av den kommunala verksamheten antas hora till
omréadet ren verkstillighet. I forarbetena till kommunallagen (prop.
1990/91:117 s. 204) ndmns exempel som interna fragor om ink6p,
fastighetsforvaltning och personaladministration. De beslut som
kontoret beddmt utgor verkstillighet finns nedan under rubriken
“Forteckning over verkstéllighet”. Detta for att tydliggora var och
vem i organisationen som handldgger ett drende.

Grinsen mellan beslut och verkstillighet har betydelse for frigan
om ett beslut kan dverklagas genom laglighetsprévning eller f6r-
valtningsbesvir samt huruvida beslutet méste anmalas. Ett delegat-
ionsbeslut i kommunallagens mening méste anmélas till fastighets-
nimnden och kan ddrmed 6verklagas.

Grinsen kan vara svér att dra mellan vad som hor till beslut i lagens
mening och vad som &r verkstéllighet. Detta innebér att grénsen
mellan verkstéllighet och beslut inte &r definitiv utan kan bli fore-
mal for omprévning. Fastighetskontoret kan dérfor i ett drende vilja
att anméla ett verkstéllighetsbeslut till nimnden av exempelvis
principiell karaktir trots att delegationsordningen anger att det ater-
finns under forteckningen for verkstéllighet. Huruvida ett beslut
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utgdr kommunalt beslut eller Verkstéillighet avgors ytterst av for-
valtningsdomstol.

2. Regelverket om delegation av beslutanderéatt

Med delegationsbeslut menas ett beslut som egentligen ska fattas av
nidmnden, men dir ndimnden beslutat flytta 6ver beslutanderétten till
négon annan, d.v.s. att beslutet delegeras.

Nimnden kan dock nir som helst 4terkalla givna delegationer, ge-
nerellt eller i ett specifikt drende. Ndmnden kan ocksa féregripa ett
beslut i ett speciellt drende genom att ta dver drendet fran delegaten
och besluta. Detta kan gilla ett ur principiell synpunkt viktigt
drende som nimnden anser att den bor besluta sjélv i. Ndmnden har

~ dock inte ritt att omprova ett redan fattat beslut.

4. Vem kan namnden delegera till?
Fastighetsnimnden far enligt 6 kap. 33 § kommunallagen delegera
sin beslutanderitt i ett visst drende eller en grupp av drenden till

= en enskild ledamot eller ersittare
& en anstilld hos kommunen.

Observera att det inte dr tilldtet att delegera till en uppdragstagare,
konsult eller entreprendr.

5. Begransningar i delegationsratten.
Fastighetsnimnden far enligt 6 kap. 34 § kommunallagen inte dele-
gera beslutanderitt avseende:

1. #renden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfatt-
ning eller kvalitet,

2. framstillningar eller yttranden till fullméktige liksom ytt-
randen med anledning av att beslut av ndmnden i dess helhet
eller av fullméktige har &verklagats,

3. #renden som ror myndighetsutdvning mot enskilda, om de &r
av principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt,

4. #drenden som vickts genom medborgarforslag och som dver-
latits till ndimnden, och

5. vissa drenden som anges i sérskilda foreskrifter.

Vad giller punkten 1 &r tanken att rétten att delegera inte far utnytt-
jas s8 att det kan paverka ndmndens vergripande ansvar for verk-

samheten.
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Vad géller punkten 3 innefattar den begreppet myndighetsutévning.
Myndighetsutévning ér den befogenhet som fastighetsndmnden
eller en tjdnsteman har att f6r enskild bestdimma om f6rman, réttig-
het, skyldighet eller annat jaimforbart forhallande. Exempel pa sad-
ana #renden inom fastighetsndmndens omrade &r att ldmna ut all-
mién handling samt handldggningen av stadens torgplatser. Fastig-
hetskontorets hantering av dessa drenden torde dock inte utgéra
myndighetsutdvning som #r av principiell beskaffenhet eller av
storre vikt, varfor dessa normalt kan delegeras.

6. Vidaredelegation av beslutanderatt

Enligt 6 kap. 37 § kommunallagen &r s.k. vidaredelegation tillaten.
Detta innebér att férvaltningschefen kan ges rétt att uppdra &t annan
anstilld att fatta beslut pa fastighetsndmndens végnar i sédana &dren-
den dir forvaltningschefen fatt fastighetsndmndens delegation. Vi-
daredelegation dr bara tillaten i ett steg vilket innebér att en tjéns-
teman, som av forvaltningschefen fatt rétt att fatta beslut, i sin tur
inte kan delegera vidare till underordnad. Férvaltningschefens rétt
att vidaredelegera méste ske pé ett sddant sitt att fastighetsndmnden
alltid har vetskap om vem som har rétt att fatta beslut.

7. Bradskande drenden

Av 6 kap. 36 § kommunallagen framgér att fastighetsndmnden har
en mojlighet att delegera bradskande drenden da fastighetsndmn-
dens avgdrande inte kan avvaktas till ordfdranden eller annan leda-
mot.

8. Anmalan av delegationsbeslut

Fastighetsnimnden har det yttersta ansvaret for verksamheten. Be-
slut som fattas till f6ljd av delegation ska dérfor anmaélas i fastig-
hetsndmnden. Fastighetsnimnden bestimmer i vilken ordning detta
ska ske. Anmilan har registrerings-, informations- och kontroll-
syfte. Ddrutdver dr det nddvéndigt att anméla beslut for att dessa
ska vinna laga kraft och inte for alltid ska kunna bli féremal for
overklagande.

Anmilan av delegationsbeslut, fattade efter vidaredelegation, sker
till forvaltningschefen som dérefter anméler delegationsbeslutet till
fastighetsndmnden. Ordférandens beslut i brddskande drenden ska
anmélas vid ndimndens f6ljande sammantréden.

Besluten anméls enligt féljande rutin. Handlédggaren upprittar en
lista med de beslut som ska anmélas. Tre mallar f6r detta finns.
Dessa benéimns: “upphandlingar och avrop”,” fastighetstransaktion-
er” och ”6vriga drenden”. Besluten anmaéls pa nésta nimndsamman-
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tride. I listan ska som minimum anges beslutsfattare, handldggare,
datum f6r beslut, diarienummer och vad saken r6r. Vid transaktion-
er anges dessutom kdpare/séljare och belopp. Vid upphandling
anges foretag och belopp. '

Beslut om f6ljande personaldrenden anméls ménadsvis genom att
underlag halls tillgingligt vid nimndsammantréde:

e anstéllning eller férdndring av anstéllning av arbetsledande
‘personal

tjinsteresor utanfor Norden

disciplinpafoljd i form av skriftlig varning eller l6neavdrag
uppsigning frén arbetsgivarens sida

avsked och avstingning.

e © ¢ o

Beslut och atgérder som utgor verkstéllighet behdver inte, till skill-
nad mot delegationsbeslut, anmélas i fastighetsndmnden. Om det
finns risk for 6verklagande bor dock efteranmélan ske.

9. Hansyn till budget vid beslutsfattande

Vid beslut om ekonomisk forvaltning utgér dessutom budget en
begridnsning av tjinstemannens beslutsomréde. Vid beslut av eko-
nomisk art dr beslutsfattaren alltsa skyldig att kontrollera att medel-
stickning finns f6r avsett &andamal innan beslut fattas.

Det #r inte tillatet att dela upp ett inkép i olika delar for att komma
under beloppsgrinsen. Kénda féljdkostnader ska inkluderas i be-
slutsbeloppet

10. Personliga omkostnader

Anstillda far inte fatta beslut som ror vederbrande personligen.
Sé&dana beslut fattas av éverordnad. Beslut som ror forvaltningsche-
fen fattas av nimndens ordférande.

Oberoende av vad som anges i delegationsordningen ska “person-
liga omkostnader”, exempelvis resor och representation i tjdnsten,
alltid godkénnas av 8verordnad chef. Med personlig omkostnad
avses:

- ink6p av mobiltelefon/mobiltelefonrékningar,

- ink6p av PC, annan teknisk utrustning och inventarier,

- egnautldgg i tjénsten,

- representation,

- resekostnader,

- taxiresor,

- avtal om egen bil i tjansten/tjdnstebil,
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- SL-kort,

- prenumerationer och andra forméner som dr beskattningsbara,
- kurser, utbildningar och konferenser,

- medlemskap i branschféreningar och dylikt.

11. Undertecknande av bestaliningar och avtal
Fastighetskontoret har en rutin for internkontroll som innebér att det
som regel dr tva personer som undertecknar bestdllningar och avtal.
Den som &r utpekad delegat i delegationsordningen beslutar och
undertecknar. Den chef eller handlédggare som &r direkt understélld
beslutsfattaren kontrasignerar. Detta avser €j hyres-, arrende- eller
nyttjanderéttsavtal.

12. Fullmakt

Det &r skillnad pé fullmakt och delegation. Beslut som fattas pa
delegation kan angripas genom laglighetsprévning, medan de beslut
och atgérder som vidtas pa grund av en fullmakt endast kan bli {6-
remal for process i allmén domstol. En delegat kan aldrig delegera
vidare sin beslutanderitt. Den som har fullmakt kan déremot trans-
portera sin fullmakt.

Anvindande av fullmakt begrénsas till civilrittens omréde. Anvén-
dandet begrinsas ocksa till drenden som kan bestdmmas till tid och
omféng eller till typirenden av viss beskaffenhet. Det &r normalt att
fullmakt utfirdas for rittegangar, férhandlingar och vissa forrétt-
ningar. Fullmakt kan &ven ges till ndgon som ska vara bestéllarom-
bud vid en entreprenad eller ett konsultuppdrag.

Fastighetsndmnden har genom fullméktiges reglemente fatt rétten
att sjdlv eller genom ombud fora stadens talan i alla méal och &ren-
den inom fastighetsndmndens verksamhetsomrade.

Fastighetsndmnden har forordnat forvaltningschefen och kontorets
jurist att var for sig sdsom ombud foretrdda Stockholms kommun
inom fastighetsndmndens forvaltningsomrade.

13. Jav
Lagreglerna om jiv for anstéllda och fortroendevalda i kommunerna

finns i 6 kap. 24-27 §§ kommunallagen. Reglerna talar om nér en
anstilld eller fortroendevald ska anses ha ett sddant intresse i ett
drende att hans eller hennes opartiskhet kan ifradgaséttas. Javsreg-
lerna géller vid all drendehantering och riktar sig till den som pa
nagot sétt kan paverka dess utgang. Reglerna géller inte bara den
som beslutar i ett drende, utan giller &ven den som bereder ett
drende.
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Anstilld och fortroendevald kan vara javig om det finns ndgon sér-
skild omstindighet som skulle kunna rubba fortroendet for dennes
opartiskhet, till exempel om denne eller ndgon nérstdende 4r s6-
kande i ett drende eller om ett drendes utgéng kan véntas medfora
synnerlig nytta eller skada fér denne eller en nérstdende. Jév kan
dven foreligga om handlédggare eller beslutsfattare &r vén eller ovin
med ndgon som &r part eller intressent i drendet, ekonomiskt bero-
ende av en part eller intressent eller engagerad i saken p4 ett sddant
sitt att misstanke l4tt kan uppkomma att det brister i forutséttning-
arna for en opartisk beddmning.

Den som &r jivig ska sjdlvmant meddela detta. Den som r jéavig far
inte delta i handldggningen av drendet eller nérvara vid det ndmnd-
sammantrade nir drendet behandlas och beslutas. For att undvika
jdv ska inga beslut som pa nagot sétt ror den egna personen fattas av
delegat. Sadana beslut ska hinskjutas till 6verordnad eller till
ndmnden.
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| delegationsforteckningen forekommer foljande
forkortningar:

Nér det anges avdelningschef, enhetschef m.fl. s avser beslutande-
ritten eller handldggningen den avdelningschef, enhetschef m.1l.
som ansvarar for denna drendetyp.

FC Forvaltningschef
AC Avdelningschef
EC Enhetschef
EFA Enhetschef fastighetsadministration
HRC HR-chef
BA Budgetansvarig
JS Jurist
ESS Ekonom med sérskilt ansvar for skattefragor
- HB Férvaltare, projektledare, hallbarhetsstrateg, fastig-

hetsstrateg, affirsutvecklare, fastighetsutvecklare, ar-
betsledare pa driftenheten och driftsamordnare

RG Registrator

HL Alla anstéllda
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Forteckning over delegationsbesliut

Arende

Kommentar

L.dgsta
niva

Overgripande drenden

o

1.

Beslut att verklaga dom eller

beslut som rér drenden inom
fastighetsnimndens verksam-

hetsomrade samt avge yttrande

vid dverklagande.

Delegerad beslutanderétt om-
fattar inte

a) drenden som avser verk-
samhetens mal, inriktning,
omfattning eller kvalitet,

b) framstillning eller yttran-
den till KF, liksom yttranden
med anledning av att beslut av
FN i dess helhet eller av KF,

| har dverklagats,

c) drenden som ror myndig-
hetsutdvning mot enskilda, om
de &r av principiell beskaffen-
het eller annars av stdrre vikt.

AC

2.

Beslut att inte Limna ut
handling samt beslut om
forbehall i samband med att
handling utliimnas.

Beslut att 1dmna ut allmén
handling regleras i punkten 1 i
“Forteckning Sver
verkstéllighet”.

Om tjanstemannen finner att
det finns hinder for
utlimnandet ska denne vigra
ldmna ut handlingen. Detta
kan ske muntligen. I samband
hirmed ska dock
tjdnstemannen upplysa
sokanden om att ett skriftligt
beslut av ”myndigheten” krivs
for att det muntliga” beslutet
ska kunna &verklagas.
Information ska ges i beslutet
att detta kan &verklagas till
kammarritten,

FC och
JS

3.
Beslut om information
(registerutdrag) enligt 26 §

Dessa beslut kan 6verklagas
till allmén

FC
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Arende

Kommentar

Lagsta
hiva

personuppgiftslagen (Pul),
rittelse och underriittelse
enligt 28 § PuL, information
om automatiserade beslut
enligt 29 § 2 st Pul. samt om
allméinna upplysningar om
pagiende behandlingar enligt
42 § PulL.

forvaltningsdomstol.

4.
Triffa tilliggsavtal till av
fastighetsnimnden godkiinda
avtal rorande senarelagd
senaste tidpunkt for
kommunfullméktiges eller
motparts godkinnande av
avtal.

Endast om det &r nédvéandigt
for att avtal inte ska forfalla.

FC

5.
Triiffa tilliiggsavtal till av
fastighetsnéimnden godkéinda
avtal rérande dndring av
villkor som saknar betydelse
for huvudavtalets
genomforande.

FC

Ekonomiarenden

6.

Utse stilllforetridare med be-
fogenhet att begiira utbetalning
av pengar,

FC

7a.

Utredningsbeslut intill en ut-
redningsutgift av 2 mnokr i
varje enskilt fall/projekt, avse-
ende investeringar och andra
betydande projekt med en
uppskattad investeringsutgift
upp till 10 mnkr for staden
totalt.

Belopp upp till 500 000 kr
utgor verkstillighet. Detta
regleras i punkten 17 A i "For-
teckning 6ver verkstéllighet”.

FC
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Arende Kommentar Lz?vséta
7b.
Inriktnings- och genomforan- | Belopp upp till 500 000 kr FC
debeslut avseende investering- | utgor verkstillighet. Detta
ar och andra betydande pro- regleras i punkten 17 B i For-
Jekt‘med en up pska.ttad IMVe- | teckning Sver verkstillighet”.
steringsutgift upp till 10 mnkr i
varje enskilt fall/projekt.
7e.
Inriktnings- och genomforan- | Belopp upp till 500 000 kr AC
debeslut avseende investering- | utgsr verkstillighet. Detta
ar och andra betydande pro- regleras i punkten 17 B i ”For-
Jekt.med en up pska.ttad Ve~ | teckning 6ver verkstillighet”.
steringsutgift upp till 2 mnkr i
varje enskilt fall/projekt.
| 8a.
For indamal som nimnden Belopp upp till 500 000 kr FC
har att tillgodose besluta om utgor verkstillighet. Detta
upphandling, avrop eller an- regleras i punkten 18 i ”For-
nan anskaffning av varor, o 11t T a5
o5 teckning 6ver verkstéllighet”.
tjéinster, byggentreprenader,
byggkoncessioner samt pro-
jekttivlingar i varje enskilt
fall/projekt intill ett belopp av
10 mnkr.
8b.
For indamal som nimnden Belopp upp till 500 000 kr AC
har att tillgodose besluta om utgér verkstillighet. Detta
upphandling, avrop eller an- regleras i punkten 18 i ”For-
nan anskaffning av varor, - 11 ”
teckning 6ver verkstéllighet”.
tjdnster, byggentreprenader,
byggkoncessioner samt pro-
jekttavlingar i varje enskilt
fall/projekt intill ett belopp av
2 mnkr.
9.
Forsiljning av tjinster inom Belopp upp till 500 000 kr FC
ramen for nimndens utgor verkstillighet. Detta
verksamhetsomrade till ett regleras i punkten 19 A i ”For-
hégsta belopp av S mnkr. teckning 6ver verkstillighet”.
10.
FC
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Arende Kommentar Lagsta
niva

ett belopp av 3 mnkr. ler for inventarieregistrering.

Belopp upp till 500 000 kr

utgor verkstillighet. Detta

regleras i punkten 20 i ”For-

teckning &ver verkstéllighet”.
11.
Infor eller under en process Belopp upp till 500 000 kr FC
inom fastighetsniimndens verk- | utgor verkstillighet. Detta
samhetsomrade inga forlik- regleras i punkten 24 i ”For-
ning, om det omtvistade virdet | teckning 6ver verkstillighet”.
ej Gverstiger S mnkr.
12.
Betala skadestand i varje en- FC
skilt fall intill ett belopp som ej
overstiger 3 mnkr. '
13.
Anstka om externa medel for | Anstka om externa medel for FC
beslutade projekt— och utveckl- | l6pande verksamhet t.ex. stats-
ingsarbeten m.m. t.ex. stats- och EU-bidrag regleras i
och EU-bidrag. punkten 27 i “Forteckning

over verkstéllighet”.
Personaldarenden
14.
Anstiilla eller forfindra tidigare FC
anstiillning fér personer vilka
forhandlingsskyldighet
foreligger.
15.
Bevilja resor i tjinsten samt Skriftligt beslut erfordras vid FC
godkiinna deltagande i resor utanfor Sverige.

konferenser utanfor Norden.

Bevilja resor i tjansten samt
godkénna deltagande i
konferenser inom Norden
regleras i punkten 39 i ”For-
teckning 6ver verkstillighet”.

16.
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Arende

Kommentar

Lagsta
niva

Disciplinpafoljd i form av
skriftlig varning eller loneav-
drag.

I samrad med HR-chef.

FC

17.
Uppsigning fran arbetsgiva-
rens sida.

I samrad med HR-chef.

FC

18.
Avsked fran arbetsgivarens
sida.

I samrad med HR-chef.

FC

Nyttjanderitter och servitut

19. :
Upplata, omforhandla, séiga
upp for avilyttning eller vill-
korsindring, godkiinna Gverla-
telse eller byte av nyttjanderiitt
for en tid av hogst 10 ar i det
fall det arliga erséittningsbe-
loppet ej 6verstiger 5 mnkr.

Avser bade interna Gverens-
kommelser i staden om nytt-
janderitt liksom externa nytt-
janderittsavtal. Avser dven
forvaltningsuppdrag frén andra
ndmnder.

Beslut som avser upplatelser
over 5 ar och dér erséttnings-
beloppet &r 6ver 3 mnkr per ar
maste anmélas till fastighets-
ndmnden.

Se bi-
laga

20.

Upplata, omforhandla, séiga
upp for avflyttning eller vill-
korsiindring, godkinna dverla-
telse eller byte avseende nytt-
janderitter som ir upplatna
tillsvidare i det fall det arliga
ersiittningsbeloppet ej Gversti-
ger 3 mnkr.

Avser bade interna §verens-
kommelser i staden om nytt-
janderétt liksom externa nytt-
janderéttsavtal. Avser dven
forvaltningsuppdrag fran andra
ndmnder.

Beslut som avser upplatelser
dér ersittningsbeloppet 4r dver
300 000 kr per ar maste anmé-
las till fastighetsndmnden.

Se bi-
laga

21,
Triffa avtal sisom nyttjande-
rittshavare for kommunala

Avser bade interna Overens-
kommelser i staden om nytt-

Se bi-
laga
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Arende Kommentar Lagsta
‘ niva
nimnders eller andra kommu- | janderitt liksom externa nytt-
nala organs behov for en tid av | janderéttsavtal. Avser dven
hogst 10 ar i det fall det arliga | forvaltningsuppdrag fran andra
ersittningsbeloppet ej éversti- | nimnder.
ger S mnkr.
Beslut som avser upplételser
gver 5 ar och dér erséttnings-
beloppet ar dver 3 mnkr per ar
maste anmélas till fastighets-
ndmnden.
22.
Medgivande till inskrivning av AC
servitut i fastighet inom fastig-
hetsniimndens verksamhets-
omrade, om det inte i nagon
viisentlig grad paverkar fastig-
hetens viirde.
Ovriga fastighetsirenden
23.
Forvirv samt dverlitelse av FC
mark och /eller byggnad och
bostadsriitt om virdet ej 6vers-
tiger 5 mnkr och iirendet inte
ir av principiell beskaffenhet
eller annars av stérre vikt.
24,
Triffa tilliiggsavtal till av Endast om det &r nodvindigt FC

kommunfullméiktiges eller
fastighetsniimndens godkiinda
avtal rérande forvirv,
overlatelse eller upplatelse av
fast egendom. Giiller endast
dndring av villkor rérande
tidpunkt for viss atgird eller
hiindelse varav avtalets
fullbordan eller bestand ér
beroende.

for att avtal inte ska forfalla.

Vad giller beslut av
kommunfullmiktige avseende
godkénda avtal avses beslut
dér fullméktige uppdragit till
fastighetsnimnden att
verkstilla beslutet.
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285,
Triffa tilliggsavtal till av Vad giller beslut av FC
kommunfullméiktige eller kommunfullmiktige avseende
fastighetsniimndens godkiinda | godkénda avtal avses beslut
avtal rorande forvirv, dér fullmiktige uppdragit till
overlatelse eller upplatelse av | fastighetsnimnden att
fast egendom avseende tiden verkstiilla beslutet.
for tilltride och tiden for
fullgérande av betalning eller
annan forpliktelse.
26. :
Vid fastighetsforsiljning m.m. | OBS att detta avser beslutan- AC
som avses i § 3, punkten 6 i deritt. Sjélva handldggningen
reglementet for fastighets- av dessa fragor regleras i
nimnden besluta om hantering | punkten 64 i verkstillighetsbi-
av befintliga inteckningar ge- lagan.
nom dédning, relaxation, nyin-
tecking eller dylikt.
27.
Inom niimndens verksamhets- | OBS att detta avser beslutan- AC
omrade utéva nimndens beslu- | deritt sdsom att t.ex. under-
tanderiitt i egenskap av fastig- | teckna en ans6kan
hetsiigare i fragor om forriitt- | om avstyckning. Uppgiften att
ning enligt 7-12 kap. jordabal- | foretrida nimnden vid forritt-
ken, fastighetsbildningslagen, | ningar m.m. regleras i punkten
anliggningslagen, ledningsritt- | 65 i verkstillighetsbilagan.
slagen, lagen om enskilda
viigar, plan- och bygglagen, 6.
och 7 kap. vattenlagen samt
fragor rorande elektriska dis-
tributionsforeningar.
28.
FC

Kostnader for evakuering for
dndamal som niimnden har att
tillgodose, i varje enskilt fall
intill ett belopp av

5 mnkr.




Stockholms
stad

Fastighetskontoret

Sida 15 (29)

Arende

Kommentar

Lagsta
niva

29.

Riva byggnad med ringa viirde
och med ett bokf6rt virde un-
der 500 000 kr.

AC

Torgtillstand och drenden enligt bostadsforvaltnings-

lagen

30.

Besluta om antalet torgplatser
och placering av torgplatserna
pa salutorgen.

3 § i de lokala ordningsfore-
skrifterna for torghandel for
Stockholms Kommun (Kfs
2013:25).

EC

31.

Aterkalla beslut om upplételse
for torghandlare som inte er-
lagt avgift eller efterfoljer
torghandelsstadgan.

18 § i de lokala ordningsfore-
skrifterna for torghandel for
Stockholms Kommun (Kfs
2013:25).

EC

32.

Limna forslag pa forvaltare
till hyresnimnden i drende
enligt
bostadsforvaltningslagen.

16 § 5 st lagen om arrende-
ndmnder och hyresndmnder.

FC

33.

Avge yttrande till
hyresnimnden innan
hyresnimnden beslutar i
drende enligt bostads-
forvaltningslagen att
forvaltararvode skall betalas
av fastighetsiigaren
personligen.

16 § 6 st lagen om arrende-
ndmnder och hyresndmnder.

FC

34.

Beslut om utbetalning av
forskott av forvaltararvode
intill ett belopp av

500 000 kr.

25 § bostadsforvaltningslagen.

FC

35.

Beslut om forskott av belopp
upp till 500 000 kr, om en
fastighet iir stilld under

25 a § bostadsforvaltningsla-
gen.

FC
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tvangsforvaltning och det

behdvs medel for en atgird for
fastighetens skotsel som inte
kan uppskjutas utan risk for
att nagon bostadshyresgiist
lider allvarlig skada eller
oléigenhet.

36.

Beslut att inte ansika om
tvangsforvaltning hos
hyresniimnden eller om inldsen
hos allméin domstol.

28 och 29 § bostadsforvalt-
ningslagen.

FC
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Overgripande drenden

1. HL

Utliimnande av allméin handling.

Beslut att inte ldmna ut
handling samt beslut
om férbehall i samband
med att handling
utlimnas regleras i
punkten 2 i
”Forteckning ver
delegationsbeshut”.

Beslut om att ldmna ut
handlingen fattas av den
tjinsteman som svarar
for varden av
handlingen, t.ex.
handlédggaren,
registratorn eller
arkivarien. Med
handling avses bl.a.
dven uppgift registrerad
pé IT-media. (6 kap. 3 §
offentlighets- och
sekretesslagen).
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2,
Avvisa 6verklagande som
inkommit for sent.

Gller
forvaltningsbesvir och
inte laglighetsprévning
enligt kommunallagen.
Delegat som tidigare
fattat beslut i drendet
gor forst en bedémning
av huruvida ,
omprdvning av beslutet
ska ske. Dérefter prévas
om Overklagandet
inkommit i rétt tid.
Avser 6verklagandet
beslut som fattats av
fastighetsndmnden ska
omprévning/yttrande
beslutas av
fastighetsndmnden. Har
overklagandet
inkommit for sent far
det avvisas for det fall
omprévning ej bedéms
vara aktuellt.

AC

3.
Mottaga delgivning.

Foérutom registrator kan
ordféranden och
nidmndens sekreterare
mottaga delgivning
samt registratorn vid
KF/KS kansli.

RG

4.,

Fullgora de Gvriga uppgifter som
ankommer pa
personuppgiftsansvarig i den man
det inte ankommer pa
personuppgiftsombud.

Kontorets jurist &r
personuppgiftsombud
enligt beslut av
fastighetsndmnden.

FC
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5.

Nominera eller utse
representanter, kontaktpersoner
och revisorer i stiftelser,
féreningar och arbetsgrupper dir
fastighetsniimnden féretrids av
tjdnsteméin.

Sker genom att
forvaltningschefen ger
den anstillde fullmakt
att utfora uppdraget.

FC

6.

Anpassa strukturorganisationen
samt faststiilla
forvaltningsorganisationen.

FC

7.

Underteckna avtal, forbindelser
och andra rittshandlingar som

beslutats av fastighetsnimnden

eller kommunfullmiiktige.

Vad géller beslut av
kommunfullméktige
avses beslut dér
fullméktige uppdragit
till fastighetsndmnden
att verkstilla beslutet.

FC

8.
Utse arkivansvarig och faststiilla
arkivorganisation.

FC

9,
Faststiilla planer for
arkivverksamheten.

AC

10.
Teckna férvaltningens avtal om
leveranser till stadsarkivet.

AC

11.
Utse ansvarig utgivare for
kontorets publikationer.

FC




Stockholms
stad

Fastighetskontoret

Sida 20 (29)

Arende

Kommentar

Ligsta
niva

Elkonomiiarenden

12.

Vid faststiillande av internbudget
omfordela inom ram/eget
budgetansvar.

BA

13.

Vid faststiillande internbudget
inom en avdelning omfordela
budgetmedel mellan
budgetansvariga.

AC

14.

Vid faststiillande internbudget
mellan avdelningar omférdela
budgetmedel mellan
budgetansvariga.

FC

15.
Utse attestanter.

Attestforteckningen
halls uppdaterad av
ekonomichefen.

Regler for ekonomisk
forvaltning.

FC

16.
Underteckna bank-, post- och vir-
dehandlingar.

Registrator svarar for a-
jourhallning.

FC

17a.

Utredningsbeslut intill en utred-
ningsutgift av 500 000 kr i varje
enskilt fall/projekt, avseende inve-
steringar och andra betydande
projekt med en uppskattad inve-
steringsutgift upp till 10 mnkr for
staden totalt.

Beslutsfattande &ver
500 000 kr regleras i
punkten 7 A i ”Forteck-
ning §ver delegations-
beslut”.

AC




Stockholms

Fastighetskontoret Sida 21 (29)
Arende Kommentar Lagsta
niva
17b. ‘
Inriktnings- och genomforandebe- | Beslutsfattande dver EC
slut avseende investeringar och 500 000 kr regleras i
andra betydande projekt med en punkterna 7B och 7C i
uppskattad investeringsutgift upp | “Forteckning 6ver dele-
till 500 000 kr i varje enskilt gationsbeslut”.
fall/projekt.
17c.
Generellt bemyndigande att fatta | Vad giller beslut av FC
beslut om upphandling av varor, kommunfullméktige Inom
tjéinster, byggentreprenader, avses beslut dér full- besluts-
byggkoncessioner samt projekttiiv- | méktige uppdragit till ram
lingar inom ramen f6r av kom- fastighetsndmnden att
munfullmiiktige, fastighetsnimn- | verkstilla beslutet. AC
den eller fastighetskontoret fattade 2 mnkr
utrednings-, inriktnings- och ge-
nomfiorandebeslut. EC
500 000
kr
HB
300 000
kr
18.
For dndamal som nimnden har att | Giller hela avtalets EC
tillgodose besluta om upphandling, | ekonomiska virde. 500 000
avrop eller annan anskaffning av kr
varor, tjlinster, byggentreprena- Beslutsfattande §ver
fler, lgyg_gkonc.essu?ner sar‘nt pro- 500 000 kr regleras i HB
jekttivlingar i varje enskilt )
fall/projekt. punkten 8 A och 8 B i 300 000
“Forteckning over dele- kr
gationsbeslut”.
HL
50.000
kr
19a.
Forsiljning av tjinster inom ra- Beslutsfattande ver AC

men for nimndens verksamhets-
omrade till ett hogsta belopp av
500 000 kr.

500 000 kr regleras i
punkten 9 i
“Forteckning dver
delegationsbeslut™.
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19b.
Underteckna handlingar till Ener- ESS
gimyndigheten angaende elcertifi-
kat, fullgérande av deklarations-
skyldighet och kvotplikt etc.
20.
Kassation och forsiljning av losére | Kassation och forsilj- AC
i varje enskilt fall intill ett belopp | ning ska hanteras enligt
av 500 000 kr. kontorets regler for
inventarieregistrering.
Beslutsfattande ver
500 000 kr regleras i
punkten 10 i "Férteck-
ning éver delegations-
beslut”.
21.
Godkiinna bokforingsmiissig Ska ske i enlighet med AC
nedskrivning av fordran upp till Regler for ekonomisk
300 000 kr. forvaltning,
22a.
Makulera utestfende hyresford- Avser felaktigheter. EFA
ringar.
22b.
Makulera dvriga utestaende ford- | Avser felaktigheter. EC
ringar,
23.
EFA

Anstand med betalning, avbetal-
ningsplan och avbryta indrivning i
enlighet med av nimnden fast-
stillda fakturerings- och kravruti-
ner.
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24,

Infor eller under en process inom | Beslutsfattande Gver AC

fastighetsnimndens verksamhets- | 500 000 kr regleras i

omrade inga forlikning, om det punkten 11 i ”Forteck-

omtvistade viirdet ej verstiger ning 6ver delegations-

500 000 kr. beslut”.

28S.

Underteckna handlingar till ESS

Skatteverket om

skatteredovisning, fastighets-

deklarationer etc.

26.

Underteckna forsikran avseende EC

skattekompensation for

energileveranser gentemot Fortum

Virme samt ritt att medge

Fortum Virme ritt att i efterhand

debitera faststillt skattebelopp.

27.

Anséka om externa medel for 16- Anstka om externa AC

pande verksamhet t.ex. stats- och | medel for beslutade

EU-bidrag, projekt— och utveckl-
ingsarbeten m.m. t.ex.
stats- och EU-bidrag
regleras i punkten 13 i
?Forteckning Gver dele-
gationsbeslut™.

28.

Tilldela anstilld av staden godkiint | Kortet har personligt FC

betalkort som kan anvéindas i betalningsansvar.

tjdnsten.

29. FC

Tilldela anstiilld taxikort i tjéins-
ten.
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Personalarenden

30.

Anstilla eller foréindra tidigare
anstiillning for personer vilka
forhandlingsskyldighet inte
foreligger.

FC

31.
Forindra innehall i tjinsten.

AC

32.

Omreglera anstillningar genom
att foriindra sysselséittningsgraden
eller dela upp eller sammansla
tjdnster.

FC

33.

Férhandla
forvaltningsévergripande fragor
enligt MBL.

FC

34.
Forhandla avdelningsspecifika
fragor enligt MBL.

AC

35.
Lén vid nyanstillning avseende
samtliga tjdnster.

FC

36.

Justering av 16n utanfor ordinarie
lonedversyn samt lonetilligg for
specificerad och tidsbegriinsad
arbetsuppgift.

FC

37.

Faststiillande av 16nepolitiken,
ram och riktlinjer for 1oneséttning
och lénepolitiken samt uppféljning
av lonepolitikens tillimpning,

FC
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38.
Justering av 16n utifran tilldelad AC
ram vid ordinarie 16neGversyn.
39.
Bevilja resor i tjéinsten samt Bevilja resor i tjdnsten EC
godkiinna deltagande i samt godkénna
konferenser inom Norden. deltagande i
konferenser utanfor
Norden
regleras i punkten 15 i
?Forteckning dver dele-
gationsbeslut”.
Skriftligt beslut er-
fordras vid resor utanfor
Sverige.
40. EC
Bevilja ledigheter som regleras i
lagar och avtal.
41.
Bevilja ledigheter som ej reglerasi | I samrad med HR-chef. AC
lagar och avtal.
42.
Medgiva att anstilld far kvarsta i FC
tjénst efter uppnadd
pensionsilder, dvs. 67 ars alder.
43.
Omreglera anstiillningens omfatt- FC
ning vid partiellt uttag av alders-
pension.
44,
Avstiinga anstilld fran tjéinstgo- I samrad med HR-chef. FC
ring vid grova forseelser m.m.
45.
Tillfilligt forsétta anstilld ur I samrad med HR-chef. FC

tjdinstgoring.
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46.
Varsel och besked fran arbetsgiva- | | samrdd med HR-chef. EC
rens sida for tidsbegriinsat an-
stéilld personal.
47.
Bevilja uppsiigning pa egen begé- AC
ran.
48.
Godkiinna forkortad uppsiigning AC
vid uppsigning pa egen begiran.
49.
Anmiilningsskyldighet till Arbets- | Anmélan ska dven go- EC
miljoverket vid olycksfall. ras till HR-enheten och
till forvaltningsgruppen.
50.
Beslut om att atgiirda brister i Atgirder som inte ryms EC
arbetsmiljon. inom tilldelad bud-
getram returneras till
forvaltningschefen.
51.
Forbjuda anstilld att utéva bi- I samrad med HR-chef. FC
syssla.
52.
Besluta om s.k. forstadagsintyg. I samrad med HR-chef. EC
53.
Utfirda tjidnstgoringsintyg, tjinst- EC
goringsbetyg.
54.
Godkiinna tjinstgéringsrapport EC
m.m.
55.
Andra placering vid medicinska I samrad med HR-chef. | FC for
eller personliga skiil eller for att AC
forhindra att 6vertalighet uppstar.
AC for

Gvriga
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56.
Bestilla Likarundersékning.

Samordnas av HR-
enheten.

EC

57.
Besluta att utfirda ID-kort for
anstilld.

HRC

58.
Besluta om egen bil i tjéinsten.

FC

Nyttjanderitter och servitut

59.

Upplata, forlinga, omforhandla
samt sfiga upp nyttjanderitt for en
tid av hogst 5 ar i det fall det arliga
ersittningsbeloppet uppgar till
hogst 5 mnkr.

Upplata, forlinga, omforhandla
samt siiga upp nyttjanderiitt for en
tid av hogst 10 ar i det fall det ar-
liga ersiittningsbeloppet uppgér till
hégst 3 mnkr.

Beslut att inte siiga upp en nytt-
janderitt.

Avser bade interna
dverenskommelser i
staden om nyttjande-
riittsavtal liksom exter-
na nyttjanderéttsavtal.
Avser dven forvalt-
ningsuppdrag frdn
andra nimnder,

Se bi-
laga

60.

Triffa avtal sisom nyttjanderitts-
havare for kommunala nimnders
eller andra kommunala organs
behov for en tid av hogst 5 ar i det
fall det arliga erséittningsbeloppet
uppgar till hégst S mnkr.

Triffa avtal sisom nyttjanderitts-
havare for kommunala nimnders
eller andra kommunala organs
behov for en tid av hégst 10 ar i
det fall det arliga erséttningsbe-
loppet uppgar till hogst 3 mnkr.

Se bi-
laga
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61.
Teckna/séiga upp forstahandskon-
trakt avseende egna lokaler.

FC

Ovriga fastighetsirenden

62.

Yttrande i drende, inom fastig-
hetsniimndens verksamhetsom-
rade, om bygg-, rivnings- eller
marklov enligt 8:22 PBL i de fall
d4 atgiirden inte har nagon visent-
lig betydelse for niimndens verk-
sambhet.

AC

63.

Yttrande, inom fastighetsnimn-
dens verksamhetsomrade, vid en-
kelt planférfarande enligt PBL
samt vid normalt planférfarande
nér planen inte i nagon viisentlig
del berdr nimndens verksamhet.

AC

64.

Vid fastighetsforsiljning m.m. som
avses under § 2, punkt 6 i regle-
mentet och efter beslut av delegat
hantera befintliga inteckningar
genom dédning, relaxation, nyin-
teckning eller dylikt.

OBS att detta ej avser
beslutanderitt utan
sjdlva handldggningen
av dessa fragor. Beslu-
tanderétten regleras
under punkten 26 i for-
teckningen Sver dele-
gationsbeslut,
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65.
Inom nimndens verksamhetsom- | OBS att detta j avser HB
rade foretriida kommunen vid beslutanderitt sdsom att
forrittningar och sammantriaden | t.ex. underteckna en
enligt 7-12 kap jordabalken, fas- ans6kan om avstyck-
tighetsbildningslagen, anligg- ning. Uppgiften avser
ningslagen, ledningsriittslagen, att foretrdda ndmnden
lagen om enskilda viigar, plan- och | vid forréttningar m.m.
bygglagen, 6 och 7 kap vattenlagen | Beslutanderitten regle-
samt fragor rérande elektriska ras under punkten 27 i
distributionsféreningar. forteckningen Gver de-
legationsbeslut.
66.
Upplitelse av torgplats pa torgen. EC
67.
Avge tillsigelse om riittelse till 18 § i de lokala ord- EC
tillstandshavare pa salutorg som ningsforeskrifterna for
bryter mot de lokala ordningsfore- | torghandel f6r Stock-
skrifterna for torghandel, inte holms Kommun (Kfs
foljer tillstandskraven eller drojer | 2013:25).
med att betala avgiften.
Avgift tas ut med stdd
av lagen (1957:259) om
rétt for kommun att ta
ut avgift for vissa upp-
latelser av offentlig
plats, m. m.
68.
Tillimpnings- och genomférande- FC

avtal av sponsor/finansieringsavtal
som innebiir ett arligt ersiittnings-
belopp till kommunen pa hogst 5
mnkr vid lingsta avtalsperiod pa
10 ar.
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FASTIGHETSKONTORET
DNR 1.4-225/2014

Bilaga till delegationsordning avseende upplatelse av nyttjanderétter

Hyres- och arrendekontrakt samt dvriga nyttjanderitter — beslut och undertecknande

Delegationsordning f6r beslut och undertecknande rérande nyupplatelser, omforhandlingar, uppségning for avflyttning eller villkorsindring,
overlételse av avtal och byten. Dessutom beslut att inte sdga upp avtal vid avtalstidens utgang.

Det dr bara en person som 4r beslutsfattare och delegat, men avtalen undertecknas @ven av ansvarig forvaltare. Det &ligger dven forvaltaren
att ombesdrja signering av avtalets alla sidor inklusive bilagor.

Denna delegationsordning avser bdde externa avtal och interna avtal i staden. Avser dven fSrvaltningsuppdrag frin andra nimnder.

Overviganden som resulterar i ett beslut att inte séiga upp ett avtal ska aldrig beslutas av nimnden utan det ir forvaltningschefen som
beslutar avseende avtal pa 6ver 5 &r och med en édrshyra 6ver 3 miljoner och sen anmiiler sitt beslut till namnden.

e Beslut att teckna avtal dokumenteras genom avtalets tecknande.

e Beslut om omforhandling moszoE.@Qm ocksa genom det nya avtalets eller tilliggsavtalets tecknande.

e Beslut om villkorséndring dokumenteras genom uppségningen och det eventuellt nya avtalets tecknande.

e Beslut om uppsigning for avflyttning dokumenteras genom uppsigningen.

o Beslut om 6verlatelse och byte dokumenteras genom ett godkinnande av Sverlatelsen eller bytet.

e Beslut att inte sdga upp ett avtal vid avtalstidens utgdng dokumenteras genom att beslutsfattaren sitter upp ett sérskilt beslut som

undertecknas och ldggs i avtalsdiariet. Dessa drenden beslutas aldrig av nimnden utan endast av tjansteman. Tillsvidareavtal berdrs
inte.

1 3)



! Avser kallhyra.

chef

> Beslut att inte siga upp avtal fattas dock av forvaltningschef och anmils i ndmnden

* Delegationsbeslut som ska anmalas till ndmnden.

* Beslut att inte siga upp avtal fattas dock av forvaltningschef och anmils { ndmnden

(tjansteutl))

T.o.m. 3 4r | Forvaltare Enhetschef Forvaltare Enhetschef Forvaltare Avdelningschef
Forv.chef
T.o.m. 54r |Forvaltare Enhetschef Forvaltare Avdelningschef | Forvaltare | Forvaltnings- ><mow9o
chef *orv.ch
5 ar-10ar | Forvaltare Enhetschef Forvaltare Forvaltnings-

2(3)
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Hyral/avgift (kr/ar)

Forvaltare

Enhetschef

Forvaltare

Avtal som ir upplatna tillsvidare (frimst bostadshyra)

Forv.chef ¢

Avd.chef
Forv.chef

Niamnden

> Avser kallhyra.
® Ska anmilas till nimnden.
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