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Forslag till beslut

1. Rese- och transportpolicy antas
2. Bilpolicy, riktlinjer for resor i tjansten samt regler for Virmdo kommuns
tjanstebilar upphévs

Beslutsniva
Kommunfullméiktige

Sammanfattning

En ny rese- och transportpolicy forslas for alla typer av resor foretagna i tjénsten som
betalas av Varmdo kommun samt vid inkdp, anviindning och avyttring av tjinstefordon
inom kommunen. Policyn omfattar samtliga anstéllda och fortroendevalda i kommunen.
[ samband med antagandet av en ny policy foreslas tre befintliga styrdokument
upphivas.

Bakgrund

Kommunstyrelsen beslutade, vid sitt sammantréde i april 2015, att kommunens bilpolicy
skulle ses 6ver och uppdateras. Varmdé kommuns nuvarande reglering inom omradet
finns i tre befintliga styrdokument; bilpolicy (antagen 2006), riktlinjer for resor i
tjdnsten (antagen 2005) och regler for Varmdoé kommuns tjdnstebilar (antagen 2003).

Arendebeskrivning

Syftet med den nya rese- och transportpolicyn #r att renodla och fortydliga den
befintliga regleringen genom att anta ett samlat dokument. For att fortydliga regelverket
har vissa detaljbestimmelser lyfts ut och vissa har fortydliganden gjorts.

Foérslaget har utarbetats med hénsyn till de forslag och rekommendationer som
kommunrevisorerna ldmnat vid sin granskning av hanteringen av kommunens
tjénstebilar och bilpool, som genomfordes hosten 2012, Rese- och transportpolicyn
omfattar bland annat forslag pa att inféra en samordnande funktion for den
kommungemensamma bilpoolen. Denna funktion ska dven ansvara for registerforing av
kommunalt &gda eller leasade personbilar. Funktionen ska skapa kontroll och 6verblick
over den samlade tjdnstebilsanvéndningen i kommunen, i syfte att fa ett mer effektivt
anvindande av kommunens fordon.
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Forslaget till policy medfor dven en skérpning av kraven pé upprittande av korjournaler
vid anvindning av kommunens tjinstebilar, i enlighet med de krav som stills av
Skatteverket.

Policyn omfattar alla anstéillda och fortroendevalda i kommunen och beskriver
férutsittningarna for resande i tjansten. Resor till och fran arbetet omfattas inte av
policyn liksom inte heller fortroendevaldas resor till och frin sammantride/forréttning
inom kommunen.

Bedomning

For att férenkla och fortydliga Virmdo kommuns regelverk pé rese- och
transportomradet foreslas en ny, sammanhallen policy antas. Forslaget mojliggor for
kommunstyrelsen att vid behov besluta om ytterligare anvisningar eller rutiner som kan
komma att behdvas for att policyns intentioner ska kunna uppnés.

De befintliga styrdokumenten (bilpolicy, riktlinjer for resor i tjdnsten och regler for
Virmdo kommuns tjinstebilar) forslas upphévas.

Ekonomiska konsekvenser

En tydligare styrning pa rese- och transportomradet beddms pé sikt medfora ett mer
effektivt anvindande av kommunala fordon och didrmed minskade kostnader for
kommunen.

Konsekvenser for miljon

Forslaget till policy syftar till att kommunen successivt ska minska den totala
miljobelastningen fran de fordon som kommunen nyttjar.

Konsekvenser for medborgarna

Forslaget till policy ir ett internt styrdokument, som inte bedoms medfora nagra
konsekvenser for medborgare.

Konsekvenser for barn
Arendet bedoms inte medféra négra direkta konsekvenser for barn.

Handlingar i @rendet

Nr Handling Bilaggs/Bildggs ej
1  Protokollsutdrag kommunstyrelsen 2015-04-15 § 85  Bilaggs

2 Forslag till rese- och transportpolicy Bildggs

2 Bilpolicy (2006-02-20) Bildggs

3 Riktlinjer for resor i tjansten (2005-02-18) Bilaggs

4  Regler for Varmdo kommuns tjdnstebilar Bildggs

Séndlista for beslutsexpediering

Forfattningssamling
KLG
Personalavdelningen
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Rese- och transportpolicy

1 Omfattning

Rese- och transportpolicyn ska utgdra ett styrdokument vid upphandling av resor,
transporter och inkdp/leasing av fordon och transporttjénster. Policyn omfattar
samtliga anstillda och fortroendevalda 1 Virmdo kommun. For fortroendevalda géller
att resor till och fran sammantrade/forréittning inom kommunen inte omfattas av

policyn.

Policyn giller for alla typer av resor foretagna 1 tjansten och som betalas av Virmdo
kommun samt vid ink&p, anvdndning och avyttring av tjanstefordon inom Varmdo
kommun.

2 Tjansteresor

Policyn beskriver avseende tjinsteresor forutsittningarna for resande i tjénsten i
Viarmdo kommun. Resor till och frin arbetet omfattas inte.

Var och en har ett ansvar for att det egna resandet 1 tjénsten:
e dr kostnads- och resurseftektivt

ar sékert och tryggt ur arbetsmiljosynpunkt

innebér en 14g miljobelastning

foljer beslutade styrdokument samt géllande avtal

Nyttan for verksamheten ska vara vigledande i resebeteendet. Alla tjinsteresor ska ha
ett klart definierat syfte och fylla ett for verksamheten vil motiverat behov.

Alternativa méteskanaler, till exempel telefon- eller webbaserade méotesverktyg, bor i
storsta mojliga man anvandas.

2.1 Ekonomi

Tjansteresor och forrdttningar ska planldggas noggrant sa att de blir s
kostnadseffektiva som mojligt. Vid berdkning av kostnaderna ska hiansyn tas till alla
delar sdsom transport, logi, traktamente, fardtidserséttning, arbetstid och restid.
Avgorande for hur resan genomfors ér den totala kostnaden, hansynen till
trafiksdkerhet och miljo samt den resandes personsociala situation. Tjénsteresor ska
bestillas i god tid for att kunna utnyttja forkopsbiljetter och andra fordelar.
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Overnattningar under tjénsteresor ska undvikas i s stor utstriickning som mojligt. I
det fallet att resans kostnad kan minskas genom ldngre bortavaro betalar
arbetsgivaren kostnaden for extra §vernattning inklusive traktamente.

Alla delar av resan ska bokas genom kommunens avtalsupphandlade resebyra.

Bonus som ldmnas av exempelvis flygbolag och hotell tillfaller arbetsgivaren och inte
den enskilde resenéren.

2.2 Fardsatt

Tjénsteresor inom Sverige ska 1 forsta hand ske med allménna kommunikationsmedel
som buss eller tag.

Vid korta tjansteresor ska buss, cykel eller promenad i forsta hand anvéndas.
Tjinstecyklar och hjdlmar tillhandahélls av arbetsgivaren. Hjdlm ska alltid anvéndas
vid cykling i tjénsten.

Langvéga resor inom Sverige ska i forsta hand ske med tdg. Inom Sverige géller
normalt att resan sker 1 2:a klass. Kostnad for tagresa ersitts alltid av arbetsgivaren,
dven om kostnaden dr hogre 4n motsvarande resa med bil.

2.2.1 Flygresor

Flyg ska endast undantagsvis nyttjas vid inrikesresor, da andra resealternativ kunnat
uteslutas med hénsyn till kostnadseffektivitet, miljo, personsociala aspekter och
sdkert resande.

Vid planering av flygresa ska den resande dvervdga om resan maste ske med full
flexibilitet med avseende pa det hoga pris det betingar. Resenédren ska medverka till
att restider om magjligt justeras sa att rabatter kan utnyttjas.

2.2.2 Anslutningsresor

Inom Sverige ska i forsta hand kollektiva anslutningstransporter fran jarnvagsstation,
bussterminal/-station eller flygplatser anvidndas.

2.2.3 Privatbil

Anvindande av privatbil vid tjinsteresor ska undvikas. Det kan dock vara aktuellt att
anvinda privatbil om tjénsteresan paborjas eller avslutas vid bostaden. Mojligheten
att anvdnda kommunal tjdnstebil, till exempel frdn kommunens bilpool, ska alltid
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provas.

Bilerséttning utgér enligt gillande avtal. Kommunen ansvarar inte for eventuella
parkerings- eller fortkorningsboter.

2.3 Utlandsresor

Utlandsresa i tjénsten ska alltid anmalas till sdkerhetschef i kommunen. I anméilan ska
anges namn pa deltagare, datum for resan, resmal samt mobiltelefonnummer till
nagon av deltagarna.

Resendren ombesorjer anskaffande av europeiskt sjukforsdkringskort, giltigt pass och
utldndsk valuta. Kommunens avtalade resebyrd ombesorjer eventuella viseringar.

2.4 Kombination av tjanste- och privatresor

Resor i tjansten far kombineras med privata resor under forutsittning att kommunens
kostnader inte kar till f61jd av detta.

Om resa och logi blir dyrare pa grund av kombinerad resa, ska mellanskillnaden
redovisas till personalavdelningen och regleras via loneutbetalningen senast en manad
efter resans slut.

2.5 Ersdattningar

2.5.1 Reseforskott

Kontanta reseforskott ska undvikas. [ undantagsfall kan reseforskott beslutas av
arbetsgivaren. Reseforskott ska redovisas senast en ménad efter resans slut.

2.5.2 Reserdkning och traktamente

Reserdkning ska ldmnas in inom en manad efter resans slut. P4 reserdkningen ska
tydligt framgé dndamal och skl till resan. Fardvég och fardsitt ska beskrivas.

Utldgg under tjinsteresa ska styrkas med kvitton i original for att ersittning ska
erhdllas. Ersittningen betalas ut i samband med l6neutbetalning.

Traktamente utgar endast i samband med flerdygnsforriattning med dvernattning pa
bortaort, se vidare instruktion for utbetalning av traktamente. Vid utlandsresor géller
Skatteverkets rekommendationer om normalbelopp.
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2.6 Reseforsakring

Kommunens tjidnsteforsakring giller vid samtliga tjédnsteresor som genomfors av
anstéllda, fortroendevalda samt av personer sérskilt utsedda av kommunen.

Privat resa i kombination med tjdnsteresa omfattas av forsdkringen i enlighet med
forsikringsvillkoren.

3 Fordon

Policyn beskriver avseende tjdnstebilar ansvar och forutséttningar vid anvdndning av
tjénstebilar i Vairmdo kommun. Med tjinstebil avses alla fordon som leasas, kops
eller hyrs etc. for att anvindas inom kommunens verksamheter.

De fordon som kommunen dger, leasar och hyr ska ha lag miljopéverkan, hog
trafiksikerhet, god ekonomi och stodja mojligheten att nd malen i andra kommunala
styrdokument. Varmdo kommun ska stréva efter att successivt minska den totala
miljobelastningen fran de fordon som kommunen nyttjar.

3.1 Personbilar — bilpool

For att uppné hogsta ekonomiska och miljoméssiga effektivitet ska, sdvida inte
sdrskilda skal foreligger, samtliga kommunens verksamheter vara anslutna till en
kommungemensam bilpool.

Agda eller leasade personbilar inom verksamheterna ska undvikas.

Beslut om undantag for verksamhet att ansluta sig till bilpool fattas av
kommundirektoren eller den som kommundirektoren utser.

3.1.1 Ansvar for kommungemensam bilpool

Planering, samordning och administration av den kommungemensamma bilpoolen
ska ske 1 en kommungemensam funktion.

Det ankommer pé den ansvariga funktionen att informera om vilka sérskilda regler
och rutiner som giller, till exempel enligt avtal med extern bilpoolsoperator, vid
anvindning av bilpoolsbil.

3.1.2 Register over personbilar
Den kommungemensamma funktionen for hantering av bilpoolen ska dven fora ett
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gemensamt register 6ver kommunalt dgda eller leasade personbilar.

Det ankommer pa den som ansvarar for en kommunalt égd eller leasad personbil att
redovisa uppgifterna om ett sidant innehav till den ansvariga funktionen.

3.2 Anvidndning av tjanstebilar

Kommunens tjinstebilar fir endast anvindas i tjansten. Privat anvéndning av
kommunal tjénstebil &r inte tillaten.

3.2.1 Allmant handhavande
Tjanstebilar ska hallas vilvardade och prydliga.

Utanfor tjanstetid ska tjanstebil sta uppstélld vid tjanstestélle. Undantag far endast
forekomma 1 samband med jour/beredskap (se avsnitt 3.4 nedan).

ROk- och pélsdjursforbud giller i kommunens bilar.

3.2.2 Sdkerhet

Savil forare som samtliga passagerare ska anvdnda sdkerhetsbilte.

Foraren ansvarar for att bilen lastas pé ett sdkert sétt. Lastskydd ska vara monterat vid
16s last 1 kupéutrymmet.

Forare som regelbundet transporterar barn, klienter eller patienter bor ha kunskaper i
forsta hjalpen och brandskydd.

Passagerare som inte har ett yrkesméssigt behov av att bli transporterade ska inte dka
med i tjénstebil.

Forare bor inte samtidigt kora bil och hantera en 16s telefon. I bilar med inmonterad
handsfreeutrustning ska denna anvéndas.

3.3 Korjournal

Anvéndningen av samtliga kommunens bilar ska dokumenteras genom kdrjournal
eller motsvarande.

Korjournalen ska uppfylla Skatteverkets krav pé journalféring och innehélla foljande
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uppgifter:

e Mitarstéllning vid arets borjan
Datum och matarstillning vid resans start samt varifran resan startade
Arende samt vilka platser/foretag/kontaktpersoner som besdkts
Hur ménga kilometer som korts
Datum och matarstillning vid resans slut samt var resan avslutades
Mitarstéllning vid arets slut

Loggningsuppgifter i internt bokningssystem eller liknande kan ersétta kdrjournal,
forutsatt att kraven 1 andra punkten uppfylls och att informationen dr séker och enkelt
sokbar.

3.4 Jour/beredskap

Tjanstebil far efter godkdnnande av arbetsgivaren, genom nirmsta chef, tas med till
bostaden i samband med jour eller beredskap.

Medtagande av tjénstebil till bostaden i samband med jour eller beredskap ska av den
enskilde upptas som formén i deklarationen i det fall att Skatteverkets begransningar
géllande saddan anvindning 6verskrids.

Det dvilar arbetsgivaren att vid sddant dverskridande faststilla forménsvérdet och
informera skattemyndigheten om detsamma.

4 Bilar och bilresor

Bilar och bilresor som kommunen koper in eller ingar leasingavtal om ska minst
uppfylla kriterierna enligt policyns bilaga 1 Kriterier vid inkop och leasing av bilar
och bilresor.

5 Rutiner och tillampningsanvisningar

Kommunstyrelsen har ritt att besluta om séddana riktlinjer och anvisningar som
behovs for att denna policys intentioner samt adekvat styrning pd omradet ska kunna
uppnas.

6 Bilaga

1. Kiriterier vid inkdp och leasing av bilar och bilresor
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Bilaga 1 Kriterier vid inkop och leasing av
bilar och bilresor

1 Miljokriterier for personbilar

De personbilar som Virmdé kommun kdper in eller ingér leasingavtal om ska vara
miljobilar, det vill sdga uppfyller kraven for befrielse fran fordonsskatt enligt 2 kap 11
a § 1 végtrafikskattelagen (2006:227).

Personbilar som &r utrustade med teknik for drift endast med diesel far slappa ut hogst
5 milligram partiklar per kilometer enligt uppgift 1 vigtrafikregistret, eller
motsvarande utldndska register.

Bilar som anvéinds i Varmdo kommun och som &r utrustade med teknik for drift helt
eller delvis med fornybara brénslen, ska i storsta mdojliga utstrackning drivas med
sddana brinslen.

2 Miljokriterier for latta lastbilar

De litta lastbilar som Virmdo kommun koper in eller ingér leasingavtal om far sldppa
ut hogst 230 gram koldioxid per kilometer vid blandad korning enligt uppgift i
végtrafikregistret, eller motsvarande utldndska register.

Litta lastbilar som &r utrustade med teknik for drift endast med diesel far sldppa ut
hogst 5 milligram partiklar per kilometer enligt uppgift i vagtrafikregistret eller
motsvarande utldndska register.

3 Trafiksakerhetskriterier

De bilar som Viarmdo kommun koper in eller ingar leasingavtal om ska i storsta
mojliga utstrackning vara utrustade med alkolés.

De personbilar som Varmdoé kommun k&per in eller ingér leasingavtal om ska vara av
en typ som:
1. har fatt minst 32,5 poing vid provning enligt tidigare protokoll i det
europeiska krockprovningsprogrammet (Euro NCAP):
o Frontal impact testing protocol, enligt aktuell version
o Side impact testing protocol, enligt aktuell version
o Pole side impact testing protocol, enligt aktuell version
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o Assessment protocol, enligt aktuell version
o Seat bel treminder assessment protocol, enlig aktuell version

2. enligt intyg fran tillverkaren har motsvarande krockskyddsegenskaper som en
sadan typ som har fatt minst 32,5 poéng vid provning i punkten 1 ovan,

3. har fatt minst 31,5 podng vid provning av skydd for vuxna dkande vid
beddmning enligt aktuell versionEuro NCAP:s assessmet protocol, har fatt
minst 2 poéng for pisksnértskydd och har bilbdltespominnare pé forarplatsen
och framre sittplatsen, eller

4. enligt intyg fran tillverkaren har motsvarande krockegenskaper enligt kraven i
punkten 3 ovan.

De personbilar som Virmdoé kommun kdper in eller ingar leasingavtal om ska vara av
en typ som:
1. har fatt minst 14 poédng for fotgingarskydd vid provning enligt Euro NCAP
pedestrian protocol, enligt aktuell version, eller
2. enligt intyg fran tillverkaren har motsvarande krocksyddsegenskaper som en
sadan typ som har fatt minst 14 poéng vid provning enligt punkten 1 ovan.

4 Kriterier vid hyra

Vid upphandling av hyra av personbilar med fyra sittplatser eller farre utdver
forarplatsen ska Varmdo kommun vélja miljobilar som uppfyller kraven i punkterna 1
och 3.

Vid upphandling av hyra av personbilar med fler &n fyra sittplatser utdver forarplatsen
och av latta lastbilar ska Vairmdo kommun vélja fordon som uppfyller kraven i punkt
2.

5 Kriterier vid taxiresor

Vid upphandling av taxiresor som ska utforas med personbilar med fyra sittplatser
eller farre utdver forarplatsen ska Virmdo kommun vélja miljobilar som uppfyller
kraven i punkterna 1 och 3.

Vid upphandling av taxiresor som ska utféras med personbilar med fler 4n fyra
sittplatser utdver forarplatsen och litta lastbilar ska Varmdoé kommun vélja fordon
som uppfyller kraven i punkt 2.

Vid upphandling av taxiresor ska tillses att bilar som dr utrustade med teknik for drift
helt eller delvis med fornybara bréinslen i storsta mojliga utstrackning drivs med
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sddana brinslen.

' VARMDO KOMMUN 909)




VARMDO KOMMUN SAMMANTRADESPROTOKOLL Sid 52 av 56
Kommunstyrelsen 2015-04-15

Dnr }5K9/380 Kommunstyrelsen 2015-04-15 § 85
Revidering av kommunens bilpolicy

Kommunstyrelsens beslut
Kommunens bilpolicy ska ses éver och uppdateras senast hosten 2015,

Beslutsniva
Kommunstyrelsen

Arendebeskrivning
Kommunens gillande bilpolicy ér frn 2007.

Yrkanden
Mikael Lindstrom (S) yrkar att kommunens bilpolicy ska ses dver och uppdate-
ras.

Beslutsgang
Ordftranden fragar om Lindstroms yrkande bifalles och finner att det bifalles.

Sandlista
KLG

Justering W’ f_ /, J) | utdragsbestyrkande
/ [ i
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VARMDO KOMMUN Tjansteskrivelse
Miljé- och byggforvaltningen 2006-02-20

Handladggare: Lars Fladvad
Lars Oberg

Bilpolicy

Bakgrund

Virmdo kommun har i samband med arbetet med att ta fram kommunens &ver-
gripande mal om ett hallbart Varmdo och delmal f6r miljomradet utarbetat en ny
bilpolicy till vigledning vid k&p, hyra och leasing av bilar, redskapsbédrare mm.

Vid upphandling och inhyrning av fordon ska hansyn tas till savil miljoméssiga
som sociala och ekonomiska aspekter. Malséttningen &r att de fordon och red-
skapsbérare som kommunen kper in eller nyttjar ska folja miljokrav, upphand-
lingsregler och kommunens malsittning om ekonomi i balans samt en bra och
sdker arbetsmiljo.

Miljéaspekter

Eftersom fordon har stor miljépaverkan dr det viktigt for Varmds kommun som
ekokommun att vilja ritt och pa sa sitt agera som ett féredéme. Varmdo kommun
ska ha en fordonspark som med lag brinsleforbrukning, 1aga utslépp och i Gvrigt
ringa miljobelastning. Skillnaden mellan t.ex. en stadsjeep och en smabil dr en
faktor pa fyra nér det géller resursforbrukning och utslépp.

Alla fordon som nyttjas i kommunen ska klara avgasutsldppen som stills i miljo-
klass 2005. For vissa arbetsfordon, redskapsbérare och arbetsredskap far undantag
goras for att marknaden dnnu inte kan erbjuda alternativ som lever upp till kraven.

Kriterier som ska stillas vid inkop/leasing ska bygga pa de principer och nivaer
regeringen faststillt, 2005-12-15 1 SFS 2005:1228, for statliga myndigheters bilin-
k&p.

Exakta utsldppsvirden garanterar inte i sig en bra miljo. Skillnaden i korstil mel-
lan olika forare paverkar ofta miljon mer. Det kan dérfor vara viktigt att vélja for-
don som inbjuder till en mjuk kdrning samt informera all personal om effekter av
olika korstilar.

Bilar med alternativ drivmedel
- kan drivas helt eller delvis med eldrift (t ex, briinslecell-, elhybrid- batteri
el-fordon) och da ska minst 25% av totaleffekten komma fréan elmotor,
- kan drivas med alternativt drivmedel (t ex etanol eller gas) och da ska
minst 50% av korstrackan koras pa alternativa drivmedel,
- ska ha en brénsleforbrukning som motsvarar max 5,0 liter bensin/100 km,
- utsldpp av fossilt koldioxid far inte 6verstiga 120 gram/km.



Bensinbilar
- ska uppfylla miljoklass 2005,
- ska ha en brinsleférbrukning som motsvarar max 6,0 liter bensin/100 km,
- utsldpp av fossilt koldioxid fér inte Sverstiga 150 gram/km.

Diselbilar
- ska ha en briinslefdrbrukning som motsvarar max 5,0 liter dieselolja/100
km,
- utslidpp av fossilt koldioxid bor inte verstiga 140 gram/km,
- bor vara utrustade med partikelfingare.

Litta lastbilar och bussar med totalvikt om hogst 3500 kg

- fordonets reglerande emissioner far inte Gverstiga avgasnivéerna for mil-
joklass 2005 i respektive viktklass.

Sociala aspekter

Arbetsmiljén i fordon &r viktig for att undvika arbetsskador och olyckor. For vissa
verksamheter finns siirskilda behov av framkomlighet och funktion, t ex jourverk-
samhet och VA-service.

Krocksiikerhet
- fordonen ska klara krocktester for frontal- och sidokollision som &r
obligatoriska inom EU fran och med 2003-09-30,
- personbilar ska klara Euro-NCAP:s krocktester med minst fyra stjdrnor el-
ler ha motsvarande krockprestanda och helst ha whiplashskydd.
Komfort
- da fler &n tva personer ofta saméker i en bil kan en nagot storre bil med
battre komfort i baksitet motiveras.

Framkomlighet

- for viss jourverksamhet kan ett fyrhjulsdrivet fordon vara motiverat vinter-
tid.

Funktion
- vissa verksamheter kréaver sidrskilda utrymmen for redskap, verktyg, etc,
- vissa forvaltningar har behov av handikappanpassade bilar.

Ekonomiska aspekter

For att hushalla med allménna medel bor billigast mdjliga sétt att erhalla tjinsten
nyttjas. Pris och kvalitet ska vdgas mot milj6 och funktion samtidigt som konkur-
rens efterstriivas. Alla bilar ska upphandlas i konkurrens, i enlighet med de styr-
dokument som finns i kommunen, t ex ink&pspolicy och direktupphandlingspoli-
cy.

Alla bilar ska upphandlas i konkurrens i enlighet med de styrdokument som finns
i kommunen, t ex ink&pspolicy och direktupphandlingspolicy. De ramavtal som
Kommentus tecknat kan nyttjas. P4 Kommentus hemsida, www.kommentus.se
och pa www.avrop.nu finns information om avtal och rabatter pa ett antal fordon
fran leverantdrer som kommuner och staten har avtal med.
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For inkop av personbilar finns ekonomiska tak enligt nedan:

- Driftkostnaden far uppga till hogst 40 kr/mil, inkluderat drivmedel, skatt,
forsidkring och leasingkostnad.
- Ett hogsta inkdpspris motsvarande fem (5) basbelopp for tjénstebilar.

Ett lagt pris pa en bil innebdr inte alltid att kostnaden blir 1ag. Faktorer som and-
rahandsvirde, driftsikerhet, nérhet till verkstad, reservdelspriser m.m. &r viktiga
vid berdkning av bilens livscykelekonomi.

Vid leasing av flera bilar inom samma geografiska omrade ska strdvan vara att
samplanera och ddrmed halla nere antalet bilar till forman for en hdgre kor-
stracka/ar och bil.

Tillampning av policy

Avsikten med policy dr att mgjliggora vissa anpassningar till den egna verksam-
heten genom aktivt val av biltyp, nir sa pakallas.
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www.varmdo.se

Riktlinjer for resor i
tjansten

Inom Viarmdoé kommun gors varje ar ett antal resor bade av fortroendevalda och av
tjainstemin. Foljande Gvergripande riktlinjer géller for samtliga resor i tjdnsten/ uppdraget.
Beloppsgrinser avseende deltagande i kurser och konferenser omfattas av kommunens
delegationsordning varfor dessa inte behandlas i detta dokument

Allmant

Nyttan for verksamheten ska vara vigledande for resebeteendet. Respektive chef beslutar
om vilka resor som far goras.

Var och en har ansvar for att det egna resandet i tjansten sker pa ett ekonomiskt,
personalsocialt, sdkert och miljoanpassat sitt samt att det egna resandet i tjéinsten foljer
beslutade riktlinjer samt géllande avtal. Den som deltar i en tjéinsteresa ska tinka pa att
han/hon representerar kommunen under hela resan varfor det 4r av storsta vikt att svensk
lag f6ljs. Vid utlandsresor giller givetvis dven aktuellt lands lagstiftning.

Vid resor och konferenser som bokas av arbetsgivaren ska endast hotell som ir fria fran tv-
kanaler med pornografiskt utbud nyttjas.

Av sikerhetsskail ska alla utlandsresor rapporteras till personalenheten.

Kostnadsjamforelse

Overnattningar under tjinsteresor ska undvikas i s stor utstrackning som maijligt. I det fall
resans totala kostnad kan minskas genom léngre bortovaro betalar
kommunen hotellkostnaden for en extra dvernattning.

Resor inom ramen for tjdnsten/uppdraget kan kombineras med privata resor under
forutsittning att kommunens kostnader inte dkar till f6ljd av detta. Om resa och logi blir
dyrare pga kombinerad resa ska mellanskillnaden redovisas till personalenheten och
regleras via l6neutbetalningen senast en manad efter resans slut.

Vid resor i tjdnsten ska anhoriga inte folja med. Vid undantag ska sirskilda beslut fattas.

Avtal

Alla delar av resan ska bokas via avtalad resebyra. For att de rabatter som resebranschen
erbjuder ska kunna nyttjas ska resan om mojligt bokas i god tid.
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Fardsatt

Lampligaste firdsitt ska véljas vid varje enskilt resetillfille. Med limpligaste fiirdsitt
menas det mest kostnadseffektiva utifran tids- och dvriga forutsittningar. Samtransporter
ska ske i sa stor utstrickning som mdjligt.

Allmiinna kommunikationsmedel som buss eller tag ska i forsta hand viljas. Flyg nyttjas
forst efter det att andra resealternativ har uteslutits med hénsyn till kostnadseffektivitet,
milj§, personalsociala aspekter och sikert resande.

Endast vid sirskilda skil ska andra typer av biljetter &n ekonomiklass anviindas. Resorna
ska ske pé ett sa trafiksdkert och miljéanpassat sitt som mojligt.

Bil

Egen bil far anviindas om det ir billigare én alternativa firdsitt eller ger pataglig tidsvinst.
Bilersittning utgar enligt géllande avtal (BIL 01 §1 mom 3).

Kommunen ansvarar inte for eventuella parkerings- eller fortkdrningsbéter.

Nyttjande av hyr- eller tjdnstebilar fér privat bruk
Se Regler for Virmdé kommuns tjdnstebilar.

Bonus

Bonus, som limnas av exempelvis flygbolag, hotell och hyrbilsforetag vid tjansteresa
tillhér kommunen och inte den enskilde resendren. Bonus far déarfor enbart utnyttjas for
tjdnsteresor.

Reseforskott

Eventuellt reseférskott beslutas av respektive chef och betalas ut via ekonomi-enheten och
redovisas senast en manad efter resans slut.

Reserdkning

Reserikningar bor limnas in inom en manad, dock senast inom sex ménader. Fullstindiga
verifikationer ska bifogas i original for alla utligg som ska ersittas. Det géller dven sma
utgifter som tunnelbane- och parkeringsbiljetter. Ersdttningen betalas ut i samband med
16neutbetalning.

Traktamente

Traktamente utgar endast i samband med flerdygnsforrittning med Svernattning pa
bortaort (Instruktion for utbetalning av traktamente, Virmdio kommun). Vid utlandsresor
géller Skatteverkets rekommendationer om normalbelopp (Traktamenten och andra
kostnadsersdttningar, Skatteverket).

Reseférsakring

Kommunens reseforsikring giller vid samtliga tjédnsteresor som genomfors av anstéllda,
fortroendevalda samt personer sérskilt utsedda av kommunen.



ResefGrsikringen giller inte om den forsiakrade var paverkad av alkohol, ssmnmedel eller
narkotiska medel och den forsékrade inte kan visa att samband saknas mellan denna
paverkan och skadan.

Bilaga

Regler for Virmdo kommuns tjénstebilar
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Regler Dnr 03K S/0920
2003-10-09

Handldggare: Gun Lagergren Ersitter gillande regler per den 13
maj 1998

Regler for Virmdé kommuns tjdnstebilar

Bakgrund

Inom kommunens olika verksamheter finns tjdnstebilar, bide som kommunen sger och som
kommunen leasar, och som anvénds i tjansten, bade under ordinarie arbetstid och vid
Jour/beredskap. Det ska finnas en bilansvarig for varje bil.

Inom fler av kommunens verksamheter forekommer jour/beredskap.
Skattelagstiftningen

En forman, enligt skattelagstiftningen, ér all ersittning for arbete som ges ut i annan form #n
kontanter. Férmanen blir skattepliktig nédr den atnjuts. Undantag finns och exempel pa
skattefria formaner dr arbetskldder, lanedator, vissa gavor och fri foretagshilsovard.

En skattepliktig bilfsrméan uppkommer om négon for privat bruk nyttjar bil som disponeras pa
grund av anstillningen. Aven drivmedel fér den privata korningen beskattas. Resor mellan
bostad och arbetsplats rdaknas som privata resor och skall darfor formansbeskattas, savida
bilen inte anvints i "ringa omfattning". Med ringa omfattning menas en sammanlagd
korstréicka pa hogst 100 mil (prop. 1993/94:90 5.94) och hogst tio tillfdllen (RSV S 2000:51)

under ett ar.
Giillande regler

Gemensamt for alla bilar
Alla bilarna skall stillas tillbaka pa arbetsplatsen efter arbetsdagen slut. Inga hemresor far
goras med kommunens bilar.

Nir kommunens bilar anvinds i tjansten under ordinarie arbetstid 4r avvikelser fran
tjdnstedrendet att betraktas som privat kérning, vilket inte far fsrekomma.

Bilarna vid Skogsbo

Bilarna som tillhor Skogsbo 2 skall varje kvill och natt sta inlasta innanfor
socialforvaltningens inhdgnade parkering. Inhdgnanden skall alltid vara lst, &ven under
dagtid. En nyckel till inhdgnanden finns pa varje bilnyckelknippa. Arbetstagaren ansvarar for
att bilen dr pa plats och att det 4r last. Bilarna ska sta innanfor stéingslet sé att vandalisering av
bilarna kan undvikas.
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Snéplogning innanfor inhégnaden vid Skogsbo 2 avropas vid behov. Vid de tillfdllena méste
bilarna stillas utanftr inhégnaden.

Jourbilarna

Undantag fran ovanstiende kan géras for jourbilarna som vid jour/beredskap fér tas med hem
till bostaden. Dock giller att om bilen tas hem regelbundet, det vill siga mer én tio tillfillen
pa ett ar av samma medarbetare till en sammanlagd striicka av 100 mil, skall medarbetaren
uppge detta som en formén i deklarationen. Medarbetaren skall i detta fall ha en
dverenskommelse med arbetsgivaren om privata resor mellan arbete och bostad.
Férmansvirdets storlek skall faststiillas av kommunen. Det dvilar arbetsgivaren att informera
skattemyndigheten om detsamma.

Ytterligare ett undantag kan goras:

Om en arbetstagare kvitterar ut en bil endast den helg da han/hon har jour/beredskap, forenat
med f6rbud att anvinda bilen privat, bor ddremot inte paforas bilforman.

Vid privatresa enligt ovan, det vill siga mer &n tio resor pa ett &r och en sammanlagd stricka
om 100 mil, samt vriga privata resor, mindre &n tio resor per ar skall antecknas som privat
resa i kdrjournalen.

Alternativen till att ta hem en jourbil ér att aka med allmédnna kommunikationsmedel anvénda
sin egen bil eller att ta en taxi och bli ersatt for dessa firdsétt av kommunen.

Gun Lagergren
Personalchef

Magnus Hedenfalk
Kommundirektor

For ndrmare beskrivning av skotsel av bilarna samt rutiner vid skador, se bilagor:
Bilaga 1: Bilskatsel
Bilaga 2: Rutin for skadeanmilan av fordon
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Bilaga 1

BILSKOTSEL

¢

En bilansvarig skall utses for varje bil.

| den bilansvariges ansvar ligger att tillse féljande:

L4

Att varje bil forses med en bilvardsbok.

A. Bilvard

¢

Att bilen tvattas minst en gang per manad, oftare vid behov. (Vi har t.ex. 50%
rabatt pa OKQ8 i Gustavsberg.)

Att bilen dammsuges minst en gang varannan manad

Att bilen torkas av invandigt minst en gang varannan manad

Att bilen lamnas i fér service enligt de serviceintervaller som géller. Att
uppgifter om nar och av vem bilvard utforts skall finnas i bilvardsboken.

Att rékning ar absolut totalférbjudet i bilen.

B. Kontroll

Att varje forare noggrant noterar alla typer av skador i bilvardsboken.

Att bilen, utdver ovan, kontrolleras in- och utvandigt minst en gang per manad.
Detta fér att upptacka skador eller t.ex. lampor som eventuellt behéver
atgardas/bytas.

Att alla skador anmales till férsakringsbolaget och att bilen aterstélles i
ursprungligt skick.

Att bilen har gatt "normalt" antal mil i férhallande till vad leasingen omfattar.
Att dackbyten sker inom ramen fér vad lagen féreskriver.

C. Tankning

L4
L4

Att bilen alltid har minst 1/4 tank nar den aterlamnas efter kérning.
Att uppgifter om néar, antal liter och av vem bilen tankats skall finnas i
bilvardsboken.

D. Kvéllar och helger

¢

Att bilen star pa belyst plats om den lamnas kvar pa kvéllen eller 6ver helgen.
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Bilaga 2

RUTIN FOR SKADEANMALAN AV FORDON

A. Skada med motpart inblandad

Fyll i skadeanmalan pa skadeplatsen

2. Behall en kopia for eget bruk (en till ev. motpart) och skicka sedan
originalet till:

—

IF Skadeforsakring Skadecenter
Box 190
851 03 Sundsvall

B. Parkeringsskada

i Besok en drive-in besiktning (ex. Vastberga) eller ring polisen och
be dem komma till platsen.

C. Annan skada utan motpart
1. Ring direkt till IF for vidare instruktioner.

Tel.nr 020-815 818
Fax: 08-568 854 54

Ovriga fragor om t.ex. avtal hanvisas till férsakringsméklaren
Alterum 08-224 205

Béargning

Enequvist - Ring 08-717 02 50

Toyota - Ring Eurocare 020-23 50 00
Hyrbil

Vi har alltid fri hyrbil oavsett vem som orsakat skadan. (Vi betalar
endast for bensin och sjalvriskreducering.)
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