
 
Tyresö Kommun    DOKUMENTHANTERINGSPLAN 
 
Ekonomi, statistik och kvalitet 
Handlingstyp 
 

Medium  Sorterings- 
ordning 

Förvaring  Till kommun- 
arkivet 
  

Bevara/ 
Gallra 

Anmärkningar  

Årsredovisning 
Anvisningar 
Inkommande underlag från 
nämnder och styrelser 
Slutdokument 
Värdehandlingar 
 
 
 

Papper/ 
digitalt 

Diarieförs i 
W3D3 

Närarkiv  2 år Bevaras  

Delårsbokslut Papper/ 
digitalt 

Diarieförs i 
W3D3 

Närarkiv  2 år Bevaras Häri även delårsrapport 

Budget: 
Underlag, planeringsramar och 
budgetanvisningar 
Inkommande budgetunderlag 
från nämnder/styrelser, 
slutdokument, 
budgetförändringar 

Papper/ 
digitalt 

Diarieförs i 
W3D3 

Närarkiv  2 år Bevaras  

Budgetuppföljningar: 
Anvisningar 
Inkommande underlag från 
nämnder och styrelser 
Slutdokument 
 

Papper/ 
digitalt 

Diarieförs i 
W3D3 

Närarkiv   2 år  

Gemensamma 
servicefunktioner: 
Förslag 
Uppföljning 

Papper/ 
digitalt 

Diarieförs i 
W3D3 

Närarkiv   2 år  

Månadsrapporter Papper 
 

Diarieförs i 
W3D3 

Närarkiv   Bevaras  



Handlingstyp 
 

Medium  Sorterings- 
ordning 

Förvaring  Till kommun- 
arkivet 
  

Bevara/ 
Gallra 

Anmärkningar  

Budgetberedningens protokoll Papper Diarieförs i 
W3D3 

Närarkiv  2 år Bevaras  

Anvisningar för årsredovisning Papper Kronologisk Närarkiv   2 år  

Budgetförändringar: 
Protokoll 
Nytt beslut 

Papper/ 
digitalt 

Diarieförs i 
W3D3 

Närarkiv   Bevaras  

Borgensärenden Papper Diarieförs i 
W3D3 

Närarkiv  2 år Bevaras  

Låneavtal Papper Diarieförs i 
W3D3 

Närarkiv  2 år 10 år  

Aktier, andelar och andra 
värdehandlingar 

Papper Diarieförs i 
W3D3 

Bankfack i 
Swedbank 

  Bevaras  

Befolkningsprognoser Papper/ 
digitalt 

Kronologisk    2 år  

Handlingar rörande nätverk för 
demokrati, kvalitet och statistik 

Papper/ 
digitalt 

Kronologisk    Vid 
inaktualitet 

 

Ekonomisystem: 
Ekonoma 

Digitalt   
 

   Uppdateras årligen. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


