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TYRESO KOMMUN
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ALLMAN FORVALTNING Enheter
Handlingar Ordning | Forvarings- Till Gallras Till Bevaras | Anmirkning
plats (kompl. pa | néirarkiv centralarkiv
enhet) efter kompl. efter
p4a enhet)
Diarie och tillhérande drenden inkl | Kronol. 5ar Bevaras Inkommande och
korrespondens, fax, e-post utgaende
Korrespondens inkl e-post av mindre | Kronol.. 2 ar
betydelse,. ej diarieford
Enhetsplan Arsvis 5 ar Bevaras
Ledningsgrupp, minnesanteckningar | Kronol. 2 ar
Anteckningar fran arbetsplatstraffar | Kronol. 2 ar
Protokoll fran samverkansgrupp Kronol. 5éar Bevaras
Protokoll fran MBL-f6rhandling Kronol. S ar Bevaras
Dokumentation fran Kronol. 5ar Bevaras
arbetsmiljokontroll/arbete
Protokoll fran allrond ” S5 ar
Delegationsbeslut Alfabet. 5ar Bevaras
Avtal Kronol. 5ér Bevaras
Personalhandlingar ansokan, Kronol. | Personalkontoret
anstéllningsbevis, forordnande,
betyg, langre ledigheter, ev. anméld
arbetsskada
Ansokningshandlingar till tjéinster Kronol 2 ér
Rapporter om 6vertid kopior Alfabet. 2 ar
Personalforteckning Kronol. | Assistent Vid inak.
Arsarbetstidsrapporter Alfab. 2 r
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EKONOMI Centralt
Handlingar Ordning | Forvarings- Till néirarkiv | Gallras Till Bevaras | Anmiirkning
plats efter centralarkiv
efter
Kodplan Arsvis Ek.avd 2 ar S ar
Arsbudget Arsvis Diariet 2 ar 5 &r Bevaras | protokoll
Budgetunderlag Arsvis Ek avd 2 &r 2 &r
Budgetuppfoljning/Delarsbokslut Arsvis Diariet 2 ar S ér Bevaras
Arsredovisning Arsvis Diariet 2 ar 5 ér Bevaras |1 protokoll
Verifikationer Arsvis Ek avd 2 ér 5ér Bevaras
Inventarieforteckning Arsvis " 2 ar 5ar Bevaras
Attestreglemente Arsvis/ Diariet 2 ér 5ér Bevaras
Kronol
Internkontroll Arsvis Diariet 2 ér 5ér Bevaras
Statsbidragsansokningar Arsvis Ek avd 2 ar 10 ar
Rekvisitioner, redovisningar
Externa medel, ansokan, beslut, Arsvis " 2 ar 10 ar
redovisning
Projekt ansokan, beslut redovisning | Arsvis " 2 ar 10 ér
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EKONOMI Enheter

Handlingar Ordning | Forvarings- Till néirarkiv | Gallras Till Bevaras | Anmiirkning
plats efter centralarkiv
(kompl. av (kompl. av efter
enhet) enhet)

Budgetunderlag Arsvis 3 ér

Budgetuppfoljning/Delérsbokslut Arsvis 3ar

Arsredovisning Arsvis 34ar

Inventarieforteckning Arsvis 3éar

Kassaredovisning kopia Kronol. 2 ar

Bokforingsorder kopia Kronol. 2 r

Internfakturor kopia Kronol 2 ar

Summa per I6neart, mén 13 Kronol 2 ar

Externa och interna projektmedel, Arsvis 10 ér

ansokan, beslut, redovisning
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ELEVER — Gemensamt TyG

Handlingar Ordning | Forvarings- Till néirarkiv | Gallras Till Bevaras | Anmiirkning
plats efter centralarkiv
efter
Betyg Arsvis TyG 2 ar Bevaras
Expedition/Ko
mmunarkiv
Elevregister — Extens Arsvis Extens 2 &r
Elevregister — dtgirdsplan Arsvis TyGs 2 ar
arkiv/W3D3
Busskortsregister Arsvis Reception TyG 1 &r
Bibliotekskort Arsvis Bibliotekssyste 1 ar Gallras nér
m/TyG kortinnehavare
har varit inaktiv
900 dagar.
Specialkost Arsvis Koket 1 é&r Gallras nér elev
avslutar sina
studier pa TyG.
Anhorigregister Arsvis Reception TyG 1 éar
Salsregister Arsvis Reception TyG 1 &r
Klassregister Arsvis Reception TyG 1 &r
Amnesomddmen Arsvis Lérares 1 ar
arbetsrum
APL-register Arsvis Expedition 1 ér
Inldsningstjanst Arsvis Bibliotek 1 ar Gallras nér elev

avslutar sina
studier pd TyG.
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Gymnasiet - TyG

Handlingar Ordning | Forvarings- Till néiirarkiv | Gallras Till Bevaras | Anmiirkning
plats efter centralarkiv
(kompl. av (kompl. av efter
enhet) enhet)
Protokoll fran: skol-, klass-, 5ar Bevaras
elevhilsa-, arbetslags-, yrkesrad,
amneskonferenser, klassrad
Lokala arbetsplaner, kurs- timplaner 5ér Bevaras
Verksamhetsplaner / dtaganden S ér
Verksamhetsberittelser 5ar Bevaras
Dokumentation om pedagogisk 5ér Bevaras
inriktning och verksamhet, katalog
over utbildningarna
Kvalitetsredovisning — 5ar Bevaras
Maluppfyllelse och atgirder
Nationella prov i Svenska S5 ar Bevaras
Nationella prov Ovriga &mnen Efter 5 ar
Sammanstillningar av nationella S ér Bevaras
prov
Beslutsblanketter for elever 5ar Bevaras | Persondata,
studieavbrott
m.m.
Atgérdsprogram 5ar Bevaras
Klasslistor, klassforteckningar, 5ar Bevaras
gruppforteckningar
Lokala betygskriterier 5ér Bevaras
Betygskatalog 5ér Bevaras

Underlag for elevregistrering

Vid inaktualitet

Handlingar rorande ledighet,
sjukdom eller annan franvaro

Vid lasarets slut
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Séarskolan - TyG

Handlingar Ordning | Forvarings- Till néiirarkiv | Gallras Till Bevaras | Anmiirkning
plats efter centralarkiv
(kompl. av (kompl. av efter
enhet) enhet)
Ansokningar och beslut om 5 ar efter Bevaras
inskrivningar och utskrivningar avslutad
skolging
Protokoll fran elevvardskonferenser | Alfabet 5 ar efter Bevaras
avslutad
skolgang
Protokoll fran klassrad, Arsvis 5ar Bevaras
amneskonferenser, klasskonferenser,
studiekonferenser
Handlingar i 6verkalgningsidrenden Bevaras
Psykologiska utredningar, med Bevaras
bilagor
Pedagogiska utredningar, med Bevaras
bilagor
Ovriga utredningar Bevaras
Intyg om genomgangen utbildningar Bevaras
Studieomdémen Bevaras
Hélsokort/elevvérdsjournaler Bevaras
Personbevis Vid inaktualitet
Individuella undervisningsplaner Vid inaktualitet
Testprotokoll 2 ar

Yrkeshandlingar

Vid inaktualitet
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