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Barn- och utbildningsnamnden

Bu § 35 2019/0092 004

Dokumenthanteringsplanen

Beslut
Barn- och utbildningsnimnden beslutar att godkdnna forslaget till
dokumenthanteringsplan for handlingar av liten och kortvarig betydelse.

Sammanfattning av arendet

Att det ar viktigt att bevara dokument inser de flesta, men det &r minst lika
viktigt att kasta dokument som inte lingre behovs eller inte maste bevaras. Det
handlar om att varda arkivet. Huvudregeln dr att allmidnna handlingar ska
bevaras. Det betyder inte att allt behOver sparas. Det finns bestimmelser i
arkivlagen som tilldter myndigheter att forstora information och uppgifter. I en
kommunal organisation styr kommunens arkivreglemente och dokument-
hanteringsplaner/gallringsplaner.

En dokumenthanteringsplan for handlingar av liten och kortvarig betydelse dr en
del i arbetet med réttsséker informationshantering. Darfor véljer vi att tydligt
peka pa vikten av att hantera gallringen av dessa handlingar genom att gora en
separat dokumenthanteringsplan. Planen hjélper anstillda att veta vad som kan
kastas direkt eller efter kort tid. Den redovisar ockséa for allménheten vilka
handlingar som gallras och dérfor inte kan begéras ut. Att ta bort filer som inte
behovs dr dessutom viktigt for att tekniken ska fungera bra. Badde lagring och
sidkerhetskopiering &r resurskrivande.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse av arkivchefen, 2019-01-15

e Dokumenthanteringsplan fér handlingar av liten och kortvarig betydelse
e Kommunstyrelsen § 33, 2019-02-12
e Arbetsutskottets protokoll 2019-03-13, § 19.
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