Bevarande- och gallringsutredning for systemet EDP
Byggreda

EDP byggreda ir ett diarieforingssystem f6r handlingar inom sambhalls-
byggnadstorvaltningen. Mat- och kartenheten har huvudansvaret f6r Byggreda men delar
ansvaret for systemet med stadsbyggnadsférvaltningen.

Back-up rutiner skots centralt av IT-enheten.

Inledning

Infér framtida inférande av ett digitalt arkiv utfors gallringsutredningar £6r Tyresé kommuns
digitala system. Utredningarna omfattar de system vilka innehiller information som enligt

Riksarkivet och Sveriges kommuner och landstings rekommendationer bér bevaras.

Gallringsutredningen omfattar digital information vid mit- och kartenheten och
stadsbyggnadsforvaltningen. I gallringsutredningen har féljande bevarandemal beaktats och
hinsyn tagits till f6ljande:

- hur vil speglar informationen verksamheten?

- hur viktig 4r informationen f6r den egna verksamheten?

- hur viktig dr informationen f6r kommande revisioner?

- ritten att ta del av allmidnna handlingar nu och i framtiden

- den framtida forskningens behov

Vardering av informationen

Det dr viktigt att notera att med gallring menas att informationen odterkalleligen forstors.
Konvertering av information fran ett system till ett annat, rdknas ocksd som gallring eftersom
den kan medféra:
e Informationsforlust (t.e.x. for lust av informationsbédrande firg vid gallring av
forlagor i samband med skanning av kartor).
e  Porlust av moéijliga informationssammanstillningar

e Porlust av sokméjligheter

tyres6 kommun
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e T6rlust av autenticitet (t.e.x. vid gallring av signerade dokument efter verféring av

information).

Det dr dérfér nédvindigt att virdera informationen i ett system innan man bestimmer sig
for konvertering och att man bevarar den information som 4r av vikt f6r verksamheten och
framtida atersdkning. Det dr ddrfor viktigt att ta stillning till f6ljande:

e Behd6vs informationen i en bevissituation?

e Beh6vs informationen f6r nagon kontroll i verksamheten?

e Arinformationen nédvindig for dtersdkning?

e Har informationen betydelse f6r medborgarens rittssikerhet eller enskilda intressen?

e Ligger informationen till grund f6r beslut?

e Arinformationen av virde for forskningen?

EDP Byggreda

EDP byggreda har anvints i kommunen sedan ar 2000 och ir fortfarande i drift. Systemet
anvinds for dokument- och drendehantering f6r exempelvis bygglovsirenden, plandrenden,
exploateringsirenden, uthyrning, arrenden m.m. Vissa uppgifter anvinds som underlag till
fakturering. Till ett drende registreras exempelvis fastighetsbeteckning, lagfaren dgare,
fakturauppgifter, in- och utgiaende handlingar, projekt och objekt kopplat till fastighet samt
debiteringsuppgifter. Tillh6rande handlingar lagras digitalt, i manga fall inskannade efter

drendeavslut. Informationen finns i PDF-a vilket dr ett arkivgodkéint format.

Sekretess och kadnsliga uppgifter

Enstaka handlingar rérande utredningar av fastigheter, kan vara sekretessbelagda men ingen
generell regel finns. Handlingar 1 upphandlingsirenden omfattas av sekretess enligt OSL 19
kap 3§ till dess att drendet dr avslutat.

Handlingstyper och information

Handlingar i bygglovsirenden skickas till skanning efter drendeavslut och férvaras hos
Arkiva pa mikrofilm. Aven mituppdrag och resultat respektive planirenden skannas in. De
handlingar som ingar dr: bygglov, mituppdrag, plandrenden, uthyrning, arrenden, avtal,

remisser, upphandlingar m.m.

Ovriga handlingar vilka registreras i Byggreda ir: dokumenthanteringsplaner,
delegationsordningar, handlingar rérande stadsbyggnadskontorets budget och olika st6d- och
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styrdokument som exempelvis riktlinjer m. fl.

Byggreda ir integrerat med FIR och GIS vilket dr ett system som anvinds for att kontrollera
fastighetsdata. Arendeuppgifter 6verférs till HyperDoc, ett digitalt ritningsarkiv i vilket
kartor och ritningar finns inskannade. Fér debitering av bygglov och nybyggnadskartor
skapas en fil som skickas till systemet Future f6r upprittande av kundfaktura. Manuell

registrering gors ocksd av drendeuppgifter.

Vid handliggning av bygglovs- och planirenden finns en checklista i Byggreda for att
kontrollera att samtliga handlingar finns med. Informationen i Byggreda kompletteras av
information lagrad i pappersakter. Ritningar och kartor lagras i HyperDoc.

EDP Byggreda bestar av allminna handlingar och innehiller drendeuppgifter med tillhrande
handlingar som ska bevaras. Verksamheten har behov av att kunna anvinda handlingarna
under lang tid. De dr dven av stort intresse for allméinheten och forskningen. Behovet av
tillgang till dldre uppgifter dr stort. Bygglov ska handldggas pa 10 veckor men fir ta fem ar att

slutféra. Behovet av tillging till handlingarna dr ddrfor ocksd stort vid forfragningar frin

allminhet och foretagare.

De handlingar som foreslas till bevarande ar:

Bygglovsirenden: ansékan om bygglov, bygglov, uppgifter om fastighetsbeteckning,
personuppgifter, kartor

Planirenden: mituppdrag, uppgifter om mitningar, ritningar
Exploateringsidrenden: avtal, ansdkan, ritningar
Uthyrningsavtal

Arrendeavtal

Ovriga avtal

Remisser
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Upphandlingsirenden
Handlingar rérande budget
Verksamhetsberittelser
Handlingar rérande riktlinjer
Delegationsordningar

Anstillningsavtal — endast de som blivit tilldelade anstillning bevaras, originalavtalet skickas

till personalkontoret.

De handlingar som féreslas till gallring ar:

Fakturaunderlag — gallras 10 ar
Ej antagna anbud — 2 4r
ArbetsansSkningar som ej lett till anstillning — 2 ar

Dokumenthanteringsplaner — vid inaktualitet, gallras sd snart planen uppdaterats




