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Mottagare

Gymnasie- och vuxenutbildningsnimnden

Arkivorganisation

Barn- och utbildningsforvaltningens forslag till beslut till
gymnasie- och vuxenutbildningsnamnden

- Arkivorganisationen antas.

Barn- och utbildningsforvaltningens

Elisabet Schultz
Forvaltningschef

Beskrivning av arendet

Enligt kommunens riktlinjer f6r arkiv- och informationsforvaltningen ska varje
nimnde utse en arkivorganisation for att tydliggdra ansvaret for arkiv- och
informationsforvaltning. En arkivansvarig ska utses och en eller flera
arkivredogorare. Arkivansvarig ska ansvara for foljande:

e verksamheten ska kinna till bestimmelser och anvisningar som ror
arkivvard

e bevaka att arkivlagens och kommunens riktlinjer gillande hanteringen
av arkiv efterfoljs

e bevaka arkivfragorna i budgetarbete och 6vrig planering
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e sc till att informationshanteringsplaner och gallringsanvisningar
utarbetas i samrad med arkivmyndigheten

e sc till att ansvar fOor den fysiska och organisatoriska arkivvarden
uppritthélls

e sc till att arkivredogorare utses f6r myndigheten

Arkivredogorare ska ansvara for foljande:

e kinna till bestimmelser och anvisningar som ror myndighetens
arkivvard

e virda myndighetens handlingar

e halla handlingarna tillgingliga i enlighet med offentlighetslagstiftningen
bitrada vid utarbetandet av informationshanteringsplaner och
gallringsanvisningar

e verkstilla beslutad gallring se till att arkivbildningen sker i enlighet med
informationshanteringsplanen

e forbereda 6verlimnande av handlingar till kommunarkivet samrada
med arkivansvarig och kommunarkivarien i fraigor om arkiv-och
informationsforvaltning

Forvaltningen foreslar att arkivansvarig ar forvaltningschef.
Forvaltningen foreslar att arkivredogorare dr verksamhetsstrateg.
Forslaget till beslut har inga ekonomiska konsekvenser.

Arendet bedéms inte overgripande och direkt berora barn varfér nigon separat
provning av barnets bista inte har genomforts. Arendets karaktir handlar om
att ha en bra organisation och struktur for att bevara och gallra information.
Daé nimnden i flera fall har, bevarar och gallra information som r6r barn
gynnar det barn pa bade kort sikt.



