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KANSLI- OCH SERVICEAVDELNINGEN DNR 1-2-4-1%2]0(122;
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RUTINER FOR MEDBORGARFORSLAG

Varje medborgare och lokal forening i Alvsjo stadsdelsomrade har riitt att skicka
in forslag till stadsdelsndimnden som ror ndmndens verksamhetsomréade, sé kallade
medborgarforslag. Forslagen ska lamnas in skriftligt, via brev, e-post, fax eller via
formulér pd hemsidan. Forslagsstédllarens namn, adress, girna e-postadress och
telefonnummer ska framga. Forslaget kan formuleras enkelt men det bor vara
konkret sé att nimnden kan ta stéllning. Information om att ldmna
medborgarforslag finns pé forvaltningens hemsida www.stockholm.se/alvsjo.

1. Inkommet medborgarférslag

Nar ett medborgarforslag inkommer till stadsdelsforvaltningen bedémer
registratorn om forslaget inkommit till rétt forvaltning eller myndighet. Vid
oklarheter konsulteras avdelningschef eller annan berord tjansteman.

I de fall forslaget ska anmailas till stadsdelsndmnden, diariefors det och sétts upp
pé foredragningslistan till ndstkommande ndmndsammantréde. Forslagsstéllaren
far en bekriftelse (bilaga 1) pa att det mottagits. I meddelandet ldmnas dven
information om till vilket ssmmantrdde det anmils och att man har mdjlighet att
komma till sammantrddet och tala om sitt forslag.

Om forslaget tillhor en annan forvaltning eller myndighet, underrittar registratorn
forslagsstillaren som informeras om att forslaget vidarebefordras till beroérd
instans. Kopia skickas till avdelningschef. Medborgarforslaget anméls vid
nistkommande nimndsammantrdde for kinnedom under punkten “Inkomna
skrivelser”. Ndmnden har dd mojlighet att géra en framstéllan till berord instans
om &tgird i enlighet med det inkomna forslaget.

Skrivelser som inkommer till forvaltningen, skickas av registrator till berérd
avdelningschef for tgdrd. Om avdelningschefen bedomer att skrivelsen ér ett
medborgarforslag, kontaktas registratorn sa att drendet istillet hanteras som ett
sadant.
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2. Anmalan till stadsdelsnamnden

Under den 6ppna fragestunden innan nimndsammantriadet ger ordféranden
forslagsstillaren majlighet att informera om sitt forslag. Under beslutsdelen av
sammantridet beslutar nimnden att 6verlimna forslaget till forvaltningen for
beredning.

3. Beredning

Efter att nimnden beslutat att medborgarforslaget ska beredas av forvaltningen,
skickar registratorn forslaget med protokollsutdrag till berord avdelningschef.
Medborgarforslaget bor om majligt tas upp till ndstkommande ndmnd. Vissa
drenden kan dock behdva lidngre tid, exempelvis om det beror radet for
funktionshinderfragor eller lokala pensiondrsradet. Forslaget ska da behandlas pa
radets sammantrade innan ndmnd, vilket paverkar handlédggningstiden.

Niér forvaltningens tjansteutlatande ar underskrivet, skickar registratorn det
tillsammans med foljebrev 1 (bilaga 2) till forslagsstillaren. Foljebrev 1 ska
innehélla en inbjudan till nimndsammantrddet och information om att
forslagsstéllaren har mojlighet att muntligen kommentera och argumentera for sitt
forslag.

4. Beslut i stadsdelsnamnden
Némnden beslutar att godkénna forvaltningens svar alternativt [imna ett annat.

5. Efter néamndens beslut

Efter att nimnden beslutat 1 drendet och protokollet justerats, expedierar
registratorn protokollsutdraget till forslagsstillaren. Detta gors genom foljebrev 2
(bilaga 3) dar vi samtidigt passar pa att tacka for det engagemang som visats for
stadsdelen.
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