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Rutiner avseende personregister
Allméant
Manga av de system som finns i stadsdelsforvaltningen innehéller personregister,

alltsa ett register som innehéller personuppgifter av nagon art. Enligt datalagen
definieras personregister pa foljande satt:

Personregister

Register, forteckning eller andra anteckningar som fors med hjilp av automatisk
databehandling och som innehéller personuppgift som kan hénforas till den som
avses med uppgiften.

Det innebér att ett register som fors med hjédlp av IT och som innehéller uppgifter
som gor det mojligt att identifiera en person dr ett personregister enligt datalagen.
Med identitetsuppgift avses inte bara personnummer eller namn, utan dven t.ex.
kundnummer, anstéllningsnummer eller ndgon annan form av kodbeteckning.

Antalet personer som registrerats saknar betydelse. Aven uppgifter om endast en
person som lagrats i dator betraktas i datalagens mening som ett personregister.

For att fa inrdtta och fora ett personregister krdvs enligt datalagen att den re-
gisteransvarige (Norrmalms stadsdelsnimnd) har en licens som utfdrdats av Data-
inspektionen. Den registeransvarige behdver bara ha en licens oavsett antalet per-
sonregister.

For vissa sérskilt integritetskédnsliga register kravs utover licens dven tillstand fran
Datainspektionen. Detta géller bl.a. register som ska innehalla kénsliga uppgifter,
t.ex. uppgifter om sjukdomar, brott och straff, sexualliv, ras, politisk eller religios
uppfattning, ekonomisk hjélp, vard eller register som innehéller omddémen och
vérderingar.

Tillstdndsplikt géller vidare for register som ska omfatta uppgifter om personer
som saknar naturlig anknytning till den registeransvarige. Som naturlig anknytning
betraktas medlemskap, anstillning, kundférhallande m.m. d.v.s. nér den registre-
rade har mojlighet att forutse att en registrering sker.

For varje personregister ska en bedomning goras av hur kinsligt registret dr frdn
integritetssynpunkt. Utifrdn denna bedomning skall sedan registret klassificeras
frén 1-3 beroende pa kénslighetsgrad. Mycket kortfattat innebér det att klass 3 ar
register som inte &r tillstdndspliktiga medan register som hanfors till klass 1 eller 2
kraver tillstdnd fran Datainspektionen.

Ett personregister far endast anvindas for ett bestimt &ndamal. En myndighet far

endast har sddana personregister som behovs for att den ska kunna fullgora sina
uppgifter enligt lag eller annan forfattning.
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Enligt datalagen skall den registeransvarige utse en eller flera kontaktpersoner med
uppgift att bistd allménheten i fragor rorande insyn 1 och réttelse av personregister.
Vid Norrmalms stadsdelsndmnd har arkivassisten Hakan Nyland utsetts till
kontaktperson.

Den registeransvarige ar skyldig att pa begiran fran en person meddela vilka
uppgifter som finns registrerade om honom eller henne. Registerutdraget skall
lamnas snarast mojligt och utan kostnad. Utdraget skall vara begripligt, eventuella
koder skall forklaras. Om inga uppgifter finns registrerade ska personen f& besked
om detta. Den enskilde har ritt till registerutdrag en gang per ar. En begéran om
registerutdrag skall vara skriftlig och undertecknad av den enskilde.

I undantagsfall kan uppgifter inte lamnas ut till den registrerade enligt sekretess-
lagen. Innan registerutdrag lamnas skall underskas om sddana hinder foreligger.

Nytt personregister

Innan ett nytt personregister skapas skall det anmélas till stadsdelsndamnden, efter-
som det dr nimnden som &r ansvarig for samtliga register inom forvaltningen.

Bifogad blankett ska fyllas i s& fullstindigt som mgjligt och skickas till forvalt-
ningens IT-enhet som gor sedan en kénslighetsbedomning av registret. Om det
bedoms tillhora integritetsklass 3 anméls det till nimnden.

Om registret bedoms tillhora integritetsklass 1 eller 2 méste tillstdnd sdkas hos
Datainspektionen. I sddana fall kommer IT-enheten ta kontakt med dig for mer
information.

Ett nytt personregister i klass 1 eller 2 far inte tas i bruk innan tillstand erhéllits
frén Datainspektionen och stadsdelsndmnden beslutat om inférandet.

IT-enheten skickar en kopia av den ifyllda blanketten till arkivassistenten.
Andring av uppgifter som registreras i befintligt personregister

Om du vill ta bort eller lagga till uppgifter som ska finnas i ett personregister kan
dndringen medfora att registret maste klassas om. En éndring av ett personregister
i/till integritetsklass 1 eller 2 far inte goras utan stadsdelsnimndens beslut.
Kontakta dérfor IT-enheten om du vill gora forandringar i ett personregister.

Upphorande av personregister

Om du tar bort ett personregister skall IT-enheten meddelas.
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Anméilan om nytt personregister

Datum:

| Forvaltningens licensnummer (ifylls av IT-enheten):

Personregistrets bendmning:

Beskrivning av registrets &ndamal:

| Registreras personnummer (ja/nej):

| Integritetsklass (ifylls av IT-enheten):

Bearbetningsstille (adress):

| Lamnas uppgift for bearbetning i annat land (ja/nej):

Forvaltningens kontaktperson (ifylls av IT-enheten): Telefon:

Sokandes namn (v.g. texta): Arbetsplats: Telefon:
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