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EKONOMIAVDELNINGEN 2007-11-09
Handldggare: Lotta Gillhardt Till
Telefon: 508 14 535 Enskede-Arsta-Vantors stadsdelsndamnd

Uppfoljning av internkontrollplan 2007

Forslag till beslut
Stadsdelsforvaltningen godkénner forvaltningens redovisning

Gillis Hammar
Stadsdelsdirektor Lena Holmdahl
Ekonomichef

Arendets beredning
Arendet har handlagts inom ekonomiavdelningen

Bakgrund

Varje ar ska stadsdelsforvaltningen faststdlla en internkontrollplan for att f6lja upp
att det interna kontrollsystemet fungerar tillfredsstillande i praktiken. Utifran en
risk- och visentlighetsanalys ska nimnden vilja ut ett antal omraden som ska
granskas sdrskilt under verksamhetsaret. Syftet med intern kontroll &r att sékerstél-
la styrning, sdkerhet och effektivitet 1 verksamheterna.

I samband att den nya stadsdelsforvaltningen i Enskede-Arsta-Vantor startade
gjordes ingen samlad internkontrollplan for den nya forvaltningen. De tidigare
forvaltningarna Enskede-Arsta och Vantdr hade gjort sina egna vilka 14g som bila-
ga till verksamhetsplan 2007.

Vantdrs stadsdelsforvaltnings internkontrollplan byggde dels pa en under hosten
2005 genomford risk- och vésentlighetsanalys dels pé en sddan analys genomford
under hésten 2006. Enskede-Arstas stadsdelsforvaltnings internkontrollanalys ir
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framtagen med utgdngspunkt frdn en avdelningsvis genomford risk- och vésent-
lighetsanalys.

Forvaltningens redovisning

Forvaltningen har gjort en genomgang av samtliga punkter som finns medtagna i
de tvé forvaltningarnas internkontrollplaner.

Forvaltningen har dven tagit del av revisionskontorets arsrapport 2006 for Vantors
och Enskede-Arstas stadsdelsnimnder.

Redovisning av kontrollomraden 2007

Rutiner for obetalda platser inom barnomsorgen (Vantor)

Forskoleavdelningen har utarbetat rutiner for hantering av obetalda platser inom
barnomsorgen.

Systematiskt arbetsmiljoarbete (Vantor)

En plan for det systematiska arbetsmiljoarbetet ska faststéllas av skyddskommit-
tén. Detta har inte hunnits med i den nya forvaltningen Enskede-Arsta-Vantor.
Fragan fors upp pa 2008 ars internkontrollplan.

Forvaltningens posthantering (Vantor)

Forvaltningen har kartlagt problemen gillande rutiner, sdkerhet och frekvens i
internposthanteringen. Bristerna har atgérdats och forvaltningen har utarbetat ruti-
ner och korscheman.

Diarieforing och postlistning (Vantor)

Forvaltningen har avvaktat ldmpligt tillfélle till uppfoljning och kontroll av rutiner
for diarieforing och postlistning till dess den nya forvaltningen hunnit péborja ar-
betet med att samordna och se dver rutiner och arbetsordningar fran de bada tidi-
gare forvaltningarna. Under varen 2008 kommer kontrollen att ske. Den kommer
dven att inbegripa den elektroniska posthanteringen.

Inkdpsrutiner - dokumentation/uppfoljning av rutiner (EA)
Omradet kommer att foras upp 1 2008 ars internkontrollplan och rutiner kommer
att utarbetas under éret.

Uppfoljning av verksamheter som bedrivs pa entreprenad och intraprenad (EA)
Inom stadsdelen finns i dagsldget endast tva verksamheter som ér utlagda — stads-
miljo och Enskede Nya Servicehus. Biagge verksamheterna har f6ljts upp.
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Hantering av privata medel (EA)

Samtliga enheter inom avdelningen for stod och service till funktionsnedsatta,
socialpsykiatrin samt dldreomsorgen har lamnat skriftliga rutiner for hanteringen
av privata medel. For dldreomsorgen finns en generell rutin for samtliga verksam-
heter.

Att gillande regelverk foljs betriffande attestkort (EA)
Avdelningscheferna ansvarar for att attestkorten éverensstaimmer med verklighe-
ten.

Hantering av underskottskassor (EA)
Avstimning av samtliga underskottskassor gjordes vid halvéarsbokslutet. En ny
avstimning kommer att goras i samband med arsbokslut.

Enheternas mal (EA)
Foljs upp 1 tertialrapporter och verksamhetsberéttelse

Nyckelhantering (EA)

Alla aktuella enheter har ldmnat skriftliga rutiner for nyckelhantering och forva-
ring av nycklar. Varje avdelning ser dver vilken sdkerhetsnivd som krivs pa de
enskilda objekten.

Redovisning av papekanden fran revisorerna

Synpunkts- och klagomalshanteringen ses 6ver och forenklas (EA)
Detta idr ett utvecklingsomrade for 2008. Kommer att séttas upp pd 2008 ars inter-
kontrollplan.

Forbattrad uppfoljning av semesteruttaget

Forvaltningen har gjort en kontroll inom alla enheter inom dldreomsorgen samt
avdelningen for stod och service till funktionsnedsatta. Varje enhetschef har ett
ansvar att kontrollera semesteruttaget. Det finns sdrskilda rapporter i ePortfolio att
ta ut.

Den interna kontrollen ir inte tillricklig (Vantér och EA)
I samband med ny organisation har en anstédllning som ILS-samordnare inréttats
med uppdrag att bland annat samordna fragor kring den interna kontrollen
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Forbittrad uppfoljning att enheter handlar enligt ingangna avtal

Forvaltningen har tagit ut alla poster fran systemet for september och oktober ma-
nad och tittat pa tva konton - konto 6411 som avser forbrukningsinventarier och
konto 6441 som avser livsmedel.

Vad giller forbrukningsvaror kan vi konstatera att det handlar om férhéllandevis
laga belopp, med ndgra fa undantag, och att det i hog utstrackning har varit férsko-
lan som handlar forbrukningsinventarier utanfor avtal.

Nar det géller livsmedel har en del verksamheter relativt ofta handlat utanfor sta-
dens ramavtal. Det har varit 1aga belopp vid varje tillfille men da det &r ofta blir
det totalt h6ga summor.

Information och utbildning samt riktlinjer 1 fraigan kommer att ges 2008

Sikerstilla att paborjade barndrenden avslutas inom 4 manader samt dven avslutas i
paraplyet

Genom kontroll i Paraply-systemet av alla barnavardsutredningar under perioden
2007-07-01 t.o.m. 2007-10-30 har alla utom tre avslutats inom fyra manader. De
tre som inte blivit avslutade kan forklaras med felregistrering i Paraply-systemet.

Samarbetet mellan ekonomiavdelningen och verksamheten nar det giller skuldhan-
tering av forsokslidgenheter bor utvecklas ytterligare
Rutiner och flodesschema finns.

Inte klarat barnomsorgsgarantin
Avstamning sker i verksamhetsberéttelsen for 2007. Forvaltningen kan redan nu
konstatera att barnomsorgsgarantin ar uppfylld.

Inte minskat barngruppernas storlek i enlighet med KF:s mal
Avstamning sker i verksamhetsberéttelsen for 2007.

Halveringsmalet for ekonomiskt bistand har inte uppnatts
Avstdmning sker i verksamhetsberéttelsen for 2007.

Hantering av forenings- och projektbidrag
De avdelningar som hanterar foreningsbidrag har skrivna riktlinjer.

Brister i utférardokumentationen inom stéd och service till personer med funktions-
nedsdttning

Fragan ar uppmérksammad pa avdelningen och ett arbete pagér att forbattra do-
kumentationen.
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Kvarvarande fragor
Fragor som kvarstir och inte hunnits med under det halvar som den nya forvalt-

ningen existerat ar féljande, stickprov av genomférda medarbetarsamtal, stickprov
pa att delegationsordningen f6ljs, att rutiner for PGA-utbetalningar fungerar samt
uppldggning av behorighetskoder dér en extern konsult engagerats.



