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Till Barn- och utbildningsnamnden i Ljungby kommun

Infor kommuninférande av P.O.D B” pa grundskolan, har en styrgrupp arbetat
med att ta fram nodvandiga underlag och beslut for att systemet ska fungera pa
ett optimalt satt.

| detta ligger att ett antal gemensamma skriftliga dokument ska finnas

tillgangliga for enheterna. Dessa ska anvandas som information till personal och
1 utskick till foraldrar/elever.

Har finns ocksa en reviderad gallringsplan anpassad till det nya systemet.

Dessa nya dokument bor godkannas av Bam- och utbildningsnamnden fore de
tas 1 bruk.

Far besiut P.O.DE DOKUMENT 14

For kannedom: P.O.D.B DOKUMENT 5-8

T progekr och omdomicsdatabasen
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Anvisningar fir skolledare och personal fran personuppgifisansvarig
Infir utvecklingssamtalen skrivs information in i vir databas, P.O.DIB
Databasen dr registrerad enligt PUL-lagen. For att (Blja lagen dr det viktigt att fohande beaktas:

Encdast personal med personliy inloggmng for anvanda databasen. Genom en loggfil gar der an (olja
vem: som far anvant databasen ook vad som hiar lasts,

Juridiskr sett kansliga uppgifter far inte faras, Exempol pa sadant dr -

a  Ernicki urspung ock rax

o Palitisk och religics gvertvgelse
= Medlemskap 1 fackforbund.

o [Milsenilisternd

o Sexuell fdgening

»  (rsak till franvaro
Franvara fur ndmnas, men diremol inle orsakers

Rutiner (G gallring finns. Dessa rutinee dr beslutade av Barn- och wibildnimesndmnden i | junghy
kommun.

Skriftlig information om vad databasen ar och vilka regler som giller ges till elever och foraldrar.

Skalan har et uppdrag an hilla utvecklingssamial 1 enlighet med vara styrdohument. Vid _
utveck lingssamtal skall forutsiittningar vara att alla parter 4r forberedda och att elev, viirdnadshavare
och skola mots som likvardiga parter. Denna mojlighet kan skapas bland annat genom vir databas.

Det ar viktigt an man funderar Over vad man sknver i infrmationen - undvik virdecingar.

I princip ar alla handlingar i skolan offentliga. Undantag ar till exempel kurators och skolskOterskas
journaler, Rektor har méjhighet att sekretessligga hela eller delar av allminna handlingar som beddms
vara [l men fiir den enskilde,

[T-ansvarig vid respektive skola adminisirerar P.O.D.B med stod av [T -ansvarig pa
upplagningsomnrades F-9 skola. Rektor pd respehtive enhet beslutar vem som skall ha tillgane nll
SystimeL

[ biirjan av varje termin redovisar 'l -ansvarig till rektor vilkn som har tillgang nill svstemet.

Personal filjer etik och momlregler vilka sliger ant vi bara Bser information kring clever som vi aktivt
arbeétar med

Losenord ska bytas minst varje termin.

Personuppgiftsansvarig

] il e . ) : e e

Har tagut del av ovansidende information
20008 - -

naml l:l.::tln.l-?ll'l.'_\d.l ;J,II-I-I;I-[!.'-

© propckt och omdimesdatshas
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Etiska riktlinjer for anvandare av P.O.D.B

Det iir en, i skolviirlden, vederiagen princip att bevara nitverken sa oppna som mijligt. Sa
paller dven fir skoloma i [jungby kommun.

For att sa skall kunna ske fr det oundvikligt att vissa etiska krav stills pid personema som
anviinder niitverken och pa deras aktiviteter.

For mig. som anviindare av P.O.D.B, girs jag uppmarksammad pd foljande:

o Jag dr medveten om sekretesslagens bestammelser.

o Jag tar endast del av sadana datauppgifter som kravs for
arberets utforande och som berdr mitt arbetsomrade

Vi soker bara sadana data som kriivs for arbetsuppgiften. Detta oavselt om behérighetssystem
saknas eller om behdrigheten giir det mojligt for oss ait soka annan data
En stravan iir att endast ha den behdrighet som kriivs for ant utfora arbetsuppgificrna s bra
som majligt. Dock gbr syvstemet det fullt méjhgt {6r en anviindare att ta del av — och aven
forindra — andra uppgifter om elever in de som Hiraren undervisar pa den cgna skolan. | irare
som undervisar pa flera skolor. har allisa behérighet dven ull dessa.

o Behover jae ta del av annan information dn det som krdvs av
mig for mitt arbetsomrade, dar jag skvldig att informera andra
ndir sa behavs

Exempel niir personul av ndgon anledning behaver atkomst till elevs tidigare omddmen.

o Jag dr medveten om att jag inte dr anonyvm pa ndtet
Genom loggning som sker pa serverniva gar det - om sa skulle Gnskas - att {6lja en persons
aktiviteter 1 .O.D.R.
Ljungby den...................

T R e S (e ol Siesesensstnsanasvin

Namnfortydligande:........covriieienmerirecarscnssessressassansnsasessses
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Riktlinjer fir dverfiring av information i P.O.D.B’ vid skolbyte inom Ljungby kommuns
grundskolor

Vid byvie av skola inom kommunen fr det viktigt att information snarast mojligt fors over ull den nya
skolan.
Rektor pa avlamnande skola ansvarar for:

e att samrada med rektor pa mottagande skola om ndir informatonsoyverforing ska ske

o att informera virdnadshavare om att Svertdring kommer att ske

Rektor pa motaeande skola ansvarar [or:
p b

o alt informationsoveritnmgen genomiors

Barn- och utbildningsniimnden i Ljunghy kommun

" projekt och omdamesdatabas
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Till vardnadshavare och barn i firskoleklass

Varje termin inbjuds Ni till utvecklingssamtal di bam. milsmiin och pedagog traffas.

Den viktigaste personen 1 samtalet 3r barnet.

Skola och hem ska tillsammans stédja barnet sa att hon‘han kan beskriva sin skolsituation. Avsikien
med utvecklingssamtalet dr an redovisa var barnct befinner sig och vtga fran dess méjligheter sa au vi

tillsammans kan formulera sdua upp delmal for den lorisatta skolgangen.

Fir att samla in informationen {rdn pedagogema anviinder vi pd skolan en enkel databas, P.O.DR " i
vilken pedacoger kont beskniver utvecklingen f6r ert bam.

Databasen ar utformad at folja gillande lagstiftning, Behandlingen av personuppgifter regleras bland
annat genom PUL (personuppgiftslagen), sekretesslagen och lagen om gallring,

Vi anser att vi genom den sknfthiga informationen béttre uppfyller de krav som laroplan och

kursplanema stiiller. Samtalen handlar mer om mojligheter och nya malsauningar som sats upp
tillsammans, dn om att bara rapportera cll utvecklingslidge.

MVH

Rektor

* projekt och omdomesdatabas
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Till virdnadshavare och elever i grundskolans dk 1-9

Med detia brev foljer information infir utvecklingssamtalen i ar 1-9. Informationen beskriver kortfanat
hur det gar for eleven 1 skolan. Med hjdlp av informationen kommer ni att vara viil fGrberedda infor
utvecklingssamralet.

"Skriftlig information™

Informationen visar den kunskapsmissiga utvecklingen
13 steg

- dr paovag
- Har natt malen
- Har gon och vdl natt malen

“Ar pa vag " innebiir att eleven bir igna extra uppmirksamher it detta omrade.
“flar nart malen " mnebir att eleven (Gljer kunskapsutvecklingen mot de uppstillda malen i ak 9

Arnutan “riskerar ait inte na malen” Torkryssad ska ett atgfrdsprogram finnas.
Med hjilp av utvecklingssamtalet siitter eleven. vardnadshavama och klassforestindare/mentor upp
mal (Or skolarbetet si att eleven lmnar grundskolan med poda kunskaper, For de elever som i slutet av

det nionde skolaret inte nar malen i ett eller flera dmnen har grundskolan en skyldighet att utfiirda cut
skriftligt intyg.

Onskar ni kontakt med andra lirare dn Klassfirestandare/mentor dr ni vilkomna att kontakta dessa per
teleton.

MVH

Rekior
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Till vardnadshavare och clever i grundskolans ak 1-9

Varje termin inbjuds Ni till utvecklingssamtal da elev. virdnadshavare och klassforestindare’'mentor
triilfas.

Avsikien med utvecklingssamtalet ar ait redovisa var eleven befinner sig och utga fran elevens
mdjligheter sa att vi tillsammans kan formulera planer och siitta upp delmal for den lorisatia

skolgdngen.

Vi maste ha ert medgivande fior att m fore utvecklingssamialen ska 13 1a del av skntilig information
om er dotter/son.

Om ni har fragor/synpunkter {ar ni géima kontakta nagon av rektorermna pa -

MV

Rektorer

Nedanstaende talong skickas tllbuaka 1l skolans expedition via klagslirestandare/mentor.
Infr utvecklingssamtalen pa skolan dnskar vi ta del av skrifilig information,

Elevens namn: _ Klass:

Datum:

Vardnadshavares underskrift:
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Till vardnadshavare och elever i sirskolans dk 1-9/10

Med detta brev medtiljer information infiir utvecklingssamtalen 1 ar 1-9/10. Informationen beskriver
kortfattat hur det par for ¢leven i skolan. Med hjdlp av informationen kommer ni att vara vil
torberedda infSr utvecklingssamtaler.

"Skrifilig information”

Informationen visar den Kunskapsméssiga utvecklingen
13 steg

- dArpavag
= Har nan malen,
- Hear gont och val nait malen

“Ar pa vag " mnehar alt eleven bir dpna extra uppmarksumhet at detta omrade.
"Har natt malen ™ innebiir att eleven efier sina individuella [Grotsittningar foljer
kunskapsutvecklingen mot de uppstallda malen 1 ak 9.

Ar rutan riskerar att inte na malen” forkryssad ska ett Stglirdsprogram finnas.

Med hjilp av uivecklingssamalet sétter eleven. vardnadshavama och klass(Grestandare/mentor upp
mil for skolarbetet 1 en individuell utvecklingsplan, sa att eleven limnar sdrskolan med goda
kunskaper. Eleven ska eller avslutad skolging 1 intye om den utbildning eleven gatt igenom. Pa
begiran av elevens vardnadshavare. ska intyget kompletieras med en allmini studieomdome.
Studicomdomet ska avse clevens mijiighet att bednva vidare studier.

For clev 1 grundsirskolan ska betyvg saras om eleven eller elevens virdnadshavare begar det.

Onskar ni kontakt med andra lrare an klassfdrestindare/mentor ir ni vilkomna att kontakta dessa per
telefon.

MVIH

Rekior
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Till viirdnadshavare och elever i sdrskolans ak 1-9/10

Varje termin inbjuds Ni ull utvecklingssamial da elev, virdnadshavare och klassforestindare/ mentor
trafias,

Avsikten med utvecklingssamtalet dr ant redovisa var eleven belinner sig och utga Irdin ¢levens
méjligheter si att vi tillsammans kan formulera planer och siitta upp delmal for den fortsatta

skolgingen.

Vi mitste ha ert medgivande for an ni fore utvecklingssamtalen ska fit 1a del av sknfihig information
om er dotter/son.

Om ni har fragor/synpunkter far ni garna kontakta nagon av reklorema pa -

MVTI

Rektorer

Nedanstaecnde wlong skickas tillbaka ull skolans expedition via klassforestandare/mentor.
Infor utvecklingssamtalen pa skolan Gnskar vi ta del av skrifilig information.

Elevens namn: Klass:

Datum:

Viardnadshavares underskrift:
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P.O.D.B -rubniker
Idrott och hilsa
Deltar aktivt i samitliga moment och foljer givna instruktioner
Simning
Kunna hantera nidsituationer
Kunna orientera sig med hjiilpmedel 1 olika miljoer
Friluftshy
Ha kunskaper om olika idrottsakuviteters genomftrande och hur de kan bedrivas pa et slikert
st
Hilsokunskap
Ledarskap

Teknik

Amneskunskaper

Genomitira underskningar och konstruktioner
Redovisa sknftligtmunthgt

Biologi/Fysik/Kemi

Amneskunskaper

Visa firstaelse genom ant anviinda sina kunskaper i andra sammanhang
CGenomfora undersGkningar/laborationer

SO

Har amneskunskaper

kan diskutera och argumentera sknftligt och/eller muntligt
Kan anviinda. soka och viirdera information

Hem- och konsumentkunskap

Kunna samarbeta

Efter instruktion kunna anvinda de vanligaste matlagmngsmetoderna och ritt redskap
Kunna liisa. planera. genomfora och slutfra en arbetsuppgift

Kunna arbeta pa ¢tt hyvgieniskt och resurshallande sin

Ant forsta inneborden av att vara en medveten konsument

At kunna koppla thop teori och prakuk

Bild

Kan fGrsta instruktioner och Kunna planera sitt arbete

Kan framstilla eena bilder. bade 2- och 3-dimensionella

Kan se, [Orsta och anvinda egna och andras bilder i ett bestamt syfte

Behirskar olika tekniker och matenial

Har formaga att finna egna kreativa [6sningar mom 1 ex designomradet och det egna
skapandet

Kan visa bide | teori och praktik att man har viss Kinnedom om ofika bildomriden.
bildskapare och bildens historia

Kan analysera och kritiski granska olika visuella uuryek sia som konstbilder. reklam, foto och
film

Ha kannedom om anviindandet av multimedisprogram och digitalkamera
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Slajd

Planera arbetet och vilja matenal, farg och form
Filia instruktioner och vilja metod

Ta cgna initiativ och hitta kreativa losningar
Genomitra arbetet och ta ansvar 1 slojdprocessen
Utviirdera och reflektera dver arbetet

Moderna sprak

Héarforstaclse

Laslorstaclse

Formiaga aun uttrycka sig muntligt
Farmdaga att uttryveka sig skniftligt
Kiannedom om sprakomradets lander

Engelska

Harltrstaelse

Listorstielse

Formaga ail uttrycka sig muntligt

Férmaga atn uttryeka sig skriftligt

Kannedom om linder ddr engelska dr huyvudsprak

Individuellt/samarbete, plunera. genomiiira arbetsuppgifier och dra slutsatser

Matematik

Talupplattning

Antmetik — riknemetoder
Problemitsning

Brakrikning

Procentriakning

Geometri

Algebra och ckvationer

Skrifilig och muntlig redovisning

SVA

Kan lyssna pa lirare. Kamrater och pa andra informationskiillor. samt visa att man 6rstatt
Kan beratta, aterberittia och redogira med tydhigt uttal och begripligt innehall

Kan deha aktive 1 samtal och diskussioner med tvdligt unal

Kan lisa, frsta och reflekiera over skonlitteriira rexter

Kan l3sa. [orsta och analvsera fakuatexter imom olika amnesomraden

Kan ta del av, reflckiera Gver och vardera innchall och uttrveksmedel 1 bild och film

Kan skriva olika sorters texter s att imnehallet framgdr tydhigt

Har kunskap om sprakets uppbyegnad och grummatiska struktur

Kan uppiatta vanationer. viirdeladdningar och nvanser 1 det svenska spraket
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Svenska

Tala Kunna utirveka sig begnipligt och tvdligt

Lasa Kunna lasa. forsta och reflekicra éver hitteratur

Skriva Kunna skriva texter av olika slag och tillampa sknftsprakets regler

Lyssna Att lyssna aktivt samt visa att man har [Grstan

Musik

Tar ansvar for eget musicerande med instrument/sang samt visar formaga till samspel med
andra elever

Attt dans och rorelse kunna (5lja enkla instruktioner

Har kdnnedom om musikaliska begrepp och symboler. Instrumentkunskap samt vissa
musikaliska genrer och tidsepoker

Visat fOrstaelse och kunnande 1 olika gehirstvningar



