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TIANSTEUTLATANDE
EXPLOATERINGS
KONTORET
Kontaktperson Till
Ulf Jacksén Exploateringsndmnden 2007-03-08

Stab och ekonomi
Telefon: 08-508 274 40
ulf.jacksen@expl.stockholm.se

Fakturerings- och kravinstruktion samt attestinstruktion for
exploateringshamnden

Forslag till beslut

1. Exploateringsnimnden godkdnner foreslagen anvisning om fakturering,
krav och inkasso (fakturerings- och kravinstruktion)

2. Exploateringsnimnden godkanner foreslagen anvisning till kontroll och
attest samt begéiran om utbetalning av pengar (attestinstruktion)

Krister Schultz

Bengt Hjelm

Sammanfattning

Staden har infort ett nytt ekonomisystem. Samtliga forvaltningar anvander
det nya systemet fr.o.m. 2006. Kommunfullméktige beslutade i budget 2006
med anledning av detta om revidering av vissa paragrafer rorande krav och
fakturering samt kontroll, attest och utbetalning i stadens regler for
ekonomisk forvaltning. Kommunstyrelsen fattade i juni 2006 beslut om
anvisningar till dessa paragrafer.

Markndmnden har tidigare godként fakturerings- och kravrutin samt
attestinstruktion. Kontoret foreslar att exploateringsndmnden beslutar om
revideringar av dessa i en krav- och faktureringsinstruktion respektive

Bilaga 1 Fakturerings- och kravinstruktion
Bilaga 2 Attestinstruktion

Bilaga 2:1 Processbeskrivning

Bilaga 2:2 Rollfoérdelning
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attestinstruktion. Foreslagna instruktioner bestar av kommunstyrelsens
anvisningar med tilligg av vissa fortydligande for exploateringsnimnden.

Bakgrund

Reviderade regler och anvisningar KF och KS

I samband med budget 2006 faststdllde kommunfullmiktige reviderade
regler for ekonomisk forvaltning i kap 3 § 2 samt §§ 5-6. Regelverket avser
att sdkra hanteringen av ekonomiska hiandelser.

Kommunstyrelsen faststidllde den 14 juni 2006 anvisningar till Regler for
ekonomisk forvaltning 3 kap Penninghantering § 2 Fakturering, krav och
inkasso, § 5 Kontroll och attest samt § 6 Begédran om utbetalning av pengar.

Berorda systemégare for gemensamma system (ekonomisystemet
AGRESSO och 6vriga system t.ex. lonesystemet) inom
stadsledningskontoret gavs ocksa i uppdrag att med utgangspunkt fran dessa
anvisningar ta fram rutinbeskrivningar for kontroll och attest av ekonomiska
héndelser.

Markndmnden godkinde den 12 maj 2005 att gatu- och fastighetsndmndens
attestinstruktion dven skulle gilla for markndmnden 1 tilldmpliga dalar. Av
drendet framgick att kontoret avsag att aterkomma till nimnden med forslag
till reviderad instruktion nér attestinstruktion for staden har faststillts. I
avvaktan pé detta godkdnde nimnden den 23 maj 2006, i samband med
tertialrapport 1/2006, en revidering av attestinstruktionen avseende rollen
“kontrollattestant™.

I samband med att marknimnden godkédnde verksamhetsplan 2005
godkéndes dven att de policies och riktlinjer, bl.a. fakturerings- och
kravrutin, som gatu- och fastighetsndmnden antagit dven skulle gélla for
marknédmnden tills vidare.

Exploateringskontorets synpunkter

Inférandet av nytt ekonomisystem 1 staden (AGRESSO) avslutades under
2006. For staden innebir det nya ekonomisystemet att nya rutiner och
funktioner tillkommer. Bland annat ges mojligheter till elektronisk attest av
ekonomiska transaktioner. Kommunfullmaiktige har darfor faststallt
reviderade regler for ekonomisk forvaltning i budget 2006.

Kommunstyrelsen ansvarar for utfirdandet av for staden gemensamma
anvisningar till ndimnda paragrafer. Stadens naimnder ansvarar for att antagna
regler och anvisningar f6ljs. Varje nimnd ska déarutéver vid behov utfarda
ytterligare anvisningar for sitt verksamhetsomrade.

Fel! Hittar inte referenskalla.
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Kontoret ger hir forslag till reviderad fakturerings- och kravinstruktion
(bilaga 1) och attestinstruktion (bilaga 2). Instruktionerna bestar av
kommunstyrelsen beslutade anvisningar med tilligg av
”Exploateringsndamndens fortydligande” i de fall kontoret anser att nagot bor
kommenteras ytterligare.

Samrad har skett med revisionskontoret.

Fakturerings- och kravinstruktion
Enligt Regler for ekonomisk forvaltning kap 3 § 2 har varje ndmnd ansvar
for sin fakturering och krav- och inkassoverksambhet.

Malet for stadens krav- och inkassoverksamhet, som det kommer till uttryck
fullméktiges regler och kommunstyrelsens anvisningar, &r att i rétt tid fa
betalt for avgiftsbelagda varor och tjénster och att vara en effektiv
fordringségare.

Krav- och inkassoverksamheten styrs av ett antal lagar, bl.a. inkassolagen,
lagen om betalningsforeldggande och handrickning och rintelagen.

Med kommunstyrelsens anvisningar med tilldgg av foreslagna
fortydliganden for exploateringsndmnden ar reglerna for fakturering och
krav sa detaljerade att varje kravsituation kan behandlas lika.

I bifogade dokument (bilaga 1) finns regler for bl.a. avtal eller annat
underlag for fakturering, utstdllande av faktura, vilka atgérder som ska
vidtas om kund inte betalar och redovisning av fordringar.

Betrédffande de rutiner som tillimpas vid utebliven betalning anlitar kontoret
det av staden centralupphandlade inkassofOretaget.

Attestinstruktion (kontroll, attest och begaran om utbetalning av
pengar))

Paragrafen kap 3 § 5 1 Regler for ekonomisk forvaltning géller for stadens
samtliga ekonomiska héndelser. Med ekonomiska transaktioner avses
bokforingsposter i stadens bokforingssystem som omfattas av lagen om
kommunal redovisning.

Attest innebdr att intyga att kontroll utférts utan anméarkning. Kontroll utfors
av kontrollansvarig (attestant). Forvaltningschef utser kontrollansvariga
(attestanter) samt ersittare for dessa. Kontrollansvaret knyts till befattning
eller person. Ndmnderna svarar for att uppréatthalls aktuella forteckningar.

Paragrafen kap 3 § 6 1 Regler for ekonomisk forvaltning anger hur begéran
om utbetalning ska ske. Varje ndmnd ska utse person med befogenhet att

Fel! Hittar inte referenskalla. 3(4)



¥ Hg
i

ST A®

4(4)

TIANSTEUTLATANDE

2007-02-13

begira utbetalning av pengar'. Forvaltningschefen ska utse ett antal
stéllforetradare (namngivna personer) med befogenhet att begéra utbetalning
av pengar.

I bifogade dokument (bilaga 2) finns definitioner och regler for
ansvarsforhallanden, kontrollmoment och begéran om utbetalning av pengar.
Processbeskrivning l&dmnas i bilaga 2:1 och de olika rollerna fortydligas i
bilaga 2:2.

Det &r viktigt notera att det ar redan vid bestédllning som kontrollerna ska
borja utforas. I och med AGRESSOs inférande, som bygger pa en central
fakturahantering, maste kontrollerna ske fore utbetalning i en hogre
utstrdckning dn i det gamla ekonomisystemet. Infor utbetalning kan
kontrollerna endast ske stickprovsmassigt da samtliga fakturor for
forvaltningen utanordnas vid ett och samma tillfille per dag”.

Exploateringskontorets forslag
Kontoret foreslar att nimnden godkinner foreslagen fakturerings- och
kravinstruktion och foreslagen attestinstruktion.

SLUT

! Exploateringsnamnden har den 15 februari 2007 beslutat att utse forvaltningschef Krister
Schultz till utanordnare och att befogenheterna ska gilla tills vidare.

? Det r huvudprincipen. Tekniskt dr det majligt att utfora flera utanordningar samma dag
men detta &r inte avsikten i systemet.

Fel! Hittar inte referenskalla.



