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Forslag till beslut

1. Redovisningen av férdjupad internkontrollen dr 2012 inom gymnasie-

och arbetsmarknadsnimndens verksamhet godkinns.

Britt-Marie Lundberg Bjork Nils Kabner

Forvaltningschef Utredare

Arendebeskrivning

For ar 2012 har gymnasie- och arbetsmarknadsférvaltningen genomfort
internkontroll inom:

e Fordjupad kontroll av att studie- och yrkesvigledning erbjuds i enlighet
med gillande regelverk (gymnasium, vuxenutbildning,
gymnasiesirskolan och sirvux).

e Kontrollen utgar fran den av nimnden foreslagen mall, enligt beslut

2012-04-26.
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Studie- och yrkesvigledningen regleras genom skollagen (2010:800) enligt:
Tillgang

29 § Elever i alla skolformer utom férskolan och forskoleklassen ska ha tillgang
till personal med sadan kompetens att deras behov av vigledning inf6r val av
framtida utbildnings- och yrkesverksamhet kan tillgodoses. Aven den som avser
att paborja en utbildning ska ha tillgang till vigledning.

Behirighet

30 § For att fa anstillas utan tidsbegrinsning for studie- och yrkesvigledning
ska den s6kande ha en utbildning avsedd for sidan verksamhet.

Den som inte uppfyller kravet enligt forsta stycket far anstillas for studie- och

yrkesvigledning for hogst ett ar i sinder.

Nimnderna har det yttersta ansvaret for den interna kontrollen inom respektive
verksamhetsomrade. Namnderna ska arligen uppritta en plan for intern kontroll
samt f6lja upp att den fungerar tillfredsstillande. Planen innefattar omraden

eller rutiner som granskas sirskilt under aret.

Forvaltningen bedomer att studie- och yrkesvigledning erbjuds i enlighet med
gillande regelverk for gymnasium, vuxenutbildning, gymnasiesirskolan och
sarvux. Diremot finns det en risk att tillgingen kan komma att férsimras i och
med att arbetet med studieplanering kommit att ta mer tid i ansprak. Dessutom
mirker studie och yrkesvigledarna att antalet diagnostiserade elever 6kar i

antalet, vilket ocksad Okar tidsatgangen.

Inom nimndens verksamhetsomrade arbetar fem studie- och yrkesvigledare
tordelade pa; tva vid Tyres6 gymnasium; tva vid C3L samt en vid Tyreso
sairgymnasium. De tva vigledarna vid gymnasiet arbetar respektive 100% med
vigledning. Pa C3L arbetar en av vigledarna 80% med vigledning medan den
andra arbetar 50%. Vid gymnasiesirskolan arbetar vigledaren 60% med studie-
och yrkesvigledning. Personer inom Arbetscentrums verksamhetsomrade,
inklusive sfi-elever, har méjlighet att fa vigledning vid C3L. Samtliga studie- och
yrkesvigledare har behorighet.

Den férdjupade internkontrollen genomférdes under tva veckor i oktober 2012.

Studie- och yrkesvigledningen har granskats utifrain mallen, se bifogad bilaga.
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Dessutom har elever vid Tyresé gymnasium och C3L fyllt i en enkit. Enkiten

omfattar 55 respondenter och en sammanstillning finns bifogat.

Antalet erbjudna timmar per vecka

Samtliga studie- och yrkesvigledare finns tillgingliga via drop in-besck, telefon,
e-post samt bokade méten. Medan studie- och yrkesvigledare vid
gymnasieskolan forsoker erbjuda drop in-tider mellan bokade méten har
vigledarna vid C3L valt att ha fasta drop in-tider. En av vigledarna vid C3L har
drop in-tid 10.15-11.30 samt 13.00-15.00 och telefontid mellan 15.30-16.30.
Den andra vigledaren har telefontid mellan 9.00-11.00, drop in-tid mellan 10.00
och 15.30. Dessutom har eleverna vid C3L. moijlighet att pa torsdagar fa
vigledning kvillstid mellan 17.00-19.00

Antalet elever per vecka

Antalet elever som vill ha vigledning varierar sett Gver ett helt lisar. Studie- och
yrkesvigledarna vid C3L upplever att det dr som mest hektiskt under
manaderna runt nyar samt under perioden maj till september. Vigledarna vid
gymnasiet upplever istéllet att deras toppar 1 verksamheten 4r perioderna mitten
pé januari till slutet pa juni samt augusti till oktober. Vid dessa perioder ir det
inte ovanligt att uppat 30 elever per dag beséker studie- och yrkesvigledarna.
Under veckorna kontrollen gjordes besoktes dagligen varje studie- och
yrkesvigledare av mellan 6 och 16 personer. Dirtill inkommer dagligen manga
fragor via e-post och flera telefonsamtal om t.ex. moéjligheten med flexibel
kursstart. En studie- och yrkesvigledare vid Tyres6 gymnasium framhdller att
det dr svart att ange det exakta antalet elever eftersom det ofta uppstar méten
och kontakter med elever i korridorerna och i matsalen dir manga elevirenden

kan 16sas.

Vid C3L studerar omkring 700 elever, men studie- och yrkesvigledarna kommer
1 kontakt och vigleder manga fler personer dn de egna eleverna. Férutom de
inskrivna 700 eleverna star studie- och yrkesvigledarna till alla Tyreso
medborgares férfogande for vigledning, samt dven fran andra kommuer som
vill studera vid C3L. Uppskattningsvis kommer fem av tio personer som far

vigledning inte att studera vid C3L.
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Elevens véntetid

Under veckorna kontrollen genomférdes vintade eleverna pa vigledning i
mellan 5 och 20 minuter. Men under de mest intensiva perioderna nir det dr
hégt tryck pa studie- och yrkesvigledning dr det inte ovanligt att vintetiden 4r

uppemot och ibland 6ver 30 minuter.

Snittid per elev
Den genomsnittliga tidsatgangen for vigledning var under kontrollveckorna
omkring 30 minuter. Det finns ingen direkt skillnad i elevers snittid mellan

namndens verksamhetsomraden.

Vilken typ av drende
e Informationssamtal
e Studievigledning (forutom allmin info t.ex. byte studievig, individuella
val, studieplanering etc)
® Yrkesvigledning
e Ekonomisk radgivning (tex CSN)
e Utredning om elev har icke godkint

e Mote med elev tillsammans med foraldrar

Dokumentation som gjordes
e Studieplan
e Forberedelse av beslutsblankett
e Minnesanteckningar
e Komihaglappar till elever
e (CSN-ansckan
e Rapportering till CSN
e Betygsutrikning

e Uppdatering i systemprogrammet Extens

Studie- och yrkesvigledning vid gymnasiesirskolan

Vigledning vid gymnasiesirskolan skiljer sig dt i karaktdr och arbetsmetod fran
6vriga studie- och yrkesvigledare. Vigledaren har flera olika arbetsuppgifter
utéver studie- och yrkesvigledningen dir bland annat schemalidggning,

undervisning och mentorskap ingér i tjinsten. Vidare har vigledaren kontakt
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med grundsirskolans elever 1 arskurs 8 och 9 och dr da med pa
utvecklingssamtal samt aker runt tillsammans med eleverna och presenterar
olika tinkbara gymnasieskolor. For de elever som gar direkt till
dagligverksamhet arbetar vigledaren med att f6rsoka hitta limpliga platser

tillsammans med elev och férilder och bokar direfter in en prova-pa-period.




