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Miljohandlingsplan 2012-2015 for Stockholms stadsarkiv

En miljohandlingsplan skall synliggora och systematisera det miljo- och klimatarbete
som gors vid forvaltningen, identifiera omraden som behdver forbittras och foresla
hur detta kan ske.

Stockholms stadsarkiv skall genom informationsspridning, utbildning och tekniskt stod
bidra till ett hallbart klimat och samhallsutveckling. Verksamheten skall bedrivas pa ett
resurssnalt satt, med minsta mojliga negativa paverkan pa miljon.

For att astadkomma miljoforbattringar inom en verksamhet handlar det bl a om att
andra vanor och beteende. For att uppna forbattrad miljo ar det viktigt att alla
medarbetare engagerar sig och deltar i miljoarbetet.

Organisation och policy

For genomforande av detta arbete antas foljande organisation och policy

e Forvaltningsdirektoren/stadsarkivarien ar ytterst ansvarig for miljoarbetet.

e Forvaltningsdirektoren kan delegera ansvaret till annan chef.

e Forvaltningsdirektoren har delegerat ansvaret for miljoarbetet till avdelningschefen
for avdelningen logistik och produktion. Avdelningschefen i egenskap av
miljdsamordnare ska arligen svara for att miljoplanen utvarderas och uppdateras.

e En resepolicy inarbetas miljoplanen

Miljdsamordnaren utser en miljogrupp som bistar med faktaunderlag och annan
information som kan vara av behov. Arbetet bedrivs utifran stadens miljoprogram
2012-2015.

Miljohandlingsplanens upplagg foljer stadens miljoprogram, anpassad till den verksamhet
som Stadsarkivet bedriver och utifran den radighet som forvaltningen har over i
miljoprogrammet uppsatta mal.

Implementering och forankring av miljohandlingsplanen ska ske genom
arbetsplatstraffar, temadagar, intranat, oppna moten m m

Stadsarkivets miljohandlingsplan ska omfatta nedan angivna mal i det lokala
miljoarbetet.

Miljomal I: Miljoeffektiva transporter

Delmal 1.1 Resor och Transporter

Stadens ambition ar att minska miljopaverkan fran transporter. Det inbegriper saval
egna transporter som anstalldas resande. Det skall bedrivas ett aktivt miljoarbete vid
forvaltningen och arbetet skall vara integrerat i forvaltningens ovriga verksamhet som
en sjalvklar del.

Stadsarkivet ska bidra till att uppna denna ambition genom att:
e Alla anstallda vid forvaltningen ska strava efter att begransa resandets
miljdpaverkan
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Som ett led i detta arbete ska miljosamordnaren och arbetsgruppen informera
regelbundet om miljdarbetet pa enheternas arbetsplatstraffar, informera om
miljdarbetet pa intranatet och/eller via e-post. Miljohandlingsplanen med resepolicy ska
liggas ut pa hemsidan.

Atgérder:

For transporter anlitas av staden upphandlade leverantorer som ar miljocertifierade
Uppratta en resepolicy med rekommendationer vid tjansteresor, som inarbetas i
miljohandlingsplanen

Anordna en miljodag med temat resandets miljopaverkan.

Underlatta for videokonferenser och digital kommunikation.

Gora webbmoten, telefon- och/eller videokonferens till ett alternativ for resor.
Anordna utbildning i Adobe Connect (program for webbmote) for medarbetare.
Vid val av plats for planeringsdagar m m ska reslangd och arrangorens miljoprofil
beaktas

Vilja boende nara den plats dar man ska ha mote eller konferera.

Ta fram en motespolicy som beskriver vilka typer av moten som ska vara resfria
moten

Stadsarkivets resepolicy

Resepolicyn omfattar foljande for resor i tjansten

Lokala resor: i forsta hand kollektivtrafik, ga eller cykla

Inrikes resor: i forsta hand tag

Boende: i forsta hand hotell som bedriver systematiskt miljoarbete

Flyg: undvika mellanlandning vid flygresor

Taxi: i forsta hand miljotaxi

Hyrbil: i forsta hand bil med basta miljoklass

Egen bil i tjansten: efter godkannande av chef med beaktande av miljohansyn

Vid resor till och fran arbete rekommenderas att ga, cykla eller aka kollektivt.

Vid resor i tjansten kan undantag goras fran resepolicy om restid och/eller kostnad kan
minskas betydligt.

Delmal 1.3 miljokvalitetsnormer for luft
Luften som vi andas har stor betydelse for vart vilbefinnande och var halsa. Luften ska
vara sa ren att manniskors halsa samt djur, vaxter och kulturvarden inte skadas.

Atgirder:

Underlatta for arbete hemma
Gora en arlig uppfoljning av resor i arbetet
Visa medarbetarna att miljoarbetet ger effekt t ex en miljobarometer i kafferummet
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Delmal 1.4 gang- och cykelresandet ska oka

Att ga och cykla dr dagens mest hallbara transportsitt. En person med 5 km till jobbet
som cyklar istallet for att kora en normal bensinbil minskar utslappen av koldioxid med
omkring 500 kg per ar. Den kortade restiden ar en av cykelns starkaste fordelar i
konkurrensen mot andra transportslag, och det behovs olika aktiviteter och incitament
for att framja gang- och cykelresandet.

Atgérder:

e Underlitta for cykelakande genom att pa arbetsplatsen ha cykelstall

e Rekommendera cykling som friskvard

e Oka antalet lanecyklar pa forvaltningen

e Lyfta fram cykelhistoria om framkomlighet genom framtagande av broschyr som
kan spridas och anvandas av hela staden

Ansvariga miljomal I:
Miljosamordnaren tillsammans med arbetsgruppen

Uppfoljning:

e Finns en resepolicy

e Har det skett nagot som underlittar for videokonferenser och digital
kommunikation

e Har enkat om resevanorna i tjansten utforts

e Har det anordnats en miljodag med tema resandets miljopaverkan

e Antal arbetsplatstraffar och publiceringar pa intranatet och/eller e-post dar det
informerats om forvaltningens miljoarbete

e Finns miljohandlingsplanen och resepolicyn utlagda pa hemsidan

Miljomal 2: Kop av varor och tjdnster

Delmal 2.1 Upphandling och inkop

Staden ska kopa in varor och tjanster som ar miljomassigt hallbara och dirigenom
minska spridningen av farliga amnen. Malet avser varor som har en kortare omloppstid
och livslangd till exempel datorer, dack, textilier, kontorsmobler, stadkemikalier m m.
Miljokrav skall stallas vid all upphandling som Stadsarkivet gor.

Atgdrder:

e Informera medarbetarna om att inkop skall ske genom av staden upphandlade
leverantorer och att miljomarkta produkter skall viljas om lampliga sadana finns.

e Vilja produkter som ar miljoanpassade sasom miljomarkt kontorspapper,
miljomarkta kontorsmateriel, miljomarkta datorer och bildskarmar, ekologiskt
odlat kaffe, te, socker, SL-Utbildning, frukt, mjolk etc

e Valja restaurang/catering som arbetar miljomedvetet och kan erbjuda ekologiska
alternativ

e Vaga in miljohansyn vid bestallning av trycksaker

e Vilja energisnala kontorsapparater och ovrig elektrisk utrustning nar det ges
mojlighet
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e Utarbeta rutiner som sakerstaller att hansyn tas till miljomassiga aspekter vid
upphandling samt inkop som ej gors inom ramavtal. Informera medarbetarna om
dessa rutiner

Ansvarig:
Miljosamordnare

Uppfoljning:

Har medarbetarna informerats om att inkop skall ske inom upphandlade ramavtal
Finns rutiner som sakerstaller att hansyn tas till miljomassiga aspekter vid upphandling
och har medarbetarna informerats om dessa rutiner

Finns upprattad rutin for inkop av varor och tjanster som ej gors inom ramavtal

Miljomal 3: Energi- och materialanvdandning

Delmal 3.1och 3.2 Energianvandning och el

Verksamheten skall bedrivas pa ett resurssnalt satt, med minsta mojliga negativa
paverkan pa miljon. Genom energieffektiviseringar minskar utslappen av vaxthusgaser
samtidigt som staden spar pengar da kostnaden for inkop av energi minskar.
Stadsarkivets energianvandning i fastighetsbestandet ska minskas genom
energieffektiviseringar bl a battre ventilationssystem och kontroll av densamma. Har
kravs aktivt deltagande fran hyresvardens sida.

El kops genom den av staden centralt upphandlade leverantoren.

Atgdrder:

e Slicka belysning i gemensamma utrymmen sasom lunchrum, pentryn, kopieringsrum
och toaletter nar ingen vistas dar

e Slacka belysningen i kontorsrum nar ingen vistas dar

o El- och vdrme: Se 6ver och sammanstilla information om energibesparande atgarder

e Automatisk ljus- och apparatslackning

Materialanvandning
For battre energieffektiviseringar upprattas anvisningar for det energieffektiva kontoret.

Atgédrder:

e Stinga av kontorsapparater saisom gemensamma skrivare, kopiatorer,
multifunktionella maskiner vid arbetsdagens slut

e Stanga av ovrig elektrisk utrustning nar den inte anvands

e Stanga av datorer och bildskarmar vid arbetsdagens slut

e Vid bestallning/kop av skrivare och kopiator valjs modell med funktion dubbelsidig
utskrift

o Utskrifter fran skrivare ska som huvudregel skrivas dubbelsidigt

Delmal 3.5 Resor i tjdnsten
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Se resepolicy under delmal I.l Resor och transporter.

Ansvarig:

Miljosamordnare, inkopsansvarig

Uppfoljning:

e Arlig uppfolining av pappersforbrukningen

e Hur manga nya skrivare har kopts, inhyrts och har dessa skrivare mojlighet till
dubbelsidig utskrift

e Har information om energibesparande atgarder sammanstillts och har
informationen forts ut till samtliga medarbetare

e Har det gjorts en oversyn av automatisk ljus- och apparatslackning

e Information till medarbetare pa arbetsplatstraffar om vikten av att stinga av
datorer etc och slacka lampor

Miljomal 4: Hallbar anvdndning av mark och vatten

Stadsarkivet har ingen radighet over de delmal som miljoprogrammet tar upp. Inte
heller forekommer det sadan verksamhet inom omradet som foranleder atgard fran
Stadsarkivets sida. Vid framtida revideringar kan detta forandras.

Miljomal 5: Avfall
Allt avfall maste tas omhand pa ett korrekt sitt for att inte fororsaka skador pa

manniskors halsa och miljon. Inom EU finns en prioriteringsordning (avfallshierarki).
Prioriteringsordningen innebar att man helst ska forebygga avfall, i andra hand

ateranvanda det, i tredje hand materialatervinna det, i fjarde hand energiatervinna och

som sista atgard lagga avfallet pa deponi. Ordningen giller under forutsattning att det
ar miljomassigt motiverat och ekonomiskt rimligt. Liksom staden ska Stadsarkivet i
varje givet lage strava efter att stega uppat i avfallshierarkin.

Delmal 5.1 och 5.2 avfallssortering

Forvaltningen skall sa langt som majligt kallsortera avfall och ateranvanda produkter.
Farligt avfall forekommer inte pa Stadsarkivet. Stadsarkivet anlitar godkanda
transportorer for hantering av sitt avfall.

Atgirder:

e Faigang fungerande killsortering i saval kok som i kontorslandskapet

¢ Informera medarbetarna om kallsorteringen och hantering av farligt avfall genom
t ex temadagar och pa arbetsplatstraffar

Ateranvinda kontorsmateriel sisom parmar, mappar, plastfickor, etc
Ateranvinda mobler

Anvanda pappersutskrifter med vit baksida som ska slangas till anteckningspapper
Minska mangden returpapper genom att undvika onodiga utskrifter, genom
dubbelsidig utskrift och kopiering och okad digital dokumenthantering
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e Sparsam anvandning av engangsartiklar

Ansvariga:
Miljosamordnare, avdelningen Logistik och Produktion

Uppfoljning:

Har vi fungerande kallsortering

Har demonstration om dubbelsidig utskrift och kopiering genomforts pa
arbetsplatstraffar

Miljomal 6: Inomhusmiljon

Manniskor tillbringar en stor del av sina liv inomhus, i bostaden, pa kontoret etc. En
god inomhusmiljo har darfor stor betydelse for manniskors halsa och komfort. Det
finns manga riskfaktorer i inomhusmiljon som kan paverka halsan, exempelvis buller,
radon, brister i ventilationen, fukt och mogelproblem, forekomst av partiklar,

allergener och andra luftfororeningar. Exempel pa halsoeffekter i samband med brister
i inomhusmiljon kan vara astma, allergi, symtom i ogon, nasa och hud, liksom trotthet

eller huvudvark.

Stadsarkivet ska aktivt samverka med hyresvardarna for sina samtliga lokaler avseende

battre inomhusmiljo.

Delmal 6.1inomhusmiljon ska bli battre

Atgédrder

e Stadsarkivet tillsammans med hyresviardarna genomfor arliga matningar av
inomhusluften innefattandes matningar av olika luftpartiklar, mogelsporer och
radon for att sakerstalla ett gott inomhusklimat

Delmal 6.3 minskad bullerniva i kontorsmiljo

Pa Stadsarkivet arbetar alla i kontorslandskap, med undantag for ett s k elallergirum.

Tysta rum finns i anslutning till kontorslandskapen.

Atgdrder
e Arbeta for att fa mer ljudisolerade tysta rum
e Behov rorande kontorsmiljon diskuteras vid arbetsplatstraffar

Ansvarig:
Miljoansvarig tillsammans med arbetsgruppen

Uppfoljning:
Antal gjorda luftmatningar under aret
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