Bilaga 3

Regler for ekonomisk forvaltning
4 kap Upphandling

Stadsledningskontoret utfardar anvisningar for tilldimpningen av reglerna i detta kapitel.
Overgripande

1§

Stadens ndmnder skall tilldimpa lag om offentlig upphandling (LOU 1992:1528) samt de lagar
som kompletterar eller ersétter denna lag, liksom nedan angivna regler, samt av
kommunfullméktige beslutad konkurrens- respektive upphandlingspolicy samt till
ovanndmnda dokument tillhérande anvisningar.

2§
Foljande begrepp anvénds nedan och i vriga inom staden styrande dokument pa
upphandlingsomradet:

Upphandling

Som upphandling réknas en transaktion som innebar dmsesidiga ekonomiska

forpliktelser for de inblandade parterna. Som ekonomisk forpliktelse ridknas

motprestation saisom ekonomisk ersdttning, arbetsinsats eller upplatelse av nagon annan slags
nyttighet. Exempel pd upphandling dr kdp av en vara, tjinst, verksamhet eller entreprenad,
liksom ingdende av samarbetsavtal. Aven hyra och leasing av varor faller under begreppet
upphandling.

Upphandlande enhet

Den beslutande forsamling som ansvarar for att anskaffning sker i enlighet med lag, regler
och policy. Utgors inom staden av ndmnd respektive bolag.

Lokal upphandling

Upphandling som utfors av en upphandlande enhet for att [6sa behovet av en viss vara eller
tjdnst inom ndmnden.

Gemensam upphandling

Upphandling som genom samverkan mellan tva eller flera ndmnder genomfors for att 16sa
behov inom samtliga deltagande nimnders ansvarsomrade. Deltagande i sddan upphandling ar
frivillig och beslutas av respektive ndmnd eller tjinsteman inom ndmnden som med stod av
delegation dger fatta sddant beslut.

Central upphandling
Upphandling dér samtliga ndimnders ansvar for upphandling 6verforts till en nimnd som i

enlighet med beslut i kommunfullméktige genomfor upphandling for hela stadens behov.
Deltagande i central upphandling ir tvingande for stadens nimnder savida fullmiktige inte



beslutat om undantag for viss nimnd. Stadens bolag deltar efter inbjudan i central
upphandling som i gemensam upphandling.

Ramavtal

Ramavtal dr en form av avtal som innebdér att avtal trdffas om villkoren for leverans av ett
visst varu- eller tjanstesortiment under en viss period, utan att den exakta volymen eller
tidpunkten for leverans faststdlls 1 avtalet. Observera att ramavtal definieras 1 LOU.

Avrop
Inkdp/bestillning som gdrs med grund i ramavtal bendmns avrop.

Direktupphandling

38§

Direktupphandling definieras i LOU och far endast anvindas under de omstandigheter som
foreskrivs dar. Kommunstyrelsen utfiardar och beslutar om de riktlinjer som skall gélla for
direktupphandling.

Direktupphandling far normalt inte forekomma pd omriden dér ramavtal finns.

Utover kommunstyrelsens riktlinjer kan stadsledningskontoret utfirda anvisningar for rutiner
kring direktupphandling.

Ramavtal

4§

Ramavtal far anvéndas pd omrdden dér bestdllningar behdver goras 16pande och med kort
forvarning, eller dar bestillningsvolymen vid varje tillfélle (avrop) ar liten 1 forhallande till
upphandlingskostnaden.

Upphandling av ramavtal skall normalt resultera i avtal med endast en leverantér. Om avtal
kan komma att tecknas med flera leverantorer skall meddelande om att sa kan ske framga av
forfragningsunderlaget. Forfragningsunderlaget skall d& ocksa meddela en princip som
kommer att anvédndas for avropens fordelning. Tilldelningsbeslutet skall 1 sadana fall
innehalla information om skaélen till att flera leverantdrer har antagits.

Ramavtal skall i forsta hand foljas av exklusivitet. Detta innebér att om en ndmnd genomfort
eller deltagit i ramavtalsupphandling skall némnden inte teckna andra avtal avseende samma
vara eller tjinst att gédlla under ramavtalets avtalstid (s k avtalstrohet skall gdlla). Om ramavtal
inte avses innebdra exklusivitet skall detta tydligt framgé av savil avtal som
forfragningsunderlag.



Dokumentation

5§

Information om alla bestéllningar som gors genom avrop eller upphandling skall
dokumenteras. Kraven pa dokumentation styrs dels av lag, dels av stadens behov av att kunna
analysera och forklara sitt agerande i upphandling sdrenden.

Grundregeln ir att alla beslut om genomforande av upphandling, direktupp-handling eller
avrop skall dokumenteras pé ett sddant sétt att det framgar vem som fattat beslutet, i vilket
syfte samt det ungefirliga virdet av den gjorda bestédllningen. Utover detta skall
dokumentation upprittas i enlighet med vad reglerna for respektive upphandlingsform kréver.

Stadsledningskontoret skall utfirda anvisningar och rad kring hanteringen av handlingar i
upphandlingsérenden.

Vad giller gallring skall de av stadsarkivet utfiardade gallringsbesluten f6ljas.

Systemstod for inkop

6§
Stadsledningskontoret har rétt att utfirda anvisningar kring bestillningar via elektroniskt
inkopsstod.



