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Arkivbeskrivning for koncernen Stockholm Business Region AB

Historik

Den 1 januari 2004 bildades Stockholms Niringslivskontor AB genom en bolagisering av den
tidigare Naringslivsndmnden. Stockholms Néringslivskontor AB 6vertog ocksé stadens dgande
1 Stockholm Visitors Board AB (SVB) och Business Arena Stockholm AB (BAS). Syftet med
dessa fordndringar var att stdrka Stockholms stads néringspolitiska arbete, inklusive den inter-
nationella marknadsforingen, genom 6kad samordning. De tre verksamheterna
samlokaliserades och flyttade till nya lokaler pa Drottninggatan.

Frén och med den 1 januari 2006 har namnbyte skett till Stockholm Business Region AB
(SBR). Business Arena Stockholm (BAS) har upphdrt frdn samma tidpunkt och dess
verksamhet har uppgétt i Stockholm Business Region AB i form av avdelningen for
Investeringsfrdmjande. I samband med denna omorganisation, integrerades dven arkivet 1
SBR:s arkiv.

Den 31 december 2006 upphdrde Stockholm BioRegion som ideell forening. I samband
ddrmed overlimnades foreningens arkiv till SBR.

Den 1 juli 2007 bildades dotterbolaget Stockholm Business Region Development, vars
huvuduppgift ér att arbeta med investeringsfraimjande och niringslivsutveckling.

Verksamhet och organisation

Stockholm Business Region ér ett heldgt kommunalt bolag 1 Stockholms stad och ingér 1
koncernen Stockholms Stadshus AB. Stockholms Business Region har tva dotterbolag,
Stockholm Business Region Development samt Stockholm Visitors Board.

Det langsiktiga mélet for koncernen Stockholm Business Regions verksamhet ér att Stockholm
ska utvecklas till Sveriges och Norra Europas ledande tillvéxtregion.

Stockholm Business Region, som moderbolag i1 koncernen, ska leda arbetet med att stirka det
samlade néringslivsarbetet och marknadsforingen av Stockholm sé att kommunfullméktiges
intentioner uppnas. Ett dvergripande verksamhetsomrdde &dr att marknadsfora Stockholm som
en attraktiv etablerings- och besoksort, utifran varumérket Stockholm — The Capital of
Scandinavia. Stockholm ska bli norra Europas mest foretagsvénliga stad.

Dotterbolaget Stockholm Business Region Development har tre verksamhetsomraden: att bidra
till fortsatt utveckling av Foretagsplats Stockholm, att utveckla Stockholms stads
ndringslivsservice och att frimja utlindska etableringar och investeringar i Stockholm.

P& motsvarande sétt har Stockholm Visitors Board fyra verksamhetsomraden: att medverka till
att 6ka privatresandet till Stockholm, att verka for att foretagsmoten, incentiveresor och
kongresser forldggs till Stockholm, att medverka till att evenemang forlaggs till Stockholm
samt att tillhandahalla turistservice.
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Organisationsschema for koncernen Stockholm Business Region:

Stackholm Business Ragion AB

Vb
Stab 1
Administrativa ||| Kemmunikotions-
uwjehﬁingan uw‘de|ningan

Awdalningan Far A"dﬂ'hlrﬁfgﬂ Fesr Affaromnide Affarsomads Afarsommdde | Afamomnide
B

Haringlivisendcs | Inwskangsampands Privairescr | Maken & Kongrester] Ewenemang Turshervkcs

Koncernens arkiv

Viktigare handlingstyper for koncernen Stockholms Business Region AB ar bland annat
styrelseprotokoll, verksamhetsplan, arsredovisning, marknadsfoéringsprojekt, handlingar
rorande evenemangsvarvning och kongressarrangemang, innovationsstipendiet samt
handlingar rorande foretagsetableringar.

Bolagens samtliga handlingar framgér av hanteringsanvisningarna.

Bolaget saknar egen arkivlokal och forvarar darfor handlingar avskilt i den av SBR forhyrda
delen av Kulturforvaltningens arkivlokal.

Foregdngare Business Arena Stockholm AB:s arkiv ingér i Stockholm Business Regions édldre
forteckning enligt allménna arkivschemat. I samband med att koncernen dvergar till ny
processorienterad arkivredovisning kommer Stockholm Visitors Boards, som varit en egen
arkivbildare &r 2002-2011, att avslutas och verksamhetens fortsatta arkivbildning kommer att
integreras med Stockholms Business Region:s arkiv.

Informationsredovisning

Under hosten dr 2010 har bolaget tagit fram en processbaserad informationsredovisning. I och
med detta avlutades den gamla arkivredovisningen enligt allménna arkivschemat, se
konkordans. Foljande verksamhetsomréden, processgrupper och processer identifierades vid en
processkartlaggning av bolaget. For fullstindig informationsredovisning se
klassificeringsstruktur for koncernen Stockholm Business Region:

1 \ Styra verksamheten

1.1 ' Dokumentera igande
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1.2 Hantera verksamhetsplanering, uppfoljning och redovisning

1.3 Hantera styrelsearbete

1.4 Uppritta och hantera internt styrande dokument

1.5 Genomfora interna utredningar och verksamhetsutveckling

1.6 Hantera extern revision och kontroll

1.7 Svara pa externa remisser

2 Stodja verksamheten

2.1 Kompetensforsorjning

2.2 Administrera 16n och pension

23 Administrera gemensamma funktioner

2.5 Upphandling och inkép

2.6 Hantera ekonomi

3 Marknadsfora Stockholm

3.1 Vérda och hantera varumidrket Stockholm - The Capital of
Scandinavia

3.2 Administrera och tillhandahalla bildbank

3.3 Administrera och utveckla webbplatser

3.4 Producera och distribuera broschyrer

3.5 Hantera forséljning av gemensamma marknadsforingsprojekt

3.6 Driva marknadsforingsprojekt

3.7 Bearbeta och ta emot pressbesok

3.8 Kongress och evenemang

3.9 Bearbeta arrangor och foretag

3.10 Omviérldsbevaka och analysera

3.11 Néringslivsservice

3.12 Néringslivsutveckling

3.13 Hantera synpunkter och klagomal fran allminheten

4 Tillhandahilla turistservice

4.1 Administrera Stockholmskortet

4.2 Hantera forséljning dver disk vid turistbyrd samt webbshop

4.3 Auktorisera guider

4.4 Utbilda personal inom besdksnéring

Bolagets verksamhet och samband med information
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Foljande exempel anger kopplingen mellan informationsredovisningen och bolagets

verksamhet:

Process

1.2 Hantera
verksamhetsplanering,
uppfoljning och redovisning
1.3.1 Hantera
koncernstyrelse

3.6 Driva
marknadsforingsprojekt

3.8.2 Bista och medverka till
kongressarrangemang

3.11.4 Stddja utlindska
foretagsetableringar

Sokingangar

Verksamhetens handlingar
Arsredovisning, arbetsordning,
verksamhetsplan, koncernredovisning, budget.

Kallelser, dagordning, tjansteutlatande,
protokoll och bilagor.

Avtal (hanteras separat) Projektplan
Protokoll

Rapporteringar

Inbjudan

Kravdokument

Program vid ev. studiebesok
Sammanstdllning (Offert/Bid)
Forfragan

Utvéarderingar

Eftervard/enkat

En arkivforteckning enligt allminna arkivschemat utgor sokingéng till arkiverade handlingar
fram till och med ar 2011-12-31, dven for dotterbolaget Stockholm Visitors Board. For att
forstd samband mellan den avslutade arkivforteckningen och den nya processorienterade har en
konkordans upprittats. Se Konkordans Stockholm Business Region AB.

Diarieforda handlingar registreras i systemet Diabas och atersoks fysiskt i drendeakt.

Klassificeringsstrukturen samt tillhdrande hanteringsanvisningar utgor ytterligare en sokingéng
till bolagets handlingar fran och med 2011 och framat.

Sekretess
De vanligast forekommande lagrum som Stockholm Business Region med dotterbolag anger pa

sekretessbelagda handlingar &r foljande och aberopas eller noteras i hanteringen.

Offentlighets- och sekretesslag = Typ av uppgifter

19kap § 1 Sekretess kan gélla for att skydda kommunala
bolag frén konkurrenters insyn i foretagets
afférs- och driftférhéllanden.

30 kap § 27 Sekretess kan gélla uppgift om en enskilds
affdrs- eller driftférhallanden, uppfinningar
eller forskningsresultat.

39 kap § 2 Sekretess kan gélla rérande personalsocial
verksamhet

Gallringsbeslut
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De flesta sa kallade generella gallringsbeslut, vilka kan tilldmpas pa samtliga av stadens
verksamheter, finns publicerade pa Stadsarkivets hemsida, www.ssa.stockholm.se (under beslut
och rapporter). Foljande beslut omnédmns 1 klassificeringsstrukturen och tillampas:

— Gallringsbeslut 1997:8 gillande gallring av vissa rdkenskaper.

— Gallringsbeslut 2010:8 géllande allmdnna handlingar inom 16ne- och personalomradet s
som: 1) Lon, 2) Anstéllning, 3) Personalsocial verksamhet 4) Tjénstepension och
avtalsforsdkringar (ersétter bl. a gallringsbeslut 1999:5 gillande gallring och bevarande av
allménna handlingar inom 16ne- och personaladministration i Stockholms stad).

— Gallringsbeslut 2003:13 gédllande gallring och bevarande av upphandlingsidrenden inom
Stockholms stad.

— Gallringsbeslut 2007:12 gillande handlingar av tillféllig eller ringa betydelse.

Bolagsspecifika gallringsbeslut:
— Handlingar hos Stockholm Visitors Board 2003:6, 2003:11.
— Handlingar hos koncernen Stockholm Business Region 2008:10.

I de fall handlingsslagen inte omfattas av ndgot gallringsbeslut, saknas hanvisning till ndgot
beslut 1 klassificeringsstrukturen. I takt med att verksamheten véxer, 0kar behovet av att
genomfora en gallringsutredning pa bolagets handlingar och bolaget avser att ansdka om ett
bolagsspecifikt gallringsbeslut framdver.

Ansvar for arkivverksamheten

I den ansvarsfordelning enligt (KFS 2007:26) som bolaget ska faststélla for hanteringen av
allménna handlingar och arkiv ingér att utse en arkivansvarig med samordningsansvar.
Arkivansvaret giller alla allmdnna handlingar, d&ven de som lagras digitalt. Den tjdnsteman som
utses bor ha eget resursansvar (som t ex ansvar for budget och personal) for arkiv- och
dokumenthanteringsfragor och organisatoriskt vara placerad direkt under forvaltningschef, VD
eller motsvarande. Han eller hon bor ha tillgéng till aktuell information om bolagets
verksamhet for att kunna bedoma hur forandringar paverkar hanteringen av allménna
handlingar.

Ansvarig for koncernen Stockholm Business Regions arkivverksamhet dr administrativa
chefen.

Arkivbestindighet och skrivmateriel

Savil arkivbestandigt (svenskt arkivpapper) som aldringsbestindigt papper anviands for
handlingar som ska bevaras. For handlingar av extra stor vikt, t e x styrelseprotokoll, ska
svenskt arkivpapper anvindas.

Aldringsbestindigt skrivmaterial ska anviindas for allminna handlingar som ska bevaras.
Till handlingar som ska gallras behdver inte dldringsbestdndigt skrivmaterial anvandas.
Bolagets skrivare, kopiatorer och fax ska vara godkidnda for arkivindamal enligt Sveriges
Provnings- och Forskningsinstituts férteckning.
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