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Stockholm Business Region AB

BESLUT OM GODKANNANDE AV
KLASSIFICERINGSSTRUKTUR

Bolag
Stockholm Business Region AB

Beslutets omfattning

Enligt Arkivregler for Stockholms stad (Kfs 2007:26) ska stadsarkivet godkénna
foreslagen klassificeringsstruktur innan den faststills av verksamheten (7 kap. 4§).

Stadsarkivet godkinner bifogad klassificeringsstruktur f6r koncernen Stockholm
Business Region AB.
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i Styra verksamheten
INg Dokumentera dgande -
1.2 Hantera verksamhetsplanering, uppfoljmng och 1ed0v1smng
1.3 Hantera styrelsearbete
i.3.1 Hantera koncernstyrelse
1.3.2 Hantera tjdnstestyrelse
1.4 Uppriitta och hantera internt styr ande dokument
1.5 Genomftra interna utredningar och verksambhetsutveckling
1.6 Hantera extern revision och kontroll
1.7 Svara pd externa remisser
2 Stodja verksamheten
2.1 KKompetensforsorjning
2.1.1 Rekrytera i
212 Hantera anstéllning
2.13 Hantera foretagshiilsovard, atbetsskador och rehabilitering
2,14 Kompetensutveckla
2.2 Administrera lon och pension
221 Berikna och hantera léneutbetalning
222 Hantera forsakringar och pension
2.3 Administrera gemensamma funktioner
23.1 Forvalta IT-system
232 Forvalta allminna handlingar -
2.4 Hantera lokal- och kontorsservice
2.5 Upphandling och inkdp
251 Hantera upphandling
252 Hantera avrop utifrin gemensamma ramavtal
2.6 Hantera ekonomi
2.6.1 Hantera 16pande bokf6ring
2.6.2 Hantera ekonomisk redovisning
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3 Marknadsfora Stockholm
3.1 Varda och hantera varumirket Stockholm - The Capital of
Scandinavia

32 Administrera och tillhandahélla bildbank

3.3 Administrera och utveckla webbplatser .
34 Producera och distribuera broschyrer

3.5 Hantera forsdljning av gemensamma 111311(nadsf01mgsptogekt
36 Bearbeta och ta emot pressbesdk
3.7 Kongress och evenemang

3.7.1 Bist& och medverka vid evenemangsvirvning
372 Bistd och medverka till kongressarrangemang

374 Handligga kommunens ekonomiska stdd till arrangemang
38 Bearbeta arrangtr och foretag

3.9 Omviirldsbevaka och analysera

3.9.1 Analysera utveckling av nya marknader _

3.9.2 Genomfora understkningar N6jd Kund Index

3.9.3 Ta fram fakta och statistik

3.10 Niiringslivsservice
3.10.1 Arrangera och genomfra moten med néringslivet

3.10.2 Hantera foretagsbesok

3.10.3 Bedriva och hantera lotsverksamhet

3.104 Stodja utlindska foretagsetableringar

3.10.5 Administrera och dela ut innovationsstipendium

311 Niiringslivsutveckling

3.11.1 Samverka inom innovations- och nyféretagarraddgivning
312 Samverka regionalt

3.11.3 Medverka i utvecklingssamarbeten inom staden

3.12 Hantera synpunkter och klagomal frén allménheten

4 Tillhandahalla turistservice

4.1 Administrera Stockholmskortet

4.2 Hantera forsiljning 6ver disk vid turistbyra samt webbshop

4.3 Auktorisera guider

4.4 Utbilda personal inom besksnéring
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