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INTERNKONTROLLPLAN FOR FARSTA STADSDELSNAMND AR 2007

Foljande lokala styrdokument ska inga i ndimndens system for intern kontroll

Mail och strategidokument
Verksamhetsplan och budget
System for internkontroll
Personalpolitiskt program
Lonepolicy

Policy for rekrytering
Arbetsmiljoplan
Jamstélldhetsplan
Mangfaldsplan
IT-sékerhetsplan
Handlingsplan for omhéndertagande vid stora katastrofer

Dokument for rittvisande redovisning och skydd av tillgangar
Attestantforteckning

Konteringsinstruktion

Inventarieforteckning

IT-sékerhetsinstruktion

Den interna kontrollen maste ockséa ske i forhallande till:

Styrnings- och uppféljningsdokument

Ekonomihandbok och Personalhandbok

vissa av foljande dokument ingdr i ovanstdende handbdcker
Attestinstruktion

Delegationsordning och rutiner for anmélan av delegationsbeslut
Dokumenthanteringsplan

Manads- och tertialrapporter samt bokslut/verksamhetsberittelse
Rutiner for klagomalshantering

Regler for upphandling

Rutiner for postdoppning, ankomststdmpling och hantering av e-post
Rutiner for tilldelning av IT-behorigheter

Handbok for internkontroll av arbetsmiljon

Riktlinjer for inkdp och innehav av mobiltelefon

Regler om resor i tjinsten, anvdndande av egen bil, taxikort, personal-
forméner, representation och gavor

Rutiner for aterkrav av ekonomiskt bistaind m.m.

Regler for hantering av egna medel i sérskilda boenden

Rutiner for hélso- och sjukvard i sérskilda boenden

Rutiner for omvérdnad m.m. i sirskilda boenden, hemtjdnst och omsorg
om funktionshindrade

Div. lagstifining, t.ex. Kommunal-, forvaltnings-, hélso- och sjukvards-, sekretess-, skol-, miljo- och socialtjanstlag.

Nationella prov inom skolans omrade.

Stadens riktlinjer, t.ex. for ekonomiskt och annat bistdnd, ovriga stadgar och forordningar, t.ex. regler for ekonomisk férvaltning

Av fullmdktige faststdillda taxor och avgifter



Sarskilda granskningar

Bilaga

Granskningen avser Metod/atgard Ansvarig Tidsdtgiang/ |Redovisning
nir
Avslag pa ans6kan om ekono- Genomgang av drenden fran 2006 dar Verksamhetscontroller | Véaren 2006 Efter genomforande

miskt bistand

man avslagit ansokan om ekonomiskt
bistaind men beslutet dndrats vid dver-
klagan. Hitta en rutin som mojliggor
kontinuerlig uppfoljning.

Upphandlade leverantorer

De leverantorer hos vilka forvaltningen
under 2006 gjort inkdp pa sammantaget
mer dn 100 tkr granskas med avseende
pa om ink&p gjorts 1 enlighet med upp-
handlade avtal.

Upphandlingsansvarig

Under aret

Efter genomforande

Forsoks- och trianingslidgenheter

Granskning av rutiner, jaimforelse hyres-
skulder, skador m.m. med tidigare ar.

Verksamhetscontroller

Under aret

Efter genomforande

Verksamheter med {orséljning Granska rutiner och sékerhet vid ett antal | Ekonomiavdelningen | Under aret Efter genomforande
stillen som bedriver forsiljning.
Kvalitetsuppfoljning En genomgéng gors av vilka kvalitetssy- | Kvalitetsansvariga Under aret I verksamhetsberittel-

stem som anvénds inom forvaltningen
och om/hur verksamheterna har lagt upp
en systematisk uppfoljning av kvalitén.
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