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INTERNKONTROLLPLAN FOR FARSTA STADSDELSNAMND AR 2008

Foljande lokala styrdokument ska inga i namndens system for intern kontroll

Mal och strategidokument
Verksamhetsplan och budget
System for internkontroll
Personalpolitiskt program
Lénepolicy

Policy for rekrytering
Arbetsmiljoplan
Jamstalldhetsplan
Mangfaldsplan
IT-sé&kerhetsplan
Handlingsplan for omhandertagande vid stora kaitestr

Dokument for rattvisande redovisning och skydd avitigangar
Attestantforteckning

Konteringsinstruktion

Inventarieforteckning

IT-sakerhetsinstruktion

Den interna kontrollen maste ocksa ske i forhalland till :

Styrnings- och uppféljningsdokument

Ekonomihandbok och Personalhandbok

vissa av foljande dokument ingar i ovanstaende héoker
Attestinstruktion

Delegationsordning och rutiner for anmalan av deiegsbeslut
Dokumenthanteringsplan

Manads- och tertialrapporter samt bokslut/verksastieeattelse
Rutiner for klagomalshantering

Regler for upphandling

Rutiner for postoppning, ankomststampling och hamgeav e-post
Rutiner for tilldelning av IT-behérigheter

Handbok for internkontroll av arbetsmiljon

Riktlinjer for inkdp och innehav av mobiltelefon

Regler om resor i tjansten, anvandande av egetakikort, personal-
formaner, representation och gavor

Rutiner for aterkrav av ekonomiskt bistand m.m.

Regler for hantering av egna medel i sarskilda dean

Rutiner for halso- och sjukvard i sarskilda boenden

Rutiner for omvardnad m.m. i sarskilda boenden, tférst och omsorg
om funktionshindrade

Div. lagstiftning,t.ex. Kommunal-, férvaltnings-, halso- och sjukisy; sekretess-, skol-, miljo- och socialtjanstlag.

Nationella provinom skolans omrade.

Stadens riktlinjert.ex. for ekonomiskt och annat bistaduriga stadgar och forordningat.ex. regler for ekonomisk férvaltning

Av fullmaktige faststallda taxor och avgifter



Sarskilda granskningar
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Granskningen avser

Metod/atgéard

Ansvarig

Tidsatgang
nar

Redovisning

Lénehantering

Genom statistik 6ver ldneskulder ocH
kontantutbetalning félja hur évergangs
till serviceforvaltningen fungerar

Ekonomiavdelningen
N

Varen 2008

Efter genomforande

Rapportering av insatser i
paraplyet

Uppféljning av registrering och intern-
debitering av insatser inom funktions-
hinder

Utférarenheter och
bestallarenhet

2008

Manadsvis

FOrsoks- och traningslagenheter

Granskning aveytjamforelse hyres
skulder, skador m.m. med tidigare ar.

FAvdelningschef

Under aret

Efter genomférande

Sjukfranvaron Statistikuttag varje manad Persommmingen | Manadsvis Manadsrapporter
Kvalitetsuppféljning En genomgang gors av vilka lkedssy- | Kvalitetsansvariga Under aret | verksamhetsberatt
stem som anvands inom férvaltningen sen
och om/hur verksamheterna har lagt Upp
en systematisk uppféljning av kvalitén
Myndighetsbeslut inom aldreom-Granskning av arenden. Staben i samverkanLopande Halvarsvis

sorg, individ- och familjeomsor-
gen och stéd och service for pef

soner med funktionsnedsattning|.

med avdelningarna

el



