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Inledning
Foljande riktlinjer géller enskilt driven forskola, allmén forskola, familjedaghem
(tillimpliga delar), fritidshem samt forskoleklass som inte &r knuten till fristdende skola.

Riktlinjerna utgar fran bestimmelserna i skollagen (1985:1100), lag (2000:873) om
registerkontroll av personal inom forskoleverksamhet, skola och skolbarnomsorg, lag
(2006:67) om forbud mot diskriminering och annan kréinkande behandling av barn och
elever, ldroplan for forskolan Lpfo 98, laroplan for det obligatoriska skolvésendet,
Lpo94 - anpassad till att ocksé omfatta forskoleklassen och fritidshemmet -98 och
Skolverkets allménna rad.

Forskoleplanen for Stockholms stad omfattar savél stadens egna forskolor som enskilt
drivna forskolor och den ér vigledande for familjedaghem och 6ppen forskola.

Lag, ldroplaner, allménna rdd, Forskoleplanen for Stockholms stad och dessa riktlinjer
kallas i detta dokument for styrdokument. Styrdokumenten finns angivna pé sidan 16.
Innehavare av tillstdnd, godkdnnande eller ritt till bidrag kallas i detta dokument for
anordnare.

For att bedriva verksamhet krévs att anordnaren foljer all annan tillimplig lagstiftning.
Exempelvis giller detta for bygglov, miljo, brand och ekonomi.

Varje anordnare skall sdtta sig in 1 och folja de bestimmelser som géller for
verksamheten. Anordnaren ansvarar for att all personal har kdinnedom om
styrdokumenten och att arbetet foljer de bestimmelser och anvisningar som finns.

All verksamhet ska héllas 6ppen for tillsyn/inspektion.
Dessa riktlinjer faststilldes av utbildningsndmnden den ...

Dokumentet kommer att finnas tilldngligt pa utbildningsfoérvaltningens hemsida
www.stockholm.se/utbildningsforvaltningen och som papperskopia. Beslut som
paverkar riktlinjerna kommer successivt att inarbetas 1 detta dokument.

A. Tillstdnd, godkdnnande eller ritt till bidrag

For att bedriva forskola och fritidshem samt forskoleklass som inte dr knuten till
fristdende skola krdvs tillstdnd enligt 2 a kapitlet skollagen respektive godkédnnande
enligt 2 b kapitlet. Tillstdnd/godkénnande ska beviljas om verksamheten uppfyller
skollagens krav enligt 2 a kapitlet 14 § och 2 b kapitlet 7 §.

For familjedaghem krivs inte tillstand enligt skollagen. Ansokan kan gdras om rétt
till bidrag enligt 2 a kapitlet 17 § sista stycket skollagen och godkdnnande kan
beviljas om verksamheten uppfyller skollagens krav enligt 2 a kapitlet 3 §.

Ett tillstdnd/godkinnande eller ritt till bidrag ar kopplat till ett bolag, en forening,
en samfillighet, en stiftelse eller en enskild person och fér inte dverlatas.

En verksamhet med tillstind, godkdnnande eller ritt till bidrag ska bedrivas i
enlighet med gillande styrdokument. Anordnaren ansvarar for verksamheten.

Det professionella arbetet ska utforas av anstédllda i det foretag som innehar tillstand
att bedriva verksamheten. Tjinster som kops av annan part ska enbart vara ett
komplement till den ordinarie verksamheten. K&p av tjinster ska dokumenteras.


http://www.stockholm.se/utbildningsforvaltningen

Overklagande av beslut

Stadens beslut angéende tillstand, godkédnnande, foreldggande eller dterkallande av
tillstind kan 6verklagas hos linsrétten. Besluten foljs alltid med anvisning om hur
man som anordnare gar tillvdga for att 6verklaga.

Stadens beslut om foreldggande eller dterkallande av tillstdnd/godkénnande giller
omedelbart. (Skollagens 2 a kapitel, 19 §, andra stycket och 2 b kapitlet, 12 §, tredje
stycket)

Vid forindringar

Enligt skollagen ska verksamheter som "helt eller till védsentlig del dndras eller
flyttas” soka nytt tillstdnd. Storre fordndringar ska alltid anmélas skriftligt till
forvaltningen.

Byte av verksambhetschef, styrelse, pedagogisk ledning/ansvarig eller dndrad
inriktning, storre fordndringar 1 organisationen ska alltid anmalas.

Nytt, reviderat, tillstdnd ska sokas om verksamheten exempelvis 6nskar &dndra
inriktning, byta lokal eller fordndra det maximala antalet barn som anges 1
tillstandet.

Forvaltningen rekommenderar att verksamhetsansvariga alltid tar kontakt med
forvaltningen for information om vad som giller vid en viss situation.

Ett tillstdnd kan inte 6verldtas. En anordnare som onskar ta 6ver en verksamhet ska
ansdka om nytt tillstdnd. Det gamla tillstdndet ska sdgas upp av den anordnare som
innehar tillstand for verksamheten.

Ett tillstand forutsitter att verksamhet pagar 1opande.

Foreldggande och dterkallande av tillstind

Registerkontroll vid erbjudande av anstdillning

Sedan den 1 januari 2001 ska personer som blir erbjudna en anstédllning inom
forskoleverksamhet, skola och skolbarnsomsorg visa ett utdrag ur polisens
belastningsregister innan de far borja sin anstéllning. Syftet dr att stdrka barns och ungas
skydd mot sexuella och andra grova brott.

Lagen foreskriver: “Ett tillstdnd skall aterkallas om huvudmannen inte iakttar sina
skyldigheter enligt lagen (2000:873) om registerkontroll av personal inom
forskoleverksamhet, skola och skolbarnsomsorg och bristerna inte avhjilps efter
papekan for den som ansvarar for verksamheten”, skollagen 2 a kapitlet, 16 §,
tredje stycket. For forskoleklass finns motsvarande skrivning i 2 b kapitlet, 8 §,
fjarde stycket.

En informationsskrift med anvisningar finns utarbetade av Rikspolisstyrelsen,
Skolverket och Svenska Kommunforbundet.

Férskola och fritidshem

12 a kapitlet 16 § skollagen foreskrivs att kommunen, om det foreligger ndgot
missforhallande 1 enskilt driven forskola eller fritidshem, ska foreldgga den som



ansvarar for verksamheten att avhjilpa missforhallandet. Om missforhallandet ar
allvarligt och kommunens foreldggande inte f6ljs, far kommunen aterkalla
tillstdndet.

Familjedaghem

Staden kan inte foreldgga ett familjedaghem att avhjélpa eventuella
missforhéllanden 1 enlighet med 2 a kapitlet 16 § skollagen. Foreligger
missforhallanden patalar forvaltningen detta skriftligen. Om lagens krav pa omsorg
och god pedagogisk verksamhet inte uppratthdlls upphor rétten till bidrag.

Forskoleklass

I 2 b kapitlet, 9 § skollagen foreskrivs att kommunen ska aterkalla godkdnnandet
om en utbildning som avses 1 6 § inte langre uppfyller kraven for godkdnnande och
bristerna inte avhjdlps efter pdpekande for huvudmannen.

Ansokan
Allmént

Ansokan ska goras skriftligt pa sirskilda blanketter som kan rekvireras via
utbildningsforvaltningens hemsida eller frdn handldggare pa forvaltningen.

Ansdkan om tillstand, godkdnnande eller ritt till bidrag ska goras 1 god tid innan
verksamheten berdknas starta med hénvisning till férvaltningens handlaggningstid.

Provning och tillstdndsgivning/godkdnnande ska folja de regelverk som finns.
Observera att ockséd andra lagar och andra myndigheters bestimmelser ska vara
uppfyllda innan verksamhet far starta. Som exempel kan ndmnas lagar och
bestammelser som reglerar milj6, brand/utrymning och bygglov.

I vissa fall kan det vara nddvindigt for en anordnare att fa sin tillstdndsansékan godkind
redan innan samtliga forutséttningar for verksamheten finns fardigstillda. Ett tillstdnd
kan 1 dessa ldgen beviljas om forvaltningen fétt insyn i och kunnat bedéma anordnarens
planering och att grundldggande forutséttningar som exempelvis bygglov, brandtekniska
utlatanden, projekteringsunderlag och miljéforvaltningens bedomningar finns klara.

Den slutgiltiga beddmningen, om exempelvis det maximala antalet barn 1 verksamheten,
gors sd snart det dr mojligt i samband med ett tillsynsbesok. Kan inte anordnaren visa att
verksamhet kan bedrivas inom tillstandets ramar skall tillstindet revideras.

Tillstandsbeslutet forutsatter att anordnaren fardigstdller verksamhetens lokal och 1
ovrigt uppfyllt alla krav innan verksamheten startar. Startar anordnaren sin verksamhet
innan alla grundldggande krav ar uppfyllda dr inte anordnaren beréttigad till bidrag.

Barn far inte skrivas in 1 verksamhet innan beslut om tillstand fattats. Erséttning utgér
inte for barn/verksamhet som saknar tillstdnd. Enligt 2 a kapitlet 20 § och 2 b kapitlet 13
§ skollagen kan den som utan tillstand eller godkdnnande bedriver enskilt driven
forskola, fritidshem eller forskoleklass domas till boter. Barn 1 sddan verksamhet saknar
det forsdkringsskydd som finns for barn i1 verksamhet med tillstand.

Nir ett tillstdnd beviljas tar anordnaren pé sig det fulla ansvaret for verksamheten och
ska ddrmed kunna visa att verksamheten bedrivs 1 enlighet med lag och styrdokument.

I samband med utredningen av en ansokan har forvaltningen rétt att géra en
lamplighetsprovning av anordnaren och av de personer som star bakom det enskilda



rittssubjektet. Det innebér att anordnaren kan fa lamna ett utdrag ur det register
som fors enligt lagen (1998:620) om belastningsregister till férvaltningen.

Anordnaruppgifter

Anordnaren ska redovisa syfte och uppdrag i form av bolagsordning,
stiftelseurkund, foreningsstadgar eller motsvarande. Juridiska personer ska ldmna
bolags- eller organisationsbevis med uppgift om organisationsnummer, firmaadress,
firmatecknare, bokforingsér, revisor. Anordnaren ska inneha F-skattsedel och 1
forekommande fall vara registrerad som arbetsgivare.

Beskrivning av verksamheten

Anordnaren ska i sin anskan beskriva verksamhetens inriktning, verksamhets-
plan/idé och mal. Beskrivningen ska utga fran géllande laroplaner och stadens
styrdokument.

Anordnaren ska ocksa beskriva hur verksamheten ska folja upp verksamhetsplanen
och de formulerade méilen.

Barnantal

Anordnaren ska i sin ansdkan ange 6nskemal géllande det maximala barnantalet
och den gruppindelning man planerar for varje verksamhetsstélle. Flera faktorer
paverkar vilket barnantal som kan vara lampligt i ett visst sammanhang. Till
exempel kan bedomning ske utifran antalet barn per anstélld, personalens
utbildningsnivé och lokalernas utformning. En verksamhets kvalitet kan ocksa
bedomas utifran hur manga andra barn och vuxna ett barn maste relatera till i sin
vardag.

I tillstandsbeslutet anges det for verksamheten maximalt tillatna antal barn. Denna
grans far inte Overskridas oavsett var inskrivna barn ar folkbokforda.

En verksamhet kan organiseras pa olika sitt och organisationens kvalité¢ kan bedomas
utifran olika kriterier. I skolverkets allmédnna rad beskrivs dvergripande hur en lamplig
sammansittning och storlek av barngrupper kan definieras. Stadens inriktning ar att
antalet barn i smabarnsgrupper (1-3 ér) inte bor vara fler 4n 14 barn per grupp och att
grupperna for de dldre barnen (4-5 ar) inte bor besté av fler dn 18 barn.

Likabehandlingsplan

Anordnaren ska formulera en likabehandlingsplan i enlighet med ”lag (2006:67) om
forbud mot diskriminering och annan kriankande behandling av barn och elever”.

Barnsikerhet

Varje anordnare &r ansvarig for barnens sikerhet. Dokumenterad barnsékerhetsrond
ska goras innan verksamhet startas och direfter en gdng per ar. Det ska ocksé finnas
dokumenterade rutiner géllande barnolycksfall, brand/utrymning och férsvunna
barn.



Personalen ska dagligen registrera barnens nérvaro och franvaro. Barnlistor ska
sparas.

Alla barn som r inskrivna i stadens registersystem (Bosko) omfattas av stadens
barnolycksfallsforsékring.

All personal ska vara vil insatt 1 vad som géller ansvaret for barnens sékerhet.

Personal

I all verksamhet ska det finnas personal med sadan utbildning eller erfarenhet att
barnens behov av omsorg och god pedagogisk verksamhet kan tillgodoses.

For forskola och fritidshem giller att den pedagogiska ledningen/ansvariga pé varje
enskilt verksamhetsstélle ska vara hogskoleutbildad pedagog med inriktning pa de
aldrar som verksamheten vinder sig till. For varje barngrupp bor det finnas minst
en personal med pedagogisk hogskoleutbildning med inriktning pa de aldrar som
verksamheten vinder sig till.

Personal med utldndsk utbildning ska ha sin examen validerad {or att den ska kunna
beddmas.

I ans6kan ska anordnaren ange planerad personalorganisation, personalens
utbildningsniva och fordelning. Utbildningsnivé ska beskrivas utifran examens-
eller utbildningsbevis.

I redovisningar till forvaltningen ska personalens utbildningsniva anges enligt
foljande:

e Begreppet "pedagog” ska motsvaras av hogskoleutbildad/examinerad personal.

e Utbildningsniva enligt examen (hdgskola, gymnasium eller ’saknar
utbildning”).

e Eventuell tilliggsutbildning.

Specialregler for personal

Infor anstdllning av personal ska alltid registerutdrag ur belastningsregistret krivas
in. I 2 § andra stycket lagen (2000:873) om registerkontroll av personal inom
forskoleverksamhet, skola och skolbarnsomsorg foreskrivs att den som inte har
lamnat ett registerutdrag ur belastningsregistret inte far anstillas. Notera att ett
tillstdnd eller godkdnnande skall dterkallas om skyldigheten enligt denna lag inte
1akttas, vilket framgar av 2 a kapitlet 16 § tredje stycket och 2 b kapitlet 9 § andra
stycket skollagen.

Den som ér eller har varit verksam inom enskilt driven verksamhet omfattas av
tystnadsplikt enligt 2 a kapitel, 18 § alternativt 2 b kapitlet 11 § skollagen.

Verksamma inom enskilt driven verksamhet har skyldighet att genast anmala till
socialnimnden om man inom sin verksamhet far kinnedom om nagot som kan
innebéra att socialndmnden behover ingripa till ett barns skydd. 14 kapitlet, 1 §
socialtjénstlagen (2001:453).

Personalen ska vara vél insatta 1 verksamhetens styrdokument (egna, statens och
stadens).



Samma krav som finns pa verksamhetens personal stills pé frivilliga som utan
ersittning utfor sysslor i verksamheten. Detta géller exempelvis for fordldrar som
stiadar, lagar mat eller deltar i barngruppernas aktiviteter.

Lokaler

Lokalerna bedoms utifrén skollagens krav men kan inte godkdnnas om andra lagar
och myndigheters krav inte efterfoljs. Lokalerna ska vara andamélsenliga vilket
innebdr att de ska ge mojlighet till en pedagogisk verksamhet i linje med
styrdokumentens krav. Lokalerna ska ge mojlighet till skapande 1 bild och form,
bygg/konstruktion, rollek, rorelse, fti lek, vila och avkoppling. Varje verksamhet
ska ha lokaler som &r anpassade till barnantalet oavsett om aktiviteter ofta forlaggs
utanfor lokalerna.

Arbetsmiljoansvaret och ansvaret for barnens sdkerhet vilar pa den enskilde
anordnaren. Lokalerna ska ha en hog grad av tillgédnglighet och sékerhet och
erbjuda varje enskilt barn en rimlig yta. Rum dér barn vistas ska ha god ventilation
och ett naturligt ljus.

Ansokan om tillstand ska innehélla:

e Bygglov for denna typ av verksamhet

e Skalenliga ritningar som visar hur lokalerna ska disponeras. Ar verksamhet
inkluderad med skola eller annan verksamhet ska helheten redovisas.

e Anmilan till miljoforvaltningen av lokal och livsmedelshantering.

e Ett utlatande fran en fristiende brandkonsult som visar hur brandskyddet r ordnat.

Forvaltningen ska inspektera lokalerna innan beslut om tillstand.

Uteverksamhet

I ansokan ska verksamhetens planering for uteverksamhet beskrivas. Finns egen
gérd ska den besiktigas utifran barnsikerhet och utifran barnens behov.

B. Tillsyn

Tillsynens syfte ar att kontrollera att verksamheten bedrivs med god kvalitet och
sdkerhet och att den foljer gidllande styrdokument. Anordnarens ansdkan och egna
styrdokument granskas och jamfors med den verksamhet som utfors. Staden har ritt att
kontrollera anordnare som mottar bidrag/erséttning och via stadens tillsyn fér
allménheten insyn 1 verksamheten. Tillsynen ska ocksé ses som ett stod for
verksamheterna.

Stadens tillsyn av forskola och fritidshem regleras i 2 a kapitlet 15 § skollagen och
tillsynen utgér frén lagens krav pa “’kvalitet och sékerhet” 1 14 § och de krav som
finns angivna i3 §.

Staden inspekterar familjedaghemmen utifran de krav som finns angivnai?2 a
kapitlet 3 § skollagen.

For tillsyn av forskoleklass géller 2 b kapitel, 8 § skollagen.

I tillsynen ingér att ta emot och utreda anmélningar fran fordldrar eller medborgare.



C. Villkor {or erséttning
Skatter, avgifter och ekonomiska redovisningar

For utbetalning av erséttning géller att anordnaren ska inneha F-skattsedel och 1
forekommande fall vara registrerad som arbetsgivare.

En anordnare ska folja gillande lagstiftning nér det géller ekonomisk férvaltning.
En anordnare ska betala skatter och avgifter i tid samt dven i1 forekommande fall
avge arsredovisning och revisionsberittelse inom foreskriven tid. Anordnaren ska
uppfylla krav pa stabilitet.

De anordnare som inte enligt lag ska skicka in arsredovisningar och
revisionsberittelser till bolagsverket eller lansstyrelsen ska skicka in dessa till
utbildningsforvaltningen varje ar. Revisioner ska goras 1 enlighet med géllande
lagstiftning.

Forvaltningen gor kontroller hos andra myndigheter 1 dessa fragor.

Bristande stabilitet och brister 1 ekonomisk hantering innebér att en verksambhet inte
lever upp till skollagens krav. Bedoms dessa omstédndigheter som missforhéllande 1
lagens mening (skollagen 2 a kap. 16 §) beslutas om foreldggande och
utbildningsndmnden kan komma att aterkalla tillstandet.

Verksamhetsplan och verksamhetsber:iittelse

Infor varje arbetsar ska en verksamhetsplan formuleras och dokumenteras. Planen
ska beskriva det kommande arets arbete och planen ska knyta an till statens och
stadens styrdokument. Mal ska formuleras och vara uppfoljningsbara.

Verksamhetsplanen ska foljas upp efter arbetsaret av en verksamhetsberéttelse.
Verksamhetsberittelsen ska dokumenteras och beskriva vad verksamheten utfort
under aret. De pedagogiska resultaten och maluppfyllelsen ska vara analyserade.

Oppethallande

Verksamhetens Oppethallande ska utgé fran familjens behov och ska, enligt
skollagen, ha 6ppet 1 den omfattning det behdvs med hinsyn till férdldrarnas arbete,
studier eller barnens egna behov. For forskoleverksamheten inom ramtiden 6.30-
18.30. Bade hel- och deltidsplatser ska tillhandahallas.

Skolbarnsomsorg for sexdringar dr heldagsomsorg. For skolbarn mellan 7 — 9 ér
(grundskola ar 1 — 3) géller ramtiden fran skoldagens slut till 18.30 med undantag
for lov och studiedagar da heldagsomsorg ska erbjudas.

For skolbarn mellan 10-12 &r (grundskola ar 4 — 6), och som har beslutad rétt till
fritidshem, géller samma regler som for skolbarnen 7 — 9 ar. Beslut om forlangd
vistelse tid 1 fritidshem fattas av utbildningsforvaltningen.

Ramtiden &r den maximala dppettid en verksamhet ska kunna erbjuda en forélder.
En fordlder kan inte krdva Oppettider utéver ramtiden. Behover fordldrar omsorg pé
annan tid ska det bedomas i sirskild ordning — se avsnitt om barnomsorg pa
obekvim arbetstid.

En anordnare ska i sitt generella informationsmaterial ange stadens regler for
ramtiden och att fordldrar har rétt till omsorg inom denna tid om behov finns.



Overenskommelser mellan anordnare och forildrar om kortare dppettider fir goras
under forutsdttning att alla fordldrars behov har beaktats. Verksamhetens dppettider
maéste dock dndras om en enskild fordlder far behov av lingre omsorgstid inom
ramtiden. Fordldrarnas behov maste kontinuerligt f6ljas upp av anordnaren.

Har en verksambhet stiangt ska fordldrar kunna erbjudas alternativ forskole- eller
fritidshemsverksamhet.

Barnantal

Barnantalet 1 verksamheten fér inte 6verstiga det maximala antal som anges 1
tillstindet oavsett om barnen dr skrivna i Stockholms stad eller inte. Onskar en
anordnare utoka barnantalet ska nytt tillstdnd sokas.

Barnsikerhet

e Dokumenterade barnskyddsronder ska géras minst en géng per ar.

e Alla dokument rérande barnsdkerheten ska revideras en géng per ar.

e Alla tillbud/olyckor av allvarligare slag ska dokumenteras. Observera att vissa
olyckor ska anméilas till forsdkringsbolag.

e Barnens nérvaro och franvaro ska registreras varje dag.

e Barnlistor ska sparas.

Personal
Den pedagogiska ledningen ska ha foreskriven utbildning.

Uppnas inte den utbildningsnivé som angavs i ansdkan om tillstand géllande 6vrig
personal ska detta anmaélas till forvaltningen.

Information till virdnadshavare

Anordnaren ska informera vardnadshavare om

e Stadens intagnings- och kvargidenderegler (antagna av kommunfullméktige den 16
december 2002. Utlatande 2002:112, dnr 3441/2002),

stadens ramtider for 6ppethéllande,

avgifter,

barnsikerhet,

verksamhetens innehall och egna rutiner.

Ratt till plats i forskoleverksamhet och skolbarnsomsorg (fritidshem)

Ritt till plats 1 forskoleverksamhet och skolbarnsomsorg regleras i1 2 a kapitlet, 6, 6
a, 6 b §§ skollagen.

For barn folkbokforda i1 Stockholm géller kommunfullmiktiges beslut i drendet
”Intagnings- och kvargdenderegler for plats i stadens forskoleverksamhet och
skolbarnsomsorg” (2002-12-16. Utlatande 2002:112, dnr 3441/2002). Punkterna 3,
4,5,8, 11 och 12.3-12.5 i detta beslut giller enbart stadens egna verksamheter. I
ovrigt giller beslutet 4ven for enskilt driven verksamhet.
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Vérdnadshavare har mojlighet att begéra att ett barn inte ska borja i forskoleklass
och att barnet i stéllet ska vara kvar i forskolan som sexaring. Ett barn som dr
kvargiende pa detta sitt i forskolan har ingen sjalvklar ritt till att gé i forskoleklass
som sjudring. Onskar vardnadshavare att barnet ska fa uppskjuten skolstart ska det
beslutas av den som ansvarar for skolpliktsbevakningen, oftast hemskolans rektor.

Vissa barn kan ha ritt till skolbarnsomsorg i form av fritidshem dven nér de ér
mellan 10 — 12 ar (skollagen 2 a kapitlet 9 §). Beslut géllande barn i enskilt driven
verksamhet fattas av utbildningsforvaltningen. Ett beslut kan inte fattas retroaktivt.

Inskrivning och uppsigning av barn

En enskilt driven verksamhet ska ha egna dokumenterade koregler. Koregler far
inte diskriminera barn med exempelvis hdnvisning till verksamhetens sérskilda
inriktning eller krdva ndgon form av koavgift av foraldrar.

Overenskommelse om att ett barn ska borja i en verksamhet ska alltid goras
skriftligt mellan anordnare och vardnadshavare. Pa denna 6verenskommelse ska
datum anges da barnet faktiskt pdborjar sin vistelse 1 verksamheten.
Overenskommelsen skickas i original till forvaltningen innan barnet bérjar i
verksamheten.

En vardnadshavare ska sédga upp platsen skriftligt och i uppsdgningen ange barnets
sista ndrvarodag. Uppsédgningen ska skrivas under av anordnaren och skickas in till
forvaltningen i original. Uppségningstiden dr en méinad.

En anordnare kan enbart sdga upp ett barn med hanvisning till tva eller flera
obetalda fordldraavgifter eller om anordnaren avslutar sin verksamhet.
Uppségningstiden dr en ménad.

En anordnare ska omedelbart sdga upp ett barn som inte utnyttjar sin plats och
anmala det till forvaltningen. Observera stadens regler for uppsidgning av plats vid
ledigheter/franvaro. Erséttning utgér inte for plats som inte utnyttjas. Anordnaren
ska skicka beslutet till forvaltningen och en kopia till vardnadshavaren.

Anordnaren ska omedelbart anméla till forvaltningen om barnet flyttar till annan
kommun. Ersdttning utgar endast f6r barn boende i Stockholms stad.

Redovisning och underlag for ersittning

Anordnaren dr ansvarig for att de underlag som ldmnas till forvaltningen &r
rattvisande. Information och underlag ska f6lja stadens riktlinjer och de tidsramar
som forvaltningen faststéller.

Avgifter

Kommunfullmiktige beslutar om avgifter. Den sa kallade max-taxan géller for bade
stadens egna verksamheter och enskilt drivna verksamheter.

For enbart allmén forskola eller forskoleklass fir ingen avgift tas ut.

Anordnaren fér inte stdlla nagra ekonomiska krav utdver avgiften. Det innebér att
administrations- eller foreningsavgifter eller liknande inte fér tas ut.
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Ersattning till enskilt driven verksamhet
Ritt till ersiittning

Erséttning utgér for varje inskrivet barn. Barnet ska vara stadigvarande boende i
Stockholm och vara registrerat i stadens registersystem (Bosko). Ersdttningen
utbetalas kvartalsvis 1 forskott. Utbetalningen grundar sig pa anordnarens underlag
for inskrivningsléget den sista i varje ménad. Justering av utbetald erséttning gors 1
efterskott vid ndstkommande kvartal. Erséttningen betalas ut under tiden 1 — 15 1
ménaderna januari, april, juli och oktober.

Fordndringar som paverkar utbetalning av erséttning maste anmélas av anordnaren
omgéende, dock senast den dag da fordndring skett.

Ersittningen minskas om en verksamhet har stingt mer an totalt sex veckor per ar.

Ersittning — ”’peng”

Erséttningens storlek beslutas av kommunfullmiktige varje ar. Erséttningen utgdr 1
form av ’peng ” for varje enskilt inskrivet barn och pengens storlek paverkas av
verksamhetens art och barnets dlder. Kommunfullmiktiges beslut och
ersittningarnas storlek, ”peng-nivéerna”, finns att tillga pa stadens hemsida
(www.stockholm.se).

Sarskild ersittning
Barn i behov av sdrskilt stod

Barn som av fysiska, psykiska eller andra skl behdver sérskilt stod i sin utveckling
skall, enligt skollagens 2 a kapitlet, 3 §, ges den omsorg som deras speciella behov
kraver. For elever i forskoleklass géller att sérskilt stod ska ges till barn som
behover det (2 b kapitlet, 1 § skollagen).

En verksamhets ersittning kan kompletteras med extra bidrag till verksamhetsstod
efter sérskild provning. Ansdkan kan goras efter godkédnnande av barnets
vardnadshavare. Ansokningsblankett kan hamtas pd utbildningsforvaltningens
hemsida eller rekvireras fran handldggare pa forvaltningen.

Barn med annat modersmal dn svenska

Enligt Laroplan {for forskolan (Lpf6) med dndringsforeskrift (SKOLFS 2005:11)
ska forskolan “medverka till att barn med annat modersmal 4n svenska far
mojlighet att bade utveckla det svenska spréaket och sitt modersmal”. Extra bidrag
kan sokas hos forvaltningen. Ansékningsblankett kan hidmtas pa
utbildningsforvaltningens hemsida eller rekvireras fran handlaggare pa
forvaltningen.

Barnomsorg pa obekvim arbetstid

Beslut om foréldrars rétt till barnomsorg pa obekvam arbetstid kan endast fattas
efter sarskild provning i varje enskilt fall. Beslut fattas av utbildningsforvaltningen.
Behovet av barnomsorg ska inte kunna tillgodoses pé annat sétt och behovet ska
vara regelbundet och kontinuerligt. Mgjlighet att fordandra arbetstider ska alltid
provas och forhallandena ska styrkas skriftligt av arbetsgivare. Mer information kan
ges av handliaggare pé forvaltningen.
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Ovrig ersiittning
En anordnare kan ansdka om avgiftskompensation.

Ekonomiskt stdd till lokalkostnader kan utga till de anordnare som hos privata
hyresvirdar har en hyra som dverstiger ett visst hyrestak.

For 2006 och 2007 har anordnare som utdkar sin verksamhet med minst 10
forskoleplatser for stockholmsbarn, 1 jamforelse med géllande tillstdnd, mojlighet
att ansOka om ett speciellt stimulansbidrag. Se kommunfullméktiges beslut den 12
juni 2006 (dnr 308-1817/2006).

Vissa sirskilda forutsédttningar
Allmén forskola

Allmin forskola omfattar barn fran och med hostterminen det ar de fyller fyra éar.
Allmén forskola kan bedrivas inom ramen for den ordinarie forskolan men kan
ocksa vara organiserad som en separat verksamhet i egna lokaler. Verksamheten
bedrivs tre timmar per dag, fem dagar 1 veckan under samma period som skolans
terminer. Anordnare som har tillstind att bedriva forskola har skyldighet att inom
ramen for sin verksamhet tillhandahélla allmén forskola. For allmén forskola utgar
ingen fordldraavgift.

Familjedaghem

Ett familjedaghem ska ses som ett alternativ till férskolan. Verksamheten
kénnetecknas av att en dagbarnvardare arbetar i det egna hemmet med en liten
barngrupp. Bostaden ska vara anpassad for arbete med barn och @ndamélsenliga i
enlighet med familjedaghemmets uppdrag. Den ska vara barnséker, rokfri och ha
goda hygieniska forhallanden. Bostaden ska erbjuda en balans mellan aktivitet och
vila. Finns begrénsningar i nyttjandet av bostaden méste det framgé av ansdkan.
Bostaden ska godkénnas av férvaltningen.

Ett familjedaghem bor inte ha fler 4n fem barn inskrivna.

Familjedaghemmets uppgifter och de krav som stills pa verksamheten formuleras 1
2 a kapitel 3 § skollagen. Lagens krav fortydligas i Skolverkets allménna rad for
familjedaghem. Liroplan for forskolan, liksom Forskoleplan for Stockholms Stad,
ar enbart vigledande. Dagbarnvérdaren bor ha en utbildning med inriktning mot
barn.

Anvinder familjedaghemmet en kompletterande lokal skall den godkédnnas i
enlighet med dessa riktlinjer.

I 6vrigt géller de riktlinjer som anges i detta dokument.

Flerfamiljsystem

Tva eller tre familjer kan genom exempelvis en ekonomisk forening eller
handelsbolag bilda ett ’flerfamiljsystem”. Foretaget anstiller en
barnskdtare/pedagog som tar hand om foretagets barn”. Verksamheten utfors i
familjernas bostad och bostaden som ska anvindas ska uppfylla samma krav som
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géller for familjedaghem och ska godkinnas av forvaltningen. For verksamheten
géller samma krav som for ett familjedaghem.

Foretaget ska vara registrerad for F-skatt och som arbetsgivare.

I 6vrigt giller de riktlinjer som anges i detta dokument.
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D. Styrdokument for forskola, familjedaghem, fritidshem och for
forskoleklass.

Lagar

Skollagen (1985:1100). Skollagen innehaller grundldggande bestimmelser om
forskoleverksamhet, skolbarnsomsorg, skola och vuxenutbildning.

Lag (2000:873) om registerkontroll av personal inom forskoleverksamhet, skola
och skolbarnomsorg. Lagen syftar till att stirka barns och ungas skydd mot sexuella
och andra grova brott.

Lag (2006:67) om forbud mot diskriminering och annan krinkande behandling av
barn och elever. Lagen omfattar all verksamhet som beskrivs i skollagen:
forskoleverksamhet, skolbarnsomsorg, grund- och gymnasieskola samt kommunal
vuxenutbildning och syftar till att fortydliga ansvaret nér det géller att garantera alla
barns och elevers trygghet i skolan. Det innebdr att diskriminering pa grund av kon,
etnisk tillhorighet, religion, sexuell 1dggning och funktionshinder forbjuds i forskolan,
skolan och vuxenutbildningen. Lagen innebér ocksa att barn och elever far ett lagligt
skydd mot annan krankande behandling, som exempelvis mobbning.
Socialtjinstlagen (2001:453). Anmélningsplikt.

Forordning

En forordning dr en réttsregel som beslutas av regeringen. Dessa, liksom lagar och andra
foreskrifter, dr bindande och ska f6ljas. Férordningarna publiceras antingen i SKOLFS
(Skolverkets forfattningssamling) eller 1 SFS (Svensk forfattningssamling).

I laroplanerna beskrivs verksamheternas vardegrund och uppdrag samt mal och riktlinjer
for arbetet.

Laroplan for forskolan Lpfo 98.
Liroplan for det obligatoriska skolviisendet, Lpo94. Anpassad till att ocksa
omfatta forskoleklassen och fritidshemmet -98.

Allmdnna rad

Skolverkets allmédnna rad ar rekommendationer till stod for hur skolans forfattningar
(lagar, forordningar och foreskrifter) kan tillimpas. Ett allmint rad maste utgé frén en
forfattning. Det anger hur man kan eller bor handla och syftar till att paverka
utvecklingen 1 en viss riktning och att frimja en enhetlig réttstillimpning. Dessa bor
saledes foljas sdvida skolan inte kan visa att man handlar pd andra sitt som leder till att
kraven 1 bestimmelserna uppnas.

Allmiinna rad finns for: Kvalitet i forskolan, Familjedaghem, Fritidshem,
Kvalitetsredovisning (forordning 1997:702) och Likabehandling.

Forskoleplan

Forskoleplanen for Stockholms Stad omfattar sdvil stadens egna forskolor som enskilt
drivna forskolor och den ér vigledande for familjedaghem och 6ppen forskola. Se
kommunfullmiktiges beslut den 10 juni 2003 (dnr 412-914/2001).
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