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ALLMAN FORVALTNING - Centralt

DOKUMENTPLAN

2011-01-01

Handlingar Ordning Forvarings-plats | Till nararkiv | Till centralarkiv | Gallras Bevaras Anmaérkning
efter efter
Avtal (individavtal for tex placeringar) Diariet 5 ar Bevaras
EKONOMI - Centralt
Handlingar Ordning | Forvarings- Till nararkiv Till centralarkiv | Gallras Bevaras Anmarkning
plats efter efter
Statsbidragsansckningar, Arsvis Diariet 2 ar 10 ar
redovisningar
Externa medel, ansékan, beslut, Arsvis Diariet 2 ar 10 ar
redovisning
Projekt ansékan, beslut redovisning Arsvis Diariet 2 ar 10 ar
Prislistor Arsvis Diariet 10 ar
Rekvisitioner Krono- Nirarkiv 10 ar Kyvittenser nar
logisk enheterna himtar
ut




FORSKOLEVERKSAMHET OCH

SKOLBARNSOMSORG - Centralt

Handlingar Ordning Forvarings- Till nararkiv Till centralarkiv | Gallras Bevaras Anmarkning
plats efter efter
Forildraenkiter Utredare 3 ar
Ansokningar om forskole- eller Personnr Skolportalen 3 ar efter Ansokan ar
skolbarnsomsorgsplats inaktualitet inaktuell nir
barnet dr
placerat, nir
képlatsen ar
uppsagd eller nar
fornyelse av
ansOkan inte
gjorts.
Uppgifter om vardnadshavares Personnr | Skolportalen 3 ar efter
inkomster inkomstaret
Uppsigning av forskole- eller Personnr Skolportalen 3ar
skolbarnsomsorgsplats
Svar pa placeringsmeddelande Personnr | Skolportalen 3ar Nir barnet
registrerats vid
forskolan
GRUNDSKOLAN samt SARSKOLA Centralt
Handlingar Ordning | Forvarings- | Till Till Gallras Bevaras | Anmarkning
plats nararkiv centralarkiv
(kompl. pa | efter efter
enhet) (kompl. Av
enhet)
SCB-statistik Kronol Utredare 2 ar
Foraldraenkiter Utredare 3ar




ALLMAN FORVALTNING - Enheter

Handlingar Ordning | Forvarings- Till Till Gallras Bevaras |Anmarkning
plats (kompl. |nararkiv centralarkiv
Pa enhet) efter efter
kompl. av
enhet)
Kvalitetsredovisning med enhetsplan Arsvis 5 ar
Bevaras
Egen kontroll av livsmedelshantering 2 ar
EKONOMI - Enheter
Handlingar Ordning |Forvarings- | Till nararkiv | Till Gallras Bevaras |Anmarkning
plats efter centralarkiv
(kompl. av (kompl. av | efter
enhet) enhet)
Externa och interna projektmedel, 10 ar
Arsvis

ansokan, beslut, redovisning




FORSKOLEVERKSAMHET och Enheter
SKOLBARNSOMSORG
Handlingar Ordning | Forvarings- | Till nararkiv | Till Gallras Bevaras |Anmarkning
plats efter centralarkiv
(kompl. pa |(kompl. pa |efter
enhet) enhet)
Dokumentation om pedagogisk Arsvis 5ar Bevaras
inriktning och verksambhet, .tex.
arbetsplan
Forteckningar 6ver barn i respektive Arsvis Bevaras
Forskoleklass, forskola, familjedaghem,
fritidshem
Dokumentation fran utvecklingssamtal | Kronol 5ar Bevaras Skolportalen
Rapporter om barnens nérvaro samt Kronol. 2 ar
intyg till forsikringskassan vid férskola
och skolbarnsomsorg
Placeringsmeddelanden Alfabet Vid
inaktualitet
Schema 6ver barns planerade vistelse Alfabet Vid

inaktualiet




GRUNDSKOLAN, och SARSKOLAN samt modersmalsundervisning Enheter
Undervisning
Handlingar Ordning |Forvarings- |Till nararkiv |Till central- |Galiras Bevaras |Anmarkning
plats kompl. |efter kompl. |arkiv efter
pa enhet) pa enhet)
Dokumentation om pedagogisk Arsvis 5ar Bevaras
inriktning och verksambhet, lokala
arbetsplaner, lokalatimplaner som
visar tillimpningen av liroplanen
Sammanstillningar éver resultat frin | Arsvis 5dr Bevaras
nationella prov
Nationella prov i svenska Arsvis 5 ar Bevaras 1 ex
Resultat av nationella prov i svenska Arsvis 5ar Bevaras
Nationella prov 6vriga amnen Arsvis Efter 5 ar
Handlingar som presenterar de imnen | Arsvis 3ar
eleverna kan vilja som tillval
Prov och tester t ex Kalmar test, Arsvis 5 ar efter
PRIM-test avslutad
skolging
Forteckningar éver elevers placeringar | Arsvis 5dr Bevaras
under PRAO
Protokoll frin elevvirdskonferenser Person- 5 ar efter Bevaras
nummer avslutad
skolging
Protokoll frin klassrid, Arsvis 5iar Bevaras
imneskonferenser, klasskonferenser,
studiekonferenser




GRUNDSKOLAN, och SARSKOLAN samt modersmalsundervisning Enheter
Handlingar Ordning | Forvarings- | Till nararkiv | Till central- | Gallras Bevaras | Anmarkning
plats kompl. | efter kompl. | arkiv efter
pa enhet) pa enhet)
Psykologiska utredningar, med Personnr | Psykologens 5 ar efter Bevaras
bilagor journalarkiv avslutad skol-
gang
Pedagogiska utredningar, med Personnr 5 ar efter Bevaras
bilagor avslutad skol-
gang
Kurators dokumentation med Personnr Kurators 5 ar efter Bevaras
bilagaor Journalarkiv avslutad skol-
gang
Intyg om genomgangen utbildning, | Personnr 5 ar efter Bevaras
sarskolan avslutad skol-
gang
Studieomdémen,sirskolan Personnr 5 ar efter Bevaras
avslutad skol-
gang
Atgirdsprogram/kartliggning Personnr | Elevakt 5 ér efter * Atgirdspro | X *6évriga gallras fem
utredningar, tester, externa intyg tex avslutad skol- gram/eleva | ar efter avslutad
likarintyg gang kter sparas | gymnasieskola
f6r elever
fédda den
5:e, 15:¢e
och 25.e 1
varje
manad
Skriftlig information, sammanstélld i | Personnr 5 ar efter Bevaras Senast vid avslutad
samband med utvecklingssamtal avslutad skol- skolgang (grundskola)
som leder till IUP ging Skolporten/Unikum




Handlingar Ordning | Forvarings- | Till nararkiv | Till central- | Gallras Bevaras | Anmarkning
plats kompl. | efter kompl. | arkiv efter
pa enhet) pa enhet)
Elevregistrering,
betygsdokumenttation
Skolfotokataloger Arsvis 5ar Bevaras
Betygskataloger Arsvis, 5ar Bevaras
personnr
Resultat av provning, med Arsvis, Gallras nir Har samma
anteckning om betyg personnr betyg betydelse som
antecknats betygskatalog
1 betygs-
katalog
Kopior av utfirdade slutbetyg och Arsvis, 5ar Bevaras
avgangsbetyg personnr
Skriftligt omdéme om elev inte fatt | Arsvis, 5ar Bevaras
betyg Personnr
Intyg om anpassad skolgang Arvis, 5ar Bevaras Intyg ska utfardas
personnr for elev med
ofullstindigt
slutbetyg, och
atfolja detta.
Statistik limnad till SCB, betyg Arsvis 5 ar Bevaras
Elevregister/klasslistor Arsvis 5ar Bevaras
Ledighetsansokningar fran elever Arsvis Vid inak- Tidigast vid ldsarets
personnr tualitet slut
FRITIDSGARDSVERKSAMHET
Handlingar Ordning |Forvarings- | Till nararkiv |Till Gallras Bevaras |Anmarkning
plats kompl |efter kompl |centralarkiv
pa enhet pa enhet efter
Kvalitetsredovisning med enhetsplan | Arsvis 5ar
Bevaras




Barn- och utbildningsnamnden 2011-01-01
SKOLHALSOVARD
Handlingar Ordning |Forvarings- | Till nararkiv | Till Gallras Bevaras |Anmarkning
plats kompl |efter kompl |centralarkiv
pa enhet pa enhet efter
Skolhilsovitrdsjournaler/hilsokort Personnr 1 ar efter av- Bevaras Enligt SKI.:s
slutat cirkuldr 2009:44
gymnasium ska alla SHV-
journaler bevaras
minst 10 4r men
kan ha betydelse
tor langre tid.
Tyres6 kommun
bevarar
journalerna.
Datajournaler forvaras pa server
centralt i kommunen
Skolpsykiaters journaler Personnr 5 ar efter av- Bevaras
slutat
gymnasium
Register/forteckningar 6ver journaler | Personnt 5 ar efter av- Bevaras
som 6verlimnats till annan huvudman slutat
gymnasium
Handlingar som r6r skolkurators Personnr 5 ar efter av- Bevaras

verksamhet, korrespondens med
elever och forildrar

slutat
gymnasium

SHV-journalen sparas pa skolan dir eleven gick senast till ev. nya skola rekvirerar den. Efter ak 9 rekvireras journalen till aktuellt gymnasiums
skolhilsovard. Efter avslutad gymnasieutbildning arkiveras journalerna i Centralarkivet. De journaler som inte rekvireras efter ak 9 ligger kvar pa
respektive grundskola i 8 ar. Direfter skickas journalerna till centralarkivet.




