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Bilaga 2

Anmiilan av delegationsbeslut avseende ansokan om gallringsbeslut hos
Stockholms stadsarkiv

Specifikation av handlingstyper och gallringsfrister, sorterat per verksamhetsomrade och process

Ge verksamhetsstod — Hantera personal- och loneadministration

o Testresultat vid rekrytering, ej anstdlld pa tjdnsten
Gallras 2 ar efter tillsattning
e  Uppgift om ndrmast anhérig
Gallras 1 samband med avslutad anstillning
e Handlingar rorande praktikanter
Gallras efter praktikslut
o Underlag till facken vid loneéversyn
Gallras efter slutford 16nedversyn

Ge verksamhetsstod — Hantera IT och telefoni

e  Orderbekriftelser pa abonnemang
Gallras efter 2 ar
e  Manualer
Gallras dé uppgifter ersatts med annan eller systemet bytts ut.
e Behorighetsblanketter Agresso
Gallras 10 &r efter anstéillningens upphorande
e Behorighetsblanketter LISA
Gallras 10 ar efter anstillningens upphorande

Ge verksamhetsstod — Hantera lokalfragor och sikerhet

e Hyresavtal
Gallras 10 ar efter upphort avtal
o Kvalitetskontroll enligt stidavtal
Gallras efter att stidavtalet upphort
o Besiktningsintyg
Gallras 2 ar efter att lokalansvar upphort
e Leasing- och serviceavtal
Gallras 10 ar efter upphort avtal
e Blankett for utldimnande av inpasseringskort
Gallras i samband med att kortet har dterlamnats
o Uppgift ur Inventarieforteckning
Gallras 2 ar efter kassation av inventarie



o Checklista och tidplan for systematiskt brandskyddsarbete
Gallras efter 2 ar

Ge verksamhetsstod — Registrera allménna handlingar

o Fullmakter for postoppning
Gallras vid avslutad anstillning

Ge verksamhetsstod till Stockholms stads forvaltningar, bolag och stiftelser — Tjéinster inom
ekonomiadministration (processgrupp)

o Kontroll av ny leverantor
Gallras 10 ar efter att leverantér upphdrt som leverantor

o FEgna behérigheter
Gallras 10 ar efter att behdrighet upphort gilla

e Behorighet frdn forvaltningarna
Gallras 10 ar efter att behdrighet upphort gélla

e Brev till Transportstyrelsen om dndring av filialnummer for fordon
Gallras efter 1 ar

o Uppgifter ur register med respektive fordons filialnummer
Gallras d& myndighet eller fordon blir inaktuella.

o Uppgifter ur register med respektive forvaltnings filialnummer
Gallras d& myndighet eller fordon blir inaktuella.

e Behorighetstilldelning — LIS
Gallras 1 ar efter upphdrd behorighet

Ge verksamhetsstod till Stockholms stads forvaltningar, bolag och stiftelser — Tjéinster inom
lone- och pensionsadministration (processgrupp)

o Ansékan frdn fd anstdilld om pension (Alderspension)
Gallras dé uppgifterna dverforts till system

o Informationsbrev om framtida utbetalning av tjdinstepension (Sjukersdttning)
Gallras dé information gétt ut till brukaren

Ge verksamhetsstod till Stockholms stads forvaltningar, bolag och stiftelser — Tjanster inom
upphandling (processgrupp)

o  Fullmakter fran ndmnder
Gallras 2 ar efter avslutad upphandling
e  Fullmakter fran bolag och stiftelser
Gallras 2 ar efter avslutad upphandling
e Gastlicens till TendSign
Gallras 1 ar efter avslutad upphandling och att licens upphort



Ge verksamhetsstod till Stockholms stads forvaltningar, bolag och stiftelser — Tjénster inom
gemensam IT-service (processgrupp)

e Driftsuppfoliningar fran Volvo IT

Gallras 2 ar efter avtalets utging
o Analys av drifisuppfoljningar

Gallras 2 ar efter avtalets utgang
e Processdokumentation

Gallras 2 ar efter avtalets utgang
o Underlag, kravinsamling fran forvaltningar/bolag

Gallras 2 ar efter avtalets utgéng
o Utredningar

Gallras 2 ar efter avtalets utgéng
o  Uppféljningar

Gallras 2 ar efter avtalets utgang

Ge verksamhetsstod till Stockholms stads forvaltningar, bolag och stiftelser — Tjanster inom
gemensam Telefoniservice (processgrupp)

o Underlag till klagomdlsblankett
Gallras efter 1 ar
o Administratorsmanual/Handbok for telesamordnare
Gallras dé uppgifter ersatts med annan eller systemet bytts ut.
o Meddelande
Gallras da atgird ar utford.
o Mdtningar/statistik
Gallras efter 1 ar
e SLA-bilagor
Gallras efter 2 ar



