ILS 2012: Internkontrollplan - 2012 (Skarholmen stadsdelsnamnd) Bilaga 5

Vasentliga
processer

Indikator Risk Sannolikhet Véisentlighet’ Kontrollmoment Ansvarig IFrekvens

Sjukfrénvaro (alla Risken att korttidsfr&nvaron okar 4 - Sannolikt 4 - Allvarlig Uppféljning av Rune Ney, méanad
namnder/bolag) Det &r vanligt att korttidsfrénvaron sjukfr@nvarostatistik av alla Britt-Marie
(Skarholmen 6kar ndr 18ngtidssjukfrénvaron budgetansvariga chefer Stenborg,
stadsdelsnamnd) minskar. Varje chef ansvarar fér att félja Lena Thorson,
upp sjukfr8nvaron varje Birgitta Thulén
mé&nad.
Genomforandeplaner Risk att genomforandeplaner inte 4 - Sannolikt 3 - Kannbar  Stickprovskontroller genomférs Lena Thorson tertial
for brukarna upprattas eller ar ofullstandiga och av bitradande enhetschef inom
(Skarholmen darmed inte sakerstaller att bedomd bestéllarenheten infor
stadsdelsnamnd) insats utfors samt att brukarna inte tertialrapporter samt
ges tillfalle till inflytande och verksamhetsberattelse.
delaktighet. Kontrollen avser att bestélining
Det &r sv8rt att géra en uppskattning och genomférandeplaner ska
av resultatet av inkommande vara tydligt formulerade med
genomférandeplaner, géllande b8de syfte och mél av insatsen.
kommunala och de privata utférarna. Genomférandeplanen ska
En faktor &r att det finns bristande tydligt svara mot bestéllning
kunskap kring syftet med och inkomma senast 14 dagar
genomférandeplaner i utférandet fr8n det att bestéllningen
varfér det blir sv8righeter att f§ in gjorts.
aktuella genomférandplaner efter
beslutad insats. Andra faktorer &r
avsaknad av ParaSol hos vissa
utférare.
Genomfdrandeplaner Risk att genomfoérandeplaner inom 3 - Mdjlig 3 - Kénnbar  Stickprovskontroller inom Andreas tertial
for brukarna stadsdelens egna verksamheter i stadsdelens egna Thorstensson

(Skarholmen
stadsdelsnamnd)

aldre- och funktionshinderomsorgen
inte upprattas eller ar ofullstédndiga
och darmed inte sakerstaller att
beddmd insats utférs samt att
brukarna inte ges tillfalle till inflytande
och delaktighet.

Stadsdelens egna utférarverksamheter
har arbetat systematiskt med att
férbéttra genomférandeplanerna.
Arbetet &r p8 god vdg och risken har
sénkts §r 2012 till 3:3.

utférarenheter av ansvarig
enhetschef av ca 10 % av
genomfdrandeplanerna.



God redovisningssed foljs Underlag for representation ar 2 - Mindre 4 - Allvarlig Kontroll av underlag vid representation Britt-Marie
(Skarholmen stadsdelsnamnd) felaktiga och kommunens medel sannolikt Fore utbetalning sker kontroll av Stenborg
anvands felaktigt. godkédnnare att deltagarlista finns med.
Det finns rutiner for hur Attest av egen representation sker av
representation ska bokféras och ndrmast hégre chef. Kontroll av
vilka underlag som ska finnas med underlag gérs vid besék p8 enheterna
for att sdkerstéalla att medel inte av administrativa avdelningen.
anvénds till privata &ndamél.
Hantering av egna medel inom Personalen inom stadsdelens egna 3 - Mdjlig 4 - Allvarlig Kontroll av enheternas protokoll fran Andreas VB/AR
stadsdelens egna sarskilda verksamheter redovisar ej korrekt arbetsplatstraffar samt signeringslistor Thorstensson
boendeformer for dldre, LSS- och felrapporterar ej. vid introduktion
bostader, hemtjdnst och Personal kan gdra fel ndr kvitton
assistans (Skarholmen ska sparas och redovisas tillbaka till
stadsdelsnamnd) brukare och god man. Nér fel eller

misstag har beg8tts kontaktar ej
personalen sin ndrmsta chef och
den berdrde for korrigering och

uppréttelse.
Internkontroll for ekonomi och Risken ar fel I6neutbetalning. 3 - Mojlig 4 - Allvarlig Kontroll av l6nelistor, dvertids- och Britt-Marie
I6nehantering (Skarholmen Lénekostnaden &r en stor post i mertidsersattning samt semesterdagar. Stenborg
stadsdelsndmnd) férvaltningens budget. Det m8ste Stickprov p8 enheterna om hur
sdkerstéllas att rétt person f8r rétt ansvariga chefer kontrollerar
Ién. l6neutbetalningarna, 6vertids- och
mertidserséattningen samt
semesteruttaget.
Placering av barn och unga Att barn och unga inte far adekvat 3 - Méjlig 4 - Allvarlig Samverkan med skolan dokumenteras i Gunilla tertial
utanféor hemmet. (Skarholmen utbildning varje arende och féljs upp genom Lagesson,
stadsdelsnamnd) interkontroll av enhetscheferna. Lena Svensson

I utredningar och infér varje placering
samverka med skolan for att sékra
skolg8ngen




