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DATUM 

2012-09-25 
 

Bilaga 3, delegationsordning 

Befattningar som har beställningsrätt 

 

Alla beloppen avser belopp exklusive moms 

Ärende,  belopp Befattningshavare Avdelning 

Beställningsrätt för 

utbildningsrelaterade 

kostnader, 

friskvårdskostnader 

50 tkr 

Personalassistent Stab 

 

 

och anlitande av 

upphandlade konsulter  

20 tkr 

Personal-/ löneassistent Stab 

 

 

Beställning av utrustning, 

konsultinsatser hos 

upphandlade leverantörer 

50 tkr  

Systemadministratör 

Projektledare IT 

IT-administratör 

Stab 

 

 

Anlitande av 

upphandlade konsulter 

för fullgörande av 

uppdrag  

20 tkr 

Strategisk upphandlare Administrativ 

 

 

Återbetalning av hyra, 

HLU inom 

belopssgränsen  

10 tkr 

Inkasso-/ 

Debiteringshandläggare 

Administrativ 

 

 

Beställning av 

kontorsförnödenheter hos 

upphandlade leverantörer 

20 tkr 

Vaktmästare Administrativ 

 

 

 

 

Beställning av 

lokalanpassning hos 

upphandlad entreprenör  

100 tkr 

Lokaluthyrare Distrikt 

 

 

Beställning av utrustning, 

varor och tjänster till 

distrikt 

100 tkr 

 

Distriktsekonom Distrikt 
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Ärende, belopp Befattningshavare Avdelning 

Inköp av material och 

beställning av 

underhållsarbeten hos 

upphandlade 

leverantörer/entreprenörer 

50 tkr 

Drifttekniker Distrikt 

 

 

Inköp av material och 

beställning av 

underhållsarbeten hos 

upphandlade 

leverantörer/entreprenörer 

20 tkr 

Husvärd Distrikt 

 

Beställning av HLU och 

tillvalsutrustning hos 

upphandlade leverantörer 

50 tkr 

 

Bokonsulent Distrikt 

 

 

Beställning av 

kontorsrelaterade 

kostnader hos 

upphandlade leverantörer 

10 tkr 

 

Receptionist Distrikt 

 

 

Inköp av material och 

beställning av 

underhållsarbeten hos 

upphandlad leverantör/ 

entreprenör inom 

beloppsgränsen  

10 tkr 

 

Reparatör 

Fastighetsskötare 

Distrikt 

 

 

Beställning av 

evakuerings- och 

flyttkostnader för 

hyresgäster, utrustning till 

visningslägenheter, 

trycksaker och övriga 

kostnader relaterade till 

hyresgäster i samband 

med projekt som drivs av 

Bygg och teknik 

25 tkr 

 

Projektassistent 

Ny- och 

ombyggnadssamordnare 

 

Bygg och teknik 

 

 

 

 

Beställning av varor, 

utrustning till 

avdelningen och 

konferenstjänster och 

resor 50 tkr 

Sekreterare Bygg och teknik 
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Ärende, belopp Befattningshavare Avdelning 

Beställning av 

miljökonsulttjänster, 

miljöinvesteringar samt 

varor och tjänster och 

radonprojekt relaterade 

till miljöledningssystemet  

25 tkr 

Miljöhandläggare Stab 

Beställning av OVK- 

besiktning, mätutrustning 

och energideklarationer  

150 tkr 

Energiledare Stab 

Beställningar avseende 

ritningsarkiv 

50 tkr 

Planeringsingenjör 

 

Bygg och teknik 

Beställning av 

energitjänster  

50 tkr 

Energispecialist Stab 

Beställning av 

kontorsvaror 

25 tkr 

Ekonomiassistent Bygg och teknik 

 

 

 

Beställning av 

entreprenad och 

konsulttjänster inom 

beloppsgränsen 500 tkr 

Entreprenadupphandlare Bygg och teknik 

Beställning av 

entreprenadtjänster 

gällande 

försäkringsärenden 

50 tkr 

Skadeingenjör Bygg och teknik 

 


