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ANGAENDE REMISSEN OM RIKTLINJER FOR
OVERGANGAR MELLAN FORSKOLA OCH
SKOLA | STOCKHOLMS STAD FRAN 2013

Detta galler remissvar pa "Riktlinjer for 6vergangaellan forskola och
skola i Stockholms stad fran 2013”
Dnr: 322-90/2013

Remisstiden stracker sig till den 22 augusti 20lRet vi ber er respektera.
Om det av nagra skal inte & mojligt for er attankma med svar inom utsatt
tid maste en kontakt tas med den for arendet aiggvpersonen pa roteln.

Ansvarig handlaggare/borgarradssekreterare pa@kbirar David Lindberg,
tfn 0850829879.

Remissvar skickas till:

» Skolrotelni digital form (word/excel). Ange KS:s diarienummer som namn
pa arenderubrik. Ex: KS 314-331-2004

* KF/KS kansli ipappersform.

Bilagg inte remissunderlaget. Det finns redan diariefort i kaimstyrelsens
diarium.

Haftainte ihop handlingarna.

Adresserna ar foljande:

Rotelns e-post: Funktion SLK RIV-remissvar eller
RIV-remissvar@stockholm.se

KF/KS kansli, Stadshuset, 105 35 STOCKHOLM

Med vénliga hélsningar
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Riktlinjer for 6vergangar mellan forskola och skola i
Stockholms stad fran 2013

Bakgrund

| Stockholm ar det vanligt att barn frAn sammakola gar vidare till olika skolor
och att skolorna far barn fran manga forskolornfraxten av fristdende forskolor
och skolor har ocksa pa flera hall medfort en maiskontakt mellan
verksamheterna. Sammantaget har forutsattningarratfge alla barn den
overgang mellan verksamheterna som styrdokumeditendar forsvarats. Utifran
det har det framkommit behov av 6vergripande nidli och lokala
handlingsplaner.

Riktlinjerna ar framtagna av enheten for forskotesedning pa
utbildningsfdrvaltningen i samarbete med grundskadielningen,
stadsdelsforvaltningarna och med representationdedfristdende forskolorna.

| riktlinjerna ges en overgripande bild av hur aebened barns 6vergang ska ga
till och vem som ansvarar fér de olika delarna. dd#@m ges en beskrivning av
vad den lokala handlingsplanen, arsplaneringerdogimentationen bor
innehalla. Exempel pa underlag fér framtagandeok&l handlingsplaner, for
arsplanering och fér dokumentation finns med sdagpbr.

Syfte och anvandning

All utbildning syftar till att pa basta satt bidiili att barn och elever tillagnar sig
kunskaper och varden for sin egen skull men avesdmhallets basta.
Riktlinjerna ar tankta att bidra till det livslan@imandet genom att sékerstalla en
val fungerande 6vergang for barnen mellan forskolanskolans verksamheter.

Alla stadsdelsomraden och inblandade verksamhlesesesdver de rutiner, planer
och samverkansformer som finns kring barnens owerff@r att se om nagot
behover kompletteras och/eller forandras utifrassdeiktlinjer. De exempel pa
underlag som finns med som bilagor ar avsedda s arbetet med att uppna
riklinjernas krav. De ska inte uppfattas som tvimig

Box 22049, 104 22 Stockholm. Besoksadress Hantverkargatan 3A
Telefon 508 33 000
hans.b.dahlin@stockholm.se www.stockholm.se
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Styrdokument

Skollager! fastslar att det &r foraldrarna som avgér i vilkem av utbildning
(forskola eller forskoleklass) en sexaring skaAghetet med barnens évergang
och ansvaret for detta regleras i saval forskélaom grundskolarigaroplan samt
i Allmanna rad for fritidshemmén

De olika styrdokumenten ar tydliga i fragan om lems6vergang. Det ar ett
omsesidigt ansvar for de inblandade verksamhetgtrgenom en bra évergang ge
forutsattningar for barnens langsiktiga utvecklow larande. De barn som
behover extra stod ska prioriteras. Aven ansvaramobtsuppagifter for chefer och
olika personalkategorier ar specificerade for a@kesstalla detta.

Allmant rader sekretess mellan forskolan och skolmrksamheter. Detta regleras
i Offentlighets - och sekretesslagdor anstallda i kommunal verksamhet och i
Skollagen for anstallda i fristaende verksamhektliRjernas forslag for hur
information och dokumentation ska hanteras hat tagisyn till detta.

Hur arbetet med barnens 6vergang ska genomforasvsegven i Stockholms
stads forskolepldh skolplarf och Stockholms stads budfjet

Riktlinjernas funktion

Riktlinjerna ar bindande fér de kommunala verksat®tma och genom processen
med godkannande och tillsyn styrande aven forid&émde forskolorna. For de
fristdende skolorna galler styrdokumentens uppdbagskolor som véljer att inte
inga i de rutiner och sammanhang som erbjuds okiga handlingsplanerna
maste for skolinspektionen visa att man handlaanufia satt som leder till att man
uppfyller styrdokumentens intentioner for barnemsrgang.

Ansvar och organisation

| Stockholms stad har kommunen via stadsdelsnamadersvar for driften av de
kommunala férskolorna och via utbildningsnamnderd®kommunala
grundskolorna. Utbildningsnamnden ger godkannaadé&istaende forskolor och
har tillsynsansvar for dessa. For de fristaendéoska ar det Skolinspektionen
som ger tillstand och har tillsynsansvaret, komnnunarendastatt till insyn.

Ansvaret for att samordna arbetet med barnens émgmpellan forskola och
skolans verksamheter, oavsett huvudman, har titdettadsdelsférvaltningarna i

! Skollagen 2010:800

2 Laroplan for forskolan, Lpfo 98

% Laroplan for grundskolan 2010:37

* Allmanna r&d for fritidshem 2007:35

® Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400)
® Forskoleplan for Stockholms stad 2013
"Skolplan for Stockholms stad 2012

8 Budget for Stockholms stad 2013

Box 22049, 104 22 Stockholm. Besoksadress Hantverkargatan 3A
Telefon 508 33 000
hans.b.dahlin@stockholm.se www.stockholm.se
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samverkan med utbildningsforvaltningen. | varjelstelsforvaltning ska en
kontaktperson utses och en handlingsplan skrivastsskriver hur det lokala
arbetet ska bedrivas. Dar beskrivs saval hur féamélsbm de olika verksamheterna
och huvudmannen inom det geografiska omradet skdvieras. De berorda
verksamheterna bor aktivt delta i arbetet medadtiaim och omsétta
handlingsplanen. Handlingsplanen ska aven innefatiaeredskap for att barn gar
till skolor i andra stadsdelar och att skolor far”utifran”, utanfor det
geografiska omradet.

| stadsdelsomradets handlingsplan konkretiseradaitymentens uppdrag liksom
stadens Overgripande planer och riktlinjer. Dedéir lokala nivan som bestammer
omfattning och innehall av det som beskrivs i ptarflanen ska féljas upp och
revideras arligen. Uppfoljningen bor ske med alldlandade parter men
stadsdelsforvaltningen har ett sarskilt ansvaattsamla ihop synpunkter och
lardomar infor revidering av handlingsplanen.

| alla stadsdelsomraden fintRiktlinjer for samverkan mellan skola och
socialtjanst® dar 6verg&ngen mellan forskola och skola &r en@edn beskrivna
handlingsplan kan med fordel inga i detta samves#takument.

Overgripande tidsplan

Stockholms stad skickar i januari varje ar ut emsbhyr till berérda foraldrar infor
skolvalet. Under januari ska sedan vardnadshavedzlatat sitt skolval och
intagningen ar klarmargebruari FOr de barn vars vardnadshavare inte gor ett
aktivt val har den narliggande kommunala skolamesivar att erbjuda plats.

Overgéngsdatum mellan de kommunala forskolornaskolorna bestams av
utbildningsnamnden och kommunstyrelsen vilket mavhs pavww.stockholm.se
De fristdende verksamheterna kan inte krava/arsikyteliga att folja dessa datum.

Tidsplaner och rutiner for arbetet med 6vergangaoieolika aktiviteter i
samband med dem konkretiseras i de lokala hanglizwgsrna.

Gemensam grundsyn

Grundlaggande for de enskilda barnens 6verganty de angaende
verksamheterna far insyn i och forstaelse for vdmas uppdrag och sa langt som
mojligt en gemensam syn pa barn och deras lar@etekraver forum for
erfarenhetsutbyte och diskussion med syfte attjirdrarnens langsiktiga
utveckling och larande. Form, tidsplan och ans@iadétta konkretiseras i de
lokala handlingsplanerna.

Det sista lasaret i férskolan
Forskolans planering for verksamheten bor sarbkitkta att det &r barnens sista
laséar. Det innebar dels att se 6ver vad barnegatidierbjudits i verksamheten i

° "Riktlinjer och stédmaterial for samverkan och aarsfoérdelning mellan stadsdelsnamndernas
verksamheter och skolan” finns utgivet av utbildjgfirvaltningen i Stockholms stad, 2010

Box 22049, 104 22 Stockholm. Besoksadress Hantverkargatan 3A
Telefon 508 33 000
hans.b.dahlin@stockholm.se www.stockholm.se
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relation till forskolans hela uppdrag. Man behd&een ta hansyn till den kunskap
som finns om den verksamhet som bedrivs i de alikdorna for att ge barnen
forutsattningar att forbereda sig for detta. Barglea fa ett bra avslut pa sin
forskoletid.

Barn som behéver sarskilt stod

De barn som haft extra stod i férskolan och/elln komma att behéva det i
skolans verksamheter &r en prioriterad grupp veesgang ska agnas sarskild
uppmarksamhet. Huvudansvaret ligger pa forskolecblefrektor.

For barn i kommunal forskola har resurssamordnidee motsvarande pa
stadsdelsforvaltningen ett ansvar for att det firutser och former for
dvergangen som garanterar dessa barn det stochdedsautifran sina behov och
forutsattningar. Hur 6vergangen ar tankt att d&kih framga av den
handlingsplan som skrivs for varje barn som bevigatra stod det sista
forskoledret. Att s& sker kommer att foljas uppinspektion av forskolan.

For barn i fristdende forskola kommer motsvarande ktt stallas av
resurssamordnare pa utbildningsforvaltningen ibfviljande av extra resurser
for barnets sista forskolear. Att handlingsplaneskiver arbetet med barnets
overgang kommer att foljas upp vid tillsyn av farkn.

Saval kommunala som fristaende skolor kan sokaeggurser for barn som ska
bdrja eller just borjat i verksamheten. De kommssmmband med beviljandet av
extra resurser att paminnas av utbildningsforvagfen om sitt ansvar att
medverka till en val forberedd dvergang/bra starfduskoleklassaret och behovet
av att soka nodvandig information for ett bra mgdiade.
Utbildningsforvaltningens utvarderare kommer aljigfdipp att skolan tagit sitt
sarskilda ansvar kring dessa barn.

For barn som behovt eller kan férvantas behdvaesttid ska alltid
overlamningssamtal genomfdras dar forskola, skoteforaldrar deltar.

Tidsplaner och rutiner for arbetet med 6vergangéindessa barn konkretiseras i
de lokala handlingsplanerna. Dokumentation avemgkiiessa barn bor ha fokus
pa vilket satt forskolan arbetat for att skapa giidatsattningar for barnets
larande.

Information till och samverkan med féraldrar

Box 22049, 104 22 Stockholm. Besoksadress Hantverkargatan 3A
Telefon 508 33 000
hans.b.dahlin@stockholm.se www.stockholm.se
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Forskolan har ett ansvar att informera och forbefédildrar pa barnens
kommande 6vergang. Foraldrarna far aven informatdsm broschyr om
skolvalet som skickas ut till alla berérda och stadens hemsida,
www.stockholm.se | samband med skolvalet bjuder de flesta skioldil
informationstraffar.

Forskolan genomfor ett avslutande samtal dar baufiieskoletid sammanfattas
och dar féraldrarna informeras om sina rattigheten aven sitt ansvar for
overforingen av information om det egna barnetiaskolningen av barnet i den
nya verksamheten. Vid samtalet beslutas hur infoomach dokumentation ska
foras 6ver. Foraldrarna ska sa langt som mojligjueias ett dverlamningssamtal
dar bade forskola och skola deltar.

Grundprincipen ar att skolans verksamheter ska&t@amemot alla barn i
forskoleklass det ar de fyller sex ar. Om det fihabov av att forbereda barnets
overgang pa nagot sarskilt satt behover foraldrarioameras i god tid och vara
delaktiga i den processen.

Foraldrar ska vid behov eller vid 6nskemal fa véglag om var de kan fa
information om mojligheten till tidigare skolstakiyargaende i foérskolan och i

forekommande faljjrundsarskola oc&éﬂ&%;&erks&mhéﬁ). De ska aven fa
tillgang till information om konsekvenser av olikal. Stadsdelsforvaltningen ska
i forekommande fall kunna ge foraldrar vagledningcar de kan fa sadan
information.

Foraldrarnas synpunkter kring 6vergangen ska edtgaf och tas tillvara av de
olika verksamheterna samt f6ljs upp i stadens dda&inkéat for forskola och
grundskola.

Tidsplaner och rutiner for samverkan med foraldzarsamband med
overgangarna konkretiseras i de lokala handlingspta.

Barnensdelaktigheinflytande
Forskolan ska efterfraga och ta vara pa barnehksitarch forvantningar pa att

sluta i férskolan och bbrja i forskoleklass ochidishem. De behov och intressen
som barnen sjélva pa olika satt ger uttryck forllg:ga till grund for planeringen
av verksamhetemrbete e =
rfermationeninformation om barnets forvantnlngar och behov Iamover till
foraldrarna. Skolans personal ska sedan efterbagziolja uppbarnens-tankar
och-férvantningadettafor att kunna ta emot alla barn pa basta satt.

Lokala handlingsplaner
| varje stadsdelsnamndsomrade ska en lokal harsgiiag for barnens 6vergang
mellan forskola och skolans verksamheter tas fi2@h.Overgripande ansvaret

1% Centrala grupper med sarskilda inriktningar

Box 22049, 104 22 Stockholm. Besoksadress Hantverkargatan 3A
Telefon 508 33 000
hans.b.dahlin@stockholm.se www.stockholm.se
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ligger pa avdelningschef for férskola pa stadsdelsfitningen i samverkan med
grundskolechef med omradesansvar for den kommgmnatalskoleverksamheten.
Det ska framga hur de fristaende verksamheternadfamojlighet att delta i
framtagandet av planen och i de olika rutiner aoerkansformer som ingar.

Om planen presenteras fristaende fran de dvergtshktlinjerna bor den
innehalla beskrivningar av planens bakgrund, s{titektion, ansvarsfordelning
och organisation, koppling till styrdokument samt dvergripande information
till och samverkan med foraldrarna.

Férutom det som namns ovan bor nedanstaende onmkadkretiseras i planen
och darmed beskrivas pa lokal niva:

» Vem som ar kontaktperson pa stadsdelsforvaltningen.

» Hur arbetet med planen gatt till och vilka som wdelaktiga.

« Om det inom stadsdelsomradet finns sarskilda fatrtsgar som tagits
hansyn till.

* Entidsplan med rutiner och tidpunkter for avsitbarnets forskoletid,
overgang till skolans verksamheter och mottagarstelan.

* | anslutning till tidsplanen beskrivs méten, samgaientuella besdk och
vem som ar ansvarig. For de barn som behdver #zs8kd ska rutinerna
vara extra tydliga och ha god framfoérhallning.

» Tidsplanen bor aven innehalla méten med syftekaipa insyn i, forstaelse
for och kunskap om de olika verksamheternas ardi¢tssh uppdrag samt
gemensam grundsyn pa barn och deras larande. Foomansvar for
sadana méten bor beskrivas.

» Lokala former for information och samverkan medifdrar.

« Lokala underlag for dokumentation av forskolanskgamhet och det
enskilda barnets utveckling och larande.

Dokumentation

Den dokumentation som ska 6verlamnas i sambandcbareets Overgang har som
syfte att informera den mottagande skolan om deksaenhet barnet ingatt i och
hur barnet tagit del av den. Detta for att undexl&ir skolans verksamheter att ge
barnet ett bra mottagande och skapa goda forursgéimfor barnets fortsatta
larande.

For att uppna detta syfte behover dokumentationtenviara heltackande utan i
huvudsak inriktad pa det som varit i fokus for ddatuella forskolans verksamhet
under det sista lasaret, barnets delaktighet aaeth vad skolan har nytta av att
veta. Forskolan kan med fordel utga fran planeraliein dokumentation som
redan finns. Utdver det som redovisas forvantasfahiskolor pa ett godtagbart
satt arbeta med alla laroplanens uppdrag och utifed ge barnen forutsattningar
till utveckling och larande. Den 6vergripande ded@rdokumentationen kan med
fordel vara liknande for alla blivande forskoleldbarn i en grupp och bara
revideras kommande ar. Omfattningen bor begraisastsidor text forutom

Box 22049, 104 22 Stockholm. Besoksadress Hantverkargatan 3A
Telefon 508 33 000
hans.b.dahlin@stockholm.se www.stockholm.se
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bilagor sa att arbetet med att ta fram dokumemtatidor forskolans personal
liksom arbetet med att ta till sig informationem $§&olans personal blir hanterbar.

| det lokala arbetet med handlingsplan for stadsmetadet bor det diskuteras
vilken information som behover féras 6ver i sambarati Gvergangen och i
vilken form detta ska ske. Overgripande dokumenmatim barnets forskoletid
och den verksamhet barnet deltagit i kan 6verlamihasottagande skola medan
dokumentation som innehaller information om dekéda barnet lamnas till
foraldern. Det ar darefter foraldern som ansvaiagft skolan far del av den
information kring barnet som behdvs for ett bratagande. Om forskolan valjer
att skriva all dokumentation i ett dokument [Amdata till foraldern.

Med dessa utgangspunkter bor dokumentationen iadiiand annat:
e Strukturella forutsattningar
» Verksamhetens innehall och genomférande
* Former for foraldrasamverkan
* Det enskildabarnet i forskolan

Exempel pa hur underlag kan laggas upp och vadksmnbehova beskrivas under
de olika rubrikerna for att uppfylla riktlinjernanhs med som bilaga, bade for
overgripande dokumentation av verksamheten oclviohekll dokumentation om
barnet.

Box 22049, 104 22 Stockholm. Besoksadress Hantverkargatan 3A
Telefon 508 33 000
hans.b.dahlin@stockholm.se www.stockholm.se
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Skolans mottagande

Skolan ska aktivt efterfraga information om de ¢é@nade forskolornas
verksambhet fran forskolorna och om det enskildadigiran foraldrarna. Denna
information kan med fordel ges pa ett Overlamnasatetal dar alla parter deltar, i
annat fall exempelvis vid ett mottagande samtdbrinationen ger maojlighet att
utforma verksamheten pa basta satt for de nya barcke om informationen ges i
forvag okar forutsattningarna for ett bra mottagaridet ar darfor viktigt att
personal fran alla de verksamheter i skolan sombdandade i mottagandet av
barnen nas av nédvandig information.

Bilagor

Exempel pa handlingsplan pa stadsdelsniva

Exempel pa underlag for évergripande dokumentation
Exempel pa underlag for individuell dokumentation
Exempel pa underlag for arsplanering 1

Exempel pa underlag for arsplanering 2

ogrwbE

Box 22049, 104 22 Stockholm. Besoksadress Hantverkargatan 3A
Telefon 508 33 000
hans.b.dahlin@stockholm.se www.stockholm.se
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Bilaga 1 till "Riktlinjer for 6vergangar mellan fékola och skola”
Exempel pa handlingsplan pa stadsdelsniva

De gulmarkerade styckena behéver fyllas i med bkglpgifter.

Handlingsplan for barnens 6vergang mellan forskola

och skolans verksamheter inom ...
stadsdelsforvaltnings omrade 20XX/20XX

Kontaktperson pa stadsdelsforvaltningen: ....

Bakgrund

Dagens situation for férskole- och grundskolevemisaten i Stockholms stad har
inneburit svarigheter att ge alla barn den 6vergéelian verksamheterna som
beskrivs i styrdokumenten. Darfér har évergripankidinjer tagits fram och
lokala handlingsplaner, som dessa, behdver formsiler

Stadsdelsforvaltningen har i uppdrag att i samverkad de kommunala skolorna
och de fristdende verksamheterna inom sitt ge@@afomrade ta fram en
handlingsplan for barnens 6vergang mellan forskolaskolans verksamheter.
Arbetet maste utga fran de lokala villkoren samtif@rnas behov och
forutsattningar.

Beskriv kortfattat hur arbetet med framtagandeplanen gatt till i er stadsdel,
vilka har varit delaktiga mm.

Syfte

All utbildning syftar till att pa basta satt bidifi att barn och elever tillagnar sig
kunskaper och varden for sin egen skull men avesdimhallets basta. Dessa
handlingsplaner ar tankta att bidra till ett livgy@ larande genom att sakerstélla
en bra dévergang for barnen mellan forskolan oclesisoverksamheter.

Styrdokument

Skollagert* fastslar att det &r féraldrarna som avgér i vilkemm av utbildning
(forskola eller forskoleklass) en sexaring skaAghetet med barnens évergang
och ansvaret regleras i saval forskofdsem grundskolarfidlaroplan samt i
Allménna réd for fritidshemméh

De olika styrdokumenten ar tydliga i fragan om lems6vergang. Det ar ett
omsesidigt ansvar for de inblandade verksamhetgtrgenom en bra évergang ge
forutsattningar for barnens langsiktiga utvecklow larande och de barn som
behdver extra stdd ska prioriteras. Ansvar ochtadppgifter for olika roller ar
specificerade i styrdokumenten for att sakerstidita.

! Skollagen 2010:800

12| aroplan for forskolan, Lpfo 98

13| &roplan for grundskolan 2010:37
1414 Allméanna rad for fritidshem 2007:35

Box 22049, 104 22 Stockholm. Besoksadress Hantverkargatan 3A
Telefon 508 33 000
hans.b.dahlin@stockholm.se www.stockholm.se
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Hur arbetet ska genomfdras beskrivs aven i Stockbistads forskoleplah
skolplart® och Stockholms stads budtfet

Handlingsplanens funktion

Handlingsplanen konkretiserar utifran styrdokumegit 6vergripande riktlinjer
hur arbetet med barnens évergang ska genomforasstarisdelens geografiska
omrade bade vad galler tidsplaner och aktivit@etta sker utifran lokala
forutsattningar och behov.

Beskriv har om det ar nagot sarskilt som tagitssiérill i planen utifran
forutsattningarna i just ert omrade.

De kommunala verksamheterna ar skyldiga att delabidra i detta medan de
fristdende forskolorna och skolorna ar inbjudna. défristdende galler
styrdokumentens uppdrag. Detta innebar att dééiste som valjer att inte inga i
de rutiner och sammanhang som erbjuds maste viszaathandlar pa andra satt
som leder till att man uppfyller styrdokumentenawfor barnens évergang.

Ansvar och organisation

| Stockholms stad har kommunen via stadsdelsnamadersvar for driften av de
kommunala férskolorna och via utbildningsnamnderd®kommunala
grundskolorna.

Ansvaret for att samordna arbetet med barnens émgrmellan forskola och
skolans verksamheter, oavsett huvudman, liggevitisak pa
stadsdelsforvaltningarna men de berérda verksammzebehover bidra aktivt for
att en handlingsplan ska komma till stand och kumnaattas.

| varje stadsdelsforvaltning skrivs en lokal hang$iplan som beskriver hur arbete
pa det har omradet ska bedrivas och hur savadi@asom de olika
verksamheterna och huvudmannen ska involverasdlingsplanen konkretiseras
stadens 6vergripande planer och arbete, den befijer upp och revideras
arligen.

Tidsplan och rutiner
Handlingsplanen ska innehalla en arsplan dar detdér vilka rutiner och
tidpunkter som finns for avslut av barnen forskidledvergang till skolans
verksamheter och mottagandet i skolan. Har bordodéamat framgéa nar och hur
olika méten, samtal och eventuella besok ska ské vam som ar ansvarig for de
olika delarna.

Det ar extra viktigt att rutiner kring barn sto@ho6ver sarskilt stod ar tydliga och
har en god framférhallning.

'3 Fgrskoleplan for Stockholms stad 2013
'8Skolplan fér Stockholms stad 2012
" Budget for Stockholms stad 2013

Box 22049, 104 22 Stockholm. Besoksadress Hantverkargatan 3A
Telefon 508 33 000
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Som utgangspunkt kan de olika exemplen pa drsam bifogats riktlinjerna
anvandas.

Samverkan for gemensam grundsyn
Syftet ar att skapa insyn i, forstaelse for ochskap om de olika verksamheternas
arbetssatt och uppdrag samt en gemensam grund$arpach deras larande.

FOr att skapa dessa forutsattningar behover fofimendten och samverkan
beskrivas och konkretiseras for olika nivaer, dnugudman, ledning och
personal. Det ska finnas en tidsplan, en ansvalsliting och framga hur de
fristdende verksamheterna ges majlighet att d€itsplanen kan med fordel
beskrivas i den arsplan som namns ovan.

Information till och samverkan med foraldrar

Forskolan har ett ansvar att informera och forbefédildrarna pa barnens
kommande Gvergang. Foraldrarna far aven informatesm broschyr om
skolvalet som skickas ut och via stadens hemsday.stockholm.se | samband
med skolvalet bjuder de flesta skolor in till infoationstraffar.

Forskolan genomfor ett avslutande samtal dar baufbetkoletid sammanfattas
och foraldrarna informeras om sina rattigheter @nesn sitt ansvar for
informationen om det egna barnet och inskolningebaanet i den nya
verksamheten. Vid samtalet beslutas hur informatidndokumentation ska foras
over till skolan. Forskola och skola ska anstrasigdor att sa langt som moijligt
erbjuda foraldrarna ett 6verlamningssamtal dar aiddola och skola deltar.

Grundprincipen ar att skolans verksamheter ska &taemot alla barn i
forskoleklass det ar de fyller sex ar. Foraldrar glck kunna fa vagledning till
var de kan fa information om mojligheten till tidig skolstart, kvargaende i
forskolan och i forekommande fall sarskola och §aks verksamhet. De ska
aven fa tillgang till information om konsekvenserde olika valen.

Skolorna bjuder in till informationstréaffar och &kolorna bidrar till att
information om dessa nar foraldrarna.

Foraldrarnas synpunkter kring 6vergangen eftersagah tas tillvara av de olika
verksamheterna samt foljs aven upp i stadens fi@@htkat for forskola och
grundskola.

Har konkretiseras de lokala formerna for informatoch samverkan. Lokala tider
och rutiner for detta laggs in om det inte gjord&ssplanen ovan und&idsplan
och rutiner

Dokumentation

Som underlag for information till den mottagandelak och avslutning av
barnets forskoletid behover forskolan géra en sanstadining utifran den
dokumentation som gjorts. Sammanstallningen béetiahia saval en

Box 22049, 104 22 Stockholm. Besoksadress Hantverkargatan 3A
Telefon 508 33 000
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overgripande bild av barnets sista forskolear aai\erksamhet som barnet varit
delaktig i som en bild av det enskilda barnets ckireg, larande och férandrade
kunnande under denna period. Forskolechefen haaafig att det finns
forutsattningar for detta arbete och forskollardnmanett sarskilt ansvar for att det
genomfars.

Overgripande dokumentation om barnets forskoletliden verksamhet barnet
deltagit i kan dverlamnas till mottagande skola areshdividuell dokumentation
lamnas till foraldern. Det ar darefter foraldermmsansvarar for att skolan far del
av den information kring barnet som behdvs fobedtmottagande. Om forskolan
valjer att skriva all dokumentation i ett dokumé&irhnas detta till foraldern.

Nedan beskrivs vad dokumentationen bor innehdildntde tva aspekterna
"Overgripande dokumentation av verksamheten” oodiliiduell dokumentation
om det barnet”.

Overgripande dokumentation av verksamheten

Forskolorna sammanstéller en kortfattad dokumeartaim den verksamhet
barnet varit delaktig i under det sista forskole&omm kan lamnas over till den
mottagande skolan direkt eller vid ett 6verlamngagstal. Denna kan med fordel
vara gemensam for alla blivande forskoleklassbaamma avdelning/grupp.

Dokumentationen bor innehalla det sista arets $atttingar med exempelvis
gruppens storlek och alderssammansattning sandnarsch utbildning. Vilken
pedagogisk miljo och vilka material barnet har ilfjang till sjalv och med hjalp
av pedagogerna. Hur verksamheten och rutinernadnarorganiserad tidsmassigt
under dagen och veckan. Vilka arbetssatt som asv¥itita aktiviteter som
bedrivits. Hur forskolan arbetat med skapande dikia attrycksformer, sprak och
kommunikation inklusive flersprakighet, matematdhmaturvetenskap och
teknik. Hur forskolan har arbetat med likabehargilimangkulturalitet och
genusperspektiv. Pa vilket satt barnen haft infigtaover verksamheten och
kunnat ta ansvar. Hur formerna for samverkan meildiarna har sett ut.

En mall for dokumentation behover tas fram, sonanggpunkt kan det exempel
som bifogats riktlinjerna anvandas.

Individuell dokumentation om barnet

Forskolorna sammanstaller en dokumentation omrililda barnet som lamnas
over till foraldrarna. Denna dokumentation kan fédrarna anvanda som en del av
sin information till skolan om sitt barn.

Dokumentationen bor innehalla exempelvis barnestriitegier och intressen. Vad
barnet sjalv valjer att gora/delta i. Vilka foruts@ngar i verksamheten som varit
mest gynnsamma for barnet. Beskrivningar av bafieisdrade kunnande pa
olika omraden. Barnets forvantningar infor forskddessen. Exempel fran barnets
deltagande i olika aktiviteter.

Box 22049, 104 22 Stockholm. Besoksadress Hantverkargatan 3A
Telefon 508 33 000
hans.b.dahlin@stockholm.se www.stockholm.se
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En mall for dokumentation behover tas fram, sonamggpunkt kan det exempel
som bifogats riktlinjerna anvandas.

Box 22049, 104 22 Stockholm. Besoksadress Hantverkargatan 3A
Telefon 508 33 000
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Bilaga 2 till "Riktlinjer for 6vergangar mellan fékola och skola”
Exempel pa underlag for 6vergripande dokumentation

Overgripande dokumentation av verksamheten
infor barns é6vergang mellan forskola och
skolans verksamheter hosten 20XX

............. stadsdelsomrade

Denna dokumentation sammanstélls av forskolan aamked fordel utga fran
befintliga planer och/eller dokumentation. Den karlikadan ut for flera barn i en
grupp och kan 6éverlamnas direkt till den mottagasiddan. Foraldrarna ska
informeras om att detta sker. Syftet ar att gevagiipande bild av den
verksamhet barnet varit en del av med tyngdpunktgbdom varit i fokus det
sista lasaret. Avsikten ar att underlatta den rgattde skolans planering och
darmed skapa forutsattningar for barnens fortsatéande. Denna 6vergripande
bild kompletterar den information om det enskildartet som skolan far genom
foraldrarna. Texten bor inte vara mer &an tva sabir de bilder och annat som
bifogas kan med fordel anvandas for att exempdifftara omraden.

Barnets namn

Forskola och ev. avdelning

Ansvarig pedagog Telefon:
e-post

Beskrivning av forskolan och det senaste lisarets forutsittningar
(Huvudman, speciell inriktning, forskolans storléskaler, lage mm. Redovisa
antal barn i gruppen, alderssammansattning, aatigoger och deras utbildning,
eventuella forandringar under aret mm)

Verksamhetens innehall och genomforande

(Framtradande arbetssatt och aktiviteter, har deskhaft fokus pa nagot sarskilt
omrade inom utveckling och larande, vardegrundsertbarns inflytande mm.
Hur har den pedagogiska miljon, materialet och miggionen sett ut och anvants
for att stodja detta.

Bifoga géarna bildexempel)

Box 22049, 104 22 Stockholm. Besoksadress Hantverkargatan 3A
Telefon 508 33 000
hans.b.dahlin@stockholm.se www.stockholm.se
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Fordaldrasamverkan
(Vilka har varit de viktigaste formerna for infortran, samtal och méten som
barnens foraldrar ar vana att fa/har erbjuditsieltia i)

Ovrigt
(Finns det andra Overgripande upplysningar somesisoVerksamheter kan ha
nytta av)

Box 22049, 104 22 Stockholm. Besoksadress Hantverkargatan 3A
Telefon 508 33 000
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Bilaga 3 till "Riktlinjer for 6vergangar mellan fékola och skola”
Exempel pa underlag for individuell dokumentation

Individuell dokumentation infor barns
overgang mellan forskola och skolans
verksamheter hosten 20XX

............. stadsdelsomrade

Denna dokumentation sammanstalls av forskolan nkeah fordel utga fran
befintlig dokumentation och éverlamnas till forddra i samband med ett
avslutande samtal. Syftet ar att beskriva det sant utmarkande fér barnets
forskoletid med fokus pa det sista lasaret sakatass verksamheter kan skapa
goda forutsattningar for barnets fortsatta utvexkbch larande. Denna
dokumentation bidrar till den information som fa@hé&rna formedlar till den
mottagande skolan och kompletterar den évergriphildesom skolan far direkt
fran forskolan om forskolans verksamhet. Beskrigamav barnets utveckling och
larande ska utga fran betydelsen av de foruts@aniforskolan skapat for detta.
Texten bor inte vara mer an tva sidor och de bitadr annat som bifogas kan med
fordel anvandas for att exemplifiera flera omraden.

Barnets namn
Forskola och ev. avdelning
Ansvarig pedagog Telefon:
e-post
Barnets forskoletid med fokus pa det sista liasaret
(Finns nagot sarskilt i barnets tid i forskolan sskolan har nytta av att veta.
Exempelvis vid vilken alder barnet bérjat i forskobm barnet gatt i olika
forskolor och pa olika avdelningar, alderssammanisit i grupperna och

personalbyten mm. Har forskolan arbetat pa nagekitgsatt for att skapa goda
forutsattningar for barnet i samband med detta.)

Verksamhetens innehall och genomférande

Box 22049, 104 22 Stockholm. Besoksadress Hantverkargatan 3A
Telefon 508 33 000
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(Beskriv kortfattat vad har varit framgangrikt oghpskattat av barnet vad galler
forskolans verksamhet. Vad har barnet varit extn@sserat av och uppskattat i
den pedagogiska miljén och de olika material sobjuels. Har férskolan arbetat
pa nagot sarskilt satt for att skapa goda forutsigar for barnet, ge barnet 6kade
mojligheter att ta del av det som erbjuds och baegida intressen.)

Barnets larande och egna val

(Ge kortfattade exempel pa barnets kunnande foadsdnder det senaste lasaret.
Har barnet framgangsrikt anvant nagra larstratesgiar skolans verksamheter kan
har nytta av att kdnna till. Exempel dar barnetiessen och erfarenheter har
tagits tillvara. Ge exempel pa vad barnet sjalt nat mojlighet ges. Har
forskolan arbetat pa nagot sarskilt satt for agpskgoda forutsattningar for
barnets larande. Exemplifiera garna med kortareichaktation.)

Ovrigt

(Vad har barnet uppskattat sarskilt under sin faletid. Vilka forvantningar har
barnet uttryckt infor forskoleklass och fritidsherar férskolan samarbetat med
foraldrarna pa nagot sarskilt satt under forskoéeti Finns det nagot som &ar
viktigt for skolan att tanka pa for att ge barnasta mojliga mottagande och
utbyte av forskoleklass och fritidshem.)

Box 22049, 104 22 Stockholm. Besoksadress Hantverkargatan 3A
Telefon 508 33 000
hans.b.dahlin@stockholm.se www.stockholm.se
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Bilaga 4 till "Riktlinjer for dvergangar mellan forskola och sk

Exempel | pa underlag for arsplanering

Anvand géarna denna struktur genom att fylla i diva&ter ni planerar och vid ¢
tillfallen som &r aktuella for €

Arsplanering for samverkan kring 6vergangen

Pedagogiskt café/ Ped. caféwhets-
verksa sok/ : Wl besok/ forelasningar

forelasningar
EIBASS/BIBASS-kontakt
Fordldrasamtal med ArShJUI Pabatjagkiialamining
genomgang av | infor I forskola/skola—

matee ' skolstart
overga | Fsk sammanfattar och

forskoleklass avslutar Fripande
) | JM och indivi

dokumentationen infor

lutningssamtal utifran
umentationerna med

ildrar / barn / pedagog

tation

Box 22049, 104 22 Stockholm. Besoksadress Hantverkargatan 3A
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Bilaga 5 till "Riktlinjer for 6vergangar mellan fékola och skola”
Exempel 2 pa underlag for arsplanering

Anvand géarna denna struktur for att fylla i era\ateter, ansvariga och tider.

Tid Innehall Sammankallande Deltagare
augusti Samverkansmote med erfarenhetsutbyte Remosinare Skolledare,
forskolechefer och
bitrddande
forskolechefer
september ) Z\(/jrsst?dsiir?frf]jardnoan;tzlglseﬁ’arr.i behoy Forskolechef Skolledare och
»  Dialog och uppfoljning av den forskolechefer
utvardering pedagogerna gjort
ang. varens éverlamning.
oktober Natverksmoten pa respektive Skolledare, forskolechef  Fdrskollarare/grundsk
skola/férskoleenhet kring gemensamma ollarare fran
pedagogiska fragor. Fokus pa forskolorna och
sexaringarna. * skolan.
december/ Skolvalsinformation for vardnadshavare | Skolledare Skolledare, bitradande
januari pa respektive skola. skolledare,
medarbetare
forskoleklassen,
vardnadshavare
januari/ Forskolans Forskollarare/grundskollarare Skolledare, férskoleche
februari auskulterar pa skolan.
mars Skolintag klart, brev hem till Skolledare
vardnadshavarna
mars/april ° g;:;?/ré??tézr;i)?/v:;fzg?gkangw q Skolledare Skolledare,
«  Moten kring elever bokas for forskolechef, chef for
overlamning med vh. stodenheten
april Klasslistor samt information skickas hem Skolledare
till vardnadshavare.
april Natverksmoten pa respektive Forskolechef, skolledare  Férskolechef,
skola/férskoleenhet kring gemensamma Forskollarare/grundsk
pedagogiska fragor. Fokus pa ollarare fran
femaringarna. forskolorna och
skolan,
specialpedagoger
april/maj Skolans Forskollarare/grundskollarare | Skolledare, férskoleche
auskulterar pa en forskola.
maj Nya forskoleelever bestker skolan. Skolledare
maj Nya elevernas féraldrar bjuds in till Skolledare
foraldramote pa skolan.
maj/juni Samverkansavstamning Koll av moéten, | Forskolechef Skolledare och
datum & gemensamt ar. Forskolechefer

Box 22049, 104 22 Stockholm. Besoksadress Hantverkargatan 3A
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