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Arkivbeskrivning for Stockholms Stadshus AB

Historik

11990 éars budget fick finansavdelningen och den tidigare driatselndmnden i1 uppdrag att utreda
forutséttningarna for en koncernbildning av de kommunala bolagen eller delar av dessa. Bak-
grunden till uppdraget var att stadens bolagssektor okat kraftigt. Kommunfullmiktige beslot
den 28 november 1990 (KS utl. 299) att fora 6ver stadens aktier i de heligda kommunala aktie-
bolagen till ett nybildat moderbolag - Stockholms Stadshus AB.

Dritselnimnden genomf6rde den 4 december 1990 bolagsbildningen. Till Stockholms Stadshus
AB overfordes 91 procent av stadens aktier i 18 rorelsedrivande heldgda kommunala aktiebo-
lag. Resterande 9 procent av aktierna beholls av staden och forvaltades av kommunstyrelsen.
2006 fordes resterande 9 procent dver till Stockholm Stadshus AB.

Verksamhet, organisation och arbetsuppgifter

Stockholms Stadshus AB:s uppgift dr att 4ga och forvalta aktier i aktiebolag som Stockholms
stad anvéinder for sin verksamhet. Bolaget dr en egen juridisk person och heldgt av Stockholms
stad.

Genom bildandet av koncernen 6kade kommunfullméktiges inflytande dver stadens bolag.
Koncernstyrelsen har motsvarande dverordnade samordningsuppdrag for bolagssektorn som
kommunstyrelsen har for forvaltningssektorn. Koncernstyrelsen ser till att bolagen foljer de
politiskt beslutade riktlinjerna och ekonomiska ramarna. Koncernstyrelsen ska tydliggora de
strategiska vigvalen for kommunfullméktige och ge fullméktige underlag for att gora avvig-
ningen mellan kraven pa ekonomisk avkastning och de krav pd samhéllsinsatser som fullmékti-
ge kan stélla pa bolagen. En viktig uppgift dr dven att faststilla avkastningskrav pé respektive
bolag sa att koncernen kan uppna av dgaren/staden faststéllda krav.

Moderbolaget Stockholms Stadshus AB svarar for koncernens dvergripande utveckling och
strategiska planering samt styrning av de ekonomiska och finansiella resurserna pa ett for kon-
cernen optimalt sétt.

Under koncernstyrelsen svarar verkstédllande direktoren for den 16pande forvaltningen. Vice
verkstillande direktdren stallforetrader och bitrdder VD i den 16pande forvaltningen.

Mail for bolagets arkivvard
For arkivvarden i Stockholms stad finns foreskrifter utfardade savél av statsmyndigheterna som
Stockholms stads arkivregler, faststillda av kommunfullmiktige.



Mialet med arkivvarden i1 Stockholms Stadshus AB ar att vara ett rationellt soksystem som mdoj-
liggor att man snabbt och latt far tag pa ritt handling i slutarkivet.

Stockholms Stadshus AB:s arkiv

Viktigare handlingstyper 1 bolagets arkiv dr protokoll fran arsstdimmor, koncernstyrelsens pro-
tokoll, dokumentation gillande bolagets dgande, koncernens budget, tertialrapporter och érs-
bokslut, handlingar rérande dotterbolagen, bolagsbildning eller forséljning samt handlingar
gillande fastighetstransaktioner.

Stockholms Stadshus AB har ett centralarkiv dir arkiverade handlingar forvaras. Delar av
Stockholms Stadshus AB:s arkiv fran aren 1991-2000 har levererats till Stockholms stadsarkiv
2002-02-11. Nar det giller bevarandehandlingar ror det sig framst om diarieférda handlingar
och diarier, avtal, handlingar rérande kop och forsédljning samt serier som upphort. Foérvarings-
plats framgér av forteckningsbladen i arkivforteckningen. Gallringsbara verifikationer har ock-
sd levererats. Handlingarna var vid leverans fortecknade enligt det allménna arkivschemat.

Stockholms Stadshus AB ansvarar dven for vilande dotterbolags handlingar under tiden som
bolaget dr vilande.

Informationsredovisning

I och med det arbete som genomfordes med att dtgéirda stadsarkivets foreldgganden enligt in-
spektionsrapport Dnr 9.3-19717/08 (2009-04-20), tog Stockholms Stadshus AB under aren
2009-2010 fram en processbaserad informationsredovisning. Féljande verksamhetsomraden
och processgrupper identifierades vid en processkartliggning av bolaget. For fullstdndig infor-
mationsredovisning se klassificeringsstruktur Stockholms Stadshus AB.

1 Styra, planera och folja upp bolagets verksamhet
1.1 | Driva bolaget

1.2 Hantera revision och kontroll

2 Ge verksamhetsstod

2.1 | Administrera personal

2.2 | Administrera 16n och pension

2.3 Administrera information och kommunikation

2.4 | Hantera ekonomi

3 Leda, planera och folja upp koncernens verksamhet
3.1 Hantera styrning och uppf6ljning av koncernen

3.2 | Hantera verksamhetsutveckling och samordning

3.3 | Hantera bolagsfragor

3.4 | Hantera fastighetsaffarer
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Myndighetens verksamhet och samband med informationen
Foljande exempel anger kopplingen mellan informationsredovisningen och myndighetens verk-
sambhet:

Process Verksamhetens handlingar

1.1.1 Hantera styrelse och arsstimma Protokoll fran arsstimmor, Koncernstyrelsens
protokoll

1.1.3 Dokumentera bolagets dgande Bolagsordning, Aktiebok

1.2.1 Hantera internkontroll och granskningar | Moderbolagets rapporter, bolagets revisioner,
RSA, RoV

2.1.2 Administrera anstéllning Personalakter

2.2.3 Hantera pension Pensionshandlingar

2.3.3 Hantera arkiv och registratur Arkivforteckning, drenden géllande utlam-

nande av allmin handling

2.4.2 Hantera budget, ekonomisk styrning och | Budgethandlingar, tertialrapporter for moder-

uppfoljning bolaget
3.1.1 Hantera budget och dgardirektiv Policies och riktlinjer for koncernen
3.2.1 Samordna rapportering Material kring samordning av rappor-

ter/rapportering for koncernen, olika typer av
instruktioner och anvisningar till inrapporte-

ring 1 Cognos och ILS
3.3.1 Ge stod at dotterbolag Handlingar géllande stod vid dotterbolagens
forsdljningar, sdsom vérderingshandlingar
3.4.2 Hantera fastighetstransaktioner Handlingar géllande forberedande bolags-

bildning infér bestandsforsiljning, forvirv av
fastighetsbolag, forsdljning av aktier i bolag

Sokingangar

En arkivforteckning enligt allmédnna arkivschemat (daterad 2003-03-18) utgor sokingéng till
arkiverade handlingar fram till och med &r 2009 med f6ljande undantag: Avtalen (volym F5) ér
arkiverade t.o.m. 2010 och i vilande bolag (F13) ar arkiverat t.o.m. 2011. Arkivforteckningen
frdn 2003 avslutades i samband med att den nya processbaserade informationsredovisningen
infordes hos bolaget ar 2010. For att forsta samband mellan den avslutade arkivforteckningen
och den nya processorienterade har en konkordans uppréttats. Se Konkordans Stockholms
Stadshus AB.

Diarieforda handlingar dtersoks i digitalt dokument- och drendehanteringssystemet Public 360.
Vid dverging frén gamla systemet Arende till nya Public 360 har samtliga irenden konverterats

over till nya systemet och utgor en sokingéng till bolagets samtliga diarieforda drenden.

Utskrivna diarier fran samtliga ar arkiverades i samband med avslut av arkivforteckningen fran
2003.

Klassificeringsstrukturen samt tillhrande hanteringsanvisningar utgér ytterligare en sokingang
till bolagets handlingar fran och med 2010 och framét.
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Bolagets IT-system

Vid Stockholms Stadshus AB anvénds foljande digitala systemstod:

Public 360, dokument- och drendehanteringssystem

SoftOne, ekonomisystem for moderbolaget

Cognos, system for prognoser, budget, finansiell rapportering och konsolidering for koncer-
nen.

Lone- och personalsystem administreras av Stockholm stads Parkerings AB fran och med janu-
ari 2009

Gallring

De flesta sa kallade generella gallringsbeslut, vilka kan tillimpas pa samtliga av stadens verk-
sambheter, finns publicerade pd Stadsarkivets hemsida, www.ssa.stockholm.se (under beslut och
rapporter). Foljande beslut omnamns i klassificeringsstrukturen och tillimpas av Stockholms
Stadshus AB:

Gallringsbeslut 2010:8 géllande allmidnna handlingar inom 16ne- och personalomradet s& som:
1) Lon,

2) Anstéllning,

3) Personalsocial verksamhet

4) Tjanstepension och avtalsforsikringar

(ersétter bl a gallringsbeslut 1999:5 gillande gallring och bevarande av allménna handlingar
inom l6ne- och personaladministration 1 Stockholms stad).

Gallringsbeslut 2003: 13 gillande gallring och bevarande av upphandlingsdrenden inom Stock-
holms stad.

Gallringsbeslut 2007:12 gillande handlingar av tillféllig eller ringa betydelse.

I de fall handlingsslagen inte omfattas av ndgot av stadens generella gallringsbeslut, saknas
hénvisning till ngot beslut 1 klassificeringsstrukturen. I takt med att verksamheten véxer, okar
behovet av att genomfora en gallringsutredning pa bolagets handlingar och bolaget avser att
ansoka om ett bolagsspecifikt gallringsbeslut framover.

Sekretess

Vissa uppgifter i Stockholms Stadshus AB:s arkiv omfattas av sekretess. Det giller framst
handlingar som hinfor sig till &renden géllande olika typer av affarstransaktioner, fastighets-
forvarv eller -forsdljningar, bolagsforsiljningar och deldgarskap.

De vanligast forekommande lagrum som Stockholms Stadshus AB anger pa sekretessbelagda
handlingar &r foljande och dberopas eller noteras i hanteringen.

Offentlighets- och sek- | Typ av uppgifter

retesslagen

19kap 1 § OSL I fragor gillande Stadshus AB:s ekonomiska intresse

19 kap 2 § OSL Kan gilla om Stadshus AB fér en uppgift frdn en annan
myndighet eller kommunalt bolag och som ér foremél for
sekretess enligt 19 kap 1 § hos denna

19 kap 3 § OSL Sekretess kan gélla vid upphandling.

19 kap 9 § OSL Tilldampas for skydd for uppgift med anledning av réttstvist

4 (6)



som Stadshus AB éar inblandad 1.

31 kap 17 § OSL Sekretess kan gélla for att skydda Stadhus AB:s affarskon-
takts ekonomiska intresse

39kap 1 § OSL Sekretess kan gilla inom Stadshus AB:s personal sociala
verksamhet

39 kap 3 § OSL Sekretess kan gélla kontaktuppgifter till enskilda lednings-
gruppsdeltagare vid dotterbolagen

Ansvar for arkivverksamheten

I den ansvarsfordelning enligt (KFS 2007:26) som myndigheten ska faststdlla for hanteringen
av allménna handlingar och arkiv ingér att utse en arkivansvarig med samordningsansvar. Ar-
kivansvaret giller alla allménna handlingar, 4ven de som lagras digitalt. Den tjinsteman som
utses bor ha eget resursansvar (som t ex ansvar for budget och personal) for arkiv- och doku-
menthanteringsfragor och organisatoriskt vara placerad direkt under forvaltningschef, VD eller
motsvarande. Han eller hon bor ha tillgéng till aktuell information om myndighetens verksam-
het for att kunna bedoma hur fordndringar paverkar hanteringen av allmdnna handlingar.

Ansvarig for Stockholms Stadshus AB:s arkivverksamhet dr bolagets administrativa direktor.
Det praktiska arbetet utfors huvudsakligen av registratorn. Den arkivansvariges uppgifter inne-
fattar:

- att ansvara for att bolaget uppfyller géllande bestimmelser rérande arkivfragor

- att se till att bolagets arkivorganisation dr uppbyggd sa att ritten att ta del av allménna
handlingar underléttas

- att bevaka arkivfrdgor i budgetarbete och dvrig planering

- att bevaka arkivfragor vid organisationsforandringar

- att halla bolagets handlingar tillgdngliga enligt offentlighetsprincipen

- att ansvara for att hanteringsanvisningar, gallringsbeslut, arkivbeskrivning och arkiv{or-
teckning halls uppdaterade

Vid bolaget ansvarar registratorn {or f6ljande uppgifter:

- att informera berdrd personal om dokumenthantering och arkivvard

- att se till att personalen far nodviandig kompetensutveckling inom arkivomradet

- att vara bolagets kontaktperson gentemot stadsarkivet

- att bevaka arkivfragor vid inférandet av nya system/rutiner

- att medverka vid planering och projektering av ny- och ombyggnad av arkivlokaler
- att se till att beslutad gallring verkstills

Arkivbestindighet och skrivmateriel

Saval arkivbestdindigt (svenskt arkivpapper) som dldringsbestdindigt papper anvéinds for hand-
lingar som skall bevaras. For handlingar av extra stor vikt, t e x styrelseprotokoll, skall svenskt
arkivpapper anvéndas.

Arkivbestandigt skrivmaterial skall anvéndas for allminna handlingar som skall bevaras.
Till handlingar som skall gallras behover inte arkivbestidndigt skrivmaterial anvindas.

Bolagets skrivare, kopiatorer och fax skall vara godkédnda for arkivindamal enligt Sveriges
Provnings- och Forskningsinstituts forteckning.
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