Internkontrollplan - 2014 (idrottsnamnden)

Vasentliga

processer

Sannolikhet Vasentlighet

BILAGA 2a

Kontrollmoment Ansvarig Frekvens

Avtal och inkdp. Ramauvtal 4 - Sannolikt 4 - Allvarlig Kontroll av Anders Berlin
(Idrottsnéamnden) avtalshantering

Verksamhetsrisk,

finansiell risk, legal Kontroll av inkdps-

risk: ramavtal belopp fran leve-

saknas och for fa rantorer och fore-

ramavtals- komsten av upp-

upphandlingar handlingar och/eller

genomfors inom avtal.

om-raden dar behov

finns.
Genomférande av | Genomfdérande av 4 - Sannolikt 3 - Kannbar Kontroll av genom-  Kersti Ruthstrom

miljéhandlingsplan.

(Idrottsnéamnden)

miljohandlingsplan

Verksamhetsrisk: att
delar av férvaltning-
ens miljdhandlings-
plan inte genomférs
enligt tidplan p.g.a.
oklart ansvar
och/eller resursbrist.

forande av miljo-
handlingsplan

Kontroll att atgarder i
miljohandlingsplanen
atgardas enligt tid-
plan och att ansvaret
for atgarder ar klar-
gjorda.




Vasentliga

processer

Sannolikhet Vasentlighet

Kontrollmoment Ansvarig

Frekvens

Kontroller av Villkor for 3 - Mdjlig 3 - Kénnbar Kontroll av Kersti Ruthstrom
foreningar och bidragsgivning féreningar och
féreningsbidrag. forvaltningens
(Idrottsnéamnden) Legal risk, finansiell kontrollplan
risk, omvarldsrisk:
att féreningar inte Kontroll hur for-
foljer villkoren for eningar anvander
utbetalade bidrag, utbetalade inves-
framst vad géller teringsbidrag.
investeringsbidrag Kontroll om verk-
och att verksamhe- samheten ar dppen
ten ska vara dppen for alla och inte
for alla. exempelvis enbart
for de som spelar i
seriesystem.
Kontroll av idrotts-
forvaltningens plan
for kontroller av
féreningar och att
kontroller &r doku-
menterade.
Kundfakturering. Kundfakturering 4 - Sannolikt 4 - Allvarlig Kontroll av kund- Susanne Olsson

(Idrottsnamnden)

Finansiell risk, verk-
samhetsrisk:
bristande kvalitet pa
kundregister och
kundreskontra gor
att dessa inte upp-
fyller krav pa faktur-
ering. Avsaknad av
stadgar och proto-
koll forsvarar krav-
hantering. System
saknas for stick-
provskontroller av
fakturering i LEB
och Booking.

fakturering

Kontroll av uppgifter
i kundregister, kon-
troll att debitering
Overensstammer
med bokning och
taxor, kontroll av
skuldhantering och
omfattning av kund-
fordringar, kontroll
av stickprovskon-
troller av fakturering i
LEB och Booking.




Vasentliga

processer

Rutiner vid an-
stallning och avslut
av anstallning.
(Idrottsnéamnden)

Avslut av tids-
begransade
anstallningar

Legal risk, verk-
samhetsrisk:
bristande infor-
mation om varsel
och foéretradesratt
vid avslut av
tidsbegransade
anstallningar.

Vasentlighet

Kontrollmoment Ansvarig Frekvens

Kontroll efter Mette Sundqvist
avslutad
anstallning

Kontroll av doku-
mentation om
lamnad information
om varsel och fore-
tradesratt vid avslut
av tidsbegransade
anstallningar.

Checklistor

Verksamhetsrisk: att
checklistor vid an-
stallning och avslut
av anstallning inte
anvands, vilket for-
svarar kontroll av att
nycklar, tjanstekort,
mobiltelefoner m.m.
inte &terlamnas vid
anstallningens slut.

4 - Sannolikt

Kontroll av Mette Sundgvist
checklistor

Kontroll vid enheter
och anlaggningar av
anvandningen av
checklistor vid an-
stallning och avslut
av anstallning.




