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Telefon: 08-508 36 204 dldrendmnden den 29 april 2014

Uppfoljning av stadsarkivets inspektion fran den
25 april 2013

Forvaltningens forslag till beslut

Aldrenimnden godkinner dldreforvaltningens uppfdljning av Stadsarkivets
inspektion frén den 25 april 2013 rérande hantering av allmdnna handlingar och
overldmnar den till Stockholms stadsarkiv.

Eva Frunk Lind Karin Ekdahl Wistberg
direktor avdelningschef

Sammanfattning

Stadsarkivet har den 25 april 2013 genomfort en inspektion pa dldreforvaltningen
angdende hantering av allmédnna handlingar och i samband med inspektionen
utfardat foreldgganden om étgirder den 7 mars 2013 (Stadsarkivets beslut dnr 9.3-
2196/2013).

Aldreforvaltningen har vidtagit limpliga atgirder som foljer foreliggandena och
foreslar att dldrendmnden godkinner drendet och dverldmnar det till Stockholms
stadsarkiv.

Bakgrund

Stadsarkivet har den 25 april 2013 genomfort en inspektion pa dldreforvaltningen.
Inspektionen avsdg dldreforvaltningens hantering av allménna handlingar —
pappersbaserade och digitala. Aldreforvaltningen har inte tidigare inspekterats.
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Arendet

I en rapport fran den 21 maj 2013 bedomer Stadsarkivet att dldreforvaltningen har
god ordning och ett stort engagemang for fragor som ror hantering av allménna
handlingar men att de behover arbeta med styrdokument och rutiner sé att de
uppfyller stadens regelverk. I inspektionsrapporten foreldgger Stadsarkivet
forvaltningen vilka atgarder ska vidtas for att forbattra vérdering av sin
information och arkivredovisning, Stadsarkivets beslut dnr 9.3-2196/2013.

Arendets beredning
Arendet har beretts av dldreforvaltningen inom avdelningen for utbildning och

administration. Arendet har behandlats i kommunstyrelsens pensionirsrad
2014-04-22 och i forvaltningsgruppen 2014-04-23.

Forvaltningens synpunkter och forslag

Aldreférvaltningen har foljt upp foreldigganden och rekommendationer frin
inspektionsrapporten och vidtagit dtgirder.

For att sdkra att arkivdokumentation kompletteras i enlighet med Stadsarkivets
krav och regelverk har édldreforvaltningen anlitat konsulthjélp frén Stadsarkivets
arkivarier. Erfarna arkivarier fran Stadsarkivet har anpassat hanteringsanvisningar
for registrering och anvisningar for arkivering av allménna handlingar
(bevarandeforteckning) till kommande anslutning av stadens fackndmnder till
stadens gemensamma system for e-arkiv och e-dok.

Genomforandet av atgérder har till viss del blivit beroende av att
dldreforvaltningen ska flytta tillsammans med Socialforvaltningen fran Sodra
Station till kontorslokaler i Farsta Centrum. I kontorslokalerna i Farsta Centrum
finns ett storre arkivrum som &r redan godként av Stadsarkivet for bruk av Farsta
stadsdelsndmnd. Detta arkivutrymme kommer att delas mellan dldreforvaltningen,
socialforvaltningen och Farsta stadsdelsforvaltning (i enlighet med
kommunfullméktiges beslut frdn 2012 om utlokalisering av vissa forvaltningar).

Aldreférvaltningen redovisar samtliga vidtagna &tgirder enligt nedan:

- Rorande uppdatering av ansvarsfordelning for hantering av allménna
handlingar och arkiv
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Enlig delegationsforteckningen har dldreférvaltningens direktor utsett
namndsekreteraren Barbara Ahlmark till arkivansvarig. Barbara Ahlmark
ar dven systemadministrator for Diabas for bittre 6versyn rorande
registrering av allminna handlingar.

Aldreférvaltningen har en registrator som dagligen hanterar allménna
handlingar. Den ordinarie registrator Klara Cederquist ar fordldraledig
fram till maj 2014 och under hennes tjansteledighet vikarierar Hanna
Hansson. Vid behov skots registraturen ocksa av personaladministrator
Maria Stenudd. Klara Cederquist, Hanna Hansson och Maria Stenudd é&r
aven arkivredogorare.

P& avdelningen Stockholms Trygghetsjour skots registrering av
avdelningens allménna handlingar av kvalitetssamordnaren Ann-Carine
Alm sedan ar 2011, som dven &r arkivredogorare for avdelningen.
Ann-Carine Alm radgor arkiveringsfrdgor med Barbara Ahlmark och vid
behov hjilp far hon hjélp fran tidigare medarbetare pa avdelningen:
Birgitta Karlsson. Birgitta Karlsson dr nufortiden pensionerad
arkivredogorare med flerarig erfarenhet av registrering och arkivering av
Stockholms Trygghetsjour handlingar.

Pé handldggningsenheten for hantering ansdkningar om trygghetslarm och
handléggningsenheten for hantering av ko till vard- och omsorgsboenden
ar chefen Annelie Svensson utvald till arkivarie. Samtliga handldaggare pé
bada enheter &r arkivredogorare for var sin dokumentation och de &r
erfarna 1 arkivering av sociala akter och annan socialdokumentation.

Rorande uppdatering av hanteringsanvisningar och framtagande av
arkivbeskrivningen samt arkivforteckningen/bevarandeforteckningen har
aldreforvaltningen anlitat konsulthjdlp frén Stadsarkivet (arkivarier
Therése Steen och Joakim Bendroth).

Stadsarkivets arkivarier har sedan september 2013 arbetat med anpassa
aldreforvaltningens klassificeringsstruktur till Stadsarkivets nu géllande
krav for fackndmndernas klassificeringsstruktur (och den nya
klassificeringsstrukturen har godkénts av dldrendmnden den 19 januari
2014). Nu fortsdtter Joakim Bendroth arbeta med att tillsammans med
Barbara Ahlmark ta fram hanteringsanvisningar, arkivbeskrivning och en
bevarandeforteckning som utgér fran forvaltningens processer beskrivna i
den nya klassificeringsstrukturen. Det arbetet bor vara klart 1 maj 2014.
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- Rorande skydd for forvaring av allménna handlingar har dldreférvaltningen
1 samrad med lokalintendenten for socialforvaltningen Anders Johnsson
granskat vilka befintliga brandskyddsatgarder finns i lokalerna pa Sodra
Station och gjort en beddmning att skyddsniva for forvaring av allménna
handlingar pa dldreforvaltningen dr adekvat till den radande fysiska miljon
och brandmyndighetens krav.

Aldreférvaltningens diarieforda allménna handlingar forvaras i brandsikra
metallskdp av mirken Rosengrens och Scandex pa rummen. Skilet till
detta dr att det enda arkivrum péd Sédra Station anvéndes uteslutande av
socialforvaltningen och dr for alldeles litet for att kunna inrymma
handlingar fran bada forvaltningarna. De brandsékra arkivskapen star i rum
som dr utrustade med sprinklersystem. Arkivskapen klarar av rok- och
brandutveckling upp till en timme.

Dérutover finns flera brandsldckare (vattenbrandsliackare och
koldioxidbrandsldckare) i1 varje korridor och strax utanfor rum dér det stér
sakerhetsskapen med handlingar.

Ett anlitat sdkerhetsbolag genomfor utanfor ordinariearbetstider
kontrollrundor av samtliga plan i huset (alltsa pa kvillstid och under
helgerna). Sodra Station &r en kontorsbyggnad som ligger ovanfor en stor
pendeltagstation vilken &r sérskilt skyddad av bade vaktbolag och
brandmyndighet.

En ansokan om dispens har inldmnats till Stadsarkivet.

- Aldreforvaltningen ska flytta till Farsta Centrum i senast februari 2015 och
dir kommer att sikerstéllas ett arkivrum i de arkivlokalerna som i dag
anvénds av Farsta stadsdelsforvaltningen och som ar godkinda av
Stadsarkivet. Aldreforvaltningen kommer att genomfora ytterligare
anpassning av arkivutrymmen dér i samrad med Stadsarkivet.

Aldrefrvaltningen foreslar dldrenimnden att godkénna uppfdljningsrapporten och
Overldmna den till Stockholms stadsarkiv.

Bilaga:
Stadsarkivets inspektionsrapport, dnr 9.3-2196/2013
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