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1 Inledning

1.1 Forskolans uppdrag

Foérskolans uppdrag ar, enligt skollagen, att stimulera alla barns utveckling och
larande samt erbjuda barnen en trygg och séker miljé.

Verksamheten ska utga fran en helhetssyn pa barnen och deras behov och
utformas sa att omsorg, utveckling och larande bildar en helhet. Forskolan ska
ldgga grunden for ett livslangt larande i en verksamhet som &r rolig, trygg och
iarorik f&r alla barn som deltar'. Hansyn ska tas till barns olika behov. De ska
ges stod och stimulans sa att de utvecklas sa langt som méjligt. Férskolans
verksamhet syftar till att barnen ska omfattas av vart samhélles gemensamma
normer och demokratiska varderingar. | samarbete med hemmen ska
utbildningen frdmja barnens allsidiga personliga utveckling till aktiva, kreativa,
kompetenta och ansvarskannande individer och medborgare. (Skollagen 1 kap
48)

Enligt lagen ska barnets basta vara utgangspunkt i all utbildning och med
stigande alder ska barnets asikter tilimatas allt storre betydelse.

(Skollagen 1 kap. 10§)

Forskolans uppdrag enligt skollagen fortydligas i det nationella styrdokumentet
Laroplanen for férskolan (|_fp698 reviderad 2010).

| det lokala styrdokumentet "En skola for var och en” 2 fortydligas hur Tyresé
kommuns férskolor arbetar med och lever upp till férskolans vardegrund och
barns utveckling och larande.

(Skollagen 1 kap 4-5§§, Lfpd 98, avsnitt 2.1)

1.2 Forskolechefens ansvar

Det pedagogiska arbetet vid en forskola ska ledas och samordnas av en
férskolechef som sarskilt ska verka f6r att férskolan utveckias.

(Skollagen 2 kap 9§)

Forskolechefen beslutar om sin enhets inre organisation och har det
overgripande ansvaret att arbetet vid férskolan bedrivs i enlighet med skollagen
(Skollagen 2 kap 108§).

Farskolechefen ansvarar far att foréldrarna far information omn forskolans mal
och arbetssatt. (Skollagen 4 kap 14§)

! Skolverkets Allménna rad med kommentarer - férskolan, 2013, sid 8
2 | okalt styrdokument’ utarbetad inom Barn-och utbildningsforvaltnngens utdkade ledningsgrupp,
2012
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1.3 Systematiskt kvalitetsarbete fér utveckling och likvirdig
utbildning

Férskolechefen ansvarar for att ett systematiskt kvalitetsarbete genomfors
kontinuerligt pa férskolan. Syftet med kvalitetsarbetet, som ska dokumenteras,
ar atl synliggora arbetsprocesser fér personal, foraldrar, barn, huvudman samt
tillsynsmyndighet och darmed ge férutsattningar och méjliggéra en utveckling av
forskolans verksambhet.

(Skollagen 4 kap 4-8§§)

Det yttersta syftet med det systematiska utvecklingsarbetet ar att alla barn ska
erbjudas en likvardig utbildning av hég kvalitet oberoende av bostadsort.
{Skoliagen 1 kap 8§)

1.4 Fodrskola erbjuds for barn fran 1-5 ars alder

Farskola erbjuds barn fran det att de fyllt ett ar fram till sista fredagen i juli
manad det ar barnet fyller sex &r alternativt barjar férskoleklass eller skolar ett.

1.5 Vardnadsbidrag

Vardnadsbidrag erbjuds till féraldrar vars barn &r mellan 1-3ar.

1.6 Olycksfallsforsakring

Alla barn folkbokforda i Tyresd omfatias av Tyresd kommuns
olycksfallstérsakring. Vidare information om olycksfallsférsakringen finns pa
www.tyreso.se,

1.7 Lattlast version: Forskolan — regler i korthet

En lattlast version med det allra vikligaste i dessa riktlinjer avseende
placeringsforfarande, avgifter och uppségning av plats finns att lasa i
Forskolan — regler i korthet pa www.tyreso.se/Forskola_skola

1.8 Sammanfattning av riktlinjerna fér fdrskolan

Vardnadshavare kan anscka om plats i forskola i Tyresd kommun, om barnet
stadigvarande vistas hos den {oréldern.

Ansdkan gors via Skolportalen pa www.tyreso.se/skolportalen, Inloggning krévs

inte.
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Kommunen forutsétter att ansékan till férskola, godk&nnande av placering samt
begérda fordndringar sdsom férandring av placeringstider, uppsagning av plats
och omplacering skett i samrad mellan vardnadshavarna.

Den féralder som registrerar sig som sdkande av barnets plats blir
platsinnehavare och tillika rdkningsmottagare.

Fér barn med skyddad identitet, till Sverige nyanlénda barn utan
personnummer eller fosterforéldrar som ska anséka om plats, kan ansdkan inte
goras via skolportalen. Blankett fér dessa ansdkningar finns i kommunens
Servicecenter.

Separerade foraldrar, med gemensam vardnad dér barnet bor halften av tiden

hos vardera férdldern, ska anséka am var sin plats {6r barnet.

Nar en vardnadshavare har registrerat en ansékan om plats i forskola, erbjuder
kommunen en plats inom tre manader fran det datum vardnadshavaren angett
onskan om att placeringen ska bérja. Ans6kan om plats gérs via Skolportalen pa
kommunens webbplats www.tyreso.se. (Skollagen 8 kap 14§ anger plats fyra
manader)

Placering sker manadsvis. Startdatum for placeringen avgdr respektive férskola.

Platserbjudande sker skriftligen via den e-postadress som platsinnehavaren
uppgett vid ansdkan. Platsinnehavaren ar skyldig att besvara erbjudandet inom

sju dagar, i annat fall stangs ansdkan och en ny maste registreras.

Foérskolavgiften ar inkomstbaserad och kommunen tillampar maxtaxa.
Vardnadshavare &r, vid accepterande av plats, skyldiga att lamna
inkomstuppgifter och information om familjeférhallanden samt att kontinuerlig
uppdatera dessa vid forandringar (minst en gang per ar).

Avygift debiteras 12 manader per ar.

Uppsagningstiden for en plats i kommunal forskola ar 30 dagar. Uppséagning
gors via Skolportalen av den vardnadshavare som star som platsinnehavare for
barnets plats. Finns tva platsinnehavare pa en plats, maste respektive
platsinnehavare séga upp sin plats.
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Vardnadshavare med obetalda forskolavgifter har inte ratt till en
forskolplacering fér sitt barn. Vid tvd obetalda fakturor kan befintliga placeringar
komma att sagas upp i de fall vardnadshavare, efter paminnelse och
inkassokrav, har en fortsatt oreglerad férskolavgift. Undantag &r barn i behov av
séarskilt stod (Skollagen 8 kap 7,9 §§). Avstangning sker efter utredning och
beslut av barn-och utbildningsforvaltningen. Férskolan meddelas om barnets
avslutade placering och vardnadshavaren informeras alitid skriftligen.

Varje forskola har information om sin verksamhet pa sin hemsida och en
synpunkts-och klagomalshantering. Det ar angelaget for oss att fa veta vad
vardnadshavare tycker om vara verksamheter for alt kunna utveckla och hdja
kvalitén i forskolorna.

E-tjanst fér synpunkts-och klagomalshantering finns dven pa www.lyreso.se

Forskolan styrs av nationelia lagar, f&rordningar samt av kommunala mal och
lokala styrdokument samt dessa riktlinjer.

2. Vardnadshavare

2.1 Vardnadshavares skyidighet
Forskolavgiften baseras pa hushallets sammanlagda beskattningsbara

inkomster per manad.
Vid accepterande av ett plaiserbjudande fér sitt barn i kommunal férskola i
Tyresd kommun ar vardnadshavare skyldiga att ha tagit del av dessa riktiinjer

och att pa www.tyreso.se/skolportalen registrera féljande:

* inkomstuppgifter,

+ familjeférhallanden (sambo, make/maka, partner)

» samma platsinnehavare fdr samtliga barn i familjen fér syskonrabatt
» barnets schema f&r vistelsetiden pa forskolan

» att omgaende registrera férandringar avseende ovan punkter,

* enuppsagning av barnets férskolplacering nar det blir aktuellt

Registreras ingen inkomstuppgift godkanner platsinnehavaren hégsta avgift
enligt maxtaxan. Det betyder att Aven Okr i inkomst maste registreras.

Vid familjiehemsplacering tar familjehemmet dver vardnadshavarens ansvar och

skyldigheter avseende barnets forskoleplacering.
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3. Platsinnehavare

Den vardnadshavare som registrerar sig som sokande av barnets plats {gj
medsokande) &r den person som blir platsinnehavare och tillika
fakturamottagare for barnets férskoleplacering.

3.1 Syskonrabatt
Fér att f4 syskonrabatt ar det viktigt att det ar samma vardnadshavare som star

som sdkande (lillika platsinnehavare) till familiens samtliga placeringar, vilket
aven innefattar eventuella placeringar i pedagogisk omsorg och fritidshem, i
saval kommunal som fristdende verksamhet.

Vilka placeringar familjen totalt har och vern som star som rakningsmottagare
framgar i kommunens webbaserade system for férskoleplaceringar, som nas via

www.tyreso.sefskolporalen

3.2 Separerade vardnadshavare med gemensam vardnad

Vardnadshavare, som har gemensam vardnad och &r folkbokforda pé olika
adresser i Tyreso, ska ha var sin plats for barnet. Darmed &r de platsinnehavare
{fakturamottagare) av var sin plats.

Férutsattningen &r att barnet bor lika mycket hos bada vardnadshavarna.
Vardnadshavare anstker om var sin plats via Skolportalen.

Avgiften baseras da pa platsinnehavarnas respektive hushélls sammanlagda
inkomnst.

Maxtaxa géller Aven for separerade foraldrar med var sin plats.

4. Ansdkan om plats

Ansdkan om plats till {orskola gérs | kommunens webbaserade system {6r
{orskolplaceringar. Ga in pa www.tyreso.se'skolportalen, se "Ansék om plats”.

Hijalp/instruktion for ansékan finns i rutan "Hjalp med att”.

For barn med skyddad identitet, till Sverige nyanlanda barn utan
personnummer eller fosterféraldrar som ska ansdka om plats, kan ansékan inte
gdras via skolportalen. Blankett for dessa ansdkningar finns i kommunens

Servicecenter.
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Barnet maste vara minst 3 manader innan en ansékan kan goras.
Inkommer ansokan tidigare blir anstkningsdatumet per automatik bamets 3-

manadersdag.

Du kan vélja att sta i k6 till maximalt tre alternativ, kommunala eller fristdende
forskolor. Se &ven annan viktig information gallande ansékan under punkt 3
Platsinnehavare.

Placering erbjuds efter 6nskad placeringsméanad.
Verksamheten avgor specifikt datum for placeringens start, till exempel:

Ansdker en vardnadshavare om plats 2014-08-12 bereds barnet en placering i
augusti manad. Vilket datum i manaden barnet kan tas emot avgér den forskola
dér barnet fatt en placering.

ingen fdrskola tar emot nya barn i juli manad.

4.1 Ans6kan om plats i annan kommuns férskola

Vardnadshavare som dnskar fdrskoleplats i annan kommun anséker om plats i
den kommun det galler. Tyresd kommun betalar erséttning fér platsen enligt
kommunens faststallda taxa under férutsatining att vardnadshavaren inte har
obetalda férskolavgifter till barn-och utbildningsférvaltningen i Tyresé kommun.
Mottagande i annan kommun regleras av Skollagen 8 kap 13, 17 §§.

Information och blanketten, Avial for ersdttning fran Tyresé kommun, som

vardnadshavare behdver fylla i, finns pa www.tyreso.se/forskola_skola, se

blanketter.

4.2Barn fran annan kommun som énskar plats i Tyresé

Vardnadshavare som &r folkbokférd i annan kommun har ratt att ansdka om
plats i forskola i Tyresd kommun. Skal till placering i Tyresd kan till exempel vara
boende ndra kommungréns, arbete i kommunen eller planerad flytt till
kommunen. Hemkommunen betalar ersattning till Tyresd kommun.

Mottagande i annan kammun regleras av Skollagen 8 kap 13, 21 §§.

Se aven information under punkt 7 Regler for turordning.

Ansdkan gbrs pa www.tyreso.se/skolportalen .
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5. Byte av befintlig forskoleplats

Onskemal om byte av forskolplacering gérs pa www.tyreso.se/Skolportalen , dér

en ny ansbkan laggs in.

Byten av placeringar prioriteras i augusti varje ar. Byteskon sorteras pa alder dar
aldst bamn gér forst.

6. Grund for réatt till placering i férskola

Farskolan/barn-och utbildningsférvaltningen kan komma att efterfraga intyg fran
arbetsgivare, studieanordnare, A-kassa och i vissa fall fran lakare, psykolog eller

liknande fér att faststélla grund for placering.

Barn har ratt till placering enligt nedan grunder:

6.1 Arbete eller studier.
Plats erbjuds i den omfattning det behdvs med hansyn till

vardnadshavarnas f{drvarvsarbete eller studier.

6.2 Arbetsloshet.
20 timmars férskoleverksamhet erbjuds nar fordlder ar aktivt

arbetssdkande. (Skollagen 8 kap 6§ anger 15 timmary).
Aktivt arbetssbkande betraktas den som star till arbetsmarknadens
forfogande och ar inskriven hos Arbetsférmedlingen.

6.3Foraldraledighet.

Féraldrar som ar foraldralediga enligt foraldraledighetslagen® efter nytt
syskons fddelse, erbjuds 20 timmars {orskoleverksamhet per vecka.
(Skollagen 8 kap 6§ anger 15 timmar).

6.4Forskola for barn 3-5 ar — reducerad avgift

Fran 1 augusti det ar barn fyller tre ar erbjuds de sa kallad aliméan
férskola.
Allman idrskola innefattar ratt till avgifisfri plats for barnet 20 timmar per

vecka, vilket galler &ven under héstlov, sportiov och pasklov (dock ej
under jullov och sommarlov).

3 Foraldraledighatslagen|yvs 584
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Barnet erbjuds dock mdjlighet vara pa forskolan sina 20-timmar dven
under jul-och sommarlov efter vardnadshavarens anmalan till forskolans
personal. Avgift utgar da f6r halv plats for varje hel pabérjad manad.

6.5Vardnadsbidrag

Fér att fa vardnadsbidrag for sitt barn ska barnet ha fylit 1 &r, men far
inte ha fyllt 3 &r. Vardnadshavare som anséker maste ha tagit ut minst
250 hela féraldrapenningdagar for det barn som ansdkan avser. Intyg
fran Forsakringskassan krévs.

Information om samt ansdknings-och uppsagningsblanketter fér
vardnadsbidrag hamtas pa www.lyreso se se Férskola & skola

6.5.1 Helt vardnadsbidrag.

Vid helt vardnadsbidrag har ditt barn inte ratt till placering i forskola.

6.5.2 Halvt vardnadsbidrag.

Vid halvt vardnadsbidrag erbjuds 20 timmars férskoleverksamhet per

vecka.

NOTERA!

For att halvt vardnadsbidrag ska kunna betalas ut ar vardnadshavare
skyldig att registrera maximalt 20-timmars vistelsetid fér barnet pa
férskolan (detta gors via Skolportalen).

Ansokan ska vara barn-och utbildningsférvaltningen tillhanda senast
den 20:e ménaden innan bidrag 6nskas. Bidrag betalas endast ut fér
innevarande manad. Bidraget betalas inte ut retroaktivt.

6.6 Barn i behov av sarskilt stod.

6.6.1 Barn ibehov av sérskilt stod

Barn som av fysiska, psykiska eller andra skal behover sarskilt stéd i sin
utveckling erbjuds forskoleverksamhet efter behov (Skollagen 8 kap 7§).
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Avgift far endast tas ut fér de timmar som dverstiger 20 timmar per
vecka. (Skollagen 8 kap 20§, tredje stycket).

NOTERA! Se aven viktig information under punkt 7, Fortur f6r barn i
behov av sérskilt stod, och punkt 14. Anstkan om avsteg (dispens).

6.6.2 Barn med behov pa grund av sin familjesituation

Férskoleverksamhet erbjuds barn som har ett eget behov pa grund av

familjens situation i dvrigt (Skollagen 8 kap 5§).

Avygift far endast tas ut f6r timmar som Gverstiger de 20 timmar per
vecka kommunen fattat beslut om. (jfr skollagen 8 kap 16§ som anger
15 timmar per vecka)

NOTERA! Se dven viktig information under punkt 7, Fértur fér barn i
behov av sérskilt stdd, och punkt 14. Ansékan om avsteg (dispens).

6.7 Barn med viaxelvis boende

Barn vars vardnadshavare bor pa olika folkbokféringsadresser dar den
ena féraldern och barnet bor i en annan kommun, den andre i Tyresé
och dar barnet bor hélften av tiden hos vardera foréldern, kan erbjudas
plats efter att yttrande inhdmtats fran hemkommunen.

(Skollagen 8 kap 13§).

Barn har raft till full plats samtliga veckor i de fall barnets
vardnadshavare bor pa olika folkbokféringsadress och dar en av
forédldrarna har ratt till full plats p& grund av arbete eller studier.

6.8 Barn utan uppehalistillstand, barn till diplomater m.fl.

Barn, som stadigvarande vistas i kommunen, har ratt till plats i férskola, till
exempelvis asylsdkande, barn som vistas har utan myndighetsbeslut,
barn till diplomater (inom EU) med flera. (Skollagen 29 kap 2§)

Ovriga, exempelvis diplomater eller gastarbetare fran lander utanfér EU,
har inte ratt till plats. Tecknas avtal om ekonomisk ersatining kan de dock
beredas plats i den man nagon sadan finns tillgénglig.
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7. Regler for turordning

Lediga forskoleplatser férdelas till barn i kb enligt nedanstaende kriterier.
Kén sorteras pa alder inom varje kategori, dar aldst barn gar férst i kén.

1. Fortur for barn i behov av sarskilt stéd (Skollagen 8 kap 14§) innefattar
barn som:

* av fysiska, psykiska eller andra skél har behov av plats (skollagen 8
kap. 7 §)

¢ har ett eget behov pa grund av familjens situation i dvrigt enligt
(skollagen 8 kap. 5§)

» barn ar folkbokférda | andra kommuner men som med hansyn till sina
personliga forhallanden har sarskilda skal att bli emottagna i annan
kommuns férskola (skollagen 8 kap 13 §).

NOTERA! Vardnadshavare maste ansdka om fortur fér barn i behov av sarskilt
stod, se information under punkt 14 Ansdkan om avsteg {dispens)

2, Syskonfartur:

Vi tillampar fortur till plats om ett syskon redan ar inskrivet pa samma forskola.

3. Barn utan placering

Barn som inte har en férskoleplats i Tyres6. Kon sorteras efter alder, dar aldst
barn gar férst i kon.

4, Byte av forskola

Alla byten prioriteras till augusti varje ar. Barn med placering i en annan
kommundel &n dar familjen bor gar fére andra byten. {Skollagen 8 kap 158§).

Byteskon sorteras pa alder, dar aldre barn gar fére yngre.
5. Barn folkbokfdrda i annan kommun an Tyresé kommun

En kéuppdateringsfériragan skickas arligen till vardnadshavare med barn som

star i ko for plats till kommunens férskolor. Farfragan skickas per e-post till den
adress, vilken vardnadshavaren har uppgett i kommunens barnomsorgssystem
(som nas via www.tyreso.se/Skolportalen )
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8. Erbjudande av plats per e-post

N&r en vardnadshavare har registrerat en ansékan om plats i forskola, erbjuder
kommunen en plats inom tre ménader fran det datum vilket vardnadshavaren

uppgett i sin anstkan att placeringen ska bérja.
(Skollagen 8 kap 14§ anger plats fyra manader)

Placering sker manadsvis. Startdatum fér placeringen avgdr respektive férskola.

Forskolornas malsattning ar att erbjuda plats pa den farskola, till vilken familjen
valt att sta i ké. Finns inga lediga platser, vid de férskolor en familj dnskat plats
pa, ska plats erbjudas vid annan forskola dock s& nara barnets/familjens hem
som mdjligt.

{Skollagen B kap. 15§).

8.1Platserbjudande maste besvaras inom sju dagar

Erbjudande om plats meddelas via den e-postadress som platsinnehavaren
angav nar ansdkan gjordes.

Vid accepterande av plats ar vardnadshavare skyldiga att registrera sina
inkomstuppgifter som ska galla fran och med det datum barnet bérjar pa

férskolan.

Vidare ska dven familjeférhallanden och barnets schema registreras.
Utebliven inkomstregistrering innebdr att platsinnehavaren godkanner hogsta
avgift enligt maxtaxa. Det innebdr att inkomst om Okr saledes ocksa maste
registreras for att inte bli debiterad hégsta avgift enligt maxtaxa.

NOTERA!

Platsinnehavaren ar skyldig att besvara erbjudandet inom sju dagar (gors via
Skolportalen). | annat fall stings ansdkan och en ny maste registreras.
Separerade féraldrar som ar folkbokforda pa olika adresser maste bada
vardnadshavarna besvara platserbjudandet inom sju dagar.

8.2Tacka nej till platserbjudande

Tackar vardnadshavare nej till ett placeringserbjudande har kommunen fullgjort
sin skyldighet enligt skollagen och erbjuder darefter plats pa dnskad férskola nar
sadan finns ledig.

Tackar vardnadshavare nej till placeringserbjudanden tre ganger maste en ny

ansokan om plats gbras.
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9. Barnets placering pa forskolan

9.1inskolning vid nyplacering
Nyplacering inleds med en inskolningsperiod {géller aven vid byte av

verksamhet) efter 6verenskommelse med aktuell forskota.
Avgift utgar fran forsta inskolningsdagen.

9.2F6érskolornas 6ppettider

Forskolan har 6ppet alla helgfria vardagar, julafion, nyarsafton och
midsommarafton undantagna. Ramtiden® &r k. 06.30 — 18.30. Beslut om
firskolans oppettider faststalls av férskolechefen med utgangspunkt i
vardnadshavares behov av vistelsetid {dr barnet.

(Skollagen 2 kap 10§, 8 kap 58§).

Forskolan far stanga hdgst fyra veckor och hélla sténgt ytterligare fyra dagar per
ar tor planering och utvardering. Férskolan maste erbjuda alternativ verksamhet

de veckor forskolan har semesterstangt. Forskola ska &ven erbjudas under APT-
moten, planerings-och utvarderingsdagar, men kan da slas ihop med andra

forskolor vid behov.

9.3Barnets vistelsetid

Nar vardnadshavare arbetar eller studerar erbjuds férskoleverksamhet i den
omfattning som behdvs med hansyn till foraldrars arbete eller studier eller efter
barnets behov, se dven punkt 6 och 10.3 samt 10.4.

9.4Forandring av vistelsetid (registrering av barnets
schema)

Platsinnehavaren ar skyldig att registrera eventuell forandring av barnets
vistelsetid via Skolportalen (till exempel vid fdraldraledighet, arbetsléshet med
mera).

9.5Ledighet

Under aret forutsatis/ska samtliga barn vara lediga minst fyra veckor.

4Hamtiden ar den tid forskolan har Sppet som I&angst.
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Vid barns franvaro och /eller ledighet ska vardnadshavare informera forskolan.
Overskrider en ledighet en sammanhangande tid av tre manader upphor ritten
till plats. Avgift ska betalas av platsinnehavare under ledigheten.

9.6. 20-timmarsbarn
Forskolechefen fattar besiut om forskolans inre organisation, vilket &ven

innefattar beslut om nar barn, som har ratt till 20- timmars vistelse per vecka,
kan forlagga sin vistelsetid. Hansyn ska i mojligaste man tas till
vardnadshavarnas behov. (Skallagen 2 kap 10§)

9.7. Jul-och sommarlovsvistelse (fér allman férskola)
Behéver barn, 3-5 ar som gar maximalt 20 timmar per vecka, plats pa férskolan
under jul-och sommarlov, debiteras platsinnehavaren avgift for en halv plats, fér
hel pabérjad manad.

9.8. \Vistelsetid foraldraledighet/nytt syskons fodelse
Vid féraldraledighet kan vardnadshavare fa ha barnet pa férskolan enligt tidigare

placeringstid tva veckor efter det nya syskonets hemkomst.

Vid flerbarnsfédslar far vardnadshavare ha det aldre barnet pa férskolan enligt
tidigare placeringstid i sex veckor efter de nya syskonens hemkomst.

9.9. Hamtning och ldmning av barn pa férskolan
Forskolebarn ska hamtas och lamnas av vardnadshavaren eller en person, som

Vardnadshavaren i f&rvag har meddelat personalen orn pa forskolan.

Lamnings-och hamtningsrutinerna pa varje forskola ska vara kommunicerade till
och val kdnda av {&réldrar och barn.

9.10. Varierande och naringsriktiga maltider

| begreppet omsorg ingar dven att barnen serveras naringsriktiga maltider®.
Frukost, lunch och mellanmal serveras pa regelbundna tider i en lugn trivsam
miljé och att det inte ar for langt mellan maltiderna.

“Den nya skollagen- 16r kunskap, valfrihet och trygghet. Prop.2009/10:165
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Maten tillagas sékert - nétter, inklusive mandel, jordnotter och sesamfrd
forekommer inte®.

Forskolan bér inte alls, eller hdgst en gang i manaden, servera séta drycker,
bullar, kakor, glass, kex etc.’

9.11. Barn i behov av sarskilt stod

Barn som av fysiska, psykiska eller andra skél behéver sarskilt stod i sin
utveckling ska ges det stéd som deras speciella behov kraver. Forskolechefen
ansvarar for att barnet ges ett sadant stéd och att barnets vardnadshavare ges
maojlighet att delta vid utlormningen av de sérskilda stédinsatserna.

{Skollagen 8B kap 9 §)

Forskolorna ska strava efter att tillgodose barns behov av sarskilt stod i den
ordinarie verksamheten® och att stddbehovet ses i relation till den miljé barnet
vistas i. For att forskolan pa basta satt ska kunna stédja barnet planerar
personalen och f6ljer kontinuerligt upp barnets stédbehov och dess utveckling
tilsammans med barnets vardnadshavare f&r att se att de stodinsatser som
gjorts varit relevanta®. Stédinsatserna ska dokumenteras i en handlingsplan, i
vilken planerade insatser, syftet med dem, ansvarsférdelning och vilken évrig
samverkan som behdvs, ska framgé'°.

9.12. Utvecklingssamtal, barnens inflytande och
dokumentation av barnens utveckling

Personalen ska fortldpande féra samtal med barnets vardnadshavare om
barnets utveckling och barnen ska pa olika satt, anpassat efter deras alder, ges
mojlighet till inflytande.

Barnens asikter och méjlighet till inflytande ska tas tilivara i den dagliga
verksamheten, dar de ska ges mdjlighet att paverka sin situation och utveckla
sin frmaga att ta ansvar fér sina egna handlingar''. Barnens infiytande i den
dagliga verksamheten ska dokurnenteras lpande.

®Bra mat i farskolan, Livsmedelsverkel, 2010, sid 4, 12,
7’Bra mat i forskolan, Livsmedelsverket, 201, sid 17
"En skola f6r var och en” (lokalt styrdokument) samt Skolverkets Allmanna rad — Kvalitet i férskolan,
sid 33
? Skolverkets Allmanna rad — Kvalitet i fdrskolan, 2005, sid 34

"0 Skolverkets Alimanna rad - Kvalitet i forskolan .2005, sid 34
"L fpd avsnitt 2.3 Bamns inflytands, sid 12
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Minst en gang per ar ska personalen erbjuda barnets vardnadshavare eft samial
om barnets utveckling och larande (utvecklingssamtalet).
(Skollagen 8 kap 118§)

Som underlag for samtalet ska farskolan ha olika former av dokumentation som
visar pa vilket satt forskolan har bidragit till barnets trivsel, utveckling och
larande i forhallande till de nationella malen i laroplanen for férskolan'?.
Dokumentationen ska gdra det méjligt att folja barnets utveckling och l&rande
och gara barnets larprocesser synliga tor barnet, féraldrarna och personalen'.
(Skoltagen 4 kap 6§)

Barnets utveckling bdr sittas i ett vitt pedagogiskt och socialt sammanhang
utifrdn samspelet med vuxna och andra barn. | beskrivningen/dokumentationen
av barnets utveckling ska det darér inte jamféras med nagon annan an sig sjalv
och inte heller utifran faststallda normer".

Forskollarare har det dvergripande ansvaret {6r utvecklingssamtalet och att
barnets utveckling i dokumentationen/samtalet framgar pa ett tydligt satt i
férhaliande till liroplanens mal samt att féréldrarna delges den informationen
(Skollagen 2 kap 9§, 4 kap 5§, 8 kap. 11§)

9.13. Information till barn och vardnadshavare -
forum for samrad
Vardnadshavare ska erbjudas mdjlighet till inflytande. Féréldrar ska, via olika

kanaler, fa ta del av information som berdr férskolans verksamhet, i den
utstréckning informationen ar av betydelse for dem.

Pa varje férskola finns darfér nagon form av forum for samrad. Samraden ska
behandla fragor som &r viktiga for verksamheten och som kan ha betydelse for
bam och vardnadshavare.

Dessa forum, till exemnpel foréldrarad eller féraldraméten har tva syften:

e ge vardnadshavare mdjligheten framfdra forslag och synpunkier i olika
fragor,
e ge information om kormmande beslut i fragor som kan paverka barnen

och som darfor ar av intresse for vardnadshavare

%|_fpd avsnitt 2.2 Utveckling och larande, 8-12
Yskolverkets Allmanna rad -Farskolan, 2013, sid. 36

MSkolverkets Allmanna rad - Forskolan, 2013, sid. 35
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| dessa forum ska inte fragor som ror enskilda barn, féraldrar eller personal
behandlas. Ansvaret {6r undervisningen vilar alltid ytterst pa den pedagogiska
verksamheten och synpunkter som rér den bor framféras till personalen direkt,
se ytterligare under punkt 9.17 Synpunkts-och klagomalshantering

Information géllande férskolans verksamhet i slort publiceras pa férskolornas
webbplatser och pa ldmpliga anslagstavlor i entré/hallar samt delges foraldrar pa
fordldraméten. Hur forskolorna delger vardnadshavarna information om sin
verksamhet framgar i respektive férskolas enhetsplan.

Fdrskolechefen ar ansvarig far att information 1amnas och att forum for samrad
finns. {Skollagen 4kap 12-14§§)

9.14. Plan mot krankande behandling

Var och en sorn arbetar inom forskolan ska framja de manskliga rattigheterna
och motverka alla former av krdnkande behandling och motverka alla former av
diskriminering. (Skollagen 1 kap 5§ andra stycket, 8§ och Diskrimineringslagen
2008:567)

Varje kommunal férskola i Tyresd har en plan mot krankande behandling.
Planen mot krankande behandling 16ljs upp varje ar (en del i systematiska
kvalitetsarbetet, se punkt 10}, da resultatet av det

gangna arets arbete analyseras och utvarderas och nya mal {ér férskolans
arbete mot krénkande behandling planeras, vilket skrivs in ndastkommande ars
handlingsplan. {Skollagen 4kap 4-6 §§)

Férskolornas plan mot krédnkande behandling finns publicerad pa respektive
forskolas webbplatser.

Farskolechefen ansvarar for att de atgarder som satts in under det gangna aret
féljs upp, utvarderas och att handlingsplanen kontinuerligt uppdateras.
{Skollagen 2 kap 9§)

Skolverkets Allmanna rad Arbetet mot krankande behandling (Skolverket 2012)
fortydligar hur arbetet mot krankande behandling bor bedrivas fér att leva upp till
nationella kvar och mal,
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9.15. Rutiner fér synpunkts-och klagomalshantering

Vi dr angeldagna om att hora vad vardnadshavare tycker for att kunna utveckla
och hoja kvalitén i forskolorna. Ansvaret f6r undervisningen vilar alitid ytterst pa
den pedagogiskt utbildade personalen.

Synpunkter pa undervisningen bor darfar framféras direkt till personalen eller vid

behov till férskolechefen.’®

Enligt lag ska varje férskola ha skriftiiga rutiner fér att ta emot och utreda
klagomal. (Skollagen 4 kap 8§).

Alla kommunala fdrskolor har information pa sin hemsida och en synpunkts-och
klagomalshantering (E-tjanst).

Information om synpunkishanteringen och e-tjanst for detta finns dven pa
www.tyreso.se.

10. Systematiskt kvalitetsarbete

Forskolecheten ar forskolans pedagogiska ledare/chet och ansvarar for att
verksamheten systematiskt och kontinuerligt planerar, foljer upp, utvirderar och
utvecklar verksamheten. Det systematiska kvalitetsarbetet ska dokumenteras.
(Skollagen 2 kap 9§, 4 kap 3§).

| Laroplanen fér férskolan (Lfpd 98) fortydligas férskolechefens ansvar {or det
systematiska kvalitetsarbetet pa férskolan, i vilket personalen, barnen och
barnens vardnadshavare ska ges méjlighet till deitagande'®.

| Skolverkets allmanna rad och kommentarer Kvalitet i forskolan (Skolverket
2008) fortydligas hur kvalitetsarbetet i forskolan bér bedrivas i6r att leva upp till
nationella kvar och mal.

Forskolornas systematiska kvalitetsarbete utvarderas och idljs upp i férskolornas
arliga enhetsplaner, vilka finns publicerade pa varje forskolas hemsida (se
Kvalitet). Forskolornas systematiska kvalitetsarbete foljs &ven upp i barn-och
utbildningsférvaltningens arliga enhetsplan (pa huvudmannaniva) som
publiceras pa Tyrest kommuns hemsida (se Forskalor och skolor).

"“Skolverkets Allmanna rad - Forskolan, 2013, sid 34
1E'pri‘.n 98 reviderad 2010, avsnitt 2.7 Férskolechefens ansvar, sid 16
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11. Tystnadsplikt

All personal | kommunaia forskolor omfattas av offentlighets- och sekretesslagen
(2009:400). Tystnadsplikten innefattar information som har med barnets
personliga forhallanden att gbra.

Fragor som ror enskilda barn, foraldrar eller personal ska endast tas med
berérda personer och ar inget amne f6r férskolornas samréad, foraldramébten,
informations-/veckobrev eller mailvaxlingar dar fler personer far del av
informationen &n de som sakfragan berér.

12. Samverkan och anmalan till
socialnAmnden

Fdrskolans personal har skyldighet att anmala till socialndmnden vid misstanke
om att ett barn far ifla. (Skollagen 29 kap 13§)
Bestammelser om denna skyldighet att anmala finns i 14 kap 1§

socialtjanstlagen (2001:453). Samverkan och anmalan till socialtjansten gor
forskolan enligt barn-och utbildningsférvaltningens rutiner.

13. Utokad tid

13.1 Studier under foraldraledighet

Nar féralder studerar under sin foraldraledighet, kan barnet {a utdkad tid pa
forskolan under forutsattning att utbildningen ar studiemedelsberattigad och att
studierna omfattar minst halvtid (minst 15 hdgskolepoéng per termin).

Foljande underlag kravs:

» Registreringsintyg fran studieanaordnaren att studier om minst 15 poéng
per termin bedrivs.

Underlaget skickas till:
Barn- och utbildningsfdrvaltningen
135 81 Tyresd
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13.2 Arbete under fordldraledighet

N&r féralder arbetar under sin foraldraledighet kan barnet fa utékad tid pa
férskolan under férutsatining att foralderns arbetstider motsvarar minst en 50-
pracentstjanst.

Arbetsgivarintyg krévs.
Intyget ska innehalla uppgifter om:

» arbetets omfattning i tid

» arbetsplatsens geografiska lage

s vilken utstrdckning arbete kan bedrivas hemifran
s vilken tidsperiod ansokan avser

Underlaget skickas till:

Barn- och utbildningsférvaltningen
135 B1 Tyresd

14. Ansdkan om avsteg (dispens)

For ansékningar om avsteg (dispens) maste platsinnehavare tylla i blanketten,
Ansdkan om avsteg fran regler i forskola.

Blanketten hamtas pa www.tyreso.se,

14.1 Barn med sarskilda behov

Barn som av fysiska, psykiska eller andra skl beh&ver stéd i sin utveckling har
ratt till utdkad tid i den omfattning det behovs. (Skollagen 8 kap 5-7 §)

Foljande underlag ska bifogas ansdkan om avsteg:
¢ Yitrande fran rektor

s Intyg frén oberoende professionell bedémare exempelvis
socialfdrvaltningen, barnldkare, habilitering, logoped.

14.2 Barn med behov pa grund av sin familjesituation

Barn som har ett eget behov pa grund av familjens situation i évrigt har ratt till
utdkad tid.
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Det kan till exempel handla om att en av barnets vardnadshavare, av
medicinska eller andra skal, har svarigheter med omvéardnaden av barnet, eller
att familjens situation pa annat satt gdr att barnet skulle méa bra av mer
vistelsetid pa fdrskolan.

Féljande underlag ska hifogas ansdkan:

» intyg fran lakare och/eller socialférvaltningen med flera.

15. Barnomsorg pa obekvam arbetstid

Tyresd kommun strévar efter att erbjuda omsorg pa kvéllar, nitter och helger da
behov av sddan omsorg finns (Skollagen 25 kap 5 §).

| Tyresd utiérs omsorgen av en barnvardare som kommer till barnet i dess hem.

15.1  Rétt till plats

Omsorg pa obekvam arbetstid tillhandahalls for barn fran 1 ar till och med
varterminen (skolavslutningen) det ar bamnet fyller 13 &r. For att kunna fa omsorg
fér sitt barn pa obekvam arbetstid ska vardnadshavare vara folkbokférd i Tyresd

kormmun,

Foralder som anméler behov av omsorg pa obekvam arbetstid ska styrka
behovet med:

o Arbetsgivarintyg

¢ Arbetstidsschema

* Intyg fran arbetsgivaren att det inte gar att ordna arbelstidsbyte

Har barnet tva vardnadshavare, vilka inte &r sammanboende och dér barnet bor
véxelvis, ska den vardnadshavare som ansoker om plats styrka behovet med
ovan angivna skal.

Om barnet har tva vardnadshavare som ar sammanboende, ska
vardnadshavaren utdver ovan angivna skal, styrka varfor den andre
vardnadshavaren inte kan uppfylla behovet av omsorg. Skil till detta kan vara
att den andre vardnadshavaren tillfalligt arbetar pa annan ort, veckopendlar till
annan on, ar allvarligt sjuk, eller &r oférmégen att ta hand om barnet eller om
den andre vardnadshavaren ocksa arbetar och uppfyller ovanstaende krav.
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Plats i omsorg pa obekvam arbetstid upphér vid foraldraledighet och maste
sdkas pa nytt vid behov.,

Vardnadshavares situation ska vara sadan eft behov av omsorg pa cbekvam
arbetstid behdvs vid minst fyra tilfallen per manad fér att ratt till plats i omsorg
péa obekvam arbetstid anses foreligga.

15.2 Omsorgens utformning

Omsorg beviljas med eft visst antal timmar per manad maximalt 40 timmar per
vecka. En barnvardare utfér omsorgen i barnets hem under den tid da
vardnadshavaren arbetar och reser till och fran sitt arbete. Omsorg beviljas
maximalt upp till sex manader, darefter maste en ny anstkan géras och behovet
prdvas pa nyit.

15.3  Ansokan barnomsorg pa obekvam arbetstid

Behov av omsorg pa obekvam arbetstid anmals till barn- och
utbildningsférvaltningen, ansdkningsblankett finns pa

www.tyreso.sefForskola_skola , se blanketter.

Ansokan skickas till:
Barn-och utbildningsforvaltningen
135 81 Tyresd

16. Maxtaxa & avgifter

16.1. Maxtaxa

| Tyreso tillampas maxtaxa for de avgifter som far tas ut tor en plats i férskolan,
Maxtaxa betyder att det finns ett tak for hur hég avgiften {ar vara, enligt

férordningen om statsbidrag'’.

Taxan beslutas av Kommunfullmaktige. Lads mer orn taxan pa kommunens

webbplats www.tyreso.se,

"7 2001:160 Férordning om statsbidrag till kommuner som tilldmpar maxtaxa inom forskola och —
skolbarmomsorg.
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16.2 Retroaktiv avgiftskontroll

Kommunen genomfdr arligen en retroaktiv avgiftskontroll for att sékerstilla att
vardnadshavare betalar en ratt({vis) avgift. Har vardnadshavare betalat for
mycket i avgift, aterbetalar kommunen, har vardnadshavare betalat for lite i
avgift skickas en faktura.

16.3 Avgiftsgrundande inkomst

Fdrskolavgiften baseras pa hushallets sammanlagda beskattningsbara

inkomst per manad. Platsinnehavaren &r skyldig att uppge familjefdrhallanden
(sambo, make/maka, partner) och sitt hushalls sammanlagda inkomst, se vidare
information under punkt 16.4 Hushallets sammanlagda inkomst,

16.3.1 Hushall utan inkomst
Har vardnadshavare Okr i inkomst maste det registreras. Har ingen registrering

av nagon inkomst gjorts, godkanner platsinnehavaren darmed hégsta avagift.

16.3.2 Nyplacering av ett barn

Vid varje nyplacering av ett barn ska hushallets sammanlagda inkomstuppgift
registreras. Registreras ingen inkomstuppgift debiteras hégsta avgift enligt
maxtaxan.

16.4 Hushallets sammanlagda inkomst

Med hushall avses ensamstaende, gifta par eller sammanboende som &r
folkbokforda pa samma adress.

Inkomsténdring, eller andra férhallanden sasom foraldraledighet, arbetsléshet
med mera, vilket paverkar avgiften maste omgaende registreras via Skolportalen
fér att platsinnehavaren ska kunna debiteras en korrekt avgift.

16.5 Platsinnehavare med forsorjningsstod

Platsinnehavare med Okr i inkomst, efler som av andra skal far férsérjningsstéd,
debiteras i vanligtvis inte nagon avgift.

Notera! Finns skattepliktig inkomst under perioden da platsinnehavaren far
forsdriningsstéd maste detta registreras i Skolportalen. Det &r hushallets
sammanlagda inkomst som riknas. Varierar manadsinkomsten fran manad till

manad &r platsinnehavaren skyldig att uppge detta i Skolportalen, vid varje
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tillfalle, f6r att fa en korrekt avgift pa fakturan. Barn-och utbildningsférvaltningen
gdr inkomstkontroller arligen. Vardnadshavare som uppgett inkorrekta inkomst-
eller familjeférhallanden debiteras avgift i efterhand.

16.6 Forskolavgift och debitering

Avgift betalas fran och med forsta placeringsdagen, inklusive inskolningsperiod.,
Avgift utgar 12 manader per ar.

Inbetalning gors via faktura, e-faktura eller autogiro.

Avgift for del av manad berdknas utifran det antal kalenderdagar som barnet haft
plats.

For barn, som endast ar inskrivna i allmén férskola, men behdver

forskola under jullov och sommarlov, utgar avgift f&r halv plats enligt gallande
taxa och platsinnehavaren debiteras for varje hel pabérjad manad.

16.7 Barns franvaro vid sjukdom

Ar barnet franvarande fran férskolan, sammanhéngande i dver 30 dagar,
reduceras avgiften efter att lakarintyg lamnats.

Lakarintyget skickas till:

Barn-och utbildningsférvaltningen, 135 81 Tyresd, eller
e-post; barn-utb @tyreso.se

Reducering av avgift gors for varje sjukdag som féljer efter de 30 dagarnas

sammanhangande sjukfranvaro.

Den dag anmalan gjordes till Forsékringskassan rdknas som forsta sjukdag,

16.8 Utebliven betalning

Har férskoleavgiften inte betalats senast pa forfallodagen debiteras
drdjsmalsranta och en paminnelse skickas till platsinnehavaren.
Paminnelseavgift om 50kr och dréjsmalsranta laggs pa nastkommande faktura.

Vid tva uteblivna betalningar skickas ett inkassokrav, med information om att
barnets plats kan komma att sdgas upp efter utredning och beslut av barn-och
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utbildningsfdrvaltningen, i de fall avgiften fdrblir obetald. Undantag &r barn i
behov av sarskilt stod enligt skollagen 8 kap 7,9 §§.

Vérdnadshavare och verksamhet informeras alltid skriftligen av barn-och
utbiidningsfarvaltningen om att platsen kommer att avslutas.

Till vardnadshavare ges ocksa skriftlig information om méjligheten att séka
bidrag enligt socialftjdnstlagen.

Ny plats kan endast sékas nar skulden ar reglerad. Plats i samma verksamhet
kan inte garanteras,

17 Uppséagning av plats

Platsinnehavaren &r skyldig att registrera uppsagning av sitt barns plats via
Skolportalen pa www.tyreso.sefskolportalen.

Uppsagningstiden &r 30 dagar; avgift betalas under uppsagningstiden.

Vid byte mellan en kommunal och en fristaende forskola galler 30 dagars
uppsagningstid.

VIKTIGT! Ar barnets vardnadshavare separerade och har var sin forskoleplats
for sitt barn, maste bada platsinnehavarna/vardnadshavarna siga upp sina
platser.

NOTERA GALLANDE FRISTAENDE FORSKOLOR!

De fristaende forskolorna har egna riktlinjer och kan darmed ocksa ha andra
uppségningstider. Har du ditt barn placerat pa en fristaende férskola, véand dig till
den férskola, dar ditt barn ar placerat for information om just den fristaende
forskolans riktlinjer avseende uppsagningstiden.

Lamnar barnet sin plats under uppsagningstiden debiteras avgift &r resterande
tid.

17.1 Uppségning av plats under inskolning

Vid nyplacering galler 30 dagars uppsagningstid fran och med tva veckor efter
det att inskolning pabbrjats.

18. Lag och férordning som styr férskola

Barmn- och utbildningsfdrvaltningen fullgér barn- och utbildningsnamndens
uppgifter inom férskola.
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Verksamheten styrs av bade nationella styrdokument och lokala kommunala
mal, riktlinjer och styrdokument.

18.1 Nationella styrdokument:

s  Skollagen (SFS 2010:800)

s Léaroplan fér forskolan, Lptd 98 (reviderad 2010)

e Skolverkets Alimdnna réd med kommentarer— Férskola {2013)

» Skolverkets Allmanna rad med kommentarer - Kvalitet i forskolan (2005)

e Skolverkets Afimdnna rdd med kommentarer - Arbetet mot
diskrirninering och krdnkande behandling, {2012)

o Livsmedelverkets Bra mat i forskolan -rad fér forskola och
familiedaghem (2007)

18.2 Kommunala mal

Kommunala ma! anges i kommunplanen

18.3 Lokalt styrdokument fér forskola

| det lokala styrdokumentet En skofa fér var och en'® fortydligas vérderingar och
beteenden som ska vara styrande {5r samtliga verksambheter inom Barn-och
utbildningsforvaltningen, vilket innefattar samtliga kommunala forskolor.

18.4 Lokala riktlinjer for forskola

| dessa riktlinjer konkretiseras och beskrivs hur barn-och
utbildningsforvaltningen i Tyresd kommun lever upp till nationella lagkrav och
kommunala mal i de kommunalt drivna férskolorna.

Noteral
Fristaende forskolor, vilka drivs av en enskild huvudman behdver enligt lag inte
félja dessa riktlinjer.

Skollagen cch dvriga bestdmmelser for férskola galler dock &ven for de
fristaende farskoloma.

"8 Marbetad inom Bam-och utbildningsfarvaltningens utékade ledningsgrupp, 2012
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Pa Tyresé kommuns webbplats www.tyreso.se kommer fran hosten 2014 att
framga vitka fristdende forskolor i Tyresé som valt att {6lja dessa riktlinjer och
vilka som har egna riktlinjer.

Kommunen har enligt skollagen tillsynsansvar for de fristiende
forskolorna.(Skollagen 26 kap 4§)

19.Kvalitetskontroll av férskolor - tillsyn

19.1 Skolinspektionen har tillsynsansvar

Skolinspektionen ar tillsynsmyndighet {ér de kommunala férskolorna och
kommunal pedagogisk omsorg. (Skollagen 26 kap 3§)

Syitet med tillsynen &r att sékerstélla att férskolorna uppfylier de krav som foljer
av lagar och andra foreskrifter (kvalitetssékring) och att bidra till att férskolorna
utvecklar sin verksamhet och hdjer kvalitén.

Nar Skolinspektionen genomnfort sin tillsyn av de kommunala férskolorna
publiceras deras tillsynsrapporter pa savél deras egen hemsida
www.skolinspektionen.se som pa Tyresd kommuns och férskolornas egna
hemsidor

19.2. Regelbunden granskning av samtliga forskolor i
Tyrest kommun

Fran hostterminen 2013 genomiér kommunens kvalitetsenhet, Medborgarfokus,
granskningar i samtliga kommunala férskolor ach tillsyn i samtliga fristdende
forskolor. En granskningsplan faststélls arligen av kommunstyrelsen.
Granskning av verksamheter dar allvarliga brister uppdagats eller missténks har
hogsta prioritet.

Kommunala och fristdende férskolor och pedagogisk omsorg granskas vart
tredje ar.

Uppfdljning av granskade verksamheter genomférs arligen med fokus pa de
utvecklingsbehov som framkommit | fdregaende granskning och utifran olika
dokument och nyckeltal sasom:

¢ enhetsplaner
o riktlinjer
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» analys av nyckeltal
» resultat och analys av {6raldraenkater
= inkomna synpunkter och klagomal

Efter genomidrda granskningar publiceras granskningsrapporterna pa
kommunens webbplats pa www.tyreso.se .



