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§ 88 Dar 2014/KS 0242 003
Riktlinjer for tjansteresor

Kommunstyrelsens beslut
I. Riktlinjer f6r tjinsteresor antas,
2. Rikdinjerna ersitter avsnittet "Tiansteresor”™ 1 sovrdokumentet
Riktlinjer for representation, uppvaktning, resor m.m.

3. Riktinjerna ska utviirderas et ar efter antagande.

Beskrivning av arendet

Ltifran principerna t kommunens resepolicy har kKommunledningskontoret
utarbetar etr forslag ull okthnjer for gansteresor. Syfrer med rikthnjerna ar aw
styra och tolja upp kommunens gansteresor for at:

- resorna ska vara kosmads- och ndseftekuva

- resorna ska vara trafiksakea och

- munimera klimat- och muljopaverkan.

I nktlinjerna beskrivs bland annac principer for val av fardsate och planering
och redovisning av resan. Kommunstyrelsens sarskilda utskote har berete
fragan och foreslar att kommunstyrelsen antar riktlinjerna, ate de ecsatter
avsnittet "ljansteresor” | styrdokumenter Riklinger for representaton,
uppvaktning, resor mom. same are riktlinjerna utvarderas ett dr efer

antagande.

Bilagor
Protokollsutdrag kommunstyersens sarskilda utskote 2014-04-30 T 25.pdf
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Riktlinjer for tjansteresor

Kommunstyrelsens sarskilda utskotts férslag till
kommunstyrelsen

I ReRrangeroy o maosteresor amnis

Rakrbogerm ersarrer avsnister " Dansreros oo g smpdok anenme

Rakthnjer tor representanon, upps abiiag, roso o
i :

3 Rekrbrverna ska uiviiederas ortac eter eragiele

Beskrivning av drendet

Untean prncaperna | kommunens resepobes har konumuanledningskonnore:
utarbetat otr forslag pa okdiner tor yansercsor Montet med nktlinjerng ar an
stvra och folpp upp komimunen: gansteresor tor arnt

resoraa <ka vas kostnads - och odsettekmo

resornd sha vard reatikzakea och

oumrnera kbmat- och mipopas crkan

I dokunienret beshens bland annat principer tor val av Grdsar ock planenng

och redovisming av resan e bilaga
Bilagor

Tiapsteskrnelse Riktlnjer tor gansteresor pl:

Riktlnier tor nansteresor pdt
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Riktlinjer for tjansteresor

Férslag till beslut

Rikdinjer for fjanstesesor antas

Rikthnjerna ersatter avsmrter "ljansteres ™ 157 edokmmenter Rak-iojer

tor tepresentation, uppvakining, cesor m.m

Rikthinjerna ska utvarderas eu ar efrer antagande

Kommunledmingskontore!

Jeo— (gt~

Bo Remman arldssur
Komundtrek:ar HIR chiel
Sammanfattning
Utifrdn principerna i kommunens resepolicy har
kommunledningskontoret utarbetat ett forslag pa rikelinjer fur

tyresO konmun



gdrsteresor. SyFetmed nikelinferna dr att stvre och 95ja upe Xommunens
tdnsteresor for att

¢ resorna ska vara hostnads- och tidseffekina

o resorna ska vara trafihsikra och

* minimera klimat- och miljépaverkar.

Beskrivning av drendet
Korimurfullméktige antog i may 2013 en Resepolicy. Syfier mad
styrdokumertet “Riktlinjer (r tjdnsteresor™ dr att wifrdn principern: |
resepolicyn styra och (9 a upp kommunens jénsteresor tor at;

s resorna ska vara kostnads- och tidseflektiva,

* resorna ska vara trafikstikra och

* m:nimera klimat- och miljépdverkan.

2 resor som orratias 4r Gdnsteresor, det vill siga de resor som pors i
tjiansten av anstéllda eller torroendevalda. och bekostas av kommuren. |
dokumentet beskrivs biand annat principer f6: val av firdsdu och
planering och redovisning av resan

Riktlinjerna for tjdnsteresor erstter avsnitet um tjinsteresor i

styrdokumente: "Riktiinjer [6r representation. uppvakining, resor m.m
antage: av kommunstyrelsen 2012-09-25 § 1387,

tyresO kormmmun



Riktlinje

Riktlinjer for tjdnsteresor

1. Syfte med riktlinjerna
et med TRakrlinrer tor nanstesesor” ar ate storg och ol anp honum nens
fansteresor for e

e Kesomna ska vara kosmads- och ndeerteknea

*  Reworna ska vara erafik<akn

e Muumera kltnar och ouljopuverkan

2. Omfattning

De resor sum omtattas ar ansteresoz, det vil] saga de resor som gors 1 nansten
av anstallda eller tocemendes alda, och bekostas av kommunen. \wer pesor
viom kommunen omiarts Riirlinierna omtarar aven kucser och konferenser
sar boende ransturmng all dessa. Komplemenr all akthnjeera o« toan a

detalibeskrnungar, blanketter ete. tinns pa hosnnumens inganas

3. Ansvar

e s anstallda och tortrocedesalds Par et ansvazasr mahrsnerna
rdlampas.

e KNommrunens cheter ansvarar tor ot arbera 01 ei-lnjera 1 <oy
respeknve verisunhetor saan alla medarhenare ar mfrcad o ol
maeborden 1 axthnema

* Al som famior nagon fan av fordon L gansten har personlur apsess

tor att to'ia tatikeegler och aven personbes beta'ningsansvar tor

tyresd6 kommwn @&



4. Principer f6r val av fardsatt

a. banders pa o resar az nodvamdie, Gas derar b relefmbostake, telen

elicr vadeohorterens aller vl det 1 fozama Fand D o

N

desamsmorer son mae kaz Lia Mes mfomsanion oo der S g e

B Gar der am ga eller eokle of neoee eller detdie ska® Do fons Do ilis G
kanamvands lalm ska auvandas vid evhelresmimazason Do S 1ver

eldrven meoped man hast Lt hommunheset,
c. Vab kallekniva fardinedel Loss, menelbans e
Jdownvand en bl ur komeaunens bupool

e. [undanragstall kan do anvanda epen b v gansten. vdket da sha godkanna- a
overordnad cher Bsempe! pa sadana undanzag<tall kan vara vid resa al! annan
or med planerad oy ematting. eller nar wiza pootbir hinns lediga vid akue
bebon av b Utgangspunhren ar dock art nansieresor ska planera: med 1ie-
rramtorhallumg for art kunna she mujo och kostmadsertehos © Om man
anvander egen bil 1 gansten <1 ar principen ag mun tar ersanning or resa tras
och ol arbetsplatsen alrernamr tras och all bosrader om den bgger nazmare

resmalet an arbetsplarsen

t Taxs hanboka: av de <o har edlsrand am gora 53 och saa tforst band she

genom av kommunen upphatdiae bolag

g 13 tager om direser mom lander For ac (hga cisthe: soder o Sundsea!

hravs = nneriga ssal Svanerbps sha' besluras av onaluungchet

tyresd kommun



5. Mer om planering av resan
Vi orsrencnz skl e R detfimore suite 1 vermsarminets

vl motivena belov, Tidon mar as reanvarede reg arwey R rTertrn,

forpaliade rldl den fomvasnade noran eed resan

Resenar ocis sinpresant i germien<ams ansvange for 40t roan 1 eod

e

saatt den han genomzes < Kesmadseennve som miiye, Fasdaas, los mum

propozuon il detta och med Bz el mdiobelasining 1 romiosmaden oas

e baza rezenostmader, aktamwnzen samr frdndser-aroring, ran ock<a varde:

av torlorad asbei-nd

Rescuar Kan toelanga resin pa cgen behostmad, med anvandinde av f1ad, om

der i okar kommeaneus hostnad

6. Egen bil i tjansten

1= tall trattar Kommunen bl tad med enskaida ascallda, se infommaaon
personmathandboken. Detta ska dock <ke resrnhavt da komrunens ambiuon ar
art nansteresor med bl o st hand ska ske med honununen: egia bidar Den
bil som ansalld med biay el auvander 1 arberer boe vart en mutiobi uch
uppnills de sakechet=keav oo kotnmunen sraler pa sing eena bilar genom
policyn for tanstetordon. Der ar vihrgt art papeka a om man amandoer sin
egen b 1 nansten har man persoubgt an<var tor Cedoner. Cor de som Dirdas

der sami an tarsakringsshdder ar talracklig

Normalr tar kommunens anstadda 171e kora en bruhare 1 denies egen by |
vetersta undantagstall tar derta dock she om arbetsuppgtiren e han osas pa
annat ;2% Dern med tnke pa hoosekvenser ad en evenruell skada pa persones

vch tordm

7. Vem som har rétt att besluta
Viansteresor for an-1al'da bes'uras o torvalrmungen, 1 regel mounlpr Ansase

chet beshiar om sadina resor for under-dldd personal, oz e anme

tyreso konmun



FERETE R et LA e
Vrstalidad fansreresns whantor Nosden fweshias L eniste med

1 . L H 4 1 .

Kouvramsnretsens bemendinde:

Pransieresor for torroendevaldas boslras av osdionnde respekove namnd

Ordiozande s respeliny e mimnds resos boslunas av bomavonssirelsen

ardiozande.

8 Vid langre resor
Bestalimng ot bilierter, hoteliram, behyra paannan om nie sia gores genom
den resebira som honenunen har inkspaas il med

Om gansteresan kraver osemnarunng ska hored av god mellanklas- ansanda-
Mukelrum ar normalsandacd. Blligare aliernaoy kan anvandas vd siorre
gruppresor eller om resendren medger der Verhliga hostnader tor maluder som
1Ate avser representaton ska nommat e betalas av kommunen. vare sig o
takzura tran restaurangen, mor hontokores takrure eller oll resendzen meot ~rochia
kvirtonn Reseniren hanvisas osriller dll pallande besramunelser om traktamenten
uch re-eullagg, Komnunens rescrakningsblinher sha anvandas Vid behov kan

reseforskoo limnas

Undantag: Komnuaer: kan berala maluder. om det ull en hurs eller konterens
hor gemensamnma malader som a'la deltagare forursans deli 1 Labge gallandc
bestimmelser paverkas rarten all rraktumente och reseullagg om eesenaren fan

malnderna betalda.

Vissa fvgbolag och borelkedior lmnar bonus av ol shtg for visad
kundiroher. Alla rabarrer eller 2ndra tormance »om ansillds och

tértroendevalda far pa prund ot pdnsteresor ska nltalls konimosen

9. Taxiresor
Under vansteresa For ot ammvand - endass mar der verklires ar bor W red

ranie pa omstandig'ierer

tyres6 kommun



Pomamsnilin o resr rman hosond o7 aresan s oo arer e oo pes e
wrnadahoemuad som sha COmanaheaht s oo dor oo as v Amheiavanen

Romuraaen bordarfr g borala ~wdand rosor torancilida | undanresiall,
;

etrer godzmnande v forvalmgseben han doek 2adas niviresa betilas o des

LS Snneriioa sxa

10. Externa kurser och konferensar

Anstang cher besluiar om kusser och Roeterenser for under-uld pers o o,
wte anndn besiutsordnmyg har bestames av mmcliengscheren
Wonumadernas bemsndanden fracys vers s o beshioas om

torrraendevaidas resor, hur-er och hontfe-en-or

11. Faktura och attest

Pa tahruran sk noteras andamal och <amdya deltageres namn. Aodamal -ha
ackza noreras pa hooenirual och reseraknmg

Biroga allad programmer i externtakruror som avser berabiung av kur- och
konterens Derta galler bade mom och utantor Stockholins fan

Om hurs eller konterens az avafistn och ager mam arantoe Stockholme T ko

programmet bifaga: all reseraknug, homournal eller resehostads fahnura

Fakeura eller morsvarande for kurs hontercos eller mansteresa far uie
slutartezterns av den <om siah deltagt vaknvieten | staller ska sbiatiesten
goras av narnnaste chet N amneder bor beakte der e de wiser eesatiare por

slutartestanter

tyres6 kommun
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Narvarolista

Beslutande
Frodes saweaaly M
Mars Larssom 1D
Aidreas Jomsson Al
Bonsgan Vagzr >

Arurg Moattasoge s

Erséttare

Pletca Ba- Dedersen ¢
Kazn baung > 4300 400
Marte Akesdorer MP

Ovriga

Bo Reaman, Komunundirekior, Kotndedatag=Lontoeer, 7 28 24 1300 1340
Helena Franzeo, [l-chet, 723, 1300 {330

lan Ndssor, Fasngheischet, Fasaghetsenhewn

Mant Anderssoa, Alkohothandlaggare. Medborgartoku-

Ul Haraldsson, HR-chet. Kommuniedrzing-koarorer, 772323 13001330
Rebecea Berlin, Kommunsehreterare, Komunanhanslie:

Mikael Onegard, Polimsk sckreterare Moderaterea, 7723 24 i 540

Franvarande

Chaseer Flodfaic M
et Kennerberg K1)

Justerandes <wzn s Uadragsbesn rkande
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Datum
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Justeninaens plars

och nd

Paragrater
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Ordrorande

Justerande
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201415413
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Sammaniradesrummer Bollmora, kommunhusert

Se nanarohista

Se narvarolisa

Mommunkansher 20040519

"y - 90
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Fredok Sawestahl

A
Mn' 51‘21( 33011

Organ

Sammantradesdatum
Datum da anzlager sawes upp
Datum da anslaget tas ned

Forvaningsplat: for protokollet

U'nderskrift

ANSLAG / BEVIS

Protokollet ar justerat. Justeringen har allkannagrirs genom anslag.

Kommunswyrelsen

2014-03-13
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Narvarolista

Beslutande
Fredrik Sawestahl /AL

Marts Larsson (FP

Antra Martesson (3

Ankt Svensson (M

Andreas Jonsson (M

Dick Bengtson (M

Marhitda Lundh (M

Mats Landblom (FP). tran och med 7 86 ki 18.50
Margarera Ternstedt (FP), tiainstgorande eesattare tor Mars Lindblom (1) 77 79-85
[.etf Kennerberg (KD

Krstjan Vatgur (S

Jerny Svensson (S

Carl-Johan Karlson (5, ersattare tor Mane Linder (5,

Marte Akesdorer (MDP

Ersattare

Lota Sgernfeldt (M,

Christer Flodtale (M

Martin Johem (M)

Peter Odelvall (M

Chrisuna Melzén (I

Anna Lund (KD)

Ulrica Riis-Pedersen (C)

Karin Ljung (), fran och med 7 86 kl. 18.45
Peter Bylund (MP,

Ovriga

Bo Renman, Kommuandirektor, Kommunledningskontoret

Sigbrith Marunsson, Ekonomichef, Kommunledningskontoret

Ulf Haraldsson, HR-chef, NKommunledningskontoret

Ake Skoglund, Forvaltningschet, Samhallsbyggnadsforvaliningen

Jenny Linné, Verksamhetsansvang Mark och exploatenng, Samhallsbyggnadstorvaliungen

Maj Ingels Fagerlund, Sakerhetschef, Nommunledningskontoret

Justerandes sign Utdragsbestyrkande
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Mara Bernlison, Polinsk sekrererare, §
Stefan Runfeldr, Polinsk sekreterare, S
Hullevi Elvhage, Kommunsekreterare, Kommunkansher

Franvarande

Marte Linder (S
Lennart Jonsson (S,

Elsabet Fledlund (V)

Utdragsbescrrkande
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