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FORFRAGNINGSUNDERLAG

Avseende stadning

Tjéinstestille, handliggare Datum Arendebeteckning
Enheten for avtal och upphandling Lasse Morén  2014-xx-xx 50/14
Anbudsmottagare Anbudsgivare
Idrottsforvaltningen
Registratorn
Anbud 50/14
Box 8313
104 20 STOCKHOLM
Leveransadress (om annan in postadress) Anbudet giller t.o.m. Anbud senast
Se anbudsblanketter XXXX-XX-XX XXXX-XX-XX
Leveransvillkor:
Leveranstid
Tva ar fr.o.m. 12 januari 2015
Kontaktperson: Betalningsvillkor
Eric dos Santos 30 dagar efter erhéllen faktura.
073-921 51 95 Fakturaavgift far inte debiteras.

Idrottsforvaltningen i Stockholm inbjuder till att ldmna anbud avseende stidning
enligt detta forfragningsunderlag med tillhdrande bilagor.

Anbud Onskas pa:

Stadning av sim- och idrottshallar 1 Stockholm vésterort enligt bilagda stad-
instruktioner, for tidsperioden fr.o.m. 12 januari 2015 och tva ar framét, med
mojlighet till forlangning pa ytterligare ett plus ett ar.
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Upphandlingsformalia

Upphandlingen kommer att genomforas som en 6ppen upphandling 1 enlighet
med lagen om offentlig upphandling (LOU)

Anbudsgivare ska beakta vad som anges i forfrdgningsunderlaget. Anbudsgivare

som underléter att lamna efterfrigade uppgifter kan uteslutas fran att delta 1 upp-
handlingen.

Anbud ska ldmnas skriftligen pa papper, i ett original och en kopia, 1 slutet kon-
volut. Anbud via elektronisk befordran, fax eller e-post, godkénns inte da sek-
retessen inte kan garanteras.

Anbud bor inte vara hiftat, bundet, limmat eller motsvarande, anvind helst gem
eller motsvarande.

Anbud och konvolut ska vara markt med ”Anbud 50/14”.

Anbud inkomna efter anbudstidens utging dr ogiltiga och tas foljaktligen inte
med 1 upphandlingen.

Bifogade blanketter ska anvindas vid anbudsgivandet.

Krav pa leverantoren

Provning av anbud

Innan utvirdering av inkomna anbud sker kommer anbudsgivarens lamplighet
pa formella grunder att bedomas, den sé kallade kvalificeringsfasen. Enligt lagen
om offentlig upphandling (LOU) kan en anbudsgivare uteslutas fran deltagande i
en upphandling om denne:

1. &r 1 konkurs eller likvidation, dr under tvédngsforvaltning eller dr foremal {or
ackord eller tills vidare har instéllt sina betalningar eller dr underkastad né-
ringsforbud,

2. dr foremal for ansokan om konkurs, tvangslikvidation, tvingsforvaltning,
ackord eller annat liknande forfarande,
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3. dr domd for brott avseende yrkesutovningen enligt lagakraftvunnen dom,
4. har gjort sig skyldig till allvarligt fel 1 yrkesutévningen,

5. inte har fullgjort sina aliggande avseende skatter eller sociala avgifter 1 det
egna landet eller 1 det land dir upphandlingens sker.

6. Idrottsforvaltningen kontrollerar med Skatteverket via begidran om ifylld
blankett, SKV 4820.

Kvalificeringsfas
Har granskas anbudsgivarens erfarenhet av sina erbjudna tjanster, kapacitet samt
finansiella stéllning.

For att kunna godtas som leverantor Kravs:
1. registrering 1 aktiebolags-, handels- eller foreningsregistret.

2. Anbudsgivaren ska uppfylla i Sverige eller i hemlandet lagenligt stéllda krav
avseende sina registrerings-, skatte- och avgiftsskyldigheter. Idrottsforvalt-
ningen foljer den mellan Stockholms stad och Skatteverket triffade dverens-
kommelsen om samarbete av kontroll av svenska juridiska och fysiska per-
soners skatteekonomi vid upphandling och/eller avtalsuppfoljning, se bilaga
1:6 6verenskommelse Stockholms stad — Skatteverket,

3. att anbudsgivaren har den kapacitet, erfarenhet och kompetens som behovs
for att kunna fullgora det uppdrag som denna inbjudan avser. Bedomningen
av detta grundas péd lamnade uppgifter,

4. att foretaget ska ha varit verksamt 1 minst tre &r. Om foretaget ar nystartat
och motsvarande erfarenhet finns kan det godkénnas om anbudsgivaren i an-
budet visar att sddana erfarenheter finns.

5. For att komma ifrdga som leverantor ska foretaget som ldmnar ansdkan ha en
kreditrating om lagst 3 enligt kreditvarderingsforetaget Upplysningscentra-
lens ratingskala. For foretag som saknar rating pd grund av att foretaget ar
nystartat gors en bedomning med utgangspunkt frén de uppgifter som finns
tillgdngliga hos kreditvarderingsforetaget varvid motsvarande krav stélls som
pa foretag 1 drift.
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For utomnordiska foretag géller krav pa motsvarande rating enligt likvardigt
kreditvarderingsinstitut. Om anbudsgivare har lagre rating 4n 3 ska en for-
klaring till detta bifogas anbudet. Idrottsforvaltningen tar sedan stéllning till
om denna forklaring gor att anbudsgivaren dndéd uppfyller detta skakrav.

For att anbudsgivaren ska kunna bedomas i
kvalificeringsfasen av upphandlingen ska
nedanstaende uppgifter bifogas
anbudshandlingarna:

Kopia av registreringsbevis frin Bolagsverket — inte dldre dn 6 manader.
Kopia av F-skattebevis 2014.

Kopia av ansvarsforsikringsbevis, minst 10 milj SEK per skadetillfalle.
Referenser enligt bilaga 1:3.

Skriftligt bevis pé att anbudsgivaren gjort besok pa plats. Beviset ska vara
paskrivet av ansvarig pd anldggningen som visat stadytorna.

Anbudet ska vara underskrivet av behorig firmatecknare i enlighet med
registreringsbevis fran Bolagsverket. Vid underskrift av annan person/er
dn vad som framgar av registreringsbeviset ska fullmakt eller annan be-
horighetshandling bifogas.

Forutsattningar

Angivna priser ska vara fasta under avtalsperioden.

Drojsmaélsréinta utgar enligt rantelagen (1975:635) § 6.

Prisuppgift 1 anbudet ska anges exklusive moms.

Stadning ska utforas enligt bilaga service och stddanvisningar.

Av idrottsforvaltningen godkénda rengoringsmedel ska tillhandahdllas av
entreprenodren. Stadutrustning tillhandahalls av entreprendren.
Leverantoren ska som del 1 uppdragets utforande skota pafyllningen av
hygienartiklar 1 anldggningen. Hygienartiklar tillhandahélls av idrottsfor-
valtningen. Staidmaskiner tillhandahills av idrottsforvaltningen om séddana
finns p4 anldggningen.
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e Leverantorens instéllelsetid for extra stddning ska inte dverstiga tva tim-
mar.

e Anbudsgivare som ldmnar timpris understigande 16nekostnader enligt av-
tal mellan Fastighetsanstilldas Forbund och Almega med péslag for avgif-
ter for sjuklon, semestererséttning, sociala kostnader, 6vriga 16nekostna-
der, administration, maskinkostnader, transporter och arbetsledning ska
medsdnda en redovisning varfor timpriset understiger den nivan. Med risk
att uteslutas fran upphandlingen om redovisningen saknas eller dr ofull-
standig.

e Leverantoren dr ensam ansvarig for den egna personalen pa anlidggningar-
na och ir ensam bérare av arbetsgivaransvaret 1 forhallande till denna per-
sonal. Det éligger leverantoren att se till att leverantorens personal &r in-
formerad om de lagar och forordningar som vid var tid géller for verksam-
heten hos idrottsforvaltningen.

e For personal som arbetar inom verksamhet dér det finns direkt kontakt
med barn och ungdomar ska utdrag ur belastningsregistret uppvisas for
ansvarig chef hos leverantor enligt lag (2000:873) med dndring (2008:53)
om registerkontroll av personal inom forskoleverksamhet, skola och skol-
barnomsorg. Leverantoren ska av sin personal begéra utdrag ur belast-
ningsregistret innan uppdraget pabdrjas. Personalen har sjélva att begéra
utdrag hos polismyndighet.

e Personal som utfor uppdraget ska behérska svenska spriket.

e Personal som utfor uppdraget ska biara namnbricka och foretagskliader.

e Personal som utfor uppdraget ska ha genomgétt for branschen godkand
miljoutbildning.

o Loggbok ska foras dir leverantdren genom sin personal vid varje stadtill-
falle dokumenterar aktuellt datum och klockslag f6r ankomst samt nytt-
jad/forbrukad stidtid vid det aktuella stadtillfallet. Loggbok for objektet
ska finnas uppsatt pa dverenskommet stdlle mellan objektsansvarig och
stadledare.

e Anbudsgivare ska sjilv besoka objekten for att bedoma kvadratmeterytor-
na samt ovriga forhallanden som ligger till grund for anbudet. Skriftligt
bevis pa att besok har avlagts ska bifogas anbudet enligt ovan.

e Underentreprendr fér inte anlitas av leverantor utan forvaltningens skrift-
liga godkénnande for att fullgéra uppdraget
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For att anbudet ska kunna bedomas i
utvarderingsfasen av upphandlingen ska
nedanstaende uppgifter bifogas
anbudshandlingarna:

o Till forfragningsunderlaget bifogad anbudsblankett ifylld med samtliga
uppgifter.

e Namn pé och kontaktuppgifter till stidledare.

o CV f{0r stadledaren, vilket ska styrka att denne har minst tre ars erfarenhet
av yrket.

e CV f6r den personal som kommer att utfora uppdraget pa objektet, vilket
ska styrka att dessa har genomgaétt for branschen och uppdragets utforande
relevant miljéutbildning.

e Redogorelse av hur stiddledare foljer upp arbetet.

e Redogorelse av vilken typ av miljéutbildning som anvianda inom foreta-
get.

e Redogorelse for foretagets miljopolicy.

e Redogorelse for foretagets rekryteringspolicy.

e Vilka rengoringsmedel som anvinds.

Anbudsgivare som inte uppfyller skakraven, eller som i visentligt hinse-
ende liter bli att 1iimna begiirda upplysningar eller som limnar felaktiga
uppgifter, utesluts frin deltagande i upphandlingen.

Villkor rorande arbetsforhallanden

Krav stills genom sérskilda kontraktsvillkor pa personalens anstillningsvillkor
vid tjénsternas utforande.
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Miljofragor

Bestillaren verkar for att uppna malen i Stockholms stads miljoprogram, vilket
kan bestéllas pEOIZ http://miljobarometern.stockholm.se/default.asp?mp=MP15. Leverantoren bor
saledes utfora uppdraget med vigledning av detta program. Leverantoren ska 1
sitt miljoarbete striva efter att minimera negativt miljopaverkande faktorer i
verksamheten. Leverantoren ska beakta de krav och riktlinjer som géller for
Stockholms stads miljoarbete samt 1 hir aktuell verksamhet tillimpa motsvaran-
de synsitt

Arbetsmiljo

Leverantoren ska bedriva ett systematiskt arbetsmiljdarbete. Samordningsansva-
ret regleras av arbetsmiljolagen (AML). Overenskommelse om samordningsan-
svar ska tréaffas nér tvé eller flera arbetsgivare samtidigt bedriver verksamhet pa
ett gemensamt arbetsstélle. Detsamma géller vid anlitande av underleverantor.
Oberoende av detta har varje arbetsgivare arbetsmiljdoansvar for sina egna an-
stillda. Anstéllda hos leverantoren ska informeras om de eventuella hilsorisker
som arbetet kan medforas. Alla anstédllda ska ha tillgdng till och anvénda rele-
vant skyddsutrustning

Provning och utvardering av anbud

Efter anbudsoppning genomfors provning och utvérdering av de anbud som in-
kommit i rétt tid enligt nedan.

Provningen och utvirderingen kommer att genomforas med utgangspunkt fran
de uppgifter som anbudsgivaren redovisat i sitt anbud. Pa bifogad svarsblankett
ska 1dmnas prisuppgifter pa ett antal olika tjénster. Det dr enbart kostnaden for
ménatlig stidning samt angivet timantal som kommer att utvdrderas i1 denna
upphandling. De 6vriga tjdnsterna ska prissittas for ev. avrop under avtalstiden.
Provningen av inkomna anbud sker i tre steg. Forst provas att anbudsgivaren
uppfyller de krav som stélls pa leverantéren. De anbud som visat sig uppfylla
dessa krav genomgar direfter en provning av att de stillda kraven pa stadupp-
draget dr uppfyllda.
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Bland de anbudsgivare som kvarstér efter de tva forsta stegen kommer idrotts-
forvaltningen att anta det ekonomiskt mest fordelaktiga anbudet med hinsyn
taget till nedan angivna kriterier.

1. Pris

2. Referenser

Total Utvardering

Foljande berdkningsmodell kommer att anvandas for att viardera anbud. Den
hogsta mojliga totalpodngen ar 100. Forvaltningen kommer att anvanda lampligt
antal decimaler vid utrdkningen.

Det anbud som fir hogst totalpoiing avseende referenser (enligt Utviirdering referenser)
och pris (enligt Utviirdering anbudspris) kommer att antas.

Utvardering referenser

Med referenser avses:
e Referenser ska anges 1 bilaga 1:3 och bifogas anbudet.
e Bilaga 1:4 anger hur utvardering av referenser kommer att goras.

Bedoms utifran inlimnade referenser avseende kompetens och erfarenhet
av anldggningar av den typ som idrottsférvaltningen forfogar 6ver och po-
angsatts enligt en skala 1-4 dér 4 dr hogsta podng.

Snittbetygspodngen dr resultatet av referenstagningen. Snittbetygspodngen
for de fyra referenserna skapar ett slutligt genomsnittligt betyg.

Anbudsgivare med hogsta genomsnittligt betyg erhéller 30 podng, och Ovri-
ga anbudsgivare ges poang proportionellt 1 férhallande till anbudsgivare
med hogsta genomsnittliga betyg, se formel 1.
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angivet anbuds genomsnittliga betyg
X 30

anbud med hogsta genomsnittliga betyg

Formel 1

Utvardering pris

Med pris avses:

e Manadskostnad stidning

Anbudsgivare som har ligst anbudspris fir 70 poing, se formel 2. Ovriga an-
budsgivares anbudspriser ges poiang proportionellt 1 forhédllande till det l4gsta
anbudets pris, se formel 3.

Liigst anbudspris erhaller 70 poing

Formel 2; podngutdelning till anbudsgivare med 14gst anbudspris.

ligst anbudspris
X 70

angivet anbudspris

Formel 3; podngutdelning till 6vriga anbudsgivare.

Tilldelningsbeslut

Da beslut fattats om att tilldela en anbudsgivare upphandlingskontraktet upphor

den absoluta anbudssekretessen och samtliga anbudsgivare informeras om skélet
till val av anbudsgivare. Tio dagar efter att tilldelningsbeslutet skickats ut skrivs
avtal med vald anbudsgivare.
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Avtal

Avtal mellan idrottsforvaltningen och den eller de leverantdrer som tilldelas
kontraktet sluts genom ett upphandlingskontrakt. Med upphandlingskontrakt av-
ses ett skriftligt avtal som en upphandlande enhet ingar avseende upphandling
enligt LOU och som undertecknas av parterna. Meddelarfrihet ska gilla for
leverantdrens personal precis som for offentliganstillda.

Offentlighetsprincipen

Som myndighet omfattas idrottsforvaltningen av offentlighetsprincipen. Offent-

lighetsprincipen innebaér att allminheten har ratt att ta del av till myndigheten in-
komna handlingar. For att en uppgift i en sddan handling ska kunna hemlighéllas
maste stod for detta finnas 1 tryckfrihetsforordningen (1949:105) 2 kap. 2 § samt
1 offentlighets- och sekretesslagen (2009:400).

Efter det att en upphandling avslutats ar inkomna anbud som huvudregel offent-
liga. Av 31 kap. 16 § offentlighets- och sekretesslagen foljer dock att sekretess
géller for uppgift 1 anbud som r6ér anbudsgivarens afférs- eller driftforhéllanden,
om det av sdrskild anledning kan antas att anbudsgivaren lider skada om upp-
giften rojs. Anser ni att vissa uppgifter i ert anbud ska sekretessbeldggas méste
ni precisera vilka uppgifter det dr samt lamna en motivering till pd vilka sitt ni
skulle lida skada om uppgifterna lamnades ut. Vi vill samtidigt framhélla att det
ar myndigheten, d.v.s. idrottsforvaltningen, som enligt sekretesslagen ska be-
sluta om en uppgift ska sekretessbeldggas.

Med vénlig hélsning
IDROTTSFORVALTNINGEN

Lasse Morén
Inkopare
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Bifogas: Avtalsmall, bilaga 1:1
Anbudsblankett, bilaga 1:2
Referensformulér, bilaga 1:3
Modell for referensutvirdering, bilaga 1:4
Service och stidanvisningar bilaga 1:5
Overenskommelse Stockholms stad — Skatteverket, bilaga 1:6

Idrottsforvaltningen, Box 8313, 104 20 Stockholm
Besoksadress Gotalandsvigen 230, hus 25, Alvsjowww.stockholm.se



