Tyreso Kommun

Utvecklingsforvaltningen/stab

DOKUMENTHANTERINGSPLAN
Galler fran och med 2014-12-08

Handlingar Medium |Sorterings- | FOrvarings- Till Gallra Kommentar
ordning plats efter central-
avslut arkivet
Personaladministration
GAN och KFNs protokoll Digitalt/ | Diariefors i Nérarkiv 1ar Bevaras Skickas arligen for inbindning
papper W3D3 genom kommunarkivet
Protokoll fran arbetsplatstraffar | Digitalt/ | Kronologisk | Per avdelning, 10 ar Laggs under respektive
(APT) papper digitalt, avdelning/enhet pa intranatet
gemensam
katalog
Minnesanteckningar Digitalt | Kronologisk |Pa enheten pa Vid in
enhetsmaten intranétet aktualitet
Lonegrundande Papper Hos Vid in Kopia till medarbetaren
medarbetarsamtal avdelningschef aktualitet, dvs.
nar ny plan
upprattats
Protokoll
Protokoll fran Digitalt/ | Kronologisk | Nararkiv 5ar Bevaras L&ggs under forvaltningen pa
samverkansgrupp papper intranétet
MBL-protokoll Digitalt/ | Diariefors i Forvaltnings- Bevaras
papper W3D3 arkivet
Gymnasiefragor
Antagning till gymnasiet Digitalt/ | Person- Forvaltnings- 5ar Avser endast elever som tas in av
papper nummer arkiv sérskilda skal.
Beslutslistor Digitalt/ | Diariefors i Forvaltnings- 5ar Gallras bade i pappers- och
papper W3D3 arkiv digital form
Yttrande rorande antagning Digitalt/ | Diariefors i Forvaltnings- 5ar Gallras bade i pappers- och
papper W3D3 arkiv digital form
Antagning av elever utanfor Digitalt/ | Diariefors i Forvaltnings- 5ar Gallras i bade pappers- och
Stockholms l&n papper W3D3 arkiv digital form




Betygskopior fran elever Digitalt/ | Diariefors i Forvaltnings- Bevaras
papper W3D3 arkivet
Ansokan om studier utanfor Digitalt/ | Diariefors i Forvaltnings- Bevaras
kommunen papper W3D3 arkivet
Avtal med sarskolor Digitalt/ | Diariefors i Forvaltnings- 10 ar efter Gallras i bade pappers- och
papper W3D3 arkivet avtalets slut digital form
Avtal med andra skolor Digitalt/ | Diariefors i Forvaltnings- 10 ar efter Gallras i bade pappers- och
papper W3D3 arkivet avtalets slut digital form
Utredningar Digitalt/ | Diariefors i Forvaltnings- Bevaras
papper W3D3 arkivet
Ansokningar om Digitalt/ | Diariefors i Forvaltnings- 5ar Gallras i bade pappers- och
inackorderingstillagg, papper W3D3 arkivet digital form
ersattning for mat- och
busskort
Beslut om inackorderings- Digitalt/ | Diariefors i Forvaltnings- 5ar Gallras i bade pappers- och
tillagg, erséttning for mat- och | papper W3D3 arkivet digital form
busskort
Ovrigt
Rutinartade forfragningar, Digitalt/ | Kronologisk Vid in Administreras huvudsakligen i
synpunkter, klagomal etc. papper aktualitet E-tjanstportalen
Systematiskt arbetsmiljoarbete | Digitalt Avdelnings- Bevaras Registrering i SMART

/enhetschef




