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Diartenummer

Kommunstyrelsen

Plan féor kommunstyrelseforvaltningens interna kontroll
2008

Forslag till beslut

Kommunstyrelsen godkinner internkontrollplanen f6r 2008

Kommunstyrelseforvaltningen

orbjorn Dybgck

Kommunchef Servicekontorschef

Bakgrund

Det primiira syftet med internkontroll ir att sikerstilla att de av fullmiktige faststillda malen
uppfylls. Kommunstyrelsen har det évergripande ansvaret for att tillse att det finns en god
internkontroll. Redovisningsenheten utformar anvisningar for en god internkontroll.
Nimnderna har det yttersta ansvaret f6r den interna kontrollen inom respektive

verksamhetsomride.

Nimnderna ska irligen uppritta en plan f6r intern kontroll f6r att f6lja upp att den interna
kontrollen fungerar tillfredsstillande. Planen ska innefatta omraden eller rutiner som
granskas sirskilt under aret (se nedan). Granskningsobjekt viljs utifrin en analys av risk och

visentlighet. Visentliga verksamhets- och administrativa processer, kommunfullmiktiges
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uppdrag och direkeiv, synpunkter och papekanden frin revisoret, erfarenheter frdn tidigare dr

mm utgor underlag for analysen.

Rapport till kommunstyrelsen sker i sirskild rapport under november 2008. Om resultatet av

kontrollen pavisar sirskilda skil for skyndsam rapportering kommer detta att ske snarast

maojligt.

Plan fér intern kontroll 2008

Nedanstiende omraden foreslds for sirskild kontroll under 2008. Kontrollerna kommer att

utfdtas under augusti-oktobet. Ansvarig for kontrollerna ir Katin Karnekull Wallqvist.

Rapport till kommunstyrelsen sker under november 2008. Om sarskilda skal foreligger

informeras nimnden snarast mojligt,

Fotslag pa kontroller:

Hantering av handkassor
Kontrollatgird

Metod

Kontantkassor

Bygglovsavgifter i Bygg-reda
Kontrollatgdrd

Stickprov ur femn slumpvis
utvalda handkassor inom KSF.
10 utldgg kontrolleras (se dvet
om stotleken 4r limplig och om

regelbundna avstimningar

gors).

Metod

Kundfakturor/Bygglovsbesked

Slamtémningsavgift
Kontrollatgird

Rutinbeskrivning kontrolleras.
Stickprov (5 st) gbres for att se
att rutinerna ir tillforlitliga och
korrekta och att korrekt avgitt
debiterats.

Metod

Anmalan-témning-fakturering

Stickprov (5 st) gdres for att se
att dokumenterade rutiner finns
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och efterlevs, att korrekta
kundfakturor skapas i Future
och att Sita fakturerar
kommunen ritt tHmning (att

matchning kan goras).

Tidredovisning

Kontrollatgird Metod

Tidrapporter Rutinbesktivning kontrolleras.
Stickprov (5 st) gbres for att se
att dokumenterade rutner finns
och eftetlevs, att
undertidskvoten (40/80
timmar) efterlevs samt att lunch
om minst 30 minuter efter
senast 5 arbetade tmmar tas ut.

Representation

Kontrollatgird Metod

Att representation foljer tagna riktlinjer Stickprov (5 st) gores for att se

att representationen foljer de
regler och riktlinjer som finns

ach ligger i den administrativa

handboken.
Inventarieféeteckningar
Kontrollatgird Metod
Inventarieforteckningar Stickprov (5 st). Kontrollera att

inventarietbrteckningar
upprittas samt att dessa foljer
de instruktioner som finns,
kontrollera dven att
stoldbegirliga tillgangar ir
mirkta och upptagna i

forteckningen.
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