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Lokala rutiner fér sociala delegationen

Forvaltningens férslag till beslut

Stadsdelsnéimnden godkinner forvaltningens forslag pa lokala
rutiner for sociala delegationen.

/%W é e

Kerstin Sandstlom Lena Thorson
Stadsdelsdirekttr Avdelningschef
Arendet

De lokala rutinera tar upp ordférandebeslut, struktur, innehll av
handlingar, hur métet ska genomfbras, hur handlingar expedieras
efter sammantriidet, checklista for drenden till sociala delegationen,
brev for medverkan pd sociala delegationens sammantride,
medskick till handliggare for att sikerhetsstiilla att de juridiska
kraven uppfylls, e-postpolicy mm.

Arendets beredning
Arendet har bereits inom avdelningen fr socialtjéinst.

Forvaltningens synpunkter och férslag

Rutinerna ska arligen antas av stadsdelsndmnden i samband med att
val till sociala delegationen foréttas. Infér vagje nytt &r ska
forvaltningen revidera rutinerna sa att de stimmer dverens med
gillande lagstiftning, organisation mm.,

I &rets revidering har ett antal avsnitt lyfts ut ur dokumentet och i
stéllet lagts som bilagor, t.ex. kontaktuppgifter och
sammantridesplanering. Detta f6r att underlétta distribution inom
forvaltningen samt kommande &rs revideringar.

Bilagor
1. Lokala rutiner for sociala delegationen inklusive bilagor
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Sociala delegationens samman-
traden

Sociala delegationen sammantrider onsdagar jamna veckor (med
‘ndgra undantag, se bilaga 1 for aktuell drsplanering). I normalfallet
bérjar sammantridena kl. 16.00. Om en klient eller dennes ombud
anmélt nskemal om foretride, eller om delegationen ska behandla
drenden om ansdkan om vérd enligt LVU/LVM eller yttrande till
domstol och dar drendet ska vara inne senast dagen efter samman-
tradet, sitts tiden till k1. 15.00. Andrad tid meddelas via kallelse
samt e-post till ledaméter och berdrda tjénstemén.

Under maj till och med augusti, da fSrvaltningen tillimpar arbets-
tidsforkortning, halls samtliga sammantriden k1. 15,00,

Infor varje nytt &r uppréttar nimndsekreteraren en planering for
sociala delegationens sammantriiden och fér nir 4renden senast ska
Jdmnas in. Stadsdelsnimnden beslutar om planeringen, sociala de-
legationens ledamdter och erséittare, samt vilka som forordnas att
fatta sa kallade ordftrandebeslut (se sidan 9).

Sammantradesordning
Ordfsrande hilsar alla vilkomna och forklarar sammantrédet Spp-
nat.

Val av protokolljusterare. | normalfallet &r det ordférande och
vice ordfdrande. Om nigon av dessa tva inte ér pd plats, eller inte
kan niirvara vid ndgon punkt pa grund av delikatessjév (se sidan 6,
sista stycket), villjs en frin majoriteten och en frén oppositionen.

Nimndsekreteraren forrittar upprop av ledamdter, ersittare och
tjdnstemin,

Anmiilan av protokolljustering,

Enskilda drenden behandlas enligt férteckning i kallelsen. Eventu-
ella dukningstirenden tillfors forteckningen fore sammantridet,
Arenden som innebir delikatessjdv, drenden dér klient eller dennes
ombud anméilt 5nskemal om f8retriide, samt drenden som ska skick-
as till domstol samma dag beslutas forst, oavsett var i forteckningen
de star.
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Anmilan av ordfirandebeslut. Nimndsekreteraren ldser upp ord-
forandebeslutet och fragar om ledamoten som fattat besiutet har
nigot mer att tilligga.

Anmiilan av beslut och domar fran annan myndighet. Ndmnd-
sekreteraren berittar hur ménga domar som inkommit och léser upp
de domstolsbeslut som gétt forvaltningen emot.

Ovriga fragor. Anmils foretridelsevis i forviig.

Besdk (klients/ombuds foretrade)

Om en klient eller dennes ombud 6nskar féretréide infor sociala de-
legationen ska detta anmélas till ndmndsekreteraren minst en vecka
fore sammantridet. Foretride ges i normalfallet néir forslag till be-
slut gér emot den enskilde, eller nér det 16t sig om ett nytt beslut.
Vid dverviganden, rapporter etc. ges foretriide endast i undantags-
fall.

Handliggaren ansvarar for att informera klienten/ombudet om plats,
dag och tid efter samrad med ndmndsekreteraren. Handldggaren
ansvarar for boka tolk om sédan behdvs. I samband med kommuni-
cering av beslutsunderlag kan bilaga 5 anvindas som information
om klientens rétt till foretride.

Klienten/ombudet anméler sig i receptionen pd Bodholmsplan 2,
plan 3. Namndsekreteraren hiimtar klienten/ombudet 1 receptionen
och foljer med upp till sammantréideslokalen. Ndmndsekreteraren
foljer bestkaren tillbaka till receptionen ndr denne #r klar,

En handliggare som har tréffat klienten ska alltid nirvara pa sam-
mantridet nir drendet diskuteras,

Se bilaga 3 for métesordning vid besok.

Kallelse och drendeférteckning
Namndsekreteraren upprittar en kallelse med drendeforteckning
infor sociala delegationens sammantriide,

Kallelsen tillsammans med anmélda drenden ldmnas till vaktiméste-
riet senast sju dagar innan sammantrédet.

Vaktmisteriet trycker och kor ut kallelsen och #drendena till sociala
delegationens ledamdter.




Lokala rutiner fér sociala
delegationen
6 (14)

Om nagot av de anmiilda drendena ror anstkan om vérd enligt
LVU/LVM eller svar till domstol ber ndimndsekreteraren att vakt-
misteriet ska trycka tre extra, enkelsidiga och ohéftade, kopior.
Dessa limnar vaktmisteriet till nimndsekveteraren tillsammans med
originathandlingarna.

Extra sammantrade

Om ett beslut behdver fattas i ett #irende, och detta inte kan vénta till
ndista ordinarie sammantride och beslutet méste fattas av sociala
delegationen i sin helhet, kan ett extra sammantriide kallas in.

Nimndsekreteraren radgdr med ordférande och vice ordforande i
sociala delegationen kring ldmplig tid och plats. Ndmndsekreteraren
ser till att det #r mojligt att sammankalla tillrickligt ménga ledamao-
ter for att motet ska bli bestutsmiassigt (minst fem [edaméter).

Narvaro/franvaro

Ledamdter och ersiéttare i sociala delegationen har néirvaro- och
yttranderstt pd sammantridena. Den som har forhinder ska meddela
ndmndsekreteraren. Minst fem ledaméter méste nérvara for att mo-
tet ska vara beslutsméssigt.

Stadsdelsdirektdren, socialtjinstens avdelningschef samt de enhets-
chefer/bitriidande enhetschefer/samordnare som har anmélt drenden
till sociala delegationens sammantréde har ndrvaroritt.

Vid behov ska drendets handiiggare vara med vid sammantrédet.

Praktikanter och andra medarbetare som onskar nirvara ska anmé-
las till namndsekreteraren, och sociala delegationen ska godkiinna
deras ndrvaro inman sammantridet.

Om négon av sociala delegationens ledamdéter eller erséttare dr po-
lis, och det enligt delegationsordningen #r sociala delegationen som
ska fatta beshut om #renden som rér att polisanméla/inte polisan-
mala misstinkt barnmisshandel, uppstér sa kallat delikatessjév. De
ledaméter/ersittare som #r poliser ska inte nfirvara vid diskussion
och beslut i dessa &renden, och ska dérfor tillfilligt limna rummet.
Annan ledamot/erséttare triider in i dennes stélle vid de drendena.
En ledamot som ér polis fir inte justera ett protokoll fran samman-
tride dér dessa drenden beslutats.
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Arenden till sociala delegationen

Arenden till sociala delegationen ska alltid vara férdigstéilda senast
Atta dagar innan utsatt datum for sociala delegationens samman-
trade. OBS! Originalhandlingarna far endast skrivas ut enkelsidigt.
Handlingarna f&r inte héftas ihop och inte séttas ithop med gem.

Varje #rende ska ligga i en r6d plastmapp (sekretess) och lamnas till
namndsekreteraren senast kl. 17.00 tta dagarna innan sammantrii-
det. Om nimndsekreteraren inte 4v pa plats ska handlingarna lémnas
i ett slutet kuvert/internpése i ndmndsckreterarens postfack.

Dukning av drende

Att ett drende dukas innebir att det tas upp for beslut trots att det
inte 4r medskickat i kallelsen, Dukning sker dock alitid i samrad
med ndmndsekreteraren, 7

Handliiggaren ansvarar for att trycka upp minst nio (9) dubbelsidiga
kopior av #rendet. Ror drendet ansékan om vard enligt LVU/LVM
ska dessutom tre (LVU) respektive tva (1.VM) enkelsidiga kopior
tryckas upp. Samtliga kopior och originalet limnas till ndmndsekre-
teraren, som ser till att #irendet ldggs ut i sociala delegationens le-
daméters postfack.

Vid dukning ska handliggaren nérvara vid sammantrédet {or att ge
en kort beskrivning av érendet.

Handlingar i arenden

Hir foljer en forteckning av vilka handlingar som ska finans med i
de #renden som beslutas av sociala delegationen. Handlingarna ska
ligga i den ordning som de star nedan. Se #ven checklista, bilaga 4.

I samiliga drenden
- Tjsnsteutlatande med forslag till beslut enligt juridiska avdelning-
ens mallar

1 dvervéiganden/omprovningar

- Overviigande/omprévning av vérd

- Vardplan

- Genomférandeplan

- Uppféljning av pagdende insatser

- Kostnadsprognos (endast till sociala delegationen, tas inte upp i
bilageforteckning)
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eller, i placeringsbestut’

- Utredning

- Vérdplan

- Genomfbrandeplan

- Eventuell familjehemsutredning

- Kostnadsprognos (endast till sociala delegationen, tas inte upp i
bilagefrteckning)

eller, vid ansokan om vard enligt LVU/LVM

- Anstkan om vérd

- Utredning

- Lakarintyg

- Véardplan

- Genomftrandeplan

- Kommuniceringsinformation

- Kostnadsprognos (endast till sociala delegationen, tas inte upp i
bilageftrteckning)

eller, vid svar till domstol

- Yttrande (skrivs i tjéinsteutlatandet)

- Utredning/omprévning {om drendet ror vardfrigan)
- Vérdplan (om drendet ror vardfrdgan)

- Genomfbrandeplan (om #drendet rér vardfrigan)

- Foreldggande fran domstolen

- Det éverklagade beslutet

eller, vid beshut ati éverklaga dom fran forvaltningsdomstol
- Férvaltningens dverklagan (skrivs i tjdnsteutlatandet)

- Domen som ska ¢verklagas

- Beslutet som forvaltningsdomstolen har dndrat

Efter sociala delegationens sammantrade
Sociala delegationens ledamdter och ersttare ska dterldmna hand-
lingar till stadsdelsforvaltningen. Nar handlingarna dterldmnats an-
tecknar nimndsekreteraren det pa dokumentet *Foljande personer
ska ha delegationshandlingaima”, se bilaga 7.

Justering av protokoll sker dirckt efter sammantréidets slut. Origi-
nalprotokolliet forvaras i brandsikert skap hos registratorn.

! Varaktig placering i familjehem, fortsatt placering i tillBilligt familje-
heinfjourhem, placering p& behandlingshem/HVB
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Arvode rapporteras via stadens digitala fortroendemannaregister,
eVald (htp://internevald.stockholm.se). Erséttning for inkomstbort-
fall rapporteras in s linge pa sévskild blankett.

Samtliga drenden stimplas med datum och paragraf i protokollet.
En kopia pé justerat protokollsutdrag liggs till drendet. Ndmndsek-
reteraren fyller i "Medskick till handliggaren efter beslut i sociala
delegationen”, bilaga 6 och ligger ldngst fram i plastmappen.
Arendena skickas sedan till respektive bitriidande enhets-
chef/samordnare.

1 drenden som rér medgivande till adoption enligt 6 kap 12 § SoL.
expedierar nimndsekreteraren frendet dven till den enskilde med
fsljande originalhandlingar: Protokollsutdrag?, tjénsteutlitande,
medgivandeutredningen och referentuppgifter.

I drenden som r0r varaktiga placeringar i familjehem skickar
nimndsekreteraren en kopia av protokollsutdraget till administrativ
assistent, som anmiler hos Férsikringskassan att barnbidrag och
eventuellt underhdllsstdd ska betalas ut till stadsdelsndmnden.

Handliggaren ansvarar for delgivning av bestut och eventuell be-
svirshinvisning till den enskilde och dennes ombud.

Arenden som ska skickas till domstol

Arenden som rér ansSkan om vérd enligt LVU eller LVM, samt
svar till domstol gillande Sverklagat beslut, skickas av nimndsekre-
teraren till ritt instans direkt efter sammantridet. Ett drende ska
alltid skickas i tvd exemplar, enkelsidigt kopierade.

Handlingarna ska vara ordnade pé sa siitt som framgar under avsnit-
tet Handlingar i éirenden. Kopia pé justerat protokollsutdrag liggs
frimst i drendet. Om nimnden uppdrar &t Stockholms stads juri-
diska avdelning att vara nfimndens foretriidare i domstol ska kopia
pa generell fullmakt [dggas fore protokollsutdraget. Ndmndsekrete-
raren skickar da en kopia pé drendet till juridiska avdelningen.

Ordforandebeslut

Ordfsrandebeslut innebér ett beslut som fattas av ndmndens ordfo-
rande liksom sérskilt forordnade ledaméter i sociala delegationen
niir beslut inte kan viinta till sociala delegationens néista samman-
trade, Detta kan handla om omedelbart omhéindertagande enligt
LVU och LVM, flytt/placering enligt LVU, upphérande av omedel-
bart omhiindertagande mm. I Skérholmens delegationsordning

2 Tva likalydande original upprittas
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framgér av kommentaren om ett beslut kan fattas av ordfo-
rande/s#rskilt férordnad ledamot,

Namndsekreteraren ansvarar for att skicka ut en kontaktlista Gver
vitka personer som har ritt att fatta s kallade ordférandebeslut, se
bilaga 1. Stadsdelsnimnden véljer ledamdter och erséttare, samt
fsrordnar vilka som fir fatta ordfdrandebeslut, infor varje nytt ar.

Rutiner vid beslut
Socialsekreteraren forebereder ett ordférandebeslut enligt mall i

Sociala system.

Socialsekreteraren ringer behorig ledamot och beskriver drendet
kortfattat, grunden for bestutet och tar reda p& vilket faxnummer
eller siker e-postadress® som socialsekreteraren kan skicka hand-
lingen till, Ledamoten kan ocksa vélja att komma till férvaltningen
och skriva under bestutet direkt.

Ordfsrandebeslutet skrivs under av behorig chef och faxas/e-postas
till den behériga ledamoten.

Ledamoten skriver under och faxar/e-postar tillbaka beslutet till
socialsekreteraren. Ledamoten sparar kopian med sin originalunder-
skrift och tar med den till niista sammantriide (detta dokument anses
vara originalet, om inte ledamoten skrivit under beslutet pd forvalt-
ningen).

Ledamoten skickar ett e-postmeddelande eller sms till nimndsekre-
teraren och anger att han/hon tagit ett ordfdrandebeslut och vem
som #r handliggare. Vid ledighet ska en ersiittare utses att lisa
ndmndsekreterarens e-post.

Socialsekreteraren skannar in ordférandebeslutet till ndmndsekrete-
rare pé foljande sitt: Ligg handlingen i skannern, vilj skannings-
funktionen, vilj Maria Thoyri som mottagate (forsta gingen kan du
behova ldgga in naria thoyrailsiockholm.se) och tryck pa grén
knapp. Vid ledighet ska en ersittare utses att 14sa ndimndsekrete-
rarens e-post.

Nimndsekreteraren meddelar per e-post till handliggaren och un-
dertecknande chef att handlingen &r motfagen.

* Méste vara en @stockholm.se-adress
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Understéllan

Saocialsekreteraren skriver en understéllan som ska vara Forvalt-
ningsritten tillhanda inom en vecka frén datum for ordférandebeslu-
tet (en vecka riknas fr.o.m. dagen efter beslutdagen). Om understél-
lan inkommer for sent s& upphdr LVU omedelbart. Om detta skulle
ske, 14s JO:s (1998/99 s. 282) uttalande (Dnr 4280-1996).

Anmadlan till sociala delegationen
Ett ordférandebeslut ska anmiilas vid sociala delegationens nést-
kommande sammantride.

Koptan med behorig ledamots underskrift (originalet) samt kopian
med behérig chefs underskrift tas med till ndsta sammantriide. Om
Jledamoten skrivit under beslutet pa férvaltningen finns endast en
handling.

Originalet registreras och skickas tillbaka till berord chef tillsam-
mans med kopian som chefen skrivit under samt kopia av proto-
kollsutdrag, Originalet ska sorteras in i den fysiska akten och fax-
kopian m.in. rensas.

Beslut och domar fran annan myndighet

Alla domstolsbeslut som inkommer till stadsdelsforvaltningen ska
14mnas till nimndsekreteraren. Detta ombesérjer registratorn eller
dennes ersiittare i samband med att inkommande post sorteras.

Efter att domstolsbesluten registrerats tar nimndsekreteraren en
kopia och skickar original till enhetschef/bitrddande enhets-
chef/samordnare.

Kopiorna sitts in i pérm och protokollférs till sociala delegationens
sammantride, déirefter makuleras dessa.

De beslut som gér forvaltningen emot ska analyseras pé enheten
som tagit beslutet/foreslagit beslutet till ndmnden (giller dven an-
stkningar LVM/LVU/FB).

Niamndsekreteraren informerar hur manga domar som inkommit
och hur ménga av dessa som gatt f6rvaltningen emot. Némndsekre-
teraren liser upp de domarna som gétt férvaltningen emot.
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Ovrigt

Sociala delegationens parm

Samtliga ledamoter och erséttare 1 sociala delegationen ska ha en
parm med relevanta lagar och foreskrifter, stadsdelsndmndens dele-
gationsordning samt dessa rutiner med bilagor. Se bilaga 8.

Namndsekreteraren ansvarar for att trycka upp nya exemplar av
innehdllet i parmen om och nér det foréndras.

Utbildning och information
Varje ar ska en utbildning anordnas i verksamhetsspecifika omrdden
som berér sociala delegationens uppdrag.

Uppldgget upprittas av ndmndsekreteraren tillsammans med ui-
vecklingschefen.

Ordférande och vice ordforande ska fa tillfille att ha synpunkter pa
programmect,

E-postpolicy

Ibland sker kommunikation inom sociala delegationen via e-post.
Till exempel ska socialsckreteraren nér ett ordfdrandebeslut tas
skanna in beslutet och skicka det till nimndsekreteraren per e-post
nér det dr underskrivet av behorig tedamot. Tillika underréttar le-
damoten via e-post nimndsekreteraren att denne fattat ett ordftran-
debeslut.

Det kan #iven finnas andra situationer niir det blir aktuellt att kom-
municera via e-post, exempelvis om néimndsekreteraren behtver
ldmna information till ledaméterna om ndgon omstindighet infdr
kommande sammantréde.

Det #r ddrfor viktigt att kiinna till att kommunikation via e-post som
sker utanfor stadens nét (d.v.s. till andra adresser dn stockholm.se)
sker utan kryptering, och kan dirfor inte anses uppnd sekretessklass
enligt Person- ach uppgiftslagen (PUL). Inom stockholm.se kan
dock c-post krypteras. Det dr ocksd viktigt att kiinna till att e-post
som skickas till medarbetare inom Stockholms stad &r att betrakta
som en inkommen, allméin handling och dérfor ska diarieforas —
antingen i personakt (inom socialtjénsten) eller i stadsdelens dia-
rium/arkiv. Undantaget #r sddan e-post som #r av ringa betydelse,
som kan hallas ordnade pd annat sétt, samt sddant som redan &r dia-
rieftit eller tilifort personakt.
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Nir ordforandebeslut skannas in till ndmndsekreteraren skickas de
inom stockholm.se och kommunikationen kan siledes anses siker.
Nir ledamot underviittar nimndsekreteraren att ordférandebeslut
tagits gbrs detta frin e-postadress utanfor stockholm.se, och den
information som skickas ska dirfor vara allmént hallen, dér det inte
gar att urskilja uppgifter om nigon enskild. Ledamoten bor alltsa
skriva nagot 1 stil med: Jag har fattat ordforandebeslut den AAAA-
MM-DD, handldggare NN”.

Ovrig kommunikation via e-post mellan ledamdter och ndmndsek-
reterare bdr pd samma sitt vara allméint hdllen. Har ledamoten en
fraga om ett enskilt drende bor denna fraga tas ver telefon. P4
samma sitt bor ledaméterna sinsemellan inte kommunicera via e-
post om uppgifter som &r kiinsliga, alternativt skriva i vildigt all-
ménna ordalag, samt hinvisa till *Arende X den DD/MM” — inte
skriva personnamn eller -nummer.

Ordfsrande och vice ordforande i sociala delegationen tilldelas en
stockholm.se-adress 1 det fall kiinsliga uppgifter trots allt méste
kommuniceras via e-post.

Lis mer: Handbok — Internet som ett verktyg i det sociala arbetet
{(Socialforvaltningen)
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Skarholmens stadsdelsférvaltning
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Bodholmsplan 2
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Skériolmen

Telefon (850824836

Vixel 0850824000
samuel.svan@slockholm.se
stockholm.se

Skarholmens
stadsdelsforvalining
Socialtjansten

Bilaga 1

Bilaga 1 — kontaktuppgifter sociala delegationen 2015 — firdigstills
och skickas ut nér stadsdelsnimnden fattat beslut om sociala
delegationens sammansittning samt kompletterande beslutsrétt och
forordnande enligt LVU och LVM.

2014-12-19
Samuel Svan
Sekreterare, sociala delegationen




Bilaga 2 till Lokala rutiner for sociala delegationen

Expediering

Arenden som ska skickas vidare efter beslut i sociala delegationen
expedieras i vissa fall av ndmndsekreteraren.

Medgivandeutredningar (adoption) skickas i original till sdkanden,
med foljande handlingar: Protokollsutdrag, tjénsteutlétande,
medgivandeutredning och referentbrev.

Ansokan om LVU- och LVM-vérd, samt yttranden till domsto! i
dylika drenden, expedieras till domstol av sekreteraren {6r sociala
delegationen. Kopia skickas till juridiska avdelningen,

Handldggaren ansvarar sjilv for expediering till den enskilde och
eventuella ombud. Beslut som gir emot den enskilde (avslag,
tvingsingripanden mm) och som kan verklagas ska skickas med
besvirshénvisning,

Maria Thoyra
Sekreterare, sociala delegationen




Schema for sociala delegationen, 2015

Bilaga 2 till Lokala rutiner for sociata delegationen

Q2 | 7 januari 29 december 2014
4 | 21 januari 12 januari
6 | 4 februari 26 januari
8 |18 februari @ februari
10 | 4 mars 23 februari
12 | 18 mars 9 mars
14 | 1april 23 mars
16 | 15 april 7 april (OBS! Tisdag)
18 | 29 april 20 april
20 | 13 mqj 4 maqj
292 | 27 mqj 18 maj
24 110 juni 1juni
26 1924 juni 15 juni
Sommaruppehdll
32 | 5augusti 27 juli
34 | 19 augusti 10 augusti
36 | 2 september 24 qugusti
38 | 16 september 7 september
40 | 30 september 91 september
42 | 14 oktober 5 oktober
44 1 98 oktober 19 oktober
46 | 11 november 2 november
48 | 95 november 16 november
50 | ? december 30 november
592 | 21 december (OBS! Mdndag) 14 december

" Utskick fredag 2 januari
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& Stockholms
o stad

Skérholmens stadsdelsférvaltning

Vill du veta mer?

Kontakta Samuel Svan,
Verksamhetscontroller pd 0850824834 eller
samuel.svan@stockholm.se

stockholm.se

Bilaga 3 till Lokala rutiner for sociala delegationen

Ordning f6r sociala delegationens sammantréde vid
klients/ombuds féretrdde infér namnd.

Ordning i rummet

1.

2.

Namndsekreteraren visar bestkaren till sin plats.

Métesordforande hilsar viilkomna och presenterar sig sjélv och
nimndsekreteraren.,

. Ledaméter, ersiittare och medarbetare presenterar sig med for-

och efternamn samt titel/partibeteckning.

Ordfdrande informerar féljande:

’Som miétets ordférande dr det jag som haller 1 ordet. Samtliga
ledaméter och medarbetare har lést handlingarna och &r vl
insatta i drendet. Ert bestk #r ett komplement till handingarna.
Ni behdver inte upprepa vad som stér i handlingarna utan
endast tillfora ny information eller korigera felaktigheter.
Nimnden komner inte att ta ndgot beslut med er i rummet.
Har du nigra fragor? {Ja / Nej| Med detta ldmnar jag dver
ordet till er, varsgod.”

Besdkaren talar. ..

Ordférande fragar: “Har nimnden nagra fragor?” [Ja / Nej]
Ordftrande sdger:

”Namnden kommer nu att dverldgga sjélv. Jag tackar for att ni

tog er tid att komma hit. Beslutet kommer att meddelas
skriftligt.”

Namndsekreteraren visar besdkaren ut.




¥ Stockholms
@’ stad

Skédrholmens stadsdelsfdrvaltning

Yill du veta mer?

Kontakta Samuel Svan,
Verksamhetscontroller pd O850824836 eller
samuel.svan@stockholm.se

stockholm.se

Bilaga 3 till Lokala rutiner for sociala delegationen

Skiss over var besokare placeras
Skissen utgdr ifién att Stora sky anvdnds.

M——L

KSdutplag
Besokare
¥
soctile debdatiod s iy shefogation
HERGIFEREY Handgpate

Sekeeteraie, oidlbrends eehvike opdidtende

5 Hédutging
X v




Stockholms
stad

Checkllsta for drenden till sociala
delegationen

Skiarholmens stadsdelsndmnd  Bilaga 4 till Lokala rutiner for sociala
Sociala delegationen delegationen

Checklista for drenden till sociala delegationen

[.] Tjénsteutlatande frdn sociala system

[1 Beslutsformulering i enlighet med juridiska avdelningens fo1-
slag .

O] Tjinsteutldtande dr underskrivet av enhetschef/bitréidande en-
hetschef/samordnare

] Utredning/6verviigande/omprévning ir uppréttad enligt sta-
dens giillande verksamhetssystem och & underskriven™ ay
handldggaren/handliggarna.

[ Vardplan/individuell plan #r uppréttad enligt stadens gdl-
lande verksamhetssystem och &r underskriven™ av klient, ev.
vardnadshavare och/eller handliggare.

[ Genomférandeplan dr upprattad enligt stadens gdllande verk-
samhetssystem och r underskriven™ av klient, ev. vrdnadsha-
vare, familjehem/HVB och/eller handlidggare.
Familjehemsutredning/HVB-beskrivning (OBS! Endast vid
nyplacering/omplacering)

Kostnadsprognos {61 insatserna (utdrag fran sociala system
eller kostnadsberiikningsblankett)

Besok:
Klient/vardnadshavare/fev. ombud fitt information om ritt till foretriide?

Datum, A4-MAM-DD
Kommer bestk?
0 Ja [ Nej L Inte aktuellt

Behévs tolk?
[ Nej
L1 Ja(sprik: ), bokat , bokningsnr

Datnm, AA-AM-DD

Eventuellt besok dr anmilt 11 nimndsekreteraren?

Sociala system

{1 Beslutet finns som “Forslag till beslut” i Sociala system.

Glom inte aft dndra forsiaget till beslutat efier sociala delegat-
ionens sammantrdde.

*} Handlingar som ska vara underskrivna, men av nédgon anledning
inte ¢ det: Notera orsak till varfor med blyerts ddr underskrifterna
ska vara, alternativt under Sammanfattning i tidnsteutldtandet.
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2014

Mottagare

Mojlighet att fa féretrade infér sociala delegat-
ionen

Du far den hér informationen for att du &r part i ett drende som
kommer beslutas av sociala delegationen i Skirholmens stadsdels-
nimnd.

Du som berérd, vardnadshavare eller ombud har rétt att ndrvara och
framftira dina/era synpunkter i #rendet som gétt dig cller din klient
emot efler om att stadsdelsndmnden handlégger ett d&rende med be-
slut om tvangsvérd enligt Lagen med séiskilda bestimmelser om
vérd av unga (LVU) géllande dig/ditt barn/din klient.

Féranmilan behdvs
Om du vill delta behdver du meddela din handléggare eller nmnd-
sekreteraren det, senast méndagen innan sammantriidet.

Sociala delegationen

Sociala delegationen bestér av nio politiker som &r valda av stads-
delsndmnden och har tystnadsplikt. Sociala delegationen har upp-
draget att besluta om individdrenden som till exempel vard utanfsr
det egna hemmet och ansékan om vard enligt LVU.

Sammantradet

I sammantrddesrummet sitter det nio politiker, nimndsekreteraren
och de tjinstemiin som skrivit underlaget till sociala delegationen.
Du far framfora dina synpunkter och ledaméter har en mdjlighet att
stélla fragor. Tink pa att ledaméterna har 1dst handlingarna som har
kommunicerats med dig, sd du behdver inte upprepa vad som stér i
dessa. Du kommer inte {4 niirvara néir ledaméterna diskuterar #ren-
det och fattar bestutet. Beslutet kommer du {2 skriftligen av hand-
liggaren eller hemskickat till din folkbokféringsadress. Liudupp-
tagning dr tilldret. Det dr inte tillatef att gora bildupptagning.

Skidrholmens stadsdelsndimnd p}ats fpr sammantriidet

Sociala delegationen

Bodholmsplan 2
Box 503
Skérholmen
Telefon 0850824836
Vixel 0850324000
samuel svan@stockholm.se
stockholm.se

el ega't'lonens sekveterare himtar dig/el dr,
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Medskick till handlaggaren efter beslut i sociala
delegationen (loF-arende)

Beslutet ska kommuniceras med:

L] Ingen, da det inte &r ndgot nytt beslut

L1 Ungdom (15-17 ar) / Den vuxne (18-> ar)

[] Vérdnadshavare

(1 Ombud

L1 Den sgkande familjen (familjehem, medgivandeutredning m.m.)
L] Annan:

En besvarshinvisning ska skickas med:

L] JA!
[ NET!

Beslutet med tjansteutidtande och bilagor dr skickade till:

[J Domstolen

Datum, Ad-AAL-DD
[ Stockholms stads juridiska avdelning

Datum, AA-MM-DD

Registrera beslut i Sociala system

[ Bestutet registreras som ett: O Ovrigt bestut
Papperskopian ska sparas i akten. [-] Egen insats
[ Fam.hem/kontaktp.
[ Insats
[0 Andringshistoriken
(i grundbeslutet)

Efter datgdrd kan du sldnga denna handling.

Skirhoimens stadsdelsniimnd Ska ej Sparas i ckten!
Sociala delegationen

Bodholmsplan 2

Box 503 1.

Skarholmen Vinligen,

Telefon 0850824836 i oo
Vel 0550624000 Nimndsekreteraren
samuel.svani@stockheolm.se
stockho!m.se
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Skirholmens stadsdelsndmnd
Sociala delegationen

Foljande personer ska ha moteshandlingar
till sociala delegationens sammantrade den

Fortroendevalda

Namn

JA

NEJ

Aterldmnat

handlingarna
AAMMDD

Eva Rudlinger (M)

Liliane Svensson (S)

Bayram Kaya (M)

Cecilia Carpelan (FP)

Ann-Marie Grave (MP)

Arslan Bicen (M)

Maria Danielsson (M)

Rudy Espinoza (V)

Birgitte Isberg (S)

Tjanstemdn

Namn

JA

NE/

Erilc Nordstrand

Helena Malmgard

Ulrilea Hiller Olsson

Lena Thorson

Lena Svensson

Karin Rosengyist

Bilaga 7 1ill Lokala rutiner for sociala

delegationen

AAAA-MM-DD
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Innehallsférteckning

1, Delegationsordning for Skirholmens stadsdelsnidmnd

2. Delegationsordning for Socialjouren och Hemlshetsjouren

3. Lokala rutiner f6r sociala delegationen

4. Socialtjénstiagen (2001:453), Sol.

5. Socialtjénstférordningen (2001:937), SoF

6. Lag (1990:52) med s#rskilda bestdmmelser om vard av unga, LVU
7. Lag (1988:870) om vérd av missbrukare 1 vissa fall, LVM

8. Lag (1993:387) om stdd och service till vissa funktionshindrade, LSS
9. Foriildrabalken, FB

10. Kommunallagen (1991:900), K1.

11. Férvaltningslagen (1986:223), FL.

12. Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400), OSL

13. Riktlinjer for handldggning och dokumentation i barn- och ungdomsérenden, Stockholms
stad

14. Riktlinjer for familjevard f6r barn och ungdom, Stockholms stad

15. Riktlinjer Vuxna med missbruk/beroendeproblem, Stockholms stad




