Internkontrolilplan - 2015 (Skarholmens stadsdelsnamnd) Bilaga 5

Vasentliga Sannolikhet Vasentlighet Kontrollmoment Ansvarig Frekvens
processer
Andel som tycker Risk for situationer 3 - Mojlig 4 - Allvarlig Uppdatering av kris och Susanne tertial
att Skarholmen ar som paverkar beredskap Leinskold
en trygg och saker brukarens
stadsdel att bo i. upplevelse av
(Skarholmens trygghet.
stadsdelsndmnd)
Rutiner och
beredskap fér kris och
katastrof hélls
uppdaterade.
Sjukfranvaro Risken att 4 - Sannolikt 4 - Allvarlig Uppfoljning av arbetet Charlotte Goliath  tertial
(Skarholmens atgarderna inte ger med att minska
stadsdelsnamnd) onskad effekt pa sjukfranvaron.
sjukfranvaron.
HR féljer upp tertialvis med
varje chef , om man féljer
riktlinjer och regler och hur
man arbetar med att minska
sjukfranvaron.
God Att kommunens 3 - Mgjlig 4 - Allvarlig Kontroll genom Charlotte Goliath  VB/AR
redovisningssed medel anvands platsbesdk, fem enheter
foljs felaktigt. kontrolleras.

(Skarholmens
stadsdelsnamnd)

Det finns aktuella
redovisningsrutiner for
att sdkerstélla att
kommunens medel
inte anvénds felaktigt
eller till privata
dndamal

Redovisning och HR gér
platsbesdk och kontrollerar
att rutiner och regler inom
ekonomi- och
personalhantering f6ljs.
Platsbesbéket dokumenteras
och redovisas i
verksamhetsberéttelse.




Vasentliga Sannolikhet Vasentlighet Kontrollmoment Ansvarig Frekvens
processer
Risken ar att klienter 2 - Mindre 5 - Mycket Séakerstillande av god Andreas VB/AR
och brukare drabbas sannolikt allvarlig hantering av egna medel. Thorstensson,
ekonomiskt och Charlotte Goliath
forvaltningen Ingér i kontroll genom
fc_)rlorar fortrf)ende platsbesék av
vid felhantering av redovisningen.
egna medel. Redovisningen kontrollerar
att rutinen finns och &r
Personalen inom férankrad i verksamheten.
stadsdelens egna Stickprov pa kassorna
verksamheter utférs av
redovisar inte korrekt verksamhetscontrollers.
och fel rapporteras Enheten ska ha uppréttat
inte. skriftliga rutiner som ar
férankrade hos alla i
arbetsgruppen. Viktigt vid
nyanstéllning.
Klagomal och Risk att inte alla 3 - Majlig 3 - Kannbar Uppfoljning av Susanne tertial
synpunkter inkomna synpunkter registrering, hantering Leinskold
hanteras i och klagomal och aterkoppling till
synpunktsportalen | hanteras och medborgare for att
(Skarholmens registreras pa sdkerstilla god kvalitet.
stadsdelsndmnd) likvardigt satt.
Ansvarig avdelning tar fram
rutiner i samverkan med
berérda.
Lex Sarah- Risk att personal 3 - Majlig 4 - Allvarlig Uppfoljning varje tertial av  Lena Thorson, VB/AR
rapportering inte rapporterar inkomna lex Sarah Andreas
(Skarholmens allvarliga handelser anmalningar och Thorstensson
stadsdelsnamnd) enligt lex Sarah utredningar. Information
till berord personal om
rapporteringsskyldigheten
ska ske minst en gang per
ar av ansvariga lex Sarah
utredare.




Viasentliga
processer

Likabehandling
(Skarholmens
stadsdelsnamnd)

Sannolikhet

Vasentlighet

Risk att medarbetare
inte foljer
stadsdelens rutiner
vid handelse av
diskriminering och
krdankande
behandling

3 - Mojlig 5 - Mycket

allvarlig

Kontrollmoment

Internrevision

Uppféljining av anmélda
krénkningar. Kontroll av att
personal utbildas i
likabehandling enligt
uppréttade rutiner.

Ansvarig Frekvens

Britt Karlsson tertial

Séakerhet
(Skarholmens
stadsdelsndmnd)

Att chefer inte har
tillracklig kunskap
for att utfora arbetet
med Risk- och
sarbarhetsanalyser.

3 - Méjlig 4 - Allvarlig

Internrevision

Susanne VB/AR

Leinskaold

Att medarbetare inte
har tillracklig
kannedom om och
foljer stadens
sakerhetsprogram.

3 - Méjlig 4 - Allvarlig

Internrevisioin

Susanne VB/AR

Leinskaold

Sakerhetskontroll
av lekplatser
(Skarholmens
stadsdelsndmnd)

Att nagot gar sénder
mellan
sakerhetsbesiktning,
funktionskontroll
eller den dagliga
tillsynen.

3 - Mdjlig 4 - Allvarlig

En lekplatsansvarig
tillsétts for att
sbkerstélla
rutinmdssiga
protokollférda
kontroller.

Schemalagda kontroller
av samtliga lekplatser

Susanne manad

Leinskaold




