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Hasselby-Villingby Tjansteutlatande
stadsdelsforvaltning Dnr 1.2.4-138-2015
strategiska avdelningen Sida 1 (2)
Handlaggare 2015-04-15

Staffan Stavling
Telefon: 08-508 05 013

Till
Hasselby-Vallingby
stadsdelsnamnd
2015-05-21

Rutiner for hantering av inkomna
medborgarférslag

Foérvaltningens forslag till beslut
Stadsdelsnimnden godkénner forvaltningens forslag till rutiner
for hantering av inkomna medborgarférslag.
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Ulla Thorslund Maue Janemat
stadsdelsdirektor avdelningschef
Sammanfattning

Stadsdelsforvaltningen har utarbetat forslag till rutiner for
hantering av inkomna medborgarforslag fran invanare som
bor inom Hisselby-Viillingby stadsdelsomréde.

Inkomna medborgarforslag behandlas av stadsdelsndmnden vid
kommande, senast nistkommande sammantride (beroende pa nér
forslaget inkommer i forhallande till ndmndens sammantrédestider).

I de fall stadsdelsnamnden &verlimnar medborgarforslaget till for-

valtningen for beredning aterredovisas édrendet till ndmnden vid
kommande, senast nidstkommande sammantride.

Bilaga : Rutiner fér hantering av inkomna medborgarférslag.
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Arendets beredning
Detta frende har utarbetats inom strategiska avdelningen.

Arendet

Stadsdelsforvaltningen har utarbetat forslag till rutiner for
hantering av inkomna medborgarforslag fran invanare som
bor inom Hisselby-Villingby stadsdelsomréade (bilaga).

Utdrag ur rutinerna

Nir medborgarforslaget har kommit in till stadsdelsforvaltningen
diariefors forslaget och stadsdelsdirektoren bedomer vilket verk-
samhetsomrade som berdrs av frigan och forslaget 6verldmnas till
berérd avdelningschef for handldggning.

Nir ett medborgarforslag inkommer skickas bekriiftelse till forslags-
stillaren om att forslaget mottagits samt kontaktuppgitter till hand-
ldggaren.

Nir forvaltningens tjénsteutlatande ér klart, skickas detta tillsam-
mans med foljebrev och foredragningslistan till forslagsstéllaren.
Foljebrevet innehéller en inbjudan till nimndsammantridet, dir for-
slagsstillaren under den 6ppna delen av sammantridet kan argumen-
tera for sitt forslag.

Inkomna medborgarforslag behandlas av stadsdelsndmnden vid
kommande, senast nistkommande sammantridde (beroende pé nér
forslaget inkommer i forhéllande till ndimndens sammantridestider).
I de fall stadsdelsnimnden éverlimnar medborgarforslaget till for-
valtningen for beredning aterredovisas drendet till ndmnden vid
kommande, senast nistkommande sammantride.

Efter att nimnden behandlat frendet och protokollet justerats, expe-
dieras nimndens beslut till forslagsstéllaren.

Forvaltningens forslag
Stadsdelsndmnden foéreslas godkénna forvaltningens forslag till
rutiner for hantering av inkomna medborgarforslag.



DPnr 1.2.4:138-2015

Medborgarforslag

- Rutiner for hantering av

inkomna medborgarforsiag

Hasselby-Vallingby stadsdelsnamnd

Vi vill att var verksamhet ska vara sa bra som
mojligt. Darfér ska vi uppmuntra till att
medborgarférslag lamnas.

Vem kan ldmna medborgarforslag?

Invanare som bor inom Hisselby-Villingby stadsdelsomréde kan
limna medborgarforslag till Hasselby-Villingby stadsdelsndmnd.
Aven lokala freningar knutna till stadsdelsomradet har méjlighet
att limna medborgarforslag till nimnden.

Vad kan medborgarforslaget handla om?

Medborgarforslag #r ett férslag om att foréndra eller utveckla
nagon verksamhet inom stadsdelsndmndens ansvarsomraden:

forskola och fritid

omsorg for dldre

stdd till personer med funktionsnedséttning
socialtjédnst

demokratifragor

park- och miljofragor



Hur skriver forslagsstallaren ett
medborgarforslag?

o For att forslaget ska kunna hanteras av stadsdelsndmnden ska
det framg# av forslaget dr ett medborgarforslag.

o I forslaget ska det tydligt framga vad saken géller och
motivering till varfor det &r viktigt att genomfora forslaget.

o Forslagsstillaren ska limna uppgifter om namn och adress,
girna ocksa telefonnummer och eventuell e-postadress.

o Forslaget limnas via brev eller e-post. Vid behov kan
personal vid stadsdelsforvaltningen hjélpa till att skriva
medborgarforslaget om forslagsstéllaren har svart att sjdlv
skriva eller formulera ett forslag.

o Om fler personer limnar in medborgarforslag dr det lampligt
att en kontaktperson uppges.

Inkomna medborgarforslag

Nir medborgarforslaget har kommit in till stadsdelsforvaltningen
diariefors forslaget och blir en allmén handling vilket innebér att
alla har rétt att lasa forslaget.

Stadsdelsdirektoren beddmer vilket verksamhetsomrade som
berdrs av fragan och forslaget dverldmnas till berord
avdelningschef for handlaggning.

Registratorn/nimndsekreteraren skickar skriftlig bekriftelse via
brev eller e-post till forslagsstéillaren om att forslaget mottagits
och kontaktuppgifter till handliggaren (bilaga I).

Nir forvaltningens tjinsteutlatande &r klart, skickar registratorn/
niamndsekreteraren detta tillsammans med féljebrev (bilaga 2)
och foredragningslistan till forslagsstéllaren. Foljebrevet
innehaller en inbjudan till nimndsammantridet, dér
forslagsstillaren under den dppna delen av sammantrédet kan
argumentera for sitt forslag.

Vid publicering av forslag pa webben tas namn och
kontaktuppgifter bort (personuppgiftsférordningen 12 §).

Stadsdelsnamndens behandling av
medborgarforslaget

Inkomna medborgarforslag behandlas av stadsdelsndmnden vid
kommande, senast nistkommande sammantrdde (beroende pa nér
forslaget inkommer i férhallande till ndimndens
sammantridestider).

I de fall stadsdelsnimnden dverldmnar medborgarforslaget till
forvaltningen for beredning dterredovisas drendet till nimnden
vid kommande, senast niistkommande sammantréde.



Aven om ett medborgarforslag handlar om en fraga utanfor
stadsdelsnamnden kompetensomréde, ska forvaltningen i
tjansteutlatande foresla stadsdelsndmnden att medborgarforslaget
overlimnas till behorig namnd i staden for vidare hantering samt
ange grunderna for detta.

Efter att nimnden behandlat drendet och protokollet justerats,
expedierar registratorn/ nimndsekreteraren protokollsutdraget till
forslagsstillaren. Detta gors genom féljebrev (bilaga 3).

Redovisning i verksamhetsbherattelsen

I verksamhetsberittelsen ges en kortfattad beskrivning av
inkomna medborgarforslag.
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Ar-méanad-dag

Till
Forslagsstallaren

Medborgarforslag — “rubricering”

Hisselby-Villingby stadsdelsforvaltning har tagit emot ditt
medborgarforslag.

Ditt forslag &r dverlimnat till handldggare NN, tfh 08-508 xx XxXX.
Nir srendet #r klart sinder vi detta till dig tillsammans med en

inbjudan till det sammantréde déar ditt forslag ska behandlas av
Hisselby-Villingby stadsdelsndmnd.

Med vinliga hilsningar

Fornamn Efternamn
Registrator/Némndsekreterare
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Till
Forslagsstallaren

Inbjudan till ndmndsammantrade

Hisselby-Villingby stadsdelsforvaltning har utrett ditt
medborgarforslag. Du dr vilkommen till stadsdelsndémndens
sammantride torsdagen den xx manad 2015.

Oversinder foredragningslista och ditt drende.

Mellan k1 18.00-18.45 ir det 6ppen fragestund da du har méjlighet
att informera ndamnden om ditt forslag. Dérefter finns mojlighet att
lyssna pa sammantrédet.

Adress: Astrakangatan 19 i Hésselby.

Med viinliga hélsningar

Férnamn Efternamn
Registrator/ Namndsekreterare
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Ar-manad-dag

Till
Forslagsstallaren

Beslut om medborgarforslag
Hésselby-Villingby stadsdelsndmnd behandlade ditt drende vid

sammantridet den xx xxxxxxxx. Oversidnder nimndens beslut for
kdnnedom.

Med vinliga hélsningar

Férnamn Efternamn
Registrator/Namndsekreterare



