Tyreso Kommun
Arbetscentrum

DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Handlingstyp Medium Sorterings- | Forvaring Till Bevara/ Anmarkningar
ordning kommun- Gallra
arkivet
Personaladministration
MBL-protokoll Digitalt/ Diariefors i | Nararkiv 5ar Bevaras
papper W3D3
Protokoll fran arbetsplatstraffar | Digitalt/ Kronologisk |Per avdelning/ 10 ar Laggs under respektive avdelning/enhet pa
(APT) papper enhet intranatet
Minnesanteckningar fran Digitalt/ Kronologiskt | Per avdelning/ Vid in Ldaggs under respektive avdelning/enhets
enhetsmoten papper enhet aktualitet gemensamma katalog
Lonegrundande Papper Hos Vid in Kopia till medarbetare
medarbetarsamtal avdelnings- aktualitet,
/lenhetschef dvs. nér ny
plan
uppréttats

Invandrar- och
flyktingverksamhet
Listor fran Invandrarverket: Papper Diarieforsi | Aktuella i Avslutade i Bevaras Sekretesskyddas vid diarieféring enligt

- Beslutom W3D3 nararkiv forvaltnings- OSL (Offentlighets- och sekretesslagen) 5

uppehallstillstand arkivet kap 1-5 88, 21 kap 5- 88, kap 23 4-588.
- anvisningar rérande
bosé&ttning

- bidrag

Integrationsplan Digitalt/ Registreras i | Nararkiv 3ar
papper Treserva
Lagenhetskontrakt Papper Diariefors i | Nararkiv 2ar Gallras 2 ar efter kontraktets upphdrande.
W3D3

Besiktningsprotokoll Papper Kronologisk | Nararkiv 2ar




Hyresavier, kopior Papper Kronologisk | Nararkiv 2ar
Ovrigt
Anvisning fran uppdragsgivare | Digitalt Registreras i 5ar

Goldware
Kontrakt med arbetsplatser Papper Handlaggare Vid in

arbetsledare aktualitet
Personregister for Digitalt Registreras i 5ar
arbetsmarknadsatgarder Goldware
Rutinartade forfragningar, Digitalt/ Kronologisk Vid in Administreras huvudsakligen i
synpunkter, klagomal etc. papper aktualitet E-tjanstportalen
Anmalan om skadegorelse Digitalt/ Kronologisk Bevaras Registreras i KIA
papper

Systematiskt arbetsmiljoarbete | Digitalt Avdelnings- Bevaras Registreras i SMART

/enhetschef




