
Building Sustainability/ WGBC16 

SAMARBETSAVTAL 

Bakgrund 

Stockholms stads miljofiirvaltning har tidigare i samarbete med Sweden Green Building 
Council anordnat: 

0 Building Sustainability 2012 pa Kistaméissan i Stockholm. 

0 Building Sustainability/SGBCI4 pa Stockholm Waterfront 

Detta av1al giiller planering, produktion och genomfiirandet av Building 

Sustainability/WGBC16 

Parter 

Detta samarbetsavtal reglerar samarbetet mellan de tvé. huvudarrangoremaz 

0 Stockholms stads miljoforvaltning 

0 Sweden Green Building Council genom sitt heléigda servicebolag Building Green in 
Sweden AB (SGBCAB) 

Utover huvudarrangiirema kommer andra patter knytas an till detta arrangemang: 

0 World Green Building Council som kommer att i anslutning till denna konferens 
h2°1l|a arsmote i Stockholm 

0 Intemationella néitverk t.ex. C40, Eurocities 

I Medarrangorer i form av statliga myndigheter, branschorganisationer, stéirre 

fdretag 

0 Konferenslokal 

I Annan hjéilp t ex projektledning, andra leverantéirer av tjfinster 
0 Sponsorer



Syftet med medarrangorema iir flera: 

0 bredare arrangorsgrupp for ett biittre program 

0 storre spridning av inbjudan 

0 stéirkt ekonomi 

Gemensamma beslut tas av en styrgrupp som néirmare beskrivs under 5 nedan. Samtliga 
parter ska godkannas av styrgruppen likasé de separata avtal som ska foreligga med 
dessa. SBGCAB ansvarar for kontraktstecknande part med andra parter. 

3 Svfte och mfil med Sweden Green Building Conference & Building Sustainabilitv 
Sweden 2016 

Det overgripande syftet éir att utgora en bred intemationell konferens rérande héillbart 

byggande. Temat omfattar bade planering, byggande, och forvaltning av bade stadsdelar 

och byggnader fiir bade offentliga och privata aktorer, samt certifiering av infrastruktur 

och miljofréigor. 

4 Omfattning och genomfiirande 

Avsikten ar att samla minst 1000 deltagare. Mfilgruppen for konferensen iir viktiga 

intemationella och svenska fastighets- och stadsutvecklare, bestiillare, konsulter, 

arkitekter, entreprenorer och andra aktorer involverade i hallbart stadsbyggande, saviil 

offentliga som privata. Konferensen kommer att innehalla plenumsessioner pa engelska, 
och special sessioner som kommer héllas pa engelska och svenska. 
For intemationella deltagare ska konferensen ge en god overblick over goda exempel pa 

hfillbart byggande i varlden. Dartill ska de intemationella deltagarna kunna far en bra 

bild av vad Sverige och Svenska fiiretag har att erbjuda inom detta omrade. 
For de svenska deltagama S5 ska konferensen ge en tydlig bild av vad som ar best 
practice intemationellt. 

Konferensen anordnas i anslutning till WGBC Congress 16 dvs World Green Building 
Councils arsmiite 2016 som halls i Stockholm under hésten 2016. 
Efiersom syftet at an skapa en intemationell konferens ska panerna verka for att fler 
medarrangorer knyts till planeringen av programmet. Exempel pa sadana kan vara C40 
och Eurocities. Déirtill éir det en onskan att flera Svenska medarrangiirer deltar aktivt 

iiven i anordnandet av denna konferens. Exempel pa tiinkbara sédana aktorer éir SKL,
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Boverket och Energimyndigheten. 

Konferensen kommer an besté av dels plenumsessioner, dels flera parallella sessioner. 
Huvudarrangorema ansvarar for plenumsessionema. Medarrangéirema kan fdreslé talare 

i tidigt skede och idéer till sessionema och plenum, men beslut av innehfill och talare tas 
av huvudarrangiirema. 

Vid konferensen méjliggiirs i viss utstréickning for fdretag/organisationer att stéilla ut. 

Utstdllarna hyr utstiillningsyta. For huvudarrangiirema och medarrangorema kommer 
dock viss utstéillningsym erbjudas utan extra kostnad. 

I anslutning till konferensen kan vissa studiebesiik kunna anordnas. Studiebesiiken ses 

som optioner utover huvudprogrammet. 

For séirskilt inbjudna giister kommer att anordnas en vip-middag kvéillen innan 
konferensen. 

Samtliga deltagare kommer att mot separat bilj ett kunna delta pé en galamiddag pa 
kvéillen efter fdrsta konferensdagen. Vid denna ska finnas mfijligheter till 

prisutdelningar etc.



5.1 

5.2 

5.3 

5.4 

Organisation 

Styrgrupp 

Styrgruppen bestar av en representant frén vardera av avtalets huvudarrangérer. 

F6lj ande personer har utsetts till representanter till styrgruppen; Gustaf Landahl 

(Milfiifdrvaltningen), Bengt Wénggren (SGBCAB). Representantema far inte erséittas 
utan samtycke fran bada parter. 

Styrgruppens roll éir att ansvara for konferensen. Styrgruppen beslutar exempelvis om 
medarrangéirer, programmet, studiebesoksuppléigget samt utstéillarpaket. Styrgruppen 

beslutar om budgeten. Alla beslut om lokaler, medanangfirer, projektledare, 
marknadsforing etc ska beslutas om i styrgruppen. 

Projektledare 

Styrgruppen utser en projektledare for konferensen. Proj ektledaren leder arbetet med 
konferensprogrammet. Projektledaren utgor aven sekreterare till styrgruppen och ser till 

att beslut fattade av styrgruppen protokollfdrs. Protokoll ska genom projcktledarens 
fiirsorg expedieras till styrgruppen snarast méijligt efter avslutat sammantréide och 

protokollet ska anses vara godkiint av representant som inte skriftligen meddelar armat 
inom tio (10) arbetsdagar frén mottagandet. Projektledaren fir huvudansvarig for 
konferensen Building Sustainability SGBC 16. 

Programgrupp 

De tva huvudarrangorerna, och medarrangorema bildar tillsammans en programgrupp. 
Syftet med pro gramgruppen fir att séikerstéilla kvaliteten pé programmet och inte minst 
de parallella sessionema diir medarrangiirema annars har ett stort eget ansvar fiir att 

utforma dessa. Programgruppen bjuder in talare till plenardelama efter samréd med 
styrgruppen. 

Intemationell medarrangiirsgrupp 

En representant frén varje intemationell organisation (C40, Eurocities, World GBC, 
etc.) tillsammans med Projektledaren bildar en intemationell medarrangiirsgrupp. Syftet 
med gruppen éir an samla in synpunkter fran internationella perspektiv och vara 
rédgivande till programgruppen. Intemationella medarrangijrstruppen arbetar ocksé for



5.5 

5.6 

5.7 

6.1 

att siikerstalla intresset for intemationella talare och giister, fdreslé teman p:°1 

sessioner/plenumsession pi engelska, samt forsla intressanta och kéinda talare till de 

olika plenumsessionema/special sessioner. 

Programarbete 

Medarrangorer och de intemationella organisationema delta: aktivt i 

programutformandet och har mfijlighet att ge inspel till sessioner samt att foreslé och 

boka talare. Guldsponsorer samt utvalda inom branschen erbjuds ett m6te eller telemdte 
i syfiet med att fé in synpunkter till programmets innehéll. 

Ekonomisk uppfdljning 

SGBCAB ansvarar Rir ekonomihanteringen. Med detta avses fakturahantering, med 
attest och kontroll av att fakturor motsvaras av bestéillningar av styrgruppen eller 

projektledaren inom pa delegation, ekonomisk uppfiiljning m m. 

Slutredovisning 

Senast tolv (12) veckor efter Konferensens slutfiirande ska huvudarrangorema 

sammantréiffa RS1’ att gemensamt utviirdera erfarenhetema frén Konferensen. 

Proj ektledaren tillhandahéller analyser av utstéillamas och delegatemas liimnade 

synpunkter, bland armat genom skriftliga enkiiter. SGBCAB redovisar en ekonomisk 
uppfiiljning. 

Huvudarrangiirerna étaganden 

Informations- och marknadsfdringsinsatser — Se ocksé Bilaga I Spectfikation 
arbetsfbrdelning konferens. 

Béigge huvudarrangiirema étar sig att fullfdlja filjande informations- och 

marknadsforingsinsatser: 

0 Webbannons och/eller léink frén egen hemsida till konferensen 

0 Marknadsplan/Marknadsfdmingsplan 

0 Artikel eller armons i minst 4-5 nyhetsbrev



0 Egen distribution an information till siindlistor (postadress och e-post) altemativt 

sjéilva ansvara for distribution (ta hand om och ta emot) 

0 Se till att sprida den information som ska spridas éiven till intemationella niitverk 
och medverka till att dessa sprider inbjudan vidare. 

6.2 Tidsplan 

0 Under varen 2015 ska styrgruppen véilja projektledare och bestéirnma 

konferenslokal. 

0 Innan sommaren 2015 :1: plats, datum och titel bestéimd till konferensen. 
0 J uni 2015 iir ett fdrsta utkast till programproduktion (Inte talare men 

huvudomréden som kommer inga i programmet éir spikat) 
0 Intemationella samarbetsorganisationer klara till hosten 2015 

0 Till hosten 2015 ska det fiireligga marknadsforingsmaterial med ett preliminéirt 
konferensprogram och plats/datum som kan marknadsforas pa SGBC 15. 

o Senare under hosten 2015, med hjiilp av erfarenhetema fran konferensen SGBC15, 
ska budget for konferensen 2016 beslutas i styrgruppen. 

o Medarrangorema och sponsorer at kontaktade innan midsommar 2015 med 
erbjudande att vara med i 2016 ars konferens. 

I 15 september 2015 beslut om minst 1-2 medarrangiirema samt 1-2 guld sponsorer 
iir klara till innan SGBC15. 

6.3 Risk- och resultatfordelning 

Under genomfiirandet kommer regelbundna avstamningar av det ekonomiska liiget och 
prognoser for antalet delegater och utstéillare att giiras av projektledaren. 

Projektplanerna anpassas sedan i linje med avstéimningsresultaten och beslutas av 
styrgruppen. Ambitionen éir primiirt att genomfdra en bra konferens. Ekonomiskt éir 

huvudsaklig ambition att hélla risken for involverade huvudarrangorer pa en lag niva. 

Ett positivt resultat av Konferensen efierstravas. 

Huvudarrangorema delar eventuell vinst och fdrlust lika. . 

6.4 Fria biljetter och andra fdrxnfiner 

Beslut om eventuella fria biljetter till talare etc ska beslutas i styrgruppen.



6.5 

8.1 

8.2 
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Fértida ugghérande 

Om fdrutséittningama for genomforandet av Konferensen viisentligen iindras kan 
Styrgruppen overenskomma att Avtalet ska upphora. De hittills uppkomna och avtalade 
oundvikliga framtida kostnadema delas dé mellan huvudarrangiirema. 

Immateriella riittigheter m.m. 

Huvudarrangorerna ager riittcn till de immateriella riittighetema till sina varuméirken 

”Sweden Green Building Conference” och ”Building Sustainability” 

Qmg! 
En huvudarrangors réittigheter och skyldigheter enligt detta avtal far inte vare sig helt 
eller delvis, overliitas eller pantséittas utan den andra huvudarrangorens skriftliga 

medgivande. 

Avtalet med dess bilagor utgor huvudarrangiiremas fullstéindiga reglering och de frégor 
som avialet beror och ersiitter tidigare skriftliga eller muntliga utfiistelser och étaganden. 
Andringar och tilléigg till avtalet ska ske skriftligen och undeztecknas av samtliga 

huvudanangorer. 

Avtalstid 

Avtalet trader ikraft vid undertecknandet av huvudarrangorema. Avtalet avser 

genomfdrandet av Konferensen och upphor niir slutredovisning (4.3) godkiints av 

huvudarrangorerna, dock senast 4 vcckor efter slutredovisning. 

Tvist 

Tvist i anledning av detta avtal ska slutligt avgfiras i allméin domstol.



Detta avtal har uppréittats i tvé (2) likalydande exemplar av vilka biigge 

huvudarrangiirema har tagit var sitt. 

Stockholm den (Ojuni 2015 

STOCKHOLMS STAD SWEDEN GREEN BUILDING COUNCIL 
genom Miljéfiirvaltningen genom Building Green in Sweden AB



Bilaga: 150326 Specifikation arbetsférdelning konferens 
R2-iknad pé tvé dagars konferens med plenum samt 15 sessioner 

Speciflkaflon Mlljénapporten 

Moten/Programgrupp 
Mate/Sesslonsansvarig 

Mote/Reglstrerlng 
Programproduktion 
Radgivnlng {III Konferens 

Programlayout 

Utvarderlngsundedag 
Tidplan/projektplan 

Marknadsforing 

Copywrite 
Talarkontakt 

UtformnIng av dehagarhéfte 

Uppskattat antal timn 

Fbrldarlng 

Moten, Ifipande telefonsamcal ang stymlng och beslut krlng konferensen 25 
RédgIvnIng samt InformatIon tIIl sessionsansvariga pa konferensen. 4 
Rédglvande informatlonsmote med personal I reglstrerlngen ang. arbetsuppglfter pa konferensen. 4 
Fdrberedelser/reserch/mote, Ansvarar for programprodukflon 150 
Radgivnlng tIII projektlednlng av konferensen, rédgivning anmalningsformular, radglvnlng ans kontakter 100 
och bestflllnlngar hos waterfront (loglstlk, pr1sbIId, deltagarfléde, utstallning, skvltnlng, mat mm) 

Framtagnlng av program bade pa svenska och engelska I pdf, uppdaterlng av program i pdf mm 20 

Framtagnlng av utvarderingsunderlag 3 
Produce tidsplan, uppfoljnlng och kvalltetskontroll, se tII| att manualer f6Ijs 3 
Marknadsforing, planering och genomférande I MII]6Rapportens samtliga kanaler. Samtliga utskick till till 50 
Mlljokappomens databas pa ca 70 000 B2B personer, uppdatering av register. Produktion av annonser och 
banners for konferensen. 
Copywrite tlll programmet, annonser samt utsklck och banners 10 
Radgivning och genomforande, komakt med talare I form av me]I| och telefunsamtal, programindringar, 30 
kvalitetskontroll, 
Utformnlng av deltagarhafte till kanferens. Ombesorja trycknIng. Infoga deltaganlstor. 10 ?



Programproduktlon 

Mate/Stvrsruppen 
Mote/Sesflonsansvarlga 
Projektledning 

Markndsfdrlngsplan 

Marknadsfarlng 

Mall —povverpo|nt 

Sponsorer 
Utstallare (om vl ska ha en utstallnlng) 
Galamlddag 

Talarelrontakt 

Konferenshemslda 

Reglstrerlng/anmalan 

Fbrberedelser/reserch/mote, prognmproduktlon, programandrlngar efter Iamnat program 
Mote, telefonsamtal ang. beslut om konferensen. Protokoll Evellna 
Mote ang. arbetsuppgifter pa konferensen 
En projekuedare frin SGBC. Uppglfter; Budgetansvarig, bemmana de andra arbetstationema, se till an 
material lamnas I tld, deln aktivt I prograrngruppen och program-pmduktlonen. Gbra slutbestallnlm till 
Iokalen ans. mat, teknlk, soenbyggen, floden. Se tlll att budget och projektplanen/tldsplanen foljs. Kontakt 
med Worid GBC Inkl. mbten etc. 

Produktlon av marknadsplan, planerlng och projektlednlng marknadsplan 
Marknadsforlng tlll av konferensen tlll alla kanaIer man har tlllgang tIIl- Se tlll att medarrangbrer och 
sponsorer 
Gbra mall tlll powerpolnt presentatlonema (startblld, passblld mm) 
Salja sponsorsplamer, kontakt med sponsorer, Infomnera dem, gulla med dem 
Sllja montrar, ansvarlg for umallama, kontakt med utstallama etc. 
Boka Iokal, hjuda In personer, bestamma meny, kontakt med deltagare, allerglllsta etc. 

Kontakt med talare I form av mall och telefonsarntal, programandrlngar pd webb, I Insamllng av 
presentatloner, kvallbetskontroll, I bygga Ihop presentatloner, se tlll att talarna ar anmalda. 

Skapa hemslda och malladresser till konferensen, fylla med Innehall. Teknlsk Iosnlng em. Bestalla 
konsulttjanster och samordna det som behavs. 
Anmalnlngsformular, andrlngar av dehagare/sessloner sarnt fakturerlng av deltagare. SGBC utfomnar 
namnlappar tlll aIla deltagare/talare/sponsorer/ulstlllare. SGBC sklckar valkomst mall tlll deltagama ca en 
vecka Innan konferensen samt sklckar tack mall tlll deltagarna dagen efter konferensen. 
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Speclfikation Stockholm: stad 

lnnan konferensen 
Programproduktion 

Mote/Styrgruppen 
Mote registering av deltagare/talare 
Marknadsforing 
Ansvarig externa nétverk 

VIP-middag 

Talarkontakt 

Tavhng 
Volontérer 

Medarrangbrer 

Moderatorer 

Konferensen 
Moderatorer 

Ta la rmottagning 
Sessionsansva riga 

Mikrofonhéllare — dérrvakt 

Registrering 

Registrerlng - talare 

Volontaransvarig 

Forklaring 

F6rberedelser/reserch/mote, programproduktion, programandringar efter lamnat program 
Mfite, telefonsarntal ang. beslut om konferensen. Protokoll Evelina 
Mote ang. arbetsuppgifter pa konferensen 
Marknadfiiring av konferensen i aila kanaler man har tillgang till. 
Ansvarig for kontakt med externa nitverk och hélla ihop rumsbokning etc. och Iogistik 
Boka Iokal, bjuda in personer, bestamma meny, kontakt med deltagare, allergilista etc. 

Kontakt med talare inom internationeila natverk 
Ansvarig for ev. tavling vi vill anordna. Projektieda tavlingen, kontak! med jury etc 
Projektleda sékandet av voiont.‘-irer, informera dem etc. Ev. med hjalp av Sustainergies. 

Salja medarrangtirsplatser, kontakt med medarrangisrer, informera dem, gulla med dem 

Boka in tillrackligt ménga moderatorer. Ansvar for kontakt med moderatorer, maila dem information, 
svara pa frégor, be dem anméla sig 
Férkiaring 

Moderatorer till alla sessioner, beraknat 5 timmar férberedelse (samtal och mail till taiare, titta igenom 
presentationer fran caiare, jaga in saknade presentationer i slutet) samt ca 1 tim genomfiirande. 

Ta emot talare pa konferensen 
Raknat med en person i plenum samt en person per session 
vara mikrofonhéllare/dorrvakt i sessioner och plenumsalen, detta gar det aven an ta in studenter till. 
Beriknat pa en person i varie session sarnt person/personer i plenum hela dagen. 

Méta och hjiipa deitagare ratt pa konferensedagen. (bl a an skriva ut biljetter). 2 pers 

Hjaipa till art mfita/ta emot talare pa konferensen, rings in ev. saknade talare 
Teamledare for volontiirer pa plats och se till an de gér det de ska 
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