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Namndens arbete med intern kontroll

Néamndens internkontrollarbete ska bestd av tre delar. Namnden ska ha faststéllt ett aktuellt system for internkontroll, &rligen genomfora en
vésentlighets- och riskanalys (VoR) samt utifran denna faststélla en internkontrollplan. Systemet for internkontroll ska ses over arligen och vid
behov revideras. Vidsentlighets- och riskanalysen genomfors 1 flera steg. Nimnden ska identifiera de viktigaste processerna/arbetssitten for att
uppnd kommunfullméktiges mal for verksamhetsomradena. Namnden ska i arbetet beakta lagstiftning och verksamhetens uppdrag. Utifran
arbetssétten ska oonskade héndelser identifieras. Dessa ska virderas (1-5) utifran vilka konsekvenserna blir om hindelsen intraffar samt hur
sannolikt det &r att hindelserna intréffar. Utifran riskvérdet beslutas om den odnskade héndelsen/risken ska hanteras i internkontrollplanen. I
internkontrollplanen planerar ndimnden hur de 16pande kontrollerna/arbetssitten ska foljas upp. Internkontrollplanen faststélls i samband med
verksamhetsplanen och foljs upp i samband med verksamhetsberéttelsen.
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Namndens internkontrollplan- Riskmatris

5 ..... :
Sannolikhet Konsekvens
4 5 Mycket sannolikt Mycket allvarlig
4 Sannolikt Allvarlig
3 Mojlig Kéannbar
2 Mindre sannolikt Lindrig
1 Osannolikt Forsumbar
3
2

—_

Sannolikhet

Konsekvens

eKritiskeMedium Totalt: 8
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Process Nr Oonskad handelse Sannolikhet Konsekvens Riskvarde Atgird
Avtalsprocess. 1 Bristande uppfdljning. 3.Mgjlig 3.Kannbar 9
2 Oklart ansvar for uppféljning. 3.Mdjlig 3.Kénnbar 9

Evenemangsprocess 3 . Att avtal inte skrivs fore 4.Sannolikt 3.Kannbar 12 Oversyn av

evenemangets start. evenemangsprocess.
Process for kontroll av 4 Dokument saknas eller ar 3.Mgjlig 3.Kannbar 9
féreningsbidrag. ofullstandiga. Bristande kontroll

av dokumenten.

5 COtillrackliga 4.Sannolikt 3.Kannbar 12

verksamhetskontroller eller att

foreningar inte kontrolleras alls.
Investerings- och 6 Programhandlingar, 3.Mdjlig 4 Allvarlig 12
underhallsprocess. systemhandlingar,

detaljprojektering och andra

underlag for

kostnadsberakningar blir

forsenade infor beslut.
Process samverkan med 7 Oklara internhyresprinciper och  3.Mgjlig 3.Kannbar 9
fastighetskontoret. att Gversyn inte slutfors.
Rehabiliteringsprocess. 8 Kontakt vid sjukfranvaro 4.Sannolikt 3.Kannbar 12

genomfors inte.




Namndens planerade uppfoljning av den Iopande kontrollen

1.5 Stockholm har ett rikt utbud av idrott och fritid som ar tillgangligt for alla

Process:
Avtalsprocess.

Arbetssatt:

System for avtalsuppfdljning.
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Lopande
kontroll/Systematiska
kontroller

Oodnskad handelse

Uppfoljning av
arbetssatt/lopande
kontroll

Beskrivning av uppfoljning
| kontroll

Metod for uppfoljning /
kontroll

Ansvarig

Kontroll av om
entreprenad- och driftavtal
foljs.

Bristande uppfdljning.

Oklart ansvar for
uppfoljning.

Kontroll av
ansvarsfordelning.

Kontroll om ansvar férdelats
for uppfdljning av avtal for
entreprenaddrivna respektive

foreningsdrivna anlaggningar.

Kontroll av dokumentation
och intervju.

Bo Andersson

Kontroll av
avtalsuppfdljning.

Kontroll av om och nar
uppfdljning skett av om
entreprendrer och féreningar
uppfyllt driftavtal vid
anlaggningar.

Kontroll av

dokumentationoch intervju.

Bo Andersson
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Process:
Evenemangsprocess
Arbetssatt:
Kontakt och service till arrangorer samt avtalsskrivande.
Sl . " Uppféljr]ing__av Beskrivning av uppféljning  Metod for uppfoljning /
kontroll/Systematiska Oodnskad hédndelse arbetssatt/lopande Ansvarig
| kontroll kontroll
kontroller kontroll
Tecknande av . Att avtal inte skrivs fore
evenemangsavtal. evenemangets start.
Uppfdljning av kontrollen Kontroll om evenemangsavtal Bo Andersson
av evenemangsavtal. granskats och om
evenemangsprocess andrats
avseende ansvar for
evenemangsavtal.
Process:
Process for kontroll av foreningsbidrag.
Arbetssatt:
Plan for och dokumentation av kontroller.
SoRatda pppfeliningjay Beskrivning av uppféljning  Metod for uppféljning /
kontroll/Systematiska Oonskad handelse arbetssatt/lopande Ansvarig
| kontroll kontroll
kontroller kontroll
Stadgar och Dokument saknas eller ar
arsmotesprotokoll. ofullstdndiga. Bristande
kontroll av dokumenten.
Kontroll av omfattning och  Kontroll om begarda Stickprov och lasning av Bo Andersson
resultat. dokument inkommit och om dokumentation.
resultat/brister ar
dokumenterade. Kontroll av
atgarder efter upptackta
brister.
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Lopande
kontroll/Systematiska
kontroller

Oonskad handelse

Uppfoljning av
arbetssatt/lopande
kontroll

Beskrivning av uppféljning
|/ kontroll

Metod for uppféljning /
kontroll

Ansvarig

Verksamhetskontroller.

Otillrackliga
verksamhetskontroller
eller att féreningar inte
kontrolleras alls.

Verksamhetskontroller.

Kontroll av omfattning och
dokumentation av

verksamhetskontroller utférda

av féreningshandlaggare och
ambulerande tillsyn.

Lasning av dokumentation.

Bo Andersson

3.5 Stockholms stads ekonomi ar langsiktigt hallbar

Process:

Investerings- och underhallsprocess.

Arbetssatt:

Programhandlingar, systemhandlingar och detaljprojektering infor beslut.

Lopande
kontroll/Systematiska
kontroller

Oonskad handelse

Uppfoljning av
arbetssatt/lopande
kontroll

Beskrivning av uppféljning
| kontroll

Metod for uppfoljning /
kontroll

Ansvarig

Inga I6pande kontroller.

Programhandlingar,
systemhandlingar,
detaljprojektering och
andra underlag for
kostnadsberakningar blir
férsenade infor beslut.

Kontroll av ett urval
projekt.

Kontroll av omfattning och
orsak av forsenade
handlingar for
kostnadsberakningar infor
framst inriktningsbeslut.

Granskning av handlingar
for ett urval
projekt/inriktningsbeslut.

Bo Andersson




Process:
Process samverkan med fastighetskontoret.

Arbetssatt:
Internhyresprinciper.

Sid 8 (9)

Lopande
kontroll/Systematiska
kontroller

Oodnskad handelse

Uppfoljning av
arbetssatt/lopande
kontroll

Beskrivning av uppféljning
| kontroll

Metod for uppféljning /
kontroll

Ansvarig

Kontroll av avtal och
fakturering.

Oklara
internhyresprinciper och
att dversyn inte slutfors.

Kontroll av
internhyresprinciper och
oversyn.

Kontroll om &éversyn slutforts
och/eller om
internhyresprinciper ar
tillréckliga.

Bo Andersson

4.2 Stockholms stad ar en bra arbetsgivare med goda arbetsvillkor

Process:

Rehabiliteringsprocess.

Arbetssatt:

Rutiner vid sjukfranvaro.

Lopande
kontroll/Systematiska
kontroller

Oonskad handelse

Uppfoljning av
arbetssatt/Iopande
kontroll

Beskrivning av uppféljning
| kontroll

Metod for uppféljning /
kontroll

Ansvarig

Kontroll genomfors inte
men berdrda chefer
paminns om rutinerna.

Kontakt vid sjukfranvaro
genomférs inte.

Kontroll om
sjukfranvarande
kontaktas.

Kontroll om de med
sjukfranvaro och de med
upprepad korttidsfranvaro
kontaktats av chef enligt
angiven rutin.

Intervju med ett urval chefer
och ev. med medarbetare
som haft sjuk-

eller korttidsfranvaro.

Bo Andersson




Vasentlighets- och riskanalys
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Process

Arbetssatt

Oodnskad handelse

Riskvarde

Atgird

Bokningsprocess

Bokning av anlaggningar i enlighet
med forvaltningens riktlinjer och
politiska prioriteringar enligt
idrottspolitiska programmet m.m.

Att bokningar delvis inte foljer mal
och anvisningar.

9

Utse samordnare for kontakt och
sammanstallning av
regelandringar

Process for planering av
idrottsanlaggningar.

Strukturerat samarbete med
berdérda organ vid stadsplanering.

Stadsplaneringen tillgodoser inte
idrottens och friliftslivets behov.

16

Kartlagg process.




