Utlatande 2015:153 RIl (Dnr 105-1124/2015)

Revidering av arkivregler for Stockholms stad

Kommunstyrelsen foreslar att kommunfullmaktige beslutar foljande.
1. Kulturndmndens forslag till reviderade arkivregler fér Stockholms stad
godkénns.
2. De reviderade arkivreglerna ersitter arkivregler (Kfs 2007:26).

Foredragande borgarradet Roger Mogert anfor foljande.
Arendet

Stadens arkivregler dr enligt forslaget till storsta del oférdndrade utifran dess
sakliga innehéll. Revideringen handlar fraimst om justeringar i disposition,
kapitelindelning, forfattningshéanvisningar och visst sprakbruk med syftet att
gora arkivreglerna mer tydliga och pedagogiskt utformade. Utover det har
vissa tilldgg gjorts for att anpassa arkivreglerna till dagens
informationshantering,.

Beredning

Arendet har initierats av kulturnimnden och remitterats till
stadsledningskontoretexploateringsnimnden, kyrkogardsndmnden,
socialndmnden, trafikndmnden, utbildningsndmnden, stadsdelsndmnderna
Enskede-Arsta-Vantér, Rinkeby-Kista och Ostermalm och Stockholms
Stadshus AB. Exploateringskontoret och trafikkontoret har inkommit med ett
gemensamt kontorsyttrande. Kyrkogardsndmnden har inte 1dmnat remissvar.




Stadsledningskontoret anser att stadens informationshantering har
genomgétt stora fordndringar sedan de senaste arkivreglernas tillkomst, vilket
enligt stadsledningskontoret borde ha beaktats i storre utstrackning i de nya
arkivreglerna. Gemensamma arbetssétt i gemensamma IT-system medfor nya
forutsattningar. Forslaget innehéller emellertid sma fordndringarna och har,
tvértemot stadsarkivets ambitioner, inte skapat storre tydlighet.

Socialndmnden tillstyrker foreslaget och anser det angelédget att staden
uppdaterar sina arkivregler i takt med den digitala informationsutvecklingen.

Exploateringskontoret och trafikkontoret framfor inga synpunkter pa
forslaget till reviderade arkivregler for staden. Trafikkontoret har haft en
tidigare arbetsversion av reglerna pa remiss fran stadsarkivet och synpunkterna
fran dé ar beaktade i nuvarande version.

Utbildningsndmnden har inga invandningar eller synpunkter att tilldgga till
foreslagna revideringar av Stockholms stads arkivregler.

Enskede-Arsta-Vantors stadsdelsniimnd anser att det ir bra att stadens
arkivregler ses dver och anpassas till ny lagstiftning och andra forandringar
som berdr modern informationshantering och lagring av information.
Stadsdelsnimnden har inget att erinra mot stadsarkivets forslag till reviderade
arkivregler for Stockholms stad.

Rinkeby-Kista stadsdelsndmnd anser att arkivreglerna anpassas till aktuell
informationshantering och att de blir tydligare.

Ostermalms stadsdelsndmnd anser att de foreslagna revideringarna
overensstimmer val med dagens informationshantering och har inget att
invinda mot stadsarkivets forslag.

Stockholms Stadshus AB har varit med att ta fram forslaget till revidering
av arkivregler och har inga 6vriga synpunkter pa forslaget. De bolag som
svarar pa underremissen stiller sig positiva till forslaget.

Mina synpunkter

Stadens arkivregler méste kontinuerligt ses dver och anpassas till
omvérldsforandringar sdsom ny lagstiftning, organisationsférandringar och
nya format for informationslagring. Arkivreglerna ska bidra till att kvalité,
sOkbarhet och anvindbarhet &r hog i stadens arkiv. Arkiven ska ocksa vara en
del i en god offentlighetsstruktur genom en effektiv arkiv- och
dokumenthantering. De foreslagna fordndringarna bidrar till att upprétthélla
ovan ndmnda ambitioner.

Bilaga



Forslag till reviderade arkivregler for Stockholms stad
Borgarradsberedningen tillstyrker foredragande borgarradets forslag.

Kommunstyrelsen delar borgarrddsberedningens uppfattning och foreslar att
kommunfullmédktige beslutar féljande.
1. Kulturndmndens forslag till reviderade arkivregler for Stockholms stad
godkénns.
2. De reviderade arkivreglerna ersitter arkivregler (Kfs 2007:26).

Stockholm den 2 december 2015

Pa kommunstyrelsens vignar:
KARIN WANNGARD

Roger Mogert
Ulrika Gunnarsson



Remissammanstallning
Arendet

Stadens arkivregler ar enligt forslaget till storsta del ofordndrade utifrén dess
sakliga innehéll. Revideringen handlar frimst om justeringar i disposition,
kapitelindelning, forfattningshdnvisningar och visst sprakbruk med syftet att
gora arkivreglerna mer tydliga och pedagogiskt utformade. Utover det har
vissa tilldgg gjorts for att anpassa arkivreglerna till dagens
informationshantering.

Kulturnamnden

Kulturnimnden beslutade vid sitt sammantrdade den 9 juni 2015 f6ljande:
- att godkinna Stadsarkivets forslag till reviderade arkivregler for
Stockholms stad enligt bilaga till detta tjdnsteutlatande och 6verldmna
arendet till kommunfullméktige

Stadsarkivets tjansteutlatande daterat den 21 maj 2015 har i huvudsak
foljande lydelse.

Stadens arkivregler &r enligt bilagda forslag till storsta del oforédndrade utifran dess
sakliga innehall. Revideringen handlar frimst om justeringar i disposition,
kapitelindelning, forfattningshénvisningar och visst sprakbruk med syftet att géra
arkivreglerna mer tydliga och pedagogiskt utformade.

Utover det har vissa tilldgg gjorts for att anpassa arkivreglerna till dagens
informationshantering. De tilligg som foreslas &r att:
- Riksarkivets foreskrifter ska gélla for analoga ljud- och bildupptagningar (5 § 1 kap)
- myndigheterna ska strdva efter att bevara digitalt skapad information i digital form (1

§ 3 kap)
- verkstéillande av gallring kan senareldggas om det finns sérskilda skal for detta (4 § 5

kap)
- handlingar som ingdr i ett drende, projekt eller motsvarande dér flera myndigheter
inom staden har gemensam hantering far 6verlamnas till den myndighet inom staden
som berdrda myndigheter utser till ansvarig for arkivering (5 § 7 kap)
- utlan av handlingar far ske under forutséttning att utlimnande kan ske enligt
bestammelser i tryckfrihetsforordningen och offentlighets- och sekretesslagen (3 § 8
kap)

Stadsarkivet anhaller om att de reviderade arkivreglerna ska gilla
fr.o.m. 1 januari 2016 och att nuvarande arkivregler (Kfs 2007:26) samtidigt upphévs.



Beredning

Arendet har remitterats till stadsledningskontoretexploateringsnimnden,
kyrkogérdsndmnden, socialnimnden, trafikndmnden, utbildningsndmnden,
stadsdelsnimnderna Enskede-Arsta-Vantor, Rinkeby-Kista och Ostermalm
och Stockholms Stadshus AB. Exploateringskontoret och trafikkontoret har
inkommit med ett gemensamt kontorsyttrande. Kyrkogardsndmnden har inte
lamnat remissvar.

Stadsledningskontoret

Stadsledningskontorets tjansteutlatande daterat den 11 augusti 2015 har i
huvudsak féljande lydelse.

Staden star infor stora forédndringar inom informationshanterings-omradet och det
borde i hogre utstrackning avspeglas i forslaget till arkivregler. Arkivreglerna spelar
en central roll i stadens arkivregelverk och i reglerna har arkivmyndigheten mojlighet
att styra utvecklingen i en 6nskvérd riktning. Det hade man kunnat gora i hogre grad
men forslaget omfattar istillet i huvudsak fordndringar pa detaljniva samt rena
omdispositioner av kapitel/paragrafer som i méanga fall inte heller skapar storre
tydlighet.

Stadsarkivet borde ocksé i hogre grad verka for ett medieoberoende synsitt, men
ett fokus pa pappershantering, som naturligt har préglat dldre versioner av
arkivreglerna, lever kvar. Det kommer t.ex. till uttryck i synen pa begrepp som
”original” och “’kopia”, dédr den senaste utvecklingen med till exempel
mediekonverteringar har lett till radikalt fordndrade forutsittningar. Detta far ocksé
konsekvenser pa ett antal omraden inom informationshanteringen, inte minst for
fragan vad som ska levereras till arkivmyndigheten. Man vill verka for ett
medieoberoende synsitt men nér inte hela vigen fram.

Négot som exempelvis fortjanar att lyftas fram betydligt mer i reglerna &r visionen
kring arkivansvar/informationsagarskap och hur vi ska se pé detta i framtiden i till
exempel eDok. Omrédet behandlas nu bara mycket kortfattat.

Det vore onskvirt att man i storre utstrdckning relaterar den senaste utvecklingen
pa omradet till innehéllet i de nuvarande arkivreglerna.

Stadsledningskontorets synpunkter framgar nedan efter resp. regelparagraf. Avsnitt
i arkivreglerna som stadsledningskontoret inte har nagra synpunkter pa har uteldmnats
fran detta tjut.

INNEHALLSFORTECKNING
1 kap. Reglernas tillimpning
2 kap. Ansvar och hantering



3 kap. Arkivering av allménna handlingar
4 kap. Forvaring och skydd

5 kap. Gallring

6 kap. Informationsredovisning

7 kap. Overlimnande och &terlimnande

8 kap. Utlan

Stadsarkivets forslag: 1 kap. Reglernas tillimpning

Stadsledningskontorets synpunkter: Rubriken ar for snév i forhallande till kapitlets
innehéll. Kapitlet handlar inte bara om vilka som berdrs av reglerna, utan dven om hur
regelverket i stort ar uppbyggt. ’Stadens arkivregelverk” skulle darfor utgéra en mera
rittvis och heltdckande formulering.

Stadsarkivets forslag: 3 § Arkivmyndigheten utfardar riktlinjer om tillimpningen
av dessa foreskrifter. Reglerna och riktlinjerna ar teknikneutrala om inget annat
namns.

Stadsledningskontorets synpunkter: Avses det specifika regeldokumentet
“riktlinjer” eller avses snarare samtliga bestimmelser och regeldokument i form av
végledningar, praxisbeslut etcetera? Stadens arkivregelverk “trestegsnivan” skulle
kunna beskrivas hér. Se 4ven kommentar under 6 §.

Stadsarkivets forslag: 4 § Bestimmelser om arkivmyndighetens tillsyn finns i
arkivlagen och arkivférordningen.

Arkivmyndigheten ska regelbundet inspektera myndigheterna och fér i samband
med inspektion foreldgga myndighet att atgérda brister som konstaterats.
Arkivmyndigheten kan anméla missforhallande som konstaterats vid inspektion till
stadens revisorer.

Stadsledningskontorets synpunkter: Arkivmyndighetens tillsyn fyller en viktig
funktion i stadens informationshantering och fortjénar ett eget kapitel, som fallet ar i
nuvarande arkivregler.

Stadsarkivets forslag: 6 § Myndigheten ska i tillimpliga delar folja stadens
géllande standarder inom omradet informationshantering.

Stadsledningskontorets synpunkter: Bestimmelsen ar oklar. Vad dr det for gillande
standarder man héinvisar till har? Begreppet standard kan tolkas pé olika sétt och
darfor kan det finnas anledning att anvianda det med en viss forsiktighet alternativt
forklara vad som egentligen avses.

Om man tar fasta pad samma saker som i 3 §, dvs. pé de riktlinjer etc. som utfardas
av stadsarkivet (och dér stadsarkivet ocksa har foreskriftsritt att utfirda dessa), blir
bestammelsen inkonsekvent. Dessa ska foljas. Vad menas da med tillimpliga delar”?
Om sistndmnda tolkning stimmer ar denna 6 § 6verflodig, eftersom den innehéller en

upprepning.
Stadsarkivets forslag: 2 kap. Ansvar och hantering

Stadsarkivets forslag: 5 § Myndigheten ska i god tid radgéra med arkivmyndigheten



om verksambhet avses bli dverford till ett enskilt organ. Detsamma géller infor beslut
om fordndringar som medfor att kommunen forlorar sitt réttsligt bestimmande
inflytande i ett bolag, en stiftelse eller en ekonomisk férening.

Stadsledningskontorets synpunkter: Myndigheten ska stréva efter att hanteringen
av de allménna handlingarna vid verksamhetsforidndrin-gen regleras i det 6vergripande
fullméktigebeslutet och det bor framga i arkivreglerna.

Stadsarkivets forslag: 7 § Myndighet som dverléter delar av arkivhanteringen till
annan myndighet eller enskild ska skriftligt reglera villkoren.

Stadsledningskontorets synpunkter: Har ser vi girna en exemplifiering for
tydlighetens skull.

Stadsarkivets forslag: 8 § Arkivmyndigheten beslutar om arkivansvar for
information i stadens centrala digitala system. Arkivmyndigheten kan &ven besluta om
arkivansvar for information i vriga digitala system som anvinds av mer dn en
myndighet i kommunen. Ovriga myndigheter har ansvar for att redovisa den
information som tillkommer i den egna verksamheten i sin informationsredovisning.

Stadsledningskontorets synpunkter: Stadsarkivet bor fortydliga vad arkivansvaret
omfattar och sé langt mdjligt definiera stadsgemensamt system.

Kapitelupplédgget i de nuvarande arkivreglerna foljer en logisk och systematisk
struktur och tydliggor ett arbetsflode. Enligt stadsledningskontoret vinner inte
Arkivreglerna pa att antalet kapitel kortas ned. Sa hade t.ex. kapitlet ”framstallningen
av handlingar” som utgatt i foreliggande forslag en pedagogisk poang, med allt som
detta omrade inbegriper till exempel kravet pa arkivbestindighet. Aven om valda delar
ur kapitlet har placerats i andra kapitel tonas huvudbudskapet ned.

Stadsarkivets forslag: 3 kap. Arkivering av allmdnna handlingar

Stadsarkivets forslag: 1 § Myndigheten ska striva efter att bevara digitalt skapad
information i digital form. Analog arkivering kan ske om det foreligger t ex juridiska
eller ekonomiska skal for detta.

Stadsledningskontorets synpunkter: Om andemeningen i bestimmelsen ar att all
information som i forsta hand hanteras digitalt (oavsett hur den ursprungligen har
skapats) dven bor bevaras digitalt, bor det ocksa formuleras sé, annars kan paragrafen
latt missforstds. Forsta meningen skulle kunna lyda sa hir: "Myndigheten ska strédva
efter digitalt bevarande av information i de fall dir analogt bevarande inte ar
foreskrivet.”

Stadsarkivets forslag: 3 § Handlingar som inte dr allmédnna och som inte ska
arkiveras enligt 2 § ska rensas ut.

Stadsledningskontorets synpunkter: Paragrafen kan ldtt missforstds. Det kan fa till
foljd att information rensas efter drendets avslutande, nir den redan uppnatt statusen
av allmén handling. D4 talar vi om gallring. Det framgar inte varfor man har valt att ta
bort det kompletterande tilldgget ”skall rensas ut nér ett drende har avslutats” ur de nya
arkivreglerna.

Stadsarkivets forslag: 4 kap. Férvaring och skydd



Stadsarkivets forslag: 3 § Myndighet som avser att bygga ny arkivlokal, bygga om
befintlig arkivlokal eller hyra sadan lokal ska innan arbetet pdborjas rddgéra med
arkivmyndigheten.

Stadsledningskontorets synpunkter: Formuleringen “radgdra med
arkivmyndigheten” bor erséttas med “’sékerstélla att Riksarkivets foreskrifter foljs”.
Det skulle ocksa vara lampligt for tydlighetens skull att genomgéende, i de fall det ar
tilldampligt, hdnvisa i 16ptext till de foreskrifter fran Riksarkivet som géller i staden.

Stadsarkivets forslag: 5 kap. Gallring

Stadsarkivets forslag: 4 § Myndigheten ska utan drojsmal forstdra handlingar for
vilka gallringsfristen har 16pt ut. Verkstéllande av gallring kan senareldggas om det
finns uppenbara skil for detta. Myndigheten ska da radgdra med arkivmyndigheten.

Stadsledningskontorets synpunkter: Bestimmelsen kan uppfattas som tvetydig -
”ska” respektive “kan”. Antingen har man tvingande gallring eller sa har man det inte.
Vilka uppenbara skil avses och i vilka fall ska man rddgéra med arkivmyndigheten?
Om skyldigheten att rddgora med stadsarkivet bara géller for storre
informationsméngder, hela system etcetera, vilket stadsledningskontoret anser &r
rimligt, och inte for enstaka handlingar, maste det framga.

Det ar viktigt att kunna skilja mellan ”ska” och ”bdr”. ”Myndigheten bor utan
drdjsmal forstora...” dr darfor att foredra i detta sammanhang. Aterigen ligger det
vanligtvis i myndighetens eget intresse att gallra handlingar, om det later sig goras
utan alltfor stora arbetsinsatser. En ”ska”-formulering, kopplad till en otydlig
radgoringsskyldighet, blir darfor praktiskt svarhanterlig.

Stadsarkivets forslag: 6 kap. Informationsredovisning

Stadsarkivets forslag: 1 § Myndigheten ska upprétta en informationsredovisning
dar myndighetens handlingar redovisas i en struktur som utgér fran verksamhetens
processer.

Stadsledningskontorets synpunkter: Stadsledningskontoret foresprakar mojligheten
av olika infallsvinklar, dér alla har det gemensamma att de sitts in i ett
processammanhang. Darfor skulle man kunna uttrycka det som att “myndighetens
handlingar redovisas i en struktur som relateras till verksamhetens processer”.
Processerna behdver inte alltid vara utgadngspunkten, men de ska pa nagot sitt
synliggoras i redovisningen. Pa detta sétt mojliggor vi ett mer flexibelt
forhéllningssétt, som battre inkluderar de olika behov som finns hos stadens
verksambheter.

Det vore ocksa bra om arkivreglerna kunde fortydligas nar det géller hur
redovisningen ska se ut for de handlingar och drenden vilka framdver inte kommer att
diarieforas/registreras utifrdn processer och dér man i efterhand darfor heller inte
kommer att kunna relatera dessa till en specifik processtillhorighet.

Stadsarkivets forslag: 2 § Informationsredovisningen ska gora det mojligt att

- skapa sammanhéngande och effektiva 16sningar for informationshantering

- forstd sambanden mellan verksamhet och handlingar,



- soka och ta fram handlingar samt

- hantera och forvalta handlingar

Stadsledningskontorets synpunkter: Forsta strecksatsen ér, till skillnad frén de tre
ovriga, abstrakt. Det vore déarfor bra med ett klargérande vad man ser framfor sig har.

Stadsarkivets forslag: 7 kap. Overldmnande och dterlimnande

Stadsledningskontorets synpunkter: De senaste arens utveckling inom stadens
informationshantering innebdr att forutséttningarna nedan har éndrats.

Stadsarkivets forslag: 1 § Myndigheten ska efter 6verenskommelse dverldmna
handlingar till arkivmyndigheten.

Stadsledningskontorets synpunkter: Nuvarande system bygger pa en frivillighet att
leverera. For e-arkivet &r det emellertid annorlunda. Stadsledningskontoret ifrdgasétter
om paragrafen dr uttryck for att leveranser av dven analoga handlingar blir tvingande?

Stadsarkivets forslag: 4 § Om en myndighet upphor och dess verksamhet inte
overfors till annan kommunal myndighet i enlighet med 3 §, ska arkivet dverlamnas
till arkivmyndigheten.

Stadsledningskontorets synpunkter: Géller fortfarande tremanadersregeln? Ett
fortydligande om tidsfrist bor finnas med.

Stadsarkivets forslag: 5 § Foljande handlingstyper far 6verldmnas eller aterlamnas:
skolhdlsovardsjournaler far 6verldmnas till annan myndighet inom staden nér en elev
byter skola

- skrivningar och prov inom skolans omréade far aterldmnas till elev

- handlingar eller arbetsprov som inldmnats i samband med ansdkan om tjénst,
stipendier eller liknande och som &r gallringsbara far aterldmnas till den som
har ingivit dem, dock tidigast nir gallringsfristen 16pt ut

- personalhandlingar som inte omfattas av sekretess far 6verldmnas till annan
myndighet inom staden nér en anstélld byter arbetsplats

- handlingar som ingar i ett 4rende dér flera myndigheter inom staden har
gemensam drendehantering far 6verldmnas till den som utses som
huvudansvarig for arkivering. Berérda myndigheter ska reglera 6verldmnande
i en skriftlig 6verenskommelse.

Aterlimnande och &verlimnande ska dokumenteras i myndighetens
informationsredovisning.

Stadsledningskontorets synpunkter: Behover dessa handlingar specificeras pa ett s
detaljerat sitt i arkivreglerna? Listan &r fordnderlig, och dr redan idag dnda inte
fullstdndig. S& saknas t.ex. hanteringen av serviceforvaltningens blanketter, dar vi
ocksa kan tala om ett dver-/aterlimnande. For att l4ttare kunna administrera detta
omrade vore det fordelaktigt om dessa handlingstyper specificerades i ett annat
dokument pé en ldgre beslutsniva, t.ex. i arkivreglernas riktlinjer.

Paverkar nagot i bestimmelsen bolagen? Om inte, bor det framga att de inte berdrs.
I personalaktscirkuldret star dessutom ska dverlamnas” och stadsledningskontoret far
patala vikten av att konsekvenséndringar gors i relaterade dokument.

Stadsledningskontorets synpunkter: Sista punkten ar betydligt mer vittomfattande



dn de dvriga och bor lyftas fram pa ett helt annat sétt dn i punktform. Fragan hur
stadens framtida informationshantering och delning av/tillgang till gemensam
information ska se ut bor fA genomslag i arkivreglerna. Oavsett medium handlar det
om att ’fysiskt” samla information pa en plats, oavhiangigt av myndighetsgranser.

Att angripa frégan enbart utifran ett gallrings- eller 6verldmnande-
/aterlamnandeperspektiv leder fel. Stadsledningskontoret betraktar det snarare som en
fraga om medieoberoende arkivansvar. Kirnan i det hela &r att flera myndigheter i
vissa drendetyper tillfor handlingar och information i ett gemensamt drende och att
ndgon av dessa myndigheter bor tilldelas ett overgripande ansvar for denna
information, pa samma sétt som vi goér med arkivansvar for IT-system. Det kan f3 till
foljd att de dvriga myndigheterna déa kan gallra sina motsvarande handlingar, men det
behover inte alls vara sé eftersom det kanske inte finns négot att gallra. Handlingarna
kan i praktiken redan ha 6verldmnats. Har behovs en genomlysning.

Tilldgget i femte punkten ovan utgér frén en analog hantering, men arbetsmetoden
ska kunna tillimpas i lika hog utstrackning i en digital miljo. Den gemensamma
drendehanteringen kan lika vil dga rum i ett system som eDok eller pé en gemensam
arbetsyta eller motsvarande. Det kanske inte alltid ror sig om drendehantering i
traditionell bemérkelse, men det gemensamma é&r att information dnda delas och péfors
fran olika myndigheter. Det behovs ett helhetsgrepp och fragan maste lyftas till rétt
niva.

Skyldighet att radgdra med stadsarkivet ndmns inte i denna del och ddrmed utgér
stadsledningskontoret frén att en sddan heller inte behdvs, dock skulle en sddan
skyldighet nog kunna vara motiverad.

Stadsarkivets forslag: 8 kap. Utldin

Stadsarkivets forslag: 4 § Utlan for annat andamal &n vad som avsesi 1 § far
endast ske efter medgivande av arkivmyndigheten.

Stadsledningskontorets synpunkter: Ar detta realistiskt? Vilken niva ska gilla for
krav pa medgivande? Har kunde man ta stéllning till méngd, raritet och alder. Det
finns en parallell till andra passager i texten, dir medgivande eller skyldighet att
radgora med arkivmyndigheten foreskrivs. Behdvs medgivande for varje enskilt
lanetillfdlle, d& en forskare behdver lana med sig t.ex. ett foto?

Exploateringskontoret och trafikkontoret

Exploateringskontoret och trafikkontoret gemensamma tjénsteutlatande
daterat den 28 september 2015 har i huvudsak f6ljande lydelse.

Den 27 mars 2015 mottog trafikkontoret en remiss fran stadsarkivet om reviderade
arkivregler for Stockholms stad for yttrande. Denna remiss besvarade trafikkontoret
den 20 april. Stadsarkivets forslag, som nu har skickats fran kommunstyrelsen till
exploaterings-ndmnden och trafiknimnden pé remiss, har ddrmed tagits fram i samrad



med trafikkontoret.

De synpunkter som trafikkontoret framforde i sitt svar till stadsarkivet i april har
beaktats i det forslag som nu har remitterats frin kommunstyrelsen.
Exploateringskontoret och trafikkontoret har ddrmed inga ytterligare synpunkter pa
forslaget till reviderade arkivregler for staden.

Kontoren dnskar daremot att stadsarkivet fortydligar vissa punkter i riktlinjerna till
arkivreglerna som kommer att revideras da arkivreglerna &r faststéllda. Detta géller
fraimst 3 kap 1 § om bevarande av digital information och 7 kap 5 § som ror drenden
dir flera myndigheter inom staden har en gemensam arendehantering.

Socialnamnden

Socialndmnden beslutade vid sitt sammantrdde den 20 oktober 2015 att
hénvisar till tjdnsteutlatandet som svar pa remissen.

Socialforvaltningens tjinsteutlatande daterat den 29 september 2015 har i
huvudsak f6ljande lydelse.

Forvaltningen tillstyrker foreslaget till revideringar i arkivreglerna. Det &dr angelaget att
stadens uppdaterar sina arkivregler i takt med den digitala informationsutvecklingen.

Ett exempel pé en foreslagen revidering som dr bra ir att handlingar som ingér i ett
drende, projekt eller motsvarande dér flera myndigheter inom staden har gemensam
hantering far 6verlamnas till den myndighet inom staden som berérda myndigheter
utser till ansvarig for arkivering (5 § 7 kap).

Det ar viktigt att en stad av Stockholms storlek héller sina arkivregler uppdaterade
for att uppratthalla en god gemensam offentlighetsstruktur inom stadens myndigheter.

Utbildningsnamnden

Utbildningsnimnden beslutade vid sitt sammantrade den 22 oktober 2015 att
overlamnar forvaltningens tjansteutlatande till kommunstyrelsen som svar pa
remissen.

Utbildningsforvaltningens tjansteutldtande daterat den 15 september 2015
har i huvudsak f6ljande lydelse.

Stadens arkivregler &dr enligt forslaget till storsta del ofordndrade i dess sakliga
innehall. Revideringen handlar framst om justeringar for att gora arkivreglerna mer
tydliga och pedagogiskt utformade. Utover det har vissa tilldgg gjorts for att anpassa
arkivreglerna till dagens informationshantering. Stadsarkivet foreslar att de reviderade
arkivreglerna ska gélla fran och med 1 januari 2016 och att nuvarande arkivregler (Kfs



2007:26) samtidigt upphévs. Forvaltningen har inga invéndningar eller synpunkter att
tilldgga till foreslagna revideringar av Stockholms stads arkivregler.

Enskede-Arsta-Vantors stadsdelsnimnd

Enskede-Arsta-Vantors stadsdelsnimnd beslutade vid sitt sammantride den
24 september 2015 att godkénner férvaltningens tjansteutldtande som svar pé
remiss om reviderade arkivregler for Stockholms stad.

Enskede-Arsta-Vantors stadsdelsforvaltnings tjinsteutldtande daterat den 7
september 2015 har i huvudsak foljande lydelse.

Forvaltningen anser att det dr bra att stadens arkivregler ses dver och anpassas till ny
lagstiftning och andra fordndringar som berér modern informationshantering och
lagring av information.

Forvaltningen har inget att erinra mot stadsarkivets forslag till reviderade
arkivregler for Stockholms stad utan foreslar att nimnden foreslar kommunstyrelsen
att de reviderade arkivreglerna godkdnns och stadsarkivet far i uppdrag att tillimpa
reglerna.

Rinkeby-Kista stadsdelsnamnd

Rinkeby-Kista stadsdelsnimnd beslutade vid sitt sammantridde den 29
oktober 2015 att hinvisa till tjinsteutldtandet som svar pa remissen.

Rinkeby-Kista stadsdelsnimnds tjénsteutlatande daterat den 15 oktober 2015
har i huvudsak f6ljande lydelse.

Forvaltningen anser att det 4r bra att arkivreglerna anpassas till aktuell
informationshantering och att de blir tydligare. Till sjatte kapitlet, om
informationsredovisning, foreslar dock forvaltningen foljande tillagg i 1§:
“Informationsredovisningen kan i delar ha struktur efter objekt, &mne eller annan
indelning nér den visar sig vara ldmpligare for dtersokning eller for verksamheten.
Samrad ska ske med arkivmyndigheten.”

Ostermalms stadsdelsnamnd

Ostermalms stadsdelsnimnd beslutade vid sitt ssmmantride den 22 oktober
2015 att 6verldmnar tjansteutldtandet som svar pa remissen.



Ostermalms stadsdelsforvaltnings tjsnsteutlatande daterat den 11 september
2015 har i huvudsak f6ljande lydelse.

Stadsarkivet har foreslagit revidering av stadens arkivregler. De foreslagna
revideringarna dverensstimmer vél med dagens informationshantering. Mot
bakgrunden av de utformade forslaget till revidering av stadens arkivregler har
forvaltningen inget att invdnda mot stadsarkivets forslag.

Stockholms Stadshus AB

Stockholms Stadshus AB beslutade vid sitt sammantridde den 7 oktober 2015
att stilla sig positiva till forslaget.

Stockholms Stadshus AB:s yttrande daterat den 7 oktober 2015 har i
huvudsak féljande lydelse.

Forslaget till revidering av arkivregler har tagits fram i samrad med bl.a. Stockholms
Stadshus AB. De bolag som svarar pa underremissen stiller sig positiva till forslaget.
Koncernledningen har inga 6vriga synpunkter pa forslaget



Bilaga

Bilaga
Dnr 5.1.2-4911/2015

Forslag till reviderade arkivregier for Stockholms stad

Innehallsforteckning

1 kap. Reglernas tilldimpning

2 kap. Ansvar och hantering

3 kap. Arkivering av allménna handlingar
4 kap. Forvaring och skydd

5 kap. Gallring

6 kap. Informationsredovisning

7 kap. Overlimnande och aterlimnande

8 kap. Utlén



1 kap. Reglernas tillimpning

1§

Utéver bestdimmelsetna i arkivlagen (1990:782) och arkividrordningen (1991:446) giller

inom Stockholms kommun féljande regler, som meddelats med stdd av 16 § arkiviagen.

Reglerna giller for kommunfullmiktige och kommunens myndigheter. Med myndigheter

avses 1 reglerna kommunstyrelsen och Svriga ndmnder med understéllda organ samt

kommunfullmaktiges revisorer.

Vad som enligt dessa regler giller for myndigheter ska #ven gilla for:

o enskilda organ som avses i 2 kap 3 § offentlighets- och sekretesslagen (2009:400), i vilka
kommunen utSvar ett réttsligt bestimmande inflytande,

¢ enskilda organ som avses i 2 §, f6r vilka kommunen fullgdr funktionen som
arkivmyndighet,

¢ enskilda organ som fSrvarar allménna handlingar enligt ett beslut av fullmaktige med stéd
av 2 kap 3 § fjérde stycket offentlighets- och sekretesslagen, samt _

s enskilda organ som forvarar allménna handlingar enligt ett beslut av fuilmaktige med stdd
av 3 § lagen (1994:1383) om &verlimnande av allmiinna handlingar till andra organ #n
myndigheter for forvaring.

2§

1 friga om juridiska personer som omfattas av 2 kap 3 § offentlighets- och sekretesslagen, i
vilka kommunen och andra kommuner och/eller landsting tillsammans utvar riittsligt
bestimmande inflytande, bestimmer arkivmyndigheten tillsammans med de andra
kommunerna om vilken kommuns arkivmyndighet som ska utdva tillsyn och ta emot arkiv
enligt arkivlagen.

38 :
Arkivmyndigheten utfirdar riktlinjer om tillimpningen av dessa foreskrifter. Reglerna och
riktlinjerna &r teknikneutrala om inget annat némns.

4§

Bestdmmelser om arkivmyndighetens tillsyn finns i arkiviagen och arkivfSrordningen.
Arkivmyndigheten ska regelbundet inspektera myndigheterna och fér i samband med
inspektion foreligga myndighét att atgiirda brister som konstaterats utifran gillande regelverk.
Arkivmyndigheten kan anméla missférhéllande som konstaterats vid inspektion till stadens
revisorer.

58

Riksarkivets foreskrifter inom foljande omréiden ska tilldmpas nir det giller tekniska krav:
arkivlokaler

papper, mikrofilm, ritfilm, skrivmedel, fdrvaringsmedel, kopiatorer, faxar och skrivare
bindning av handlingar

analoga ljud- och bildupptagningar

o o

6§
Myndigheten ska i tilldmpliga delar foiga stadens gillande standarder inom omradet
mformatlonshantenng



2 kap. Ansvar och hantering

1§ _
Handlingar som myndigheten upprittar ska framstéllas och hanteras s att de kan ldsas,
aterstkas och goras tillgiingliga under den tid de ska bevaras. I forekommande fall ska hinsyn
tas till mojligheten att i framtiden SverfSra uppgifterna till annan databérare.

28

Myndigheten ska faststilia ansvarsfordelning avseende hanteringen av allm#nna handlingar
och arkiv. I detta ingar att utse en arkivansvarig med samordningsansvar inom omradet. Den
arkivansvarige #r kontaktperson gentemot arkivmyndigheten.

3§ _
Myndighetens hantering av allménna handlingar ska styras och planéras. Handlingarna ska
hanteras och struktureras pa ett effektivt och dndamaélsenligt sétt.

4§
Myndigheten ska beakta konsekvenserna f0r sin hantering av allmé#nna handlingar niir
organisation eller arbetssitt &ndras och ska vid behov rddg6ra med arkivmyndigheten.

58

Myndigheten ska i god tid raddgéra med arkivmyndigheten om verksamhet avses bli tverford
till ett enskilt organ. Det samma géller infor beslut om foréndringar som medfor att
kommunen fSrlorar sitt rittsligt bestimmande inflytande i ett bolag, en stiftelse eller en
ekonomisk forening.

6§
Myndigheten ansvarar for arkiv eller delar av arkiv som Svertagits frdn en annan myndighet, t
ex en foregingare.

78
Myndighet som Sverldter delar av arkivhanteringen till annan myndighet eller enskild ska
skriftligt reglera villkoren.

8§

Arkivmyndigheten beslutar om arkivansvar for information i stadens centrala digitala system.
Arkivmyndigheten kan #ven besluta om arkivansvar for information i 6vriga digitala system
som anvinds av mer &n en myndighet i kommunen. Ovriga myndigheter har ansvar for att
redovisa den information som tillkommer i den egna verksamheten i sin
informationsredovisning,



3 kap. Arkivering av allméinna handlingar

1§
Myndigheten ska striiva efter att bevara digitalt skapad information i digital form. Analog
arkivering kan ske om det foreligger t ex juridiska eller ekonomiska skl for detta.

2§

Regler om arkivering av allménna handlingar finns i 3 § arkivforordningen. Myndigheten ska
fdrutom allménna handlingar arkivera sidana minnesanteckningar, utkast och koncept som
avses i 2 kap 9 § tryckfrihetsforordningen (1949:105), om de dr av betydelse for
myndighetens verksamhet, allménhetens insyn, réttsskipning, fSrvaltning eller forskning.

3§

Handlingar som inte 4r allminna och som inte ska arkiveras enligt 2 § ska rensas ut.



4 kap. Forvaring och skydd

1§ :
Handlingarna ska under hela bevarandetiden fSrvaras och skyddas sé att den fysiska och
logiska bestindigheten bibehalls.

238

Myndighetens arkiv ska hallas skilt fran andra arkiv som myndigheten forvarar,

338
Myndighet som avser att bygga ny arkivlokal, bygga om befintlig arkivlokal eller hyra sadan
lokal ska innan arbetet pabdrjas rddgéra med arkivmyndigheten.

4§
Innan en arkivlokal tas i bruk, ska den godkénnas av arkivmyndigheten. Detta géller ven
innan en arkivlokal tas i bruk eftér ombyggnad.

58
Arkivmyndigheten far godkinna en lokal som inte till alla delar uppfyller kraven i
foreskrifterna, om det finns kompenserande dtgiirder som ger handlingarna motsvarande

skydd.

6§ .
Arkiverade analoga handlingar ska férvaras i arkiviokal som godkints av arkivmyndigheten
enligt 4 § eller i forvaringsskép som ger motsvarande skydd. Detta giller inte handlingar med

tva ars gallringsfrist eller kortare.

7§
Myndigheten ska anvinda godkénda aktomslag och arkivboxar. Detta giller inte handlingar
som ska gallras.

8§
Myndighetens forvaring av digital information ska ftlja stadens riktlinjer for
informationssékerhet.



5 kap. Gallring
1§

Med gallring avses att forstdra allménna handlingar.

Att forstora allminna handlingar i samband med konvertering eller migrering riknas som
gallring om detta medfor

-~ informationsforlust

- forlust av mojliga sammanstiliningar

- f6rlust av s6km&jligheter eller

- forlust av mdéjligheten att faststilla informationens autenticitet

2§ :
Allmé#nna handlingar fir endast gallras med stéd i lag, forordning eller beslut av
arkivmyndigheten. ‘

3§
Myndigheten ska fortldpande se Sver mojligheterna till gallring.

4§ .

Myndigheten ska utan dr&jsmél férstéra handlingar for vilka gallringsfristen har [5pt ut.
Verkstéllande av gallring kan senareldiggas om det finns sérskilda skél for detta. Myndigheten
ska da radgéra med arkivmyndigheten.

3§

Gallring ska ske under kontrollerade former.



6 kap. Informationsredovisning

1§
Myndigheten ska uppritta en informationsredovisning dir myndighetens handlingar redovisas
i en struktur som utgédr frén verksamhetens processer.

23
Informationsredovisningen ska gora det mdjligt att
- skapa sammanhingande och effektiva 16sningar for informationshantering
- forstd sambanden mellan verksamhet och handlingar,
- s0ka och ta fram handlingar samt
- hantera och férvalta handlingar

3§

Informationsredovisningen ska bestd av uppgifter som ska kunna presenteras som
en arkivbeskrivning

en klassificeringsstruktur

hanteringsanvisningar

en bevarandeftrteckning

t

T

438

Informationsredovisningen ska foras fortlépande.

5§
Niér en ny klassificeringsstruktur upprittas ska den godkéinnas av arkivmyndigheten innan den
faststélls av myndigheten.



7 kap. Overtimnande och dterkimnande

1§ .

Myndigheten ska efter verenskommelse $verlimna handlingar till arkivmyndigheten.

2§ ,

Overenskommelsen mellan arkivmyndigheten och éverldmnande myndighet ska reglera
formerna fBr dverlimnandet och for ersiittning till arkivmyndigheten for dess kostnader for att
bevara, virda och tillhandahélla handlingarna samt for kostnader i samband med
Svertagandet. ‘

3§

Om en myndighet upphdr men dess verksamhet helt eller delvis Sverfors till annan kommunal
myndighet eller till juridisk person som omfattas av 2 kap 3 § offentlighets- och
sekretesslagen ska arkivet Sverldmnas till den myndighet eller det organ som fortsétter
verksamheten, om ej annat Sverenskommits med arkivmyndigheten enligt 1 §. Om
verksamheten uppdelas pé flera myndigheter ska berérda myndigheter rAdgdra med
arkivmyndigheten om hur arkivet ska hanteras.

48 ' :
Om en myndighet upphdr och dess verksamhet inte dverfors till annan kommunal myndighet i
enlighet med 3 §, ska arkivet Gverl#mnas till arkivmyndigheten.

5§
Foljande handlingstyper far verlamnas eller dterldmnas:
o skolhilsovardsjournaler far dverlimnas till annan myndighet inom staden nér en elev
byter skola '
¢ skrivningar och prov inom skolans orréade far aterldmnas till elev
handlingar eller arbetsprov som inldmnats i samband med anstkan om tjénst,
stipendier eller liknande och som #r gallringsbara far aterlimnas till den som har
ingivit dem, dock tidigast n#r gallringsfristen Iopt ut
o personalhandlingar som inte omfattas av sekretess far Sverldmnas till annan
myndighet inom staden nér en anstilld byter arbetsplats
¢ handlingar som ingér i ett drende, projekt eller motsvarande dér flera myndigheter
inom staden har gemensam hantering far 6verldmnas till den myndighet inom staden
som bertrda myndigheter utser till ansvarig for arkivering. Overlimnandet ska
regleras i en skriftlig Sverenskommelse.

Overlamnande och dterlimnande ska dokumenteras i myndighetens informationsredovisning,



8 kap. Utldn

1§

Myndigheten far lana ut arkivhandlingar till kommunala eller statliga myndigheter for
tjinstedindaméil. Med myndighet likstélls enskilda organ som avses i 1 kap. 1-2 §§. Utléning
av originalhandlingar ska dock begriinsas s langt detta &r m&jligt.

2§

Lén ska tidsbegrinsas och myndigheten ska kontrollera att handlingarna terlimnas.

38
En fSrutsittning for utlan &r att utldmnande av handlingar kan ske enligt bestdmmelser i
tryckfrihetsfSrordningen och offentlighets- och sekretessiagen.

4%
Utlan for annat &ndamal dn vad som avses i 1 § far endast ske efter medgivande av
arkivmyndigheten.

Dessa regler giller fr.o.m. 1 januari 2016.
Hirmed upphivs Arkivregler for Stockholms stad (Kfs 2007:26).
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