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Sociala delegationens
sammantraden

Sociala delegationen sammantrader onsdagar jamna veckor med
ndgra undantag. I normalfallet borjar sammantriddena kl. 16.00. Om
en klient eller dennes ombud anmaélt 6nskemal om foretrade, eller
om delegationen ska behandla drenden om ansdkan om vard enligt
LVU/LVM eller yttrande till domstol och dér drendet ska vara inne
senast dagen efter sammantridet, sitts tiden till kl. 15.00. Andrad
tid meddelas via kallelse samt e-post till ledaméter och berérda
tjdnsteman.

Under maj till och med augusti, d4 forvaltningen tillimpar
arbetstidsforkortning, halls samtliga sammantridden kl. 15.00.

Infor varje nytt ar uppréttar nimndsekreteraren en planering for
sociala delegationens sammantrdden och for nir drenden senast ska
ldmnas in. Stadsdelsndmnden beslutar om planeringen, sociala
delegationens ledamoter och ersittare, samt vilka som forordnas att
fatta sd kallade ordférandebeslut.

Sammantradesordning
Ordforande hélsar alla vilkomna och forklarar sammantriadet
Oppnat.

Val av protokolljusterare. [ normalfallet dr det ordférande och
vice ordférande. Om ndgon av dessa tvd inte dr pa plats, eller inte
kan nérvara vid ndgon punkt pa grund av delikatessjav, viljs en fran
majoriteten och en fran oppositionen.

Néamndsekreteraren forrdttar upprop av ledamoter, erséttare och
tjdnstemén.

Anmélan av protokolljustering.

Enskilda drenden behandlas enligt forteckning i kallelsen.
Eventuella dukningsérenden tillfors forteckningen fore
sammantridet. Arenden som innebir delikatessjiv, drenden dir
klient eller dennes ombud anmalt 6nskemal om foretrade, samt
drenden som ska skickas till domstol samma dag beslutas forst,
oavsett var i forteckningen de stér.
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Anméilan av ordféorandebeslut. Ndmndsekreteraren laser upp
ordforandebeslutet och fragar om ledamoten som fattat beslutet har
nagot mer att tilldgga.

Anmilan av beslut och domar fran annan myndighet.
Néamndsekreteraren beréttar hur ménga domar som inkommit.

Ovriga fragor. Anmils i forvig.

Besok (klients/ombuds foretrade)

Om en klient eller dennes ombud onskar foretrdde infor sociala
delegationen ska detta anmadlas till nimndsekreteraren minst en
vecka fore sammantrédet. Foretrdde ges i normalfallet nér forslag
till beslut gar emot den enskilde, eller nir det ror sig om ett nytt
beslut. Vid d6vervidganden, rapporter etc. ges foretrade endast i
undantagsfall.

Handldggaren ansvarar for att informera klienten/ombudet om plats,
dag och tid efter samrad med ndmndsekreteraren. Handléggaren
ansvarar for boka tolk om sddan behdvs.

Klienten/ombudet anméler sig i receptionen pd Bodholmsplan 2,
plan 3. Ndmndsekreteraren hdmtar klienten/ombudet i receptionen
och foljer med upp till sammantradeslokalen. Namndsekreteraren
foljer besokaren tillbaka till receptionen néir denne ar klar.

En handldggare som har tréffat klienten ska alltid nérvara pa
sammantradet nir arendet diskuteras.

Kallelse och arendeforteckning
Néamndsekreteraren uppréttar en kallelse med drendeforteckning
infor sociala delegationens sammantréde.

Kallelsen tillsammans med anmaélda drenden ldmnas till
vaktmaésteriet senast sju dagar innan sammantradet.

Vaktmasteriet trycker och kor ut kallelsen och drendena till sociala

delegationens ledaméter.

Extra sammantrade
Ska alltid ske 1 samrad med namndsekreteraren.
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Om ett beslut behover fattas i ett drende, och detta inte kan vénta till
nidsta ordinarie sammantrade och beslutet maste fattas av sociala
delegationen i sin helhet, kan ett extra sammantréde kallas in.

Néamndsekreteraren rddgor med ordférande och vice ordférande 1
sociala delegationen kring ldmplig tid och plats. Namndsekreteraren
ser till att det &r mdjligt att sammankalla tillrdckligt manga
ledamdoter for att motet ska bli beslutsméssigt (minst fyra
ledamdter).

Narvaro/franvaro

Ledamdter och ersittare 1 sociala delegationen har ndrvaro- och
yttranderétt pa sammantriddena. Den som har forhinder ska meddela
ndmndsekreteraren. Minst fyra ledamdter méste nirvara for att
motet ska vara beslutsmassigt.

Stadsdelsdirektdren, socialtjanstens avdelningschef samt de
enhetschefer/bitradande enhetschefer/samordnare som har anmaélt
arenden till sociala delegationens sammantrade har niarvaroritt. Det
ska alltid finnas en representant for de d&renden som ar upp for
beslut pa sociala delegationen.

Vid behov ska drendets handldggare vara med vid sammantridet.

Praktikanter och andra medarbetare som onskar nérvara ska
anmadlas till nimndsekreteraren, och sociala delegationen ska
godkénna deras nirvaro innan sammantradet.

Om nagon av sociala delegationens ledamoter eller ersittare ar
polis, och det enligt delegationsordningen &r sociala delegationen
som ska fatta beslut om drenden som rdr att polisanmaéla/inte
polisanmaéla misstinkt barnmisshandel, uppstar sa kallat
delikatessjdv. De ledamoter/ersittare som ar poliser ska inte ndrvara
vid diskussion och beslut 1 dessa drenden, och ska dérfor tillfalligt
lamna rummet. Annan ledamot/erséttare triader in 1 dennes stélle vid
de drendena. En ledamot som é&r polis far inte justera ett protokoll
fran sammantrade dér dessa drenden beslutats.
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Arenden till sociala delegationen

Arenden till sociala delegationen ska alltid vara firdigstillda senast
atta dagar innan utsatt datum for sociala delegationens
sammantrdde. OBS! Originalhandlingarna far endast skrivas ut
enkelsidigt. Handlingarna fér inte héftas ihop och inte sittas ihop
med gem.

Varje drende ska ligga i en rod plastmapp (sekretess) och ldmnas till
ndmndsekreteraren senast kl. 17.00 dtta dagarna innan
sammantrédet.

Dukning av arende

Att ett drende dukas innebar att det tas upp for beslut trots att det
inte dr medskickat i kallelsen. Dukning sker dock alltid i samrad
med ndmndsekreteraren.

Handldggaren ansvarar for att trycka upp minst nio (9) dubbelsidiga
kopior av drendet. Samtliga kopior och originalet 1dmnas till
ndmndsekreteraren, som ser till att drendet 14ggs ut i sociala
delegationens ledaméters postfack.

Vid dukning ska handlaggaren nirvara vid sammantrédet for att ge
en kort beskrivning av drendet.

Handlingar i arenden

Har foljer en forteckning av vilka handlingar som ska finans med i
de drenden som beslutas av sociala delegationen. Handlingarna ska
ligga i den ordning som de stér nedan.

1 samtliga drenden
- Tjénsteutlatande med forslag till beslut enligt juridiska
avdelningens mallar

1 overviganden/omprovningar

- Overvigande/omprovning av vard

- Vérdplan

- Genomforandeplan

- Uppfoljning av pagaende insatser

- Kostnadsprognos (endast till sociala delegationen, tas inte upp i
bilageforteckning)
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eller, i placeringsbeslut'

- Utredning

- Vardplan

- Genomforandeplan

- Eventuell familjehemsutredning

- Kostnadsprognos (endast till sociala delegationen, tas inte upp i
bilageforteckning)

eller, vid ansokan om vard enligt LVU/LVM

- Ansokan om vard

- Utredning

- Lakarintyg

- Vardplan

- Genomforandeplan

- Kommuniceringsinformation

- Kostnadsprognos (endast till sociala delegationen, tas inte upp i
bilageforteckning)

eller, vid svar till domstol

- Yttrande (skrivs i tjédnsteutlatandet)

- Utredning/omprdévning (om drendet ror vardfragan)
- Vérdplan (om drendet ror vardfragan)

- Genomforandeplan (om drendet ror virdfragan)

- Forelaggande fran domstolen

- Det 6verklagade beslutet

eller, vid beslut att 6verklaga dom fran forvaltningsdomstol
- Forvaltningens 6verklagan (skrivs i tjansteutlatandet)

- Domen som ska 6verklagas

- Beslutet som forvaltningsdomstolen har édndrat

Efter sociala delegationens sammantrade
Sociala delegationens ledamoter och ersittare ska aterlimna
handlingar till stadsdelsforvaltningen. Nér handlingarna &terlimnats
antecknar ndmndsekreteraren det pa dokumentet ”Foljande personer
ska ha delegationshandlingarna”.

Justering av protokoll sker direkt efter sammantrédets slut.
Originalprotokollet forvaras 1 brandsdkert skap hos registratorn.

Arvode rapporteras via stadens digitala fortroendemannaregister,
eVald (http://internevald.stockholm.se). Erséttning for
inkomstbortfall rapporteras 4n s lange pé sérskild blankett.

! Varaktig placering i familjehem, fortsatt placering i tillfalligt
familjehem/jourhem, placering pa behandlingshem/HVB


http://internevald.stockholm.se/
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Samtliga drenden stimplas med datum och paragraf i protokollet.
En kopia p4 justerat protokollsutdrag liggs till drendet. Arendena
skickas sedan till respektive bitrddande enhetschef/samordnare.

I d&renden som rér medgivande till adoption enligt 6 kap 12 § SoLL
expedierar handldggare drendet dven till den enskilde med f6ljande
originalhandlingar: Protokollsutdrag?, tjansteutlatande,
medgivandeutredningen och referentuppgifter.

I drenden som ror varaktiga placeringar i familjehem skickar
ndmndsekreteraren en kopia av protokollsutdraget till administrativ
assistent, som anmaler hos Forsékringskassan att barnbidrag och
eventuellt underhéllsstod ska betalas ut till stadsdelsndmnden.

Handldggaren ansvarar for delgivning av beslut och eventuell
besvirshanvisning till den enskilde och dennes ombud.

Arenden som ska skickas till domstol

Arenden som rér ansdkan om vérd enligt LVU eller LVM, samt
svar till domstol géllande 6verklagat beslut, skickas av
ndmndsekreteraren till rétt instans direkt efter sammantradet.

Handlingarna ska vara ordnade pa sa sitt som framgar under
avsnittet Handlingar i drenden. Kopia pé justerat protokollsutdrag
laggs framst 1 drendet. Om ndmnden uppdrar at Stockholms stads
juridiska avdelning att vara ndmndens foretrddare 1 domstol ska
kopia pd generell fullmakt 1dggas fore protokollsutdraget.
Namndsekreteraren skickar da en kopia pa drendet till juridiska
avdelningen.

Ordforandebeslut

Ordforandebeslut innebar ett beslut som fattas av nimndens
ordforande liksom sérskilt forordnade ledamdéter 1 sociala
delegationen nér beslut inte kan viénta till sociala delegationens
ndsta sammantride. Detta kan handla om omedelbart
omhéndertagande enligt LVU och LVM, flytt/placering enligt LVU,
upphorande av omedelbart omhédndertagande mm. I Skdrholmens
delegationsordning framgar av kommentaren om ett beslut kan
fattas av ordférande/sdrskilt forordnad ledamot.

Namndsekreteraren ansvarar for att skicka ut en kontaktlista 6ver
vilka personer som har rétt att fatta s kallade ordforandebeslut.

* Tva likalydande original upprittas
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Stadsdelsndmnden véljer ledamoter och ersittare, samt forordnar
vilka som far fatta ordférandebeslut, infor varje nytt ar.

Rutiner vid beslut
Socialsekreteraren forebereder ett ordférandebeslut enligt mall 1
Sociala system.

Socialsekreteraren ringer behorig ledamot och beskriver drendet
kortfattat, grunden for beslutet och tar reda pa vilket faxnummer
eller sidker e-postadress’® som socialsekreteraren kan skicka
handlingen till. Ledamoten kan ocksa vilja att komma till
forvaltningen och skriva under beslutet direkt.

Ordforandebeslutet skrivs under av behorig chef och faxas/e-postas
till den behoriga ledamoten.

Ledamoten skriver under och faxar/e-postar tillbaka beslutet till
socialsekreteraren. Ledamoten sparar kopian med sin
originalunderskrift och tar med den till ndsta sammantréde (detta
dokument anses vara originalet, om inte ledamoten skrivit under
beslutet pa forvaltningen).

Ledamoten skickar ett e-postmeddelande eller sms till
ndmndsekreteraren och anger att han/hon tagit ett ordférandebeslut
och vem som &r handldggare. Vid ledighet ska en erséttare utses att
lasa ndimndsekreterarens e-post.

Socialsekreteraren skannar in ordforandebeslutet till
ndmndsekreterare pa foljande sitt: Lagg handlingen 1 skannern, vilj
skanningsfunktionen, vélj Maria Thoyrd som mottagare (forsta
gdngen kan du behéva ldgga inleo.westerblom(@stockholm.se och
tryck pa gron knapp. Vid ledighet ska en ersittare utses att ldsa
ndmndsekreterarens e-post.

Néamndsekreteraren meddelar per e-post till handldggaren och
undertecknande chef att handlingen &r mottagen.

Understaéllan

Socialsekreteraren skriver en understillan som ska vara
Forvaltningsritten tillhanda inom en vecka fran datum for
ordforandebeslutet (en vecka riknas fr.o.m. dagen efter
beslutdagen). Om understéillan inkommer for sent s& upphér LVU
omedelbart. Om detta skulle ske, 1ds JO:s (1998/99 s. 282) uttalande
(Dnr 4280-1996).

’ Maste vara en @stockholm.se-adress


mailto:inleo.westerblom@stockholm.se
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Anmadlan till sociala delegationen
Ett ordforandebeslut ska anmélas vid sociala delegationens
ndstkommande sammantréde.

Kopian med behorig ledamots underskrift (originalet) samt kopian
med behorig chefs underskrift tas med till ndsta sammantridde. Om
ledamoten skrivit under beslutet pa forvaltningen finns endast en
handling.

Originalet registreras och skickas tillbaka till berdrd chef
tillsammans med kopian som chefen skrivit under samt kopia av
protokollsutdrag. Originalet ska sorteras in i den fysiska akten och
faxkopian m.m. rensas.

Beslut och domar fran annan myndighet

Alla domstolsbeslut som inkommer till stadsdelsférvaltningen ska
lamnas till nimndsekreteraren. Detta ombesorjer registratorn eller
dennes erséttare i samband med att inkommande post sorteras.

Efter att domstolsbesluten registrerats tar nimndsekreteraren en
kopia och skickar original till enhetschef/bitradande
enhetschef/samordnare.

Kopiorna sitts in 1 pdrm och protokollfors till sociala delegationens
sammantride, ddrefter makuleras dessa.

De beslut som gér forvaltningen emot ska analyseras pa enheten
som tagit beslutet/foreslagit beslutet till nimnden (géller dven
ansokningar LVM/LVU/FB).

Néamndsekreteraren informerar hur médnga domar som inkommit
och hur manga av dessa som gatt forvaltningen emot.
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Ovrigt

Sociala delegationens parm

Samtliga ledamoter och erséttare 1 sociala delegationen ska ha en
parm med relevanta lagar och foreskrifter, stadsdelsndmndens
delegationsordning samt dessa rutiner med bilagor.

Néamndsekreteraren ansvarar for att trycka upp nya exemplar av
innehallet i pdrmen om och nér det foréndras.

Utbildning och information
Varje ar ska en utbildning anordnas i verksamhetsspecifika omrédden
som berdr sociala delegationens uppdrag.

Upplédgget upprittas av nimndsekreteraren tillsammans med
utvecklingschefen.

Ordforande och vice ordforande ska fa tillfille att ha synpunkter pa
programmet.

E-postpolicy

Ibland sker kommunikation inom sociala delegationen via e-post.
Till exempel ska socialsekreteraren nér ett ordférandebeslut tas
skanna in beslutet och skicka det till ndmndsekreteraren per e-post
ndr det dr underskrivet av behorig ledamot. Tillika underréttar
ledamoten via e-post nimndsekreteraren att denne fattat ett
ordférandebeslut.

Det kan dven finnas andra situationer nér det blir aktuellt att
kommunicera via e-post, exempelvis om nimndsekreteraren
behover ldmna information till ledamdterna om ndgon omsténdighet
infér kommande sammantréde.

Det ér darfor viktigt att kénna till att kommunikation via e-post som
sker utanfor stadens nit (d.v.s. till andra adresser dn stockholm.se)
sker utan kryptering, och kan dérfor inte anses uppna sekretessklass
enligt Person- och uppgiftslagen (PUL). Inom stockholm.se kan
dock e-post krypteras. Det dr ocksa viktigt att kéinna till att e-post
som skickas till medarbetare inom Stockholms stad &r att betrakta
som en inkommen, allmén handling och darfor ska diarieforas —
antingen 1 personakt (inom socialtjdnsten) eller 1 stadsdelens
diarium/arkiv. Undantaget dr sddan e-post som ir av ringa
betydelse, som kan héllas ordnade pa annat sétt, samt sddant som
redan dr diariefort eller tillfort personakt.
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Nar ordforandebeslut skannas in till nimndsekreteraren skickas de
inom stockholm.se och kommunikationen kan saledes anses siker.
Nar ledamot underrattar namndsekreteraren att ordforandebeslut
tagits gors detta fran e-postadress utanfor stockholm.se, och den
information som skickas ska darfor vara allmént hallen, ddr det inte
gér att urskilja uppgifter om ndgon enskild. Ledamoten bor alltsa
skriva ndgot i stil med: “Jag har fattat ordforandebeslut den AAAA-
MM-DD, handldggare NN”.

Ovrig kommunikation via e-post mellan ledaméter och
ndmndsekreterare bor pa samma sitt vara allmént hallen. Har
ledamoten en friga om ett enskilt drende bor denna fraga tas over
telefon. Pa samma sétt bor ledamoterna sinsemellan inte
kommunicera via e-post om uppgifter som ir kinsliga, alternativt
skriva i vildigt allminna ordalag, samt hiinvisa till ”Arende X den
DD/MM” — inte skriva personnamn eller -nummer.

Ordforande och vice ordférande i sociala delegationen tilldelas en
stockholm.se-adress 1 det fall kénsliga uppgifter trots allt méste
kommuniceras via e-post.

Lis mer: Handbok — Internet som ett verktyg i det sociala arbetet
(Socialforvaltningen)
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Viktiga kontaktuppgifter

Kammarritten i Stockholm SLL-Transport
Birger Jarls torg 13 Tel: 08- 505 347 50
Box 2302 Fax: 08-505 347 59

103 17 Stockholm
Tel: 08-700 38 00
Fax: 08-14 98 89

Forvaltningsritten i Stockholms lian
Tegeluddsvigen 1

115 76 Stockholm

Tel: 08-561 680 00

Fax: 08-561 680 01

Stockholms stads juridiska avdelning
105 35 Stockholm

Besoksadress: Hantverkargatan 3 A, 2 tr
Tel: 08- 508 29 000

Fax: 08-508 29 670

Skarholmens stadsdelsnimnd
Box 503

Besoksadress: Bodholmsplan 2
Tel: 08-508 24 000
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Avdelningschef Socialtjansten
Lena Thorson 08-508 24 801, Lena slutar sista februari 2017.
Anna Mattsson 08-508 24 801, Anna borjar den 14 februari.

Enhetchef barn- och ungdomsenheten inklusive familjevard
Lena Svensson 08-508 24 432

Enhetschef Mottagningsenheten inklusive ensamkommande
Susana Lamartine 08-508 24 096

Enhetschef vuxen, socialpsykiatri och relationsvildsteamet
Sirpa Tamminen 08-508 24 638

Enhetschef enheten for ekonomiskt bistand
Therese Grahn 08-508 24 816

Enhetschef Bestillarenheten
Ercan Sahin 08-508 24 554

Enhetschef Resursenheten
Sofia Bjorkvall 08-508 24 324

Enhetschef Socialtjinstens administrativa enhet
Maria Thoyrd 08-508 24 810

Stadsdelsnimndens ordforande
Lorena Delgado (V)

Tel mobil: 0700 90 19 05

E-post: lorena.delgado@stockholm.se

Stadsdelsnimndens vice ordforande
Jan Jonsson (FP)

Tel mobil: 070-590 70 70

E-post jan.jonsson@stockholm.se
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Sociala delegationen 2017:

Det dr endast ordinarie ledaméter 1 Stadsdelsndmnden som far
besluta om sa kallade ordforandebeslut (6 kap. 36 § Kommunallagen),
Be alltid ledamoten om ett faxnummer. Ring i foljande ordning:

Ordférande

Liliane Svensson (S).

Tel mobil: 073-6414808

E-post: liliane.svensson@telia.com

Vice ordforande
Eva Riidlinger (M)
eva.rudlinger@gmail.com

Ledamaoter
Minna Liewendahl (MP) (ej ordf.beslut)
E-post: minna.liewendahl@gmail.com

Cecilia Carpelan (L) Tel bostad: 08-88 45 51
Tel mobil: 070-9840306 (ordférandebeslut)
E-post: cecilia.carpelan@telia.com

Ersittare (dessa far inte ta ordforandebeslut)
Arslan Bicen (M)
Tel mobil: 073-685 02 56

E-post: soresresi@hotmail.se

Tapani Juntunen (M) (far fatta ordférande beslut)
Tel mobil: 0739-64 32 84
E-post: tapanil973juntunen@hotmail.com

Roger Isaksson (S)
E-post: roger.isaksson(@stockholm.se

Halit Azizoglu (MP)
E-post: halitazizoglu@outlook.com

Namndsekreterare
Leo Westerblom, 08-508 24 889, fax 08-508 24 099,
E-post leo.westerblom(@stockholm.se
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