Reglemente for kommunstyrelsen

Utover vad som foreskrivs i lagar, forordningar och statliga myndigheters foreskrifter giller
for kommunstyrelsen bestimmelserna i detta reglemente. Begreppet ndmnd innefattar dven
kommunstyrelsen.

Gemensamma ansvarsomraden och uppgifter liksom gemensamma bestdmmelser och

arbetsformer for beslutsfattande med mera framgér av detta reglemente. Dérutdver har
kommunstyrelsen nedan angivna ansvarsomraden och didrmed f6ljande uppgifter.

Kommunstyrelsens ansvarsomraden och uppgifter

1 Styr- och kontrollfunktion

Kommunstyrelsen leder arbetet med och samordnar utformningen av évergripande mal och
ramar for styrningen av den kommunala verksamheten.

Kommunstyrelsen dvervakar att planerna for verksamheten och ekonomin efterlevs och att
kommunens l16pande forvaltning handhas rationellt och ekonomiskt.

Kommunstyrelsen ansvarar for regelbunden dversyn och revidering av kommungemensamma
policyer.

Kommunstyrelsen dr modellansvarig med mandat att hantera fragor som rér kommunens
interna system for styrning.

Kommunstyrelsen gor framstdllningar i malfragor som inte i lag ar forbehéllna annan nimnd.

2 Kommunens forvaltning

Kommunstyrelsen dr kommunens ledande forvaltningsorgan. Kommunens forvaltning dr
direkt understilld kommunstyrelsen.

Kommunstyrelsen beslutar om forvaltningens organisation.
Kommunstyrelsen ansvarar for kommunens forfattningssamling.

Kommunstyrelsen ansvarar for och beslutar om kommunens samverkan med andra
kommuner.
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Kommunstyrelsen ansvarar for utvecklingen av internationella kontakter och
vénortsforbindelser.

Kommunstyrelsen ansvarar for arbetet med att effektivisera administration och forvaltning.
Kommunstyrelsen ansvarar for utvecklingen av IT-system och administrativa rutiner.
Kommunstyrelsen ansvarar for kommunens 6vergripande kvalitetsarbete.
Kommunstyrelsen &r kommunens arkivmyndighet.

Kommunstyrelsen ansvarar for att skdta kommunens centrala férvaltningsarkiv och officiella
anslagstavla.

Kommunstyrelsen ansvarar for den sirskilda verksamheten for statistik som avses i
24 kap. 8 § offentlighets- och sekretesslagen (2009:400).

Kommunstyrelsen beslutar om avgift for kopiering av allménna handlingar inom kommunen.
Kommunstyrelsen fullgér kommunens uppgifter i mal och drenden om folkbokforing.

Kommunstyrelsen fullgér kommunens uppgifter i mal och drenden angdende taxering till
skatt.

Kommunstyrelsen ansvarar for 6vergripande ungdomsfragor och samordnar kommunens
fraimjande och forebyggande insatser for ungdomar.

Kommunstyrelsen ansvarar for strategiska utvecklingsfragor inom fysisk och ekonomisk
planering.

Kommunstyrelsen ska dgna uppmérksamhet &t utformningen av offentliga platser och
byggnader.

Kommunstyrelsen handhar de verkstéllighetsuppgifter som i dvrigt inte uppdragits at annan
ndmnd.

3 Ekonomisk forvaltning
Kommunstyrelsen ansvarar for kommunens ekonomiska forvaltning.
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Kommunstyrelsen &r ansvarig for att teckna ramavtal pa Varmdo kommuns végnar.

Kommunstyrelsen ska se till att uppfoljning sker fran samtliga nimnder till
kommunfullméktige om hur verksamheten utvecklas och hur den ekonomiska stéllningen &r
under budgetéret.

Kommunstyrelsen har hand om kommunens medelsforvaltning och ska dirvid folja
kommunfullméktiges sdrskilda foreskrifter for denna forvaltning. Medelsforvaltningen
omfattar placering och upplaning av medel. [ uppgiften ingar dven att bevaka att kommunens
inkomster inflyter och att betalningar gors i tid samt att vidta de atgérder som behdvs for
indrivning av forfallna fordringar.

Kommunstyrelsen ansvarar for att uppta lan som beslutats av kommunfullméktige och pa
kommunens végnar utfirda for &andamalet behovliga forbindelser.

Kommunstyrelsen har, i delegation fran kommunfullméktige, ritt att for kommunens rakning
vid behov ta upp tillfdlliga 1dn med en 16ptid av hogst fem ar inom den beloppsram
kommunfullméktige bestdmmer.

Kommunstyrelsen tillser att kommunens behov av forsékringsskydd ar tillgodosett.

Kommunstyrelsen ska handha egen donationsfondforvaltning samt efter samtycke fran annan
namnd placera sdidana medel som ingar i donation som forvaltas av den ndmnden.
Kommunstyrelsen ansvarar for att se till att medel som tillhor donationsfonder och stiftelser
som star under kommunens forvaltning anvinds enligt givna foreskrifter.

4 Tale- och yttranderatt for kommunen

Kommunstyrelsen har i uppgift att vid domstol sjélv eller genom ombud féra kommunens
talan i alla mél och drenden om inte ndgon annan ska gora det pa grund av lag eller annan
forfattning eller beslut i kommunfullméktige.

Kommunstyrelsen for kommunens talan i mal avseende laglighetsprovning av
kommunfullméktiges beslut.

Kommunstyrelsen for kommunens talan vid domstol 1 allmédnna adrenden.
Kommunstyrelsen beslutar i sédana mal och drenden dir det ankommer pa kommunstyrelsen

att fora kommunens talan och pad kommunens végnar triffa 6verenskommelse om betalning
av fordran, anta ackord, inga forlikning och sluta annat avtal.
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Kommunstyrelsen avger yttranden som ankommer pa kommunen om inte yttrandet ar av
principiell betydelse for den kommunala sjélvstyrelsen. I sistnimnda slaget avger
kommunstyrelsen yttranden om faststélld remisstid inte medger att yttrandet behandlas pa
ordinarie sammantrade med kommunfullméktige.

5 Information och inflytande
Kommunstyrelsen ansvarar for kommunens centrala informationsverksamhet.

Kommunstyrelsen ansvarar for utvecklingen av den kommunala demokratin.

Kommunstyrelsen utdvar kommunens beslutanderitt i drenden angéende tillstdnd att anvéinda
kommunens vapen.

6 Kommunala bolag

Kommunstyrelsen ska ha fortlopande uppsikt 6ver verksamheten i de foretag som kommunen
helt eller delvis dger, eller annars har intresse i, frimst betrdffande &ndamal, ekonomi och
efterlevnad av uppstéllda direktiv men ocksé i avseende pa dvriga forhallanden av betydelse
for kommunen. Kommunstyrelsen ger direktiv 4t kommunens utsedda ombud vid
bolagsstaimmor.

Kommunstyrelsen tillvaratar kommunens intressen vid bolagsstimmor och foreningsstimmor
och andra liknande sammantridden i de foretag som kommunen helt eller delvis dger eller
annars har intresse i samt utdvar den fortlopande tillsynen av sadana foretag.

7 Personalpolitik

Kommunstyrelsen dr kommunens personalorgan och ansvarar for kommunens strategiska
personalpolitik.

Kommunstyrelsen ansvarar for genomférandet av kommunens 16nerevisionsforhandlingar
och tecknar ddrmed med bindande verkan kollektivavtal rérande forhallandet mellan

kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare.

Kommunstyrelsen ansvarar for tolkning av kollektivavtal och andra bestimmelser som avser
forhallandet mellan kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare.

Kommunstyrelsen anstéller kommundirektor.
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Kommunstyrelsen beslutar om stridsétgérder.
Kommunstyrelsen ger rad och bitrdde i personalpolitiska fragor.

Kommunstyrelsen ger uppdrag att med bindande verkan fér kommunen genom kollektivavtal
eller pa annat sitt reglera anstallningsvillkor for kommunens arbetstagare.

Kommunstyrelsen ansvarar for kommunens jimstélldhetsarbete.
Kommunstyrelsen &r kommunens pensionsmyndighet.

8 Sambhalls- och oversiktsplanering

Kommunstyrelsen ansvarar for planeringen av anvandning av mark och vatten och ska se till
att bostadsbyggande, samhéllsbyggande och néringslivets utveckling framjas.

Kommunstyrelsen upprittar oversiktsplaner och ser till att en tillfredsstéllande
markberedskap uppratthalls samt ansvarar for kommunens forsorjning av mark.

Kommunstyrelsen beslutar om tomtréttsavtal, markanvisningsavtal och plankostnadsavtal.

Kommunstyrelsen har rétt att besluta om omradesbestimmelser och planbesked da dessa
innebar avsteg fran gillande oversiktsplan.

Kommunstyrelsen &r ansvarig for kommunens detaljplanering enligt plan- och bygglagen
(2010:900) och upprittar forslag till detaljplaner, omradesbestammelser och fastighetsplaner.

Kommunstyrelsen godkénner start-PM/planbesked for detaljplanearbete.

Kommunstyrelsen har rétt att besluta om éndringar i detaljplan som inte ar av storre
omfattning eller av principiell betydelse samt besluta om detaljplan vid enkelt planforfarande,
standardforfarande, begriansat forfarande och samordnat forfarande. I dvrigt bereder

kommunstyrelsen drenden om detaljplaner till kommunfullméktige.

Kommunstyrelsen beslutar om dndringar i exploateringsavtal som &r beslutade av
kommunfullmiktige.

Kommunstyrelsen godkénner sékerhet vid exploateringsétaganden.

Kommunstyrelsen beslutar i drenden angaende jordforvarvstillstand.
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Kommunstyrelsen fér, nér den finner det behovligt for att tillvarata kommunens intressen, vid
offentlig auktion inkdpa fast egendom eller tomtrétt som kommunen har intecknad fordran,
inskriven réttighet eller som é&r intecknad for 1an och for vars infriande kommunen atagit sig
ansvar. Kommunstyrelsen ska snarast anmaéla sadant forvérv till kommunfullméktige och
samtidigt framlédgga erforderligt forslag till slutlig tdckning av forskotterade kostnader for
forvérvet.

Kommunstyrelsen &r ansvarig for kommunens strategiska trafikpolitik och verkar for en
tillfredsstéllande trafikforsorjning.

Kommunstyrelsen ansvarar for arbetet med befolkningsprognoser och med statistik for
strategisk planering.

Kommunstyrelsen ansvarar for det strategiska arbetet kring 6vergripande milj6- och
skargardsfragor.

Kommunstyrelsen ansvarar for fragor om hallbar utveckling innefattande energifragor och
omstéllning till ett hallbart samhélle.

Kommunstyrelsen ska verka for bevarandet av estetiskt och kulturhistoriskt vardefulla eller i
samhadllsbilden karaktéristiska byggnader och miljder.

9 Naturvard
Kommunstyrelsen ansvarar for naturvardsfragor enligt miljobalken (1998:808).

Kommunstyrelsen ansvarar for uppréttande av naturplan och dvergripande
naturvardsbeddmningar enligt miljobalken.

Kommunstyrelsen ansvarar for naturreservat och andra naturvardsatgérder ddr kommunen har
en forvaltande roll.

Kommunstyrelsen ansvarar for att upprétta en skogsbruksplan fér kommunens skogsinnehav.

10 Kommunen som markagare
Kommunstyrelsen ansvarar for forvérv och overlatelse av fastigheter.
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Kommunstyrelsen beslutar om arrenden och nyttjanderitter for mark och byggnader under
langst tio ar i1 enlighet med jordabalken (1970:994) och fastighetsbildningslagen (1970:988).

Kommunstyrelsen beslutar om att genom avtal eller tillimpning av bestimmelserna i
fastighetsbildningslagen, anldggningslagen (1973:1149) eller ledningsréttslagen (1973:1144)
belasta kommunens mark med servitut, ledningsrétt eller nyttjanderitt for ledning, rétt till vig
eller rétt till anlédggning enligt faststdlld detaljplan. Kommunstyrelsen ska medverka till
andring eller upphidvande av sddan tillkommen ratt.

Kommunstyrelsen beslutar om att utse ombud for kommunen hos lantméterimyndighet
avseende fastighetsbildningslagen, anldggningslagen och ledningsrittslagen och att ansdka
om sadan forrittning samt att foretrada kommunen med den behdrighet som i 6vrigt avses i
12 kap 14 § fastighetsbildningslagen.

Kommunstyrelsen beslutar om att silja smahustomter upplétna med tomtrétt enligt fastslagna
principer.

11 Lokalforsorjning och sarskilda byggprojekt

Kommunstyrelsen ska ansvara och vidta atgarder for samordning och utnyttjande av alla
lokaler som erfordras for kommunens verksamhet i enlighet med kommunens fastighets- och
lokalpolicy.

Kommunstyrelsen ansvarar for inhyrning av externa lokaler.

Kommunstyrelsen ar byggherre vid ny-, om- och tillbyggnationer som ej sker pa uppdrag av
ovriga nimnder. Kommunstyrelsen ansvarar i dessa sérskilda byggprojekt for att projektet
genomfors i enlighet med kommunens fastighets- och lokalpolicy samt lokalprocess.
Kommunstyrelsen ansvarar for projektering liksom for 6vriga handlingar som behdvs i

sdrskilda byggprojekt. Kommunstyrelsen ansvarar for att genomférandet av dessa projekt
sker enligt den investeringsram kommunfullméktige anvisat.

12 Skydds- och sdkerhetsarbete

Kommunstyrelsen ansvarar for att ett aktivt risk- och skadeforebyggande arbete bedrivs inom
kommunens verksamheter.

Kommunstyrelsen faststéller riktlinjer for skydd och sédkerhet.
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Kommunstyrelsen ansvarar for den del av kommunens trygghetsskapande arbete som sker i
samverkan med polis, idéburna organisationer, myndigheter och foretag.

Kommunstyrelsen ansvarar for kommunens alkohol- och drogforebyggande arbete.
Kommunstyrelsen beslutar om eldningsférbud.

13 Krisledningsnamnd

Kommunstyrelsen ar tillika krisledningsndmnd och utgér kommunens ledande politiska organ
om kommunen drabbas av en extraordinir hindelse, det vill sdga en storre handelse som
avviker frén det normala och innebér en allvarlig storning eller en 6verhdngande risk for en
allvarlig storning i viktiga samhéllsfunktioner och ddrmed kraver skyndsamma insatser av
kommunen.

13.1.1 Ordforande

Ordforanden i krisledningsndmnden, eller vid dennes forhinder vice ordféranden, bedémer
nér en extraordinir hiandelse medfor att nimnden ska trdda i funktion.

Ordforanden, eller vid dennes forhinder vice ordféranden, far besluta pa
krisledningsndmndens véagnar i d&rende som &r sd bradskande att nimndens avgdrande inte kan
avvaktas. Sadana beslut ska darefter snarast anmélas till nimnden.

13.1.2 Befogenheter och resurser

Krisledningsndmnden far ta 6ver beslutanderdtten fran andra ndmnder. Beslutanderitten far
dock endast dvertas i den utstrackning som &r nédvéndig med hénsyn till den specifika
héndelsens art och omfattning.

Krisledningsndmndens beslut ska omedelbart tillstdllas berérd nimnd och, om mojligt, ska
krisledningsndmnden dessforinnan ha berett berérd nimnds ordforande tillfélle att yttra sig.
Sa snart forhallandena medger detta ska krisledningsndmnden besluta att de uppgifter som
ndmnden har overtagit ska aterga till ordinarie nimnd.

Kommunfullméktige kan alltid besluta att krisledningsndmndens uppgifter ska dverga till
ordinarie ndmnd.

Krisledningsndmnden har till sitt férfogande samtliga de kommunala resurser i Varmdo
kommun som ndmnden befinner nddvéndiga.
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Kommunstyrelsens bestammelser och arbetsformer

14 Kommunstyrelsens ordférande

I anslutning till vad i lag och detta reglemente foreskrivs aligger det kommunstyrelsens
ordforande att:

1. ndrmast under kommunstyrelsen ha inseende 6ver kommunens samtliga ndmnder och
med uppmaérksamhet folja fragor av betydelse for kommunens utveckling och
ekonomiska intressen samt ta erforderliga initiativ for att befrdmja erforderlig
samverkan mellan kommunstyrelsen och kommunens &vriga nimnder

2. sjilv eller genom den ordféranden bemyndigar representera kommunen vid arsméten
och sammantriden i aktiebolag, stiftelser, ekonomiska foreningar samt andra
organisationer i vilka kommunen dr medlem eller utgor intressent i annat hanseende

3. vid uppvaktningar for myndigheter eller konferenser och sammantriden med
myndigheter, foretag och enskilda foretrida kommunstyrelsen om inte
kommunstyrelsen i det sdrskilda fallet beslutat annorlunda

4. tillse att kommunstyrelsens drenden behandlas utan onodigt dréjsmal
5. 1 0vrigt se till att kommunstyrelsens uppgifter fullgors

For att fullgora sina uppgifter far kommunstyrelsens ordforande delta i overldggningarna men
inte 1 besluten vid sammantréden i samtliga nimnder, utskott, beredningar, rad, styrgrupper
med mera dven om denna inte ar ledamot eller erséttare i dessa.

15 Kommunalrdd och oppositionsrad

Fullmaiktige utser for varje mandatperiod de heltids- eller deltidsarvoderade kommunalrad
och oppositionsrad som kommunfullméktige bestimmer. Kommunalrddens mandattid ar fyra
ar.

Kommunalrad och oppositionsrad far nérvara under nimndernas sammantridden och delta i
overldggningarna men inte i besluten dven om de inte dr ledamoter eller erséttare i berdrd
nimnd. Kommunalréd och oppositionsrad har dven rétt att f& sin mening antecknad i
protokollet.
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16 Politiska sekreterare

Kommunen anstiller efter anmélan fran respektive parti till kommunfullméktige politiska
sekreterare for ett ar 1 sinder med uppgift att lamna politiskt bitrdde &t ledamoter och erséttare
i kommunfullmiktige, kommunstyrelsen, andra nimnder och beredningar.

Politiska sekreterare far narvara vid nimndsammantriaden, dock inte vid moten i utskotten,
men inte delta i besluten. Nérvaroritten géller inte vid drenden som rér myndighetsutovning
eller i vilka det forekommer uppgifter som hos nimnden omfattas av sekretess enligt
offentlighets- och sekretesslagen (2009:400).

Ansvarsomraden och uppgifter for samtliga namnder

Nedan angivna ansvarsomraden och dédrmed f6ljande uppgifter aligger samtliga namnder
inom Varmdo kommun. Begreppet ndmnd innefattar &ven kommunstyrelsen.

1 Styrning
Namnden ansvarar for att de av kommunfullméktige faststdllda malen och planerna for
verksamheten och ekonomin efterlevs.

Namnden ska leda arbetet med och samordna utformningen av 6vergripande mal, riktlinjer
och ramar for styrningen av verksamheten inom ndmndens verksamhetsomrade.

Namnden ska bevaka kommunens ansokningar om bidrag med mera inom nimndens
verksamhetsomrade.

Néamnden beslutar om riktlinjer inom respektive verksamhetsomrade.

Namnden ska arligen upprétta plan for intern kontroll samt i dvrigt f6lja Varmdo kommuns
policy for intern kontroll.

2 Ekonomiskt ansvar

Némnden ska till kommunstyrelsen ldmna forslag till planer och budget utifran aktuella
budgetforutsittningar samt senast i februari aret efter budgetaret sammanfatta och avsluta
riakenskaperna i ett nimndbokslut.

Némnden beslutar om detaljbudget inom sitt ansvarsomrade.

Némnden ldmnar forslag till kommunfullmiktige avseende peng och avgifter.

' VARMDO KOMMUN 10(19)




Néamnden ska, om inte kommunfullméktige har beslutat i drendet, faststilla interna och
externa ersattningar for prestationer inom sitt verksamhetsomrade.

Néamnden beviljar, inom ramen for budget, bidrag till organisationer inom sitt
verksamhetsomrade.

Néamnden far besluta om omdisponering av anslag inom tilldelad driftbudgetram, i de fall
detta inte strider mot av kommunfullméktige faststéllda mal och riktlinjer.

3 Ramavtal och inkop

Namndens alla inkdp ska ske genom avrop fran ramavtal. I de fall ramavtal saknas, ska inkdp
ske i enlighet med Varmdo kommuns policy for inkdp och upphandling.

4 Oppenhet och tillginglighet

Niamnden ansvarar for information om sina verksamheter. Namnden ska informera om sadana
verksamhetsfordndringar som bedoms vara viktiga for medborgare och brukare/anvéndare.

Namnden ansvarar for att dppenhet och tillgdnglighet for medborgarna praglar verksamheten.

Namnden ansvarar for att ta initiativ till olika former av medborgardialog mellan politiker
och medborgare.

5 Lokalforsorjningsfragor

Namnden ansvarar, inom faststdlld budgetram, for inhyrning av verksamhetslokaler inom
kommunens fastighetsbestand.

For inhyrning av externa lokaler ansvarar kommunstyrelsen.

6 Ovriga uppgifter
Némnden ska med uppmaérksamhet folja utvecklingen inom sitt verksamhetsomrade och hos

kommunfullmédktige, annan ndmnd eller myndighet gora de framstéllningar som ndmnden
finner pakallade.

Néamnden ska avge yttrande i &renden som remitterats till nimnden.

Némnden ska samverka med myndigheter, organisationer och enskilda, vilkas arbete och
intressen berdr nimndens verksamhet.
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Néamnden ska ldmna rad och upplysningar i frdgor som ror nimndens verksambhet.

Namnden ansvarar for de forvaltnings- och verkstéllighetsuppgifter som uppdragits at
ndmnden.

Namnden ansvarar for personuppgifter som namnden for i sin verksamhet eller annars
forfogar over.

Namnden ar ansvarig for vard och forvaring av verksamhetens arkivhandlingar enligt
arkivlagen (1990:782) och kommunens arkivreglemente.

Bestammelser och arbetsformer for beslutsfattande med
mera for samtliga namnder

Nedan angivna bestimmelser och arbetsformer aligger samtliga ndimnder inom Varmdo
kommun. Begreppet nimnd innefattar &ven kommunstyrelsen.

7 Sammansattning

Namnden bestar av det antal ledamdter och ersittare som kommunfullméiktige beslutar.
Kommunfullméktige utser ordférande och en eller tva vice ordféranden att tjanstgora for den
tid som de har blivit valda till ledaméter.

8 Ordforande

Néamndens ordforande, eller vid dennes forfall vice ordforanden, ansvarar for att drenden som
tas upp for avgdrande i ndimnden ar vederborligen beredda. Detta géller om ndmnden inte har
forordnat annan ledamot att, som erséttare for ordféranden, fullgéra dennes uppgifter.

Némndens ordforande ska ndrmast under nimnden ha inseende 6ver ndmndférvaltningen och
med uppmaérksamhet folja fragor av betydelse for verksamhetens utveckling och ekonomiska
intressen. Ordforanden ska i dessa avseenden ta erforderliga initiativ till att frimja samverkan
med dvriga ndmnder.

Vid konferenser och sammantraden med myndigheter, foretag och enskilda samt vid
uppvaktningar fér myndigheter ska ndmndens ordférande, om inte nimnden i det enskilda

fallet har beslutat annorlunda, foretrdda nimnden.

Némndens ordforande ska se till att d&renden behandlas i ndmnden utan onddigt drojsmal samt
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i Ovrigt tillse att nimndens uppgifter fullgors.

9 Ordforandens ersattare

Om varken ordféranden eller en vice ordférande kan delta 1 helt eller del av
beslutssammantrdde ska nimnden utse annan ledamot att tillfalligt tjénstgéra som ndmndens
ordforande.

Den till aldern dldste ledamoten tjanstgor som ordforande tills den tillfalliga ordféranden har
utsetts.

Om ordforanden ar forhindrad att fullgora sitt uppdrag under en lidngre tid far nimnden utse
en annan ledamot att vara erséttare for ordféranden. Erséttaren fullgér ordférandens samtliga
uppgifter.

10 Beslutsforhet

Namnden far handldgga drenden endast nér fler dn hilften av ledamdterna ar niarvarande.

11 Ordforandens beslutanderatt i brddskande arenden

Namndens ordforande eller, vid dennes forfall, nimndens vice ordférande har ritt att pa
ndmndens vagnar fatta beslut i d&renden som é&r sé bradskande att ndmndens beslut inte kan
avvaktas. Sddant beslut ska anmaélas vid nimndens néista sammantrade.

12 Tidpunkt for sasmmantraden

Namnden ska senast under oktober manad aret fore besluta om arssammantradesplan med
datum och tid f6r sammantréiden.

Némnden sammantriader dven d& minst en tredjedel av ndimndens ledamoéter begér det eller da
ordforanden anser det behdvas.

13 Kallelse

Kallelse till sammantréide utfirdas av ordféranden eller pa dennes uppdrag. Om varken
ordforande eller vice ordférande kan kalla till beslutssammantraden ska den till aldern aldste
ledamoten gora detta.

Om i sdrskilt fall inte annat forfarande pékallas av omstandigheterna, ska kallelse utfardas

och séndas till ledamoéter, erséttare och till annan fortroendevald som far nérvara vid
beslutssammantriadet senast fem dagar fore sammantriddesdagen. I undantagsfall kan
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kompletterande handlingar séindas ut senare, senast dag for sammantridet.

Kallelse ska atfoljas av foredragningslista, forslag till beslut samt dértill horande handlingar i
enlighet med ordférandens bedomning. Kallelse och handlingar distribueras digitalt till
fortroendevaldas @varmdo.se-adress.

14 Offentliga sammantraden

Némnden har ritt att besluta om offentliga sammantriden. Samtliga ndimnder rekommenderas
att hélla sina sammantrdden 6ppna for allménheten.

En nimnds sammantridden ska dock alltid héllas inom stdngda dorrar vid drenden:
1. som avser myndighetsutdvning

2. ivilka det forekommer uppgifter som hos ndmnden omfattas av sekretess enligt
offentlighets och sekretesslagen (2009:400)

15 Ledamots tjanstgoring

En ledamot eller erséttare som har avbrutit sin tjanstgdring i ett drende pa grund av jav far
ater tjénstgora sedan drendet handlagts.

En ledamot som har avbrutit sin tjanstgoring pa grund av annat hinder an jav far ater
tjénstgora vid ett beslutssammantrdade om ersittarens intrdde har paverkat styrkebalansen
mellan partierna.

16 Ersattares tjanstgoring

Om en ledamot &r forhindrad att instélla sig till ett beslutssammantride eller att vidare delta i
ett beslutssammantrédde ska en erséttare tjanstgora i ledamotens stille.

En ledamot som instéller sig under ett padgaende beslutssammantréde har rtt att tjanstgora
dven om en ersdttare har trétt in i ledamotens stille, dock forst sedan pagaende drendepunkt
har avslutats.

Om inte erséttarna viljs proportionellt, ska ersittarna tjinstgora enligt den ordning mellan
dem som kommunfullméktige har bestdmt. En erséttare som har paborjat sin tjédnstgdéring som
ledamot har alltid foretrdde oberoende av turordningen. Om styrkebalansen mellan partierna
dérigenom péverkas far dock den erséttare som stér i tur att tjédnstgora trida in.
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Erséttare har ritt att yttra sig vid sammantrade. Erséttare som tillhor parti som inte har ndgon
ordinarie ledamot i namnden har rétt att bifoga sarskilt yttrande till protokollet.

17 Utomstdendes narvaroratt

Némnden far kalla en ledamot eller en erséttare i kommunfullméaktige, en annan ndmnd eller
beredning, en anstélld i kommunen eller en sdrskild sakkunnig att nidrvara vid ett
sammantride for att 1imna upplysningar. Den som har kallats till ett sammantrade far delta i
Overldggningar, men inte i beslut.

18 Protokoll

Namndens protokoll ska undertecknas av ordféranden och justeras av en vid sammantradet
utsedd ledamot.

Namnden beslutar om tidpunkt for justering, dock senast 14 dagar efter beslutssammantradet.
Justering ska tillkdnnages péa anslagstavla senast andra dagen efter det att protokollet har
justerats.

Reservation mot beslut, ddr den fortroendevalde har deltagit i avgorandet, ska anmailas innan
sammantréadet avslutats. Skriftligt yttrande eller reservation ldmnas senast vid
justeringstillfallet.

19 Delgivning

Delgivning till ndmnden sker med ordféranden, ansvarig tjénsteman eller annan anstélld som
ndmnden bestimmer.

20 Firmateckning

Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av nimnden ska undertecknas av
ordforanden, eller vid dennes forfall av vice ordforanden, och kontrasigneras av anstilld som
niamnden beslutar.

Vid delegerad beslutanderitt undertecknas avtal, andra handlingar och skrivelser av delegaten
tillsammans med annan tjdnsteman i enlighet med sérskilt beslut i ndmnden.

21 Delegationsratt

Namnden far uppdra at dess utskott, en ledamot eller en ersittare i nimnden eller en
tjdinsteman i kommunen att pd ndmndens vignar fatta beslut i ett visst drende eller en viss
grupp av drenden som inte avser foljande fragor:
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1. &drenden om verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet
2. framstéllningar eller yttranden till kommunfullméktige

3. yttranden vid laglighetsprovning av beslut av kommunfullméktige eller vid
overklaganden av beslut av ndmnden i dess helhet

4. &renden som ror myndighetsutdvning mot enskild om de &r av principiell
beskaffenhet eller annars av storre vikt

5. annars omfattas av sirskilda foreskrifter

22 Vidaredelegation

Om ndmnden med stdd av avsnitt 21 Delegationsritt ovan uppdrar at forvaltningschefen att
inom ndmndens verksamhetsomrade fatta beslut, fir nimnden 6verlata at denna att i sin tur
uppdra at en annan anstélld i kommunen att fatta beslut istdllet. Sidant beslut ska anmélas till
den ansvarige tjansteman som har lamnat uppdraget.

Namnden kan, som villkor for anstdllds rdtt att fatta beslut pd nimndens végnar, foreskriva att
sakédgare eller nyttjare av nimndens tjdnster ska ha rétt att yttra sig eller tillstyrka beslutet.

23 Delegationslista

Néamnden ska fora sérskild forteckning 6ver vem som erhallit nimndens uppdrag att fatta
beslut pd ndmndens végnar i de fall besluten tillhor en viss drendegrupp.

Delegationsbeslut ska fortlopande dverldmnas skriftligt till nAimndens sekreterare for anmélan
till ndmnden.

24  Ritt att infordra yttranden och upplysningar

Utskott, nimndens ordférande och forvaltningschef far infordra de yttranden och
upplysningar fran kommunens ndmnder, beredningar och tjanstemén som behdvs for att
fullgdra sina uppgifter.

25 Personalforetradare

Personalforetrddarna, till ett hogsta antal av tre och erséttare for dem, har rétt att narvara vid
ndmndens behandling av drenden som ror férhallanden mellan arbetsgivare och anstéllda.
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Personalforetradarna har dock inte rtt att delta i f6ljande slag av handldggning:

1.

6.

Vad som ovan har sagts om personalforetriddare giller inte kommunstyrelsen.

26 Jav
Den som ér javig i ett drende hos en ndmnd fér inte delta eller ndrvara vid handldggningen av
drendet.

En fortroendevald ar skyldig att till nimnden anmaila om det foreligger ndgon omsténdighet
som kan tinkas utgdras javsgrund.

En fortroendevald eller en anstilld hos kommunen &r, med de begrdnsningar som regleras i
kommunallagen (1991:900) 6 kap. 25 §, javig om:

1.

arende som avser myndighetsutovning mot enskild, sdvida inte drendet ror en
obestdmd krets av enskilda

forhandling med arbetstagarorganisationen

uppségning av kollektivavtal

arbetskonflikt

rittstvist mellan kommunen och en arbetstagarorganisation

drende som avser bestillning eller upphandling av varor och tjanster

saken angar honom/henne sjélv eller hans/hennes make, sambo, forédlder, barn eller
syskon eller ndgon annan nérstadende eller om drendets utgéng kan véntas medfora
synnerlig nytta eller skada for honom/henne sjdlv eller ndgon nérstaende

han/hon eller ndgon nérstaende &r stillforetrddare for den som saken angér eller for
nagon som kan vénta synnerlig nytta eller skada av drendets utgang

drendet ror tillsyn dver sdidan kommunal verksamhet som han/hon sjélv &r knuten till

han/hon har fort talan som ombud eller mot erséttning bitritt nigon i saken

det i ovrigt finns nagon sérskild omsténdighet som dr dgnad att rubba fortroendet till
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hans/hennes opartiskhet i drendet
Fran jév bortses nir fragan om opartiskhet uppenbarligen saknar betydelse.

Om ett drende hos en ndmnd berdr ett aktiebolag dér kommunen dger minst hilften av
aktierna eller en stiftelse ddr kommunen utser minst hélften av styrelseledaméterna, ska jav
enligt 26.2 eller 26.5 ovan inte anses foreligga enbart pa grund av att den som handlagger
drendet ar stillforetradare for bolaget eller stiftelsen eller pa ndgot annat sitt ar knuten dit.
Detta giller inte nar en nimnd handlégger drende som avser myndighetsutdvning mot
enskild.

Jav enligt 26.5 ovan ska inte heller anses foreligga enbart pa grund av att den som handlagger
ett drende hos en ndmnd tidigare har deltagit i handldggningen av drendet hos en annan
ndmnd.

Om jévig ledamot inte ersdtts av annan ledamot ska ndmnden snarast besluta i javsfragan.

Den som jéavet giller far da delta i provningen av javsfragan endast om nimnden inte dr
beslutsfor utan denne och en erséttare inte kan tillkallas utan oldgligt uppskov.

27 Utskott

Niamnden beslutar om vilka utskott som ska finnas for att bereda eller fatta beslut i drenden
som ankommer pa ndmnden.

Néamnden bestimmer antalet ledaméter och erséttare 1 utskott samt utskottets uppgifter.

Némnden viéljer, for den tid den bestdmmer, en ordférande och en eller tva vice ordférande
bland utskottets ledaméter.

Om ordféranden i utskottet dr forhindrad att fullgora sitt uppdrag for en léangre tid far
ndmnden utse en annan ledamot i utskottet att som erséttare for ordforanden fullgéra dennes
uppgifter.

Utskottet avgér om ersittare far nirvara vid utskottets beslutssammantrdaden. Nérvarande
ersittare har yttranderitt och rétt att fa sin mening antecknad i protokollet &ven om denne inte
tjénstgor.

Erséttare ska inkallas till tjanstgoring i den ordning ndmnden har bestdmt vid valet.

Avgir en ledamot eller ersittare i utskottet, och denne inte har utsetts vid proportionellt val,
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ska fyllnadsval snarast forréttas.

Utskottet sammantrdder pa dag och tid som utskottet bestimmer. Sammantrdden ska dven
hallas nir utskottets ordférande anser det behdvas.

Niamnden kan bestimma att beslutssammantrade med utskottet ska hallas nar minst hélften av
utskottets ledamoter begér det.

For utskott géller i tillimpliga delar bestimmelserna i detta reglemente.

28 Rddgivande organ

Néamnden har ritt att inrétta radgivande organ. Arbetsordning for radgivande organ faststills
av kommunfullméktige.

For radgivande organ giller i tillimpliga delar bestimmelserna i detta reglemente.
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