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Fastighetskontorets delegationsordning

Fastighetskontorets delegationsordning dr uppdelad 1 foljande delar.

1.

Forteckning av de delegationsbeslut som kan dverklagas
med laglighetsprovning och som ska anmaélas till
fastighetsndmnden.

Forteckning 6ver verkstallighetsbeslut som enligt
fastighetsndmndens beddmning inte utgdr beslut enlighet
kommunallagen utan ren verkstillighet.
Verkstillighetsbesluten kan inte 6verklagas och behdver inte
anmélas till fastighetsndmnden.

Kommentar till delegationsforordningen med beskrivning av
rutiner och regler samt forklaringar av vissa begrepp.
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1. Forteckning over delegationsbeslut

Arende

Kommentar

Overgripande irenden

1.

Beslut att 6verklaga dom eller
beslut som ror drenden inom
fastighetsnimndens
verksamhetsomrade samt avge
yttrande vid overklagande.

Delegerad beslutanderitt omfattar inte
a) drenden som avser verksamhetens mal,
inriktning, omfattning eller kvalitet,

b) framstéllning eller yttranden till
kommunfullmiktige, liksom yttranden
med anledning av att beslut av
fastighetsndmnden i dess helhet eller av
kommunfullméktige, har overklagats,
¢) drenden som ror myndighetsutdvning
mot enskilda, om de &r av principiell
beskaffenhet eller annars av storre vikt.

2.

Skriftligt beslut att inte limna
ut handling samt skriftligt
beslut om forbehall i samband
med att handling utliimnas.

Muntliga besked i samband med
handldggning av utlimnande av allméin
handling regleras i punkten 1 i
”Forteckning over verkstillighet”.

3.

Beslut om information
(registerutdrag) enligt 26 §
personuppgiftslagen (PuL),
rittelse och underriittelse
enligt 28 § PuL, information
om automatiserade beslut
enligt 29 § 2 st PuL. samt om
allméinna upplysningar om
pagaende behandlingar enligt
42 § PulL.

Dessa beslut kan dverklagas till allmén
forvaltningsdomstol.




Fastighetskontoret

Sida 3 (29)

Arende

Kommentar

4.

Tréffa tilliggsavtal till av
fastighetsnimnden godkiinda
avtal rorande senarelagd
senaste tidpunkt for
kommunfullmiiktiges eller
motparts godkinnande av
avtal.

Endast om det dr nodvéndigt for att avtal
inte ska forfalla.

5.

Triffa tilldggsavtal till av
fastighetsnimnden godkinda
avtal rorande andring av
villkor som saknar betydelse
for huvudavtalets
genomforande.

6.
Forordna riattegangsombud
inom fastighetsnimndens

Réttegangsombud &r inte delegat utan
foljer reglerna om ombud enligt

forvaltningsomrade exempelvis rittegdngsbalken.
Forvaltningschefen och kontorets jurister
ar forordnade av ndmnden som ombud
enligt ett sarskilt beslut och har rétt att
sitta andra i sitt stille. Anmals inte till
ndmnd.

Ekonomiirenden

7.

Utse stillforetridare med

befogenhet att begéra

utbetalning av pengar.

8.

Utredningsbeslut intill en
utredningsutgift av S mnkr i
varje enskilt fall/projekt,
avseende investeringar och
andra betydande projekt
med en uppskattad
investeringsutgift upp till 50
mnkr for staden totalt.

Investeringar och projekt som &r av
strategisk eller principiell vikt ska
beslutas av fastighetsndmnden.

Belopp upp till 500 000 kr utgor
verkstillighet. Detta regleras i punkten 18
1 ”Forteckning over verkstéllighet”.
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Arende

Kommentar

9.

Inriktnings- och
genomforandebeslut avseende
investeringar och andra
betydande projekt med en
uppskattad investeringsutgift
upp till 10 mnkr i varje enskilt
fall/projekt.

Belopp upp till 500 000 kr utgor
verkstéllighet. Detta regleras i punkten 19
1 ”Forteckning over verkstéllighet”.

10.

Inriktnings- och
genomforandebeslut avseende
investeringar och andra
betydande projekt med en
uppskattad investeringsutgift
upp till 2 mnkr i varje enskilt
fall/projekt.

Belopp upp till 500 000 kr utgor
verkstillighet. Detta regleras i punkten 19
1 ”Forteckning 6ver verkstillighet”.

11.

For indamal som nimnden
har att tillgodose besluta om
upphandling, avrop eller
annan anskaffning av varor,
tjanster, byggentreprenader,
byggkoncessioner samt
projekttivlingar i varje enskilt
fall/projekt intill ett belopp
av10 mnkr.

Belopp upp till 500 000 kr utgér
verkstéllighet. Detta regleras i punkten 21
1 ”Forteckning &ver verkstillighet”.

12.

For indamal som nimnden
har att tillgodose besluta om
upphandling, avrop eller
annan anskaffning av varor,
tjinster, byggentreprenader,
byggkoncessioner samt
projekttivlingar i varje enskilt
fall/projekt intill ett belopp av
2 mnkr.

Belopp upp till 500 000 kr utgor
verkstéllighet. Detta regleras i punkten 21
1 ”Forteckning over verkstéllighet”.
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Arende

Kommentar

13.

For indamal som nimnden
har att tillgodose besluta om
upphandling, avrop eller
annan anskaffning av varor,
tjidnster, byggentreprenader,
byggkoncessioner samt
projekttivlingar i varje enskilt
fall/projekt intill ett belopp av
1 mnkr

Belopp upp till 500 000 kr utgor
verkstéllighet. Detta regleras i punkten 21
1 ”Forteckning over verkstéllighet”.

14.

Kassation och forsialjning av
losore i varje enskilt fall intill
ett belopp av 3 mnkr.

Kassation och forsiljning ska hanteras
enligt kontorets regler for
inventarieregistrering.

Belopp upp till 500 000 kr utgor
verkstéllighet. Detta regleras i punkten 25
1 ”Forteckning 6ver verkstillighet”.

15.

Infor eller under en process
inom fastighetsniimndens
verksamhetsomrade inga
forlikning, om det omtvistade
virdet ej overstiger S mnkr.

I samrad med jurist.

Belopp upp till 500 000 kr utgér
verkstéllighet. Detta regleras i punkten 30
1 ”Forteckning over verkstéllighet”.

16.

Betala skadestind i varje
enskilt fall intill ett belopp som
ej overstiger 3 mnkr.

I samrad med jurist.

17.

Betala ersittning i samband
med att nyttjanderitt upphor i
varje enskilt fall intill ett
belopp som ej overstiger 10
mnKkr.

I samrad med jurist.

Avser bade erséttning som ges ut med stod
av hyreslagens och arrendelagstiftningens
regler om s.k. indirekt besittningsskydd
samt sa kallade utkdp under pagaende
avtalstid. Géller inte beslut av principiell
beskaffenhet eller av storre vikt.

OBS att om ndmnden eller
kommunfullmédktige beslutat om
genomforandebeslut kan ett sddant beslut
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Arende Kommentar
innehélla en budget for denna typ av
ersittningar.

18.

Betala ersittning i samband
med att nyttjanderitt upphor i
varje enskilt fall intill ett
belopp som ej dverstiger 2
mnKkr.

I samrad med jurist.

Avser bade ersittning som ges ut med stod
av hyreslagens och arrendelagstiftningens
regler om s.k. indirekt besittningsskydd sat
sa kallade utkop av under pagéende
avtalstid. Giller inte beslut av principiell
beskaffenhet eller av storre vikt.

OBS att om ndmnden eller
kommunfullméktige beslutat om
genomforandebeslut kan ett sidant beslut
innehalla en budget for denna typ av
ersittningar.

19.

Ansoka om externa medel for
beslutade projekt— och
utvecklingsarbeten m.m. t.ex.
stats- och EU-bidrag.

Ansoka om externa medel for 16pande
verksamhet t.ex. stats- och EU-bidrag
regleras i punkten 33 i ”Forteckning 6ver
verkstéllighet”.

Personalarenden

20.

Anstilla eller foridndra tidigare
anstiillning for personer vilka
forhandlingsskyldighet

foreligger.

21.

Bevilja resor i tjinsten samt Skriftligt beslut erfordras vid resor utanfor
godkinna deltagande i Sverige.

konferenser utanfor Norden.

Bevilja resor i tjansten samt godkénna
deltagande i konferenser inom Norden
regleras i punkten 44 i ”Forteckning over
verkstillighet”.

22.
Disciplinpafoljd i form av
skriftlig varning.

I samrad med HR-chef.
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Arende

Kommentar

23.
Beslut om avgangsersittning

I samrad med HR-chef.

24.
Uppségning fran
arbetsgivarens sida.

I samrad med HR-chef.

25.
Avsked fran arbetsgivarens
sida.

I samrad med HR-chef.

Nyttjanderitter och servitut

26.

Upplata, omforhandla, siga
upp for avflyttning eller
villkorsindring, godkinna
overlitelse eller byte av
nyttjanderitt for en tid av
hogst 10 ar i det fall det arliga
ersittningsbeloppet ej
overstiger 5 mnkr.

Avser bade interna dverenskommelser i
staden om nyttjanderétt liksom externa
nyttjanderattsavtal. Avser dven
forvaltningsuppdrag frén andra ndimnder.

Beslut som avser upplatelser 6ver 5 ar och
dar ersattningsbeloppet dr 6ver 3 mnkr per
ar maste anmaélas till fastighetsndmnden.

27.

Upplata, omforhandla, siga
upp for avflyttning eller
villkorsindring, godkinna
overlatelse eller byte avseende
nyttjanderitter som ar
upplatna tillsvidare i det fall
det arliga ersittningsbeloppet
ej overstiger 3 mnkr.

Avser bade interna dverenskommelser i
staden om nyttjanderétt liksom externa
nyttjanderattsavtal. Avser dven
forvaltningsuppdrag frén andra ndimnder.

Beslut som avser upplatelser dér
ersittningsbeloppet dr 6ver 300 000 kr per
ar méste anmélas till fastighetsndmnden.

28.

Triffa avtal sisom
nyttjanderittshavare for
kommunala nidmnders eller
andra kommunala organs

Avser bade interna overenskommelser i
staden om nyttjanderétt liksom externa
nyttjanderattsavtal. Avser dven
forvaltningsuppdrag fran andra namnder.
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Arende

Kommentar

behov for en tid av hogst 10 ar
i det fall det arliga
ersittningsbeloppet ej
overstiger 5 mnkr.

Beslut som avser upplatelser 6ver 5 ar och
dér erséttningsbeloppet dr 6ver 3 mnkr per
ar maste anmadlas till fastighetsndmnden.

29.

Medgivande till inskrivning av
servitut i fastighet inom
fastighetsnimndens
verksamhetsomride, om det
inte i nigon visentlig grad
paverkar fastighetens virde.

Ovriga fastighetsirenden

30.

Forvirv samt overlitelse av
mark och /eller byggnad och
bostadsriitt om virdet ej
overstiger 10 mnkr och drendet
inte dr av principiell
beskaffenhet eller annars av
storre vikt.

31.

Triffa tilldggsavtal till av
kommunfullmiiktiges eller
fastighetsnimndens godkinda
avtal rorande forvarv,
overlatelse eller upplatelse av
fast egendom. Giller endast
andring av villkor rorande
tidpunkt for viss atgérd eller
héindelse varav avtalets
fullbordan eller bestind éir
beroende.

Endast om det dr nddvandigt for att avtal
inte ska forfalla.

Vad géller beslut av kommunfullméaktige
avseende godkénda avtal avses beslut dir
fullméktige uppdragit till

fastighetsndmnden att verkstélla beslutet.
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Arende

Kommentar

32.

Tréffa tilliggsavtal till av
kommunfullméktige eller
fastighetsnimndens godkinda
avtal rorande forvarv,
overlatelse eller upplatelse av
fast egendom avseende tiden
for tilltriade och tiden for
fullgorande av betalning eller
annan forpliktelse.

Vad giller beslut av kommunfullméktige
avseende godkénda avtal avses beslut dir
fullméktige uppdragit till

fastighetsndmnden att verkstélla beslutet.

33.

Vid fastighetsforsiljning m.m.
som avses i § 2, punkten 6 i
reglementet for
fastighetsnimnden besluta om
hantering av befintliga
inteckningar genom dodning,
relaxation, nyinteckning eller
dylikt.

OBS att detta avser beslutanderitt. Sjélva
handldggningen av dessa fragor regleras i
punkten 69 i verkstillighetsbilagan.

34.

Inom nimndens
verksamhetsomrade utova
nimndens beslutander:itt i
egenskap av fastighetsiigare i
frager vid forrittningar och
sammantriden enligt 7-12 kap.
jordabalken,
fastighetsbildningslagen,
anliiggningslagen, lag om
forvaltning av samfilligheter,
lag med sérskilda
bestimmelser om
vattenverksamhet,
miljobalken, ledningsrittslagen
och plan- och bygglagen.

OBS att detta avser beslutanderitt sdsom
att t.ex. underteekna en ansoka

om avstyckning av en fastighet. Uppgiften
att foretrida nimnden vid forrittningar
och sammantridden. regleras i punkten 70 i
verkstéllighetsbilagan.

3s.

Kostnader for tillfillig
evakuering for indamal som
nimnden har att tillgodose, i
varje enskilt fall intill ett
belopp av

5 mnkr.
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Arende

Kommentar

36.
Riva byggnad med ett bokfort
virde under 500 000 kr.

Torgtillstand och drenden enligt bostadsforvaltningslagen

37.

Besluta om antalet torgplatser
och placering av torgplatserna
pa salutorgen.

3 § i de lokala ordningsforeskrifterna for
torghandel for Stockholms Kommun (Kfs
2013:25).

38.

Aterkalla beslut om upplatelse
for torghandlare som inte
erlagt avgift eller efterfoljer
torghandelsstadgan.

I samrad med jurist.

18 § i de lokala ordningsforeskrifterna for
torghandel for Stockholms Kommun (Kfs
2013:25).

39.

Léimna forslag pa forvaltare
till hyresniimnden i drende om
tvangsforvaltning enligt
bostadsforvaltningslagen.

16 § 5 st lagen om arrendendmnder och
hyresndmnder.

40.

Avge yttrande till
hyresnimnden innan
hyresnimnden beslutar i
drende om tvangsforvaltning
enligt bostads-
forvaltningslagen att
forvaltararvode skall betalas
av fastighetsiigaren
personligen.

16 § 6 st lagen om arrendendmnder och
hyresndgmnder. 25 §
bostadsforvaltningslagen

41.

Beslut om utbetalning av
forskott av forvaltararvode i
drende om tvingsforvaltning
enligt bostadsforvaltningslagen

25 § bostadsforvaltningslagen.
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Arende

Kommentar

intill ett belopp av
500 000 kr.

42.

Beslut om forskott av belopp
upp till 500 000 kr, om en
fastighet ar stilld under
tvangsforvaltning enligt
bostadsforvaltningslagen och
det behovs medel for en atgird
for fastighetens skotsel som
inte kan uppskjutas utan risk
for att nagon bostadshyresgist
lider allvarlig skada eller
oligenhet.

25 a § bostadsforvaltningslagen.

43.

Beslut att inte ansoka om
tvangsforvaltning hos
hyresnimnden eller om inlosen
hos allmin domstol.

I samrad med jurist.

28 och 29 § bostadsforvaltningslagen.
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2. Forteckning over verkstallighet

Arende

Kommentar

Overgripande drenden

1.

Utlimnande av allmiin handling.

Besked om utldmnande av allmén
handling fattas av den tjdnsteman som
svarar for varden av handlingen sdsom
exempelvis forvaltare eller
projektledare. Besked kan ldmnas
muntligen vid bifall och avslag. Om
uppgifterna limnas ut med forbehall
ska ett skriftligt beslut upprittas.

Vid avslag och vid utlimnande med
forbehall ska tjanstemannen upplysa
sokanden om att ett skriftligt beslut av
”myndigheten” krévs for att det dessa
beslut ska kunna 6verklagas. Sddana
beslut regleras i punkten 2 i
”Forteckning 6ver delegationsbeslut”.

2.
Avvisa dverklagande som
inkommit for sent.

Giller forvaltningsbesvér och inte
laglighetsprovning enligt
kommunallagen. Delegat som tidigare
fattat beslut i drendet gor forst en
bedémning av huruvida omprévning
av beslutet ska ske. Darefter provas
om Overklagandet inkommit i rétt tid.
Avser overklagandet beslut som fattats
av fastighetsndmnden ska
omprovning/yttrande beslutas av
fastighetsndmnden. Har 6verklagandet
inkommit for sent far det avvisas for
det fall omprovning ej beddms vara
aktuellt.
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Arende Kommentar

3.

Mottaga delgivning. Forutom registrator kan ordféranden
och ndmndens sekreterare mottaga
delgivning samt registratorn vid
KF/KS kansli.

4.

Fullgora de 6vriga uppgifter som
ankommer pa
personuppgiftsansvarig i den man
det inte ankommer pa
personuppgiftsombud.

Kontorets jurist dr
personuppgiftsombud enligt beslut av
fastighetsndmnden.

S.

Nominera eller utse
representanter, kontaktpersoner
och revisorer i stiftelser,
foreningar och arbetsgrupper dir
fastighetsnimnden foretrads av
tjinsteman.

Sker genom att forvaltningschefen ger
den anstéllde fullmakt att utfora
uppdraget.

6.

Anpassa strukturorganisationen
samt faststilla
forvaltningsorganisationen.

7.

Underteckna avtal, forbindelser
och andra rittshandlingar som
beslutats av fastighetsnimnden
eller kommunfullmiktige.

Vad giller beslut av
kommunfullméktige avses beslut dar
fullméktige uppdragit till
fastighetsndmnden att verkstélla
beslutet.

8.
Utse arkivansvarig och faststilla
arkivorganisation.

9.
Faststilla planer for
arkivverksamheten.

10.
Teckna forvaltningens avtal om
leveranser till stadsarkivet.
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Arende

Kommentar

11.
Utse ansvarig utgivare for
kontorets publikationer.

Ekonomiirenden

12.

Vid faststillande av internbudget
omférdela inom ram/eget
budgetansvar.

13.

Vid faststillande internbudget
inom en avdelning omfordela
budgetmedel mellan
budgetansvariga.

14.

Vid faststéillande internbudget
mellan avdelningar omfordela
budgetmedel mellan
budgetansvariga.

15.
Utse attestanter.

Attestforteckningen halls uppdaterad
av ekonomichefen.

Regler for ekonomisk forvaltning.

16.
Utse tillfalliga attestanter.

Exempelvis under semester.

17.
Underteckna bank-, post- och
virdehandlingar.

Registrator svarar for a-jourhéllning.
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Arende

Kommentar

18.

Utredningsbeslut intill en
utredningsutgift av 500 000 kr i
varje enskilt fall/projekt, avseende
investeringar och andra betydande
projekt med en uppskattad
investeringsutgift upp till 50 mnkr
for staden totalt.

Beslutsfattande 6ver 500 000 kr
regleras i punkten 8 i "Forteckning
over delegationsbeslut”.

19.

Inriktnings- och
genomforandebeslut avseende
investeringar och andra betydande
projekt med en uppskattad
investeringsutgift upp till 500 000
kr i varje enskilt fall/projekt.

Beslutsfattande 6ver 500 000 kr
regleras 1 punkterna 9 och 10 i
”Forteckning 6ver delegationsbeslut”.

20.

Generellt bemyndigande att fatta
beslut om upphandling av varor,
tjanster, byggentreprenader,
byggkoncessioner samt
projekttivlingar inom ramen for
av kommunfullmiktige,
fastighetsnimnden eller
fastighetskontoret fattade
utrednings-, inriktnings- och
genomforandebeslut.

Vad giller beslut av
kommunfullméiktige avses beslut dar
fullmaktige uppdragit till
fastighetsndmnden att verkstilla
beslutet.

21.

For indamal som nimnden har att
tillgodose besluta om upphandling,
avrop eller annan anskaffning av
varor, tjinster,
byggentreprenader,
byggkoncessioner samt
projekttivlingar i varje enskilt
fall/projekt.

Galler hela avtalets ekonomiska varde.

Beslutsfattande dver 500 000 kr
regleras i punkten 11, 12 och 13 i
”Forteckning 6ver delegationsbeslut”.

22.

Forséljning av tjdnster inom
ramen for nimndens
verksamhetsomrade.
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Arende

Kommentar

23.

Forsiljning av tjéinster inom
ramen for nimndens
verksamhetsomrade till ett hogsta
belopp av 500 000 kr.

24,

Underteckna handlingar till
Energimyndigheten angiende
elcertifikat, fullgorande av
deklarationsskyldighet och
kvotplikt etc.

25.

Kassation och forsiljning av 1osore
i varje enskilt fall intill ett belopp
av 500 000 kr.

Kassation och forsiljning ska hanteras
enligt kontorets regler for
inventarieregistrering,.

Beslutsfattande 6ver 500 000 kr
regleras i punkten 14 i ”Forteckning
over delegationsbeslut”.

26.

Godkinna bokforingsmaéssig
nedskrivning av fordran upp till
300 000 kr.

Ska ske 1 enlighet med Regler for
ekonomisk forvaltning.

27.

Makulera utestiaende Avser felaktigheter.
hyresfordringar.

28.

Makulera dvriga utestiende Avser felaktigheter.

fordringar.

29.

Anstind med betalning,
avbetalningsplan och avbryta
indrivning i enlighet med av
nimnden faststillda fakturerings-
och kravrutiner.
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Arende Kommentar

30.

Infor eller under en process inom | Beslutsfattande Gver 500 000 kr
fastighetsnimndens regleras i punkten 15 i ”Forteckning

verksamhetsomrade inga
forlikning, om det omtvistade
virdet ej overstiger 500 000 kr.

over delegationsbeslut”.

31.

Underteckna handlingar till
Skatteverket om
skatteredovisning, fastighets-
deklarationer etc.

32.

Underteckna forsikran avseende
skattekompensation for
energileveranser gentemot Fortum
Virme samt ritt att medge
Fortum Virme ritt att i efterhand
debitera faststillt skattebelopp.

33.

Ansoka om externa medel for
lopande verksambhet t.ex. stats- och
EU-bidrag.

Ansdka om externa medel for
beslutade projekt— och
utvecklingsarbeten m.m. t.ex. stats-
och EU-bidrag regleras i punkten 19 i
”Forteckning 6ver delegationsbeslut™.

34.

Tilldela anstilld av staden godként
betalkort som kan anvindas i
tjansten.

Kortet har personligt betalningsansvar.

35.
Tilldela anstélld taxikort i
tjédnsten.
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Arende

Kommentar

Personalarenden

36.

Anstiilla eller foridndra tidigare
anstiillning for personer vilka
forhandlingsskyldighet inte
foreligger.

37.

Omreglera anstillningar genom
att foridndra sysselsittningsgraden
eller dela upp eller sammansla
tjdnster.

I samrad med HR-chef

38.

Forhandla
forvaltningsovergripande fragor
enligt MBL.

I samrad med HR-chef

39.
Forhandla avdelningsspecifika
fragor enligt MBL.

I samrad med HR-chef

40.
Lon vid nyanstiillning avseende
samtliga tjinster.

41.

Justering av 1on utanfor ordinarie
lonedversyn samt lonetillagg for
specificerad och tidsbegrinsad
arbetsuppgift.

I samrad med HR-chef

42.

Faststillande av lonepolitiken,
ram och riktlinjer for loneséittning
och lonepolitiken samt uppfoljning
av lonepolitikens tilliimpning.

43.
Justering av 1on utifran tilldelad
ram vid ordinarie lonedéversyn.

I samrad med Overordnad chef
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Arende Kommentar

44.

Bevilja resor i tjinsten samt Bevilja resor i tjdnsten samt godkénna
godkinna deltagande i deltagande i konferenser utanfor

konferenser inom Norden.

Norden
regleras 1 punkten 21 i ”Forteckning
over delegationsbeslut”.

Skriftligt beslut erfordras vid resor
utanfor Sverige.

45.
Bevilja ledigheter som regleras i
lagar och avtal.

46.
Bevilja ledigheter som ej regleras i
lagar och avtal.

I samrad med HR-chef.

47.

Medgiva att anstélld far kvarsta i
tjianst efter uppnadd
pensionsalder, dvs. 67 ars alder.

48.

Omreglera anstillningens
omfattning vid partiellt uttag av
alderspension.

49.

Avstinga anstilld fran
tjanstgoring vid grova forseelser
m.m.

I samrad med HR-chef.

50.
Besluta om loneavdrag.

I samrad med HR-chef.

51.
Tillfalligt forsatta anstilld ur
tjéinstgoring.

I samrad med HR-chef.

52.

Varsel och besked frian
arbetsgivarens sida for
tidsbegrinsat anstélld personal.

I samrad med HR-chef.
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Arende

Kommentar

53.
Bevilja uppsigning pa egen
begiran.

54.
Godkinna forkortad uppsigning
vid uppsigning pa egen begiran.

55.
Anmailningsskyldighet till
Arbetsmiljoverket vid olycksfall.

Anmélan ska dven goras till HR-
enheten och till forvaltningsgruppen.

56.
Beslut om att atgarda brister i
arbetsmiljon.

Atgirder som inte ryms inom tilldelad
budgetram returneras till ndrmast
overordnad chef.

57.
Forbjuda anstilld att utéva
bisyssla.

I samrad med HR-chef.

58.
Besluta om s.k. forstadagsintyg.

I samrad med HR-chef.

59.
Utfirda tjinstgoringsintyg,
tjanstgoringsbetyg.

60.
Godkinna tjinstgoringsrapport
m.m.

61.

Andra placering vid medicinska
eller personliga skiil eller for att
forhindra att 6vertalighet uppstar.

I samrad med HR-chef.

62.
Bestillning av
foretagshalsovardsinsatser.

Samordnas av HR-enheten.

63.
Besluta om egen bil i tjéinsten.
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Arende

Kommentar

Nyttjanderitter och servitut

64.

Upplata, forlinga, omforhandla
samt siga upp nyttjander:itt for en
tid av hogst 5 ar i det fall det arliga
ersittningsbeloppet uppgar till
hogst 5 mnkr.

Upplata, forlinga, omforhandla
samt siga upp nyttjanderiitt for en
tid av hogst 10 ar i det fall det
arliga ersittningsbeloppet uppgar
till hogst 3 mnkr.

Beslut att inte siga upp en
nyttjanderitt.

Avser bade interna 6verenskommelser
i staden om nyttjanderéttsavtal liksom
externa nyttjanderittsavtal. Avser dven
forvaltningsuppdrag fran andra
namnder.

65.

Triffa avtal sdsom
nyttjanderittshavare for
kommunala nimnders eller andra
kommunala organs behov for en
tid av hogst 5 ar i det fall det arliga
ersittningsbeloppet uppgar till
hogst 5 mnkr.

Triffa avtal sisom
nyttjanderittshavare for
kommunala nimnders eller andra
kommunala organs behov for en
tid av hogst 10 ar i det fall det
arliga ersittningsbeloppet uppgar
till hogst 3 mnkr.

66.

Teckna/sdga upp
forstahandskontrakt avseende
egna lokaler.
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Arende

Kommentar

Ovriga fastighetsirenden

67.

Yttrande i 4rende, inom
fastighetsnimndens
verksamhetsomrade, om bygg-,
rivnings- eller marklov enligt 9:25
och 9:26 PBL i de fall da atgéirden
inte har nagon vasentlig betydelse
for nimndens verksambhet.

68.

Yttrande, inom
fastighetsnimndens
verksamhetsomrade, vid enkelt
planforfarande enligt PBL samt
vid normalt planforfarande nir
planen inte i nidgon visentlig del
beror nimndens verksamhet.

69.

Vid fastighetsforsiljning m.m. som
avses under § 2, punkt 6 i
reglementet och efter beslut av
delegat hantera befintliga
inteckningar genom dodning,
relaxation, nyinteckning eller
dylikt.

OBS att detta ej avser beslutanderétt
utan sjélva handlaggningen av dessa
fragor. Beslutanderétten regleras under
punkten 33 i forteckningen dver
delegationsbeslut.

70.

Inom nimndens
verksamhetsomrade foretrida
kommunen i egenskap av
fastighetsigare ifrager vid
forrattningar och sammantriden
enligt 7-12 kap. jordabalken,
fastighetsbildningslagen,
anliggningslagen, lag om
forvaltning av samfilligheter, lag
med sérskilda bestimmelser om
vattenverksamhet, miljobalken,
ledningsrittslagen och plan- och

bygglagen.

OBS att detta ej avser beslutanderétt
sdsom att t.ex. underteckna en ansokan
om avstyckning. Uppgiften avser att
foretrdda nimnden vid forréttningar
m.m. Beslutanderétten regleras under
punkten 34 i forteckningen dver
delegationsbeslut.
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Arende

Kommentar

71.

Bestiillning av detaljplan eller
fastighetsplan som innebir
justeringar av byggriitt och
fastighetsgrinser och som inte ir
av principiell beskaffenhet eller i
ovrigt av storre vikt.

72.

Upplitelse av torgplats pa torgen.

73.

Avge tillsagelse om rittelse till
tillstindshavare pa salutorg som
bryter mot de lokala
ordningsforeskrifterna for
torghandel, inte foljer
tillstindskraven eller drojer med
att betala avgiften.

18 § i de lokala ordningsforeskrifterna
for torghandel for Stockholms
Kommun (Kfs 2013:25).

Avgift tas ut med stdd av lagen
(1957:259) om rétt for kommun att ta
ut avgift for vissa upplatelser av
offentlig plats, m. m.

74.

Tillimpnings- och
genomforandeavtal av
sponsor/finansieringsavtal som
innebér ett arligt
ersittningsbelopp till kommunen
pa hogst 5 mnkr vid lingsta
avtalsperiod pa 10 ar.

3. Kommentar till delegationsordningen

1. Beslut och verkstallighet

Med beslut i denna delegationsordning avses endast beslut i
kommunallagens mening. Kénnetecknande for ett beslut 4r bl.a. att
det finns alternativa 16sningar och att beslutsfattaren méste gora
vissa dverviganden och bedomningar. De beslut som kontoret
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bedomt utgdr beslutsfattande i kommunallagens mening finns nedan
under rubriken “Forteckning 6ver delegationsbeslut”.

Det som inte dr beslutsfattande utgor verkstéllighet. Inom den
kommunala verksamheten har man valt att betrakta beslut av
rutinméssig karaktdr som regelmaissigt fattas av olika tjansteman i
kraft av deras tjdnstestillning som ren verkstéllighet. Praktiskt sett
kan en mycket stor del av den kommunala verksamheten antas hora
till omradet ren verkstéllighet. I forarbetena till kommunallagen
(prop. 1990/91:117 s. 204) ndmns exempel som interna fragor om
inkop, fastighetsforvaltning och personaladministration. De beslut
som kontoret bedomt utgor verkstéllighet finns nedan under
rubriken “Forteckning 6ver verkstéllighet”. Detta for att tydliggora
var och vem 1 organisationen som handlagger ett drende.

Grénsen mellan beslut och verkstéllighet har betydelse for fragan
om ett beslut kan dverklagas genom laglighetsprovning eller
forvaltningsbesvir samt huruvida beslutet méste anmaélas. Ett
delegationsbeslut i kommunallagens mening maste anmalas till
fastighetsndmnden och kan ddrmed 6verklagas.

Grénsen kan vara svér att dra mellan vad som hor till beslut 1 lagens
mening och vad som dr verkstéllighet. Detta innebér att gransen
mellan verkstdllighet och beslut inte dr definitiv utan kan bli
foremal for omprovning. Fastighetskontoret kan darfor i ett drende
vélja att anmala ett verkstdllighetsbeslut till ndmnden av exempelvis
principiell karaktir trots att delegationsordningen anger att det
aterfinns under forteckningen for verkstillighet. Huruvida ett beslut
utgdr kommunalt beslut eller verkstillighet avgors ytterst av
forvaltningsdomstol.

2. Regelverket om delegation av beslutanderatt

Med delegationsbeslut menas ett beslut som egentligen ska fattas av
ndmnden, men dér ndmnden beslutat flytta dver beslutanderétten till
nagon annan, d.v.s. att beslutet delegeras.

Néamnden kan dock nir som helst dterkalla givna delegationer,
generellt eller i ett specifikt &rende. Ndmnden kan ocksa foregripa
ett beslut 1 ett speciellt &rende genom att ta over drendet fran
delegaten och besluta. Detta kan gélla ett ur principiell synpunkt
viktigt &rende som ndmnden anser att den bor besluta sjalv 1.
Néamnden har dock inte rétt att omprova ett redan fattat beslut.
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4. Vem kan namnden delegera till?
Fastighetsnimnden far enligt 6 kap. 33 § kommunallagen delegera
sin beslutanderétt i ett visst drende eller en grupp av drenden till

= en enskild ledamot eller ersittare
= en anstilld hos kommunen.

Observera att det inte ar tillatet att delegera till en uppdragstagare,
konsult eller entreprendr.

5. Begransningar i delegationsratten.
Fastighetsnimnden far enligt 6 kap. 34 § kommunallagen inte
delegera beslutanderitt avseende:

1. &renden som avser verksamhetens mél, inriktning,
omfattning eller kvalitet,

2. framstdllningar eller yttranden till fullmiktige liksom
yttranden med anledning av att beslut av nimnden i dess
helhet eller av fullméktige har overklagats,

3. drenden som ror myndighetsutovning mot enskilda, om de dr
av principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt,

4. &drenden som vickts genom medborgarforslag och som
overlatits till nimnden, och

5. vissa drenden som anges 1 sdrskilda foreskrifter.

Vad giller punkten 1 &r tanken att ritten att delegera inte far
utnyttjas sa att det kan paverka ndmndens dvergripande ansvar for
verksamheten.

Vad giller punkten 3 innefattar den begreppet myndighetsutdvning.
Myndighetsutdvning dr den befogenhet som fastighetsndimnden
eller en tjdnsteman har att for enskild bestimma om formén,
rittighet, skyldighet eller annat jimforbart forhdllande. Exempel pé
sadana drenden inom fastighetsnimndens omréde dr att 1dimna ut
allmén handling samt handldggningen av stadens torgplatser.
Fastighetskontorets hantering av dessa drenden torde dock inte
utgora myndighetsutovning som dr av principiell beskaffenhet eller
av storre vikt, varfor dessa normalt kan delegeras.

6. Vidaredelegation av beslutanderatt

Enligt 6 kap. 37 § kommunallagen &r s.k. vidaredelegation tillaten.
Detta innebdr att forvaltningschefen kan ges ritt att uppdra &t annan
anstélld att fatta beslut pé fastighetsndmndens végnar 1 sddana
arenden dér forvaltningschefen fatt fastighetsndmndens delegation.
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Vidaredelegation dr bara tillaten i ett steg vilket innebar att en
tjdnsteman, som av forvaltningschefen fatt rétt att fatta beslut, i sin
tur inte kan delegera vidare till underordnad. Forvaltningschefens
ratt att vidaredelegera maste ske pa ett sadant sitt att
fastighetsnamnden alltid har vetskap om vilken niva och befattning
1 organisationen som har rétt att fatta beslut.

7. Bradskande arenden

Av 6 kap. 36 § kommunallagen framgér att fastighetsndmnden har
en mojlighet att delegera bradskande drenden dé
fastighetsndmndens avgorande inte kan avvaktas till ordféranden
eller annan ledamot.

8. Anmalan av delegationsbeslut

Fastighetsndmnden har det yttersta ansvaret for verksamheten.
Beslut som fattas till f6ljd av delegation ska darfor anmalas 1
fastighetsndmnden. Fastighetsndmnden bestimmer i vilken ordning
detta ska ske. Anmélan har registrerings-, informations- och
kontrollsyfte. Dérutdver ar det nddvéndigt att anméila beslut {or att
dessa ska vinna laga kraft och inte for alltid ska kunna bli foremal
for overklagande.

Anmilan av delegationsbeslut, fattade efter vidaredelegation, sker
till forvaltningschefen som direfter anméler delegationsbeslutet till
fastighetsndmnden. Ordforandens beslut i bradskande drenden ska
anmaélas vid ndimndens foljande sammantréden.

Besluten anmdls enligt foljande rutin. Handldggaren uppréttar en
lista med de beslut som ska anmélas. Tre mallar for detta finns.
Dessa bendmns: “upphandlingar och avrop”,”
fastighetstransaktioner” och ”6vriga drenden”. Besluten anmaéls pa
nista nimndsammantride. I listan ska som minimum anges
beslutsfattare, handldggare, datum for beslut, diarienummer och vad
saken ror. Vid transaktioner anges dessutom kopare/séljare och

belopp. Vid upphandling anges foretag och belopp.

Beslut om foljande personaldrenden anmaéls manadsvis genom att
underlag hélls tillgidngligt vid namndsammantréde:

e anstéllning eller fordndring av anstillning av arbetsledande
personal

tjdnsteresor utanfor Norden

disciplinpafdljd i form av skriftlig varning eller Ioneavdrag
uppsdgning fran arbetsgivarens sida

avsked och avstidngning.
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Beslut och atgirder som utgor verkstillighet behover inte, till
skillnad mot delegationsbeslut, anmélas i fastighetsndmnden. Om
det finns risk for 6verklagande bor dock efteranmilan ske.

9. Hansyn till budget vid beslutsfattande

Vid beslut om ekonomisk forvaltning utgér dessutom budget en
begrinsning av tjanstemannens beslutsomrade. Vid beslut av
ekonomisk art dr beslutsfattaren alltsé skyldig att kontrollera att
medelstdckning finns for avsett andamal innan beslut fattas.

Det ér inte tillatet att dela upp ett inkop 1 olika delar for att komma
under beloppsgriansen. Kédnda foljdkostnader ska inkluderas i
beslutsbeloppet

10. Personliga omkostnader

Anstillda far inte fatta beslut som ror vederborande personligen.
Sadana beslut fattas av dverordnad. Beslut som ror
forvaltningschefen fattas av nimndens ordfoérande.

Oberoende av vad som anges 1 delegationsordningen ska
’personliga omkostnader”, exempelvis resor och representation i
tjénsten, alltid godkdnnas av 6verordnad chef. Med personlig
omkostnad avses:

- inkdp av mobiltelefon/mobiltelefonrdkningar,

inkdp av PC, annan teknisk utrustning och inventarier,

- egnautligg 1 tjénsten,

- representation,

- resekostnader,

- taxiresor,

- avtal om egen bil i tjdnsten/tjinstebil,

- SL-kort,

- prenumerationer och andra forméner som dr beskattningsbara,
- kurser, utbildningar och konferenser,

- medlemskap 1 branschféreningar och dylikt.

11. Undertecknande av bestallningar och avtal
Fastighetskontoret har en rutin for internkontroll som innebér att det
som regel dr tva personer som undertecknar bestillningar och avtal.
Den som ir utpekad delegat i delegationsordningen beslutar och
undertecknar. Den chef eller handldggare som édr direkt understilld
beslutsfattaren kontrasignerar. Detta avser ej hyres-, arrende- eller
nyttjanderittsavtal.
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12. Fullmakt

Det ar skillnad pa fullmakt och delegation. Beslut som fattas pa
delegation kan angripas genom laglighetsprovning, medan de beslut
och atgirder som vidtas pd grund av en fullmakt endast kan bli
foremal for process i allmén domstol. En delegat kan aldrig
delegera vidare sin beslutanderétt. Den som har fullmakt kan
déremot transportera sin fullmakt.

Anvéandande av fullmakt begrénsas till civilrattens omréade.
Anvéndandet begrinsas ocksa till drenden som kan bestimmas till
tid och omféng eller till typiarenden av viss beskaffenhet. Det &r
normalt att fullmakt utfdrdas for riattegdngar, forhandlingar och
vissa forrattningar. Fullmakt kan dven ges till nagon som ska vara
bestidllarombud vid en entreprenad eller ett konsultuppdrag.

Fastighetsndmnden har genom fullmiktiges reglemente fatt ratten
att sjdlv eller genom ombud fora stadens talan i alla mél och
drenden inom fastighetsndmndens verksamhetsomréde.

Fastighetsndmnden har forordnat forvaltningschefen och kontorets
jurist att var for sig sésom ombud foretrdda Stockholms kommun
inom fastighetsndmndens forvaltningsomrade.

13. Jav

Lagreglerna om jdv for anstéllda och fortroendevalda i kommunerna
finns 1 6 kap. 24-27 §§ kommunallagen. Reglerna talar om nér en
anstélld eller fortroendevald ska anses ha ett sadant intresse 1 ett
arende att hans eller hennes opartiskhet kan ifragaséttas.
Javsreglerna giller vid all drendehantering och riktar sig till den
som pa nagot sitt kan paverka dess utging. Reglerna géller inte bara
den som beslutar i ett d&rende, utan géller &ven den som bereder ett
drende.

Anstilld och fortroendevald kan vara javig om det finns ndgon
sdrskild omstindighet som skulle kunna rubba fortroendet for
dennes opartiskhet, till exempel om denne eller ndgon nérstdende &r
sokande 1 ett drende eller om ett drendes utgang kan véntas medfora
synnerlig nytta eller skada for denne eller en nérstaende. Jav kan
aven foreligga om handldggare eller beslutsfattare dr vén eller ovédn
med nidgon som &r part eller intressent i drendet, ekonomiskt
beroende av en part eller intressent eller engagerad i saken pa ett
sadant sétt att misstanke latt kan uppkomma att det brister i
forutséttningarna for en opartisk bedomning.
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Den som ar javig ska sjdlvmant meddela detta. Den som ér javig far
inte delta 1 handlaggningen av drendet eller nirvara vid det
nimndsammantrdde nir drendet behandlas och beslutas. For att
undvika jadv ska inga beslut som pa négot sitt ror den egna personen
fattas av delegat. Sddana beslut ska hianskjutas till 6verordnad eller
till ndmnden.



