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Till Ekonomichef
Upphandlingsansvarig

Foér kannedom il
Forvaltningschef/VD

Information om central upphandling
av Kontorsmaterial och
kontorspapper

Upphandlingen av kontorsmaterial och kopieringspapper
genomfors som en central upphandling och omfattar ddrmed alla
forvaltningar i Stockholms stad. Aven de kommunalégda bolagen
och stiftelserna kommer att erbjudas att delta i upphandlingen.

Beskrivning av vad upphandlingen omfattar

Upphandlingen omfattar kontorsmaterial och kontorspapper.
Staden kommer i denna upphandling med stérsta sannolikhet
inkludera almanackor och kalendrar i upphandlingen.
Upphandling pabérjas i juli 2017 med malet att teckna avtal vid
arsskiftet.

Nuvarande avtal
Med STAPLES l6per ut 2018-04-24

Prelimindr tidplan

Serviceférvaltningens upphandlingsavdelning har fatt i uppdrag
av stadsdirektdren att genomfdra upphandlingen. Ansvarig
upphandlare och projektledare &r Anders Ekstrom

Upphandlingsarbetet har pabdrjats och avtal tecknas med
beriknad avtalsstart 2018-04-25 och 16pa under en period om
2+1+1ar.

For att er verksamhets behov ska bli tillgodosedda i
upphandlingen &r det viktigt att ni utser en kontaktperson som har
god kdnnedom om er verksamhet och dess behov av
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kontorsmaterial och kopieringspapper. Kontaktpersonen ska
kunna hjilpa till med att svara pé eventuella fragor som rér era
onskemal och behov inom omrédet.

Ni forvéntas ocksa aktivt delta i arbetet med att ta fram
forfrdgningsunderlag. Det arbetet sker i en sdrskild
referensgrupp. Vi ser gérna att deltagarna i referensgruppen &r
bestéllare av de produkter som ingar i upphandlingen eller har
overgripande ansvar for ekonomi och ink6p.

Forsta motet med referensgruppen kommer att hallas onsdagen
den 4 september kl. 13:30-15:00 i serviceforvaltningens lokaler.
Kallelse kommer att skickas ut till anmélda
referensgruppspersoner i mitten av augusti.

Viénligen meddela kontaktuppgifter for er kontaktperson och for
er deltagare i referensgruppen genom att skicka in sista sidan i
detta brev ifyllt till funktion.upphandling-srv@stockholm.se
senast den 1 september. Om ni skickar in kontaktuppgifterna s
pass sent ber vi er uppmérksamma deltagare om att méte kommer
att héllas den 4 september enligt ovan

Frigor besvaras av: Anders Ekstrom, serviceférvaltningen,
tfn: 08-508 11 845.

Med vénlig hélsning

Liselothe Engelgren
Verksamhetschef
Verksamhetsomrade upphandling
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Undertecknad blankett returneras till serviceférvaltningen,
verksamhetsomrade upphandling, som pdf-dokument med e-post
till funktion.upphandling-srv@stockholm.se senast den 23

oktober.




