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Delegationsordning Stadsarkivet

Bakgrund

Enligt kommunallagen 6 kap 33 § far en ndmnd delegera sin
beslutanderitt i ett visst drende eller en grupp av drenden till en
anstilld. Beslut som delegerats av ndmnden till forvaltningschefen
kan av denne vidaredelegeras till annan anstélld. Beslutanderitt som
forvaltningschefen har vidaredelegerat till en annan anstilld kan
inte vidaredelegeras ytterligare.

Kulturnimnden har det yttersta ansvaret for verksamheten pa
Stadsarkivet. Forvaltningschef pa Stadsarkivet dr stadsarkivarien.
Stadsarkivarien har fatt delegation av kulturndmnden att besluta i de
drenden som dr listade 1 delegationsforteckningen. I
delegationsforteckningen framgér ocksa vilka drenden som
stadsarkivarien 1 sin tur har vidaredelegerat till annan anstilld inom
Stadsarkivet. Syftet med delegerad beslutanderitt &r att den skall
ligga pé lagsta effektiva nivd”. Ndmnden kan nir som helst
aterkalla givna delegationer.

Vad kan inte delegeras

Kulturndmnden har det 6vergripande ansvaret for Stadsarkivets
verksamhet. Darfor kan inte drenden som giller verksamhetens mal,
inriktning och omfattning eller kvalitet delegeras. Framstéillningar
eller yttranden till fullméktige fér heller inte delegeras.

Verkstillighetsbeslut

Verkstallighetsbeslut utgor sa kallat faktiskt handlande eller beslut
av rutinmissig beskaffenhet som regelmassigt fattas av olika
befattningshavare i kraft av deras tjdnstestdllning. Syftet med att
redovisa vissa typer av drenden som utgdr verkstillighet 1
delegationsforteckningen &r att tydliggora var eller vem 1
organisationen som handldgger och har rétt att besluta i drendet.

Anmilan av beslutanderiitt
Beslut som fattas pa delegation ska alltid anmaélas till
kulturndmnden. Verkstéllighetsbeslut behdver inte anmalas.
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Forteckning over ligsta niva for delegation vid Stadsarkivet

1. Allmanna idrenden

avseende statliga handlingar

Arendegrupp/irende Ligsta nivi | Kommentar | Lagrum mm

1.1

Foréndringar av intern organisation | Stadsarkivarie | Verkstéllighet | Reglemente for

for Stadsarkivet inom ramen for kulturndmnden

reglementet

1.2

Utldmnande av allmén handling Den har som | Verkstillighet | Tryckfrihets-

handlingen i forordningen,
sin vard Offentlighets-

och Sekretesss-

Beslut att 1amna ut handlingar med | Stadsarkivarie | Anméls lagen

forbehall

Skriftligt beslut att ej lamna ut Stadsarkivarie | Anmals

handling

1.3

Underteckna avtal, forbindelser Stadsarkivarie | Verkstillighet

och andra réttshandlingar som

beslutats av kulturnimnden

1.4

Utse arkivansvarig pa Stadsarkivarie | Verkstillighet | Kommunal

forvaltningen forfattnings-
samling

Faststilla planer for hantering av Arkivansvarig | Verkstéllighet | 2015:153

allménna handlingar

Beslut om gallring av handlingar Arkivansvarig | Verkstiéllighet | Gallringsbeslut
for information
av tillfallig eller
ringa betydelse,
2016:1

Ansokan om gallringsbeslut Arkivansvarig | Verkstéllighet
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2. Personalidrenden

Arendegrupp/irende Ligsta niva Kommentar Lagrum mm
2.1
Beslut att pdborja rekrytering
av:
a) tillsvidareanstillning Stadsarkivarie | Verkstéllighet
b) Visstidsanstéllning Avdelningschef | Verkstillighet
Beslut att anstélla:
a) Chefsbefattning Stadsarkivarie | Verkstéllighet
b) Ovrig personal Avdelningschef | Verkstillighet
Underteckna Stadsarkivarie | Verkstéllighet
anstéllningsavtal
2.2
Lon vid nyanstéllning:
a) Chefsbefattning Stadsarkivarie | Verkstéllighet
b) Ovrig personal Avdelningschef | Verkstillighet
2.3
Justering av 16n vid ordinarie
lénedversyn:
a) Chefsbefattning Stadsarkivarie | Verkstéllighet
b) Ovrig personal Avdelningschef | Verkstillighet
24
Justering av 16n utanfor
ordinarie 16nedversyn samt
lonetillagg for specificerad
och tidsbegréansad
arbetsuppgift
a) Samtlig personal Stadsarkivarie | Verkstéllighet
2.5
Resor i tjansten:
a) inom Norden Avdelningschef | Verkstillighet
b) Utanfér Norden Stadsarkivarie | Anméls en gang per ar
i samband med
verksamhetsberittelse
2.6
Ledigheter enligt lag eller Semesterlag,
avtal: Allménna
a) Chefsbefattning Stadsarkivarie | Verkstéllighet bestammelser
b) Ovrig personal Avdelningschef | Verkstillighet (AB), mfl
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Arendegrupp/irende Ligsta niva Kommentar | Lagrum mm
2.7
Godkénna tjanstgoringsrapporter AB
(6vertid, mertid,
kompetensledighet)

a) Chefsbefattning Stadsarkivarie | Verkstillighet

b) Ovrig personal Avdelningschef | Verkstillighet
2.8
Forbud mot utévande av bisyssla | Stadsarkivarie | Verkstillighet | AB
29 Lag om
Uppségning fran arbetsgivarens Stadsarkivarie | Anmals anstéllnings-
sida skydd (LAS)
2.10
Tillfallig avstdngning, Stadsarkivarie | Anmals AB
disciplindtgird, skriftlig varning
2.11
Varsel och besked till Avdelningschef | Verkstillighet | LAS
tidsbegrénsat anstélld personal
2.12
Utse arbetsmiljoansvarig Stadsarkivarie | Verkstéllighet | Arbetsmiljolagen
Fordela arbetsmiljouppgifter och | Arbetsmiljo- Verkstillighet
besluta om atgérder ansvarig

3. Ekonomiirenden
Alla belopp exkl. moms

Arendegrupp/irende Ligsta niva Kommentar | Lagrum mm

3.1

Faststélla internbudget inom Stadsarkivarien | Verkstillighet

budgetram

3.2

Bestillningar inom ramen for

upphandlingen av eDok och de Stadsarkivarie Verkstallighet | Lag om

beloppsgranser som anges i avtalet. offentlig
upphandling,

33 regler for

Beslut om inkoép av varor och direkt-

tjdnster genom t ex upphandling upphandling

eller avrop till ett uppskattat
totalvdrde av hogst:
a) 5000 000 kr Stadsarkivarie Beslut over Lag om

1 000 000 kr | offentlig
anméls varje | upphandling,

tertial regler for
direkt-
b) 300 000 kr Avdelningschef, | Verkstéllighet | upphandling
utvecklingschef
c) 50000 kr Ekonomichef, Verkstillighet
personalchef,
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Arendegrupp/irende Ligsta niva Kommentar | Lagrum mm
34
Underteckna avtal/6verenskommelser
avseende kop eller forsdljning av varor
och tjanster inom beloppsgréinser
enligt 3.2 och 3.3, med undantag enligt | Stadsarkivarie Verkstillighet
nedan.
Underteckna avrop av upphandlad Avdelningschef Verkstillighet
leverantor till ett virde av hogst Upphandlingsansvarig
300 000 kr
3.5 Regler for
Nedskrivning av kundfordran upp till Stadsarkivarie Verkstillighet | ekonomisk
30 000 kr i varje enskilt fall forvaltning
3.56
Attestrétt kundfakturor

a) Inom Arkivsvar Bitrddande Verkstillighet

avdelningschef
b) Informationsforsorjning Handléggare Verkstillighet
¢) Ovriga drenden Avdelningschef Verkstillighet
4. Arenden inom arkivverksamheten
Arendegrupp/irende Légsta niva Kommentar | Lagrum mm
4.1
Genomfora arkivinspektion | Handldggare vid Verkstillighet | 1 kap 4 §
med yrkande pa atgird avdelningen Arkivlagen
Informations-
forsorjning

4.2
Kommunala Stadsarkivarie Anméls
arkivmyndighetsbeslut
4.2
Beslut att ta emot:

a) analoga Avdelningschef Verkstillighet

arkivleveranser Logistik
b) digitala Avdelningschef Verkstillighet
arkivleveranser Publicera
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