‘2’
@! Stockholms

stad

Stockholms stadsarkiv
Informationsférsérjning

Kungsklippan 6

Box 22063

10422 Stockholm

Telefon 0850828300

Fax 0850828301
stadsarkivet@stockholm.se
www.stockholm.se/stadsarkivet

’ 4

Stadsarkivet Arkivmyndighetens beslut

Informationsférsérjning 2017:15
DNR 5.1.2-15719/17

Sida 1 (6)
2017-11-21

Beslut om godkannande av
klassificeringsstruktur

Bolag
Stockholm Business Region AB

Beslutets omfattning

Enligt 6 kap. 5 § Arkivregler for Stockholms stad (Kfs 2015:27) ska
Stadsarkivet godkénna foreslagen klassificeringsstruktur innan den
faststills av myndigheten.

Stadsarkivet godkanner bifogad klassificeringsstruktur f6r Stockholm
Business Region AB. Klassificeringsstrukturen ersétter tidigare
klassificeringsstruktur SSA 2011:7.

Datum for beslut
Stockholm den 21 november 2017
Péfljulturnéimndens vagnar
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Klassificeringsstruktur fér koncernen
Stockholm Business Region

Verksamhetsomrade 1: Styra, planera och félja upp verksamheten
Namn Namn
Niva 2 Niva 3
1.1 Styra och leda verksamheten = 1.1.1 Utfora politisk styrning

1.1.2 Samarbeta med utskott och rid
1.1.3 Utféra internt ledningsarbete

1.1.4 Samverka med personal och
fackliga organisationer

1.2 Planera och f6ija Upp - 1.2.1 PIaneraverksamheten
verksamheten

1.2.2 Folja upp verksamheten

'1.2.3 Utfora internkontroll
1.3 Utveckla verksérﬁheten ‘

1.4 Hantera extern revision och
granskning

1.5 Hantera extern diélog 1.5.1 Hanteré s{mpdhkﬂtekr oi:hl -
klagomal

1.5.2 Hantera medborgarférslag

1.6 Hantera remisser
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Verksamhetsomrade 2: Ge verksamhetsstod

Namn
Niva 2
2.1 Hantera personal

2.2 Hantera ekonomi

2.3 K6pa in och upphandia
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Namn
Niva 3
2.1.1 Rekrytera

2.1.2 Hantera anstéllnihg'

2.1.3 Berakna och betala ut Ioner och
arvoden

2.1.4 Hantera personalsociala fragor

'2.1.5 Hantera rehabilitering och

arbetsskada

2.1.6 Hantera arbéfsrr’lilj('-i' och
gemensamma personalfragor
2.2.1 Hantera intakter

2.2.2 Hantera kostnader
2.2.3 Hantera lﬁﬁa-h_de
ekonomiredovisning

224 Hantera skatféredovisnihg i

2.3.1 K6pa in och bestilla

2.3.2 Hantera forsérjningsupphandling
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| 2.3.3 Hantera verksamhetsupphandling
2.3.4 Forvalta avtal

2.4 Informera och 2.4.1 Informera och marknadsféra
kommunicera

27.4.ikrcr>ﬂlmunicer5m
2;4.3 Dokuhentera ”

2.5 Hantera digitaia stéd och
funktioner

2.6 Hantera lokaler och
utrustning

2.7 Hantera swéikerhéfsfrvégor

2.8 Redovisa ci)éh?gﬁlailta a
information

2.9 Hantera juridiska fragor
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Verksamhetsomrade 3: Omvarldsbevaka och analysera

Namn Namn
Niva 2 ; Niva 3
3.1 Genomféra

undersékningar och

analysera

Verksamhetsomrade 4: Marknadsfora Stockholm

Namn Namn
Niva 2 Niva 3
4.1 Varda och hantera

varumarket Stockholm —

The Capital of Scandinavia

4.2 Administrera och utveckla
digital kommunikation

4.3 Hantera projekt
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Verksamhetsomrade 5: Utveckla och ge service till naringslivet
Namn Namn
Niva 2 Niva 3
5.1 Samverka med
ndringslivet

5.2 Ge ndringslivsservice

Verksamhetsomrade 6: Ge service rorande Stockholm

Namn Namn
Niva 2 Niva 3
6.1 Hantera synpunkter och

klagomal

6.2 Tillhandahalla
turistsservice
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